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1 A HAZIREND CELJA

A Galamb Jbézsef Mépgazdasagi Szakgimnazium eés Szakkozépiskola Haprend
(tovabbiakban: Hazirend) allapitia meg a jogszaidan meghatarozott tanuldi jogok és
kotelességek gyakorlasaval, az iskolai tanuloi ravekddel, a tanorai és tanoran Kivili
foglalkozasok rendjével, az iskola helyiségei édskplahoz tartozoé tertletek hasznalataval
kapcsolatos szabalyokat.

A Hazirendet az iskola vedge késziti el, és a neviéstllet fogadja el. Elfogadaskor, illetve
modositaskor a szil szervezet, tovabba az iskolai diakénkormanyz&ményezési joggal
rendelkezik.

A nevebtestllet altal meghatarozott Héazirend biztositia Bézmény pedagogiai
programjaban foglalt célok megvaldsitasat és akékt kozvetitését, valamint az intézmény
kozOsségi életének szervezését.

A Hazirend ebseqiti Iskolank oktatd és nevefleladatainak ellatasat, ezért betartasa kdtelez
az intézmeénnyel jogviszonyban all6 minden személyamuléra, pedagdégusra és mas
alkalmazottra egyarant.

A Hazirend — az intézmény tanévenkénti munkatevéggitt —szabalyozza az iskola ldels
rendjét.

2 ALTALANOS RENDELKEZESEK

A nemzeti kbznevelédr sz6l6 2012. évi CXC. torvény 24. 8-anak értelmélae iskola
életével kapcsolatos egyes kérdéseket a Hazirenkiderszabalyozni akként, ahogy azt a
nevelési-oktatasi intézményekikddésédl és a kdznevelési intézmények névhasznalatarol
sz0616 20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet rogziti.

A Hazirend fogalmazza meg aikddés feltételeit annak érdekében, hogy a tanulok
kotelességeiket teljesitsék és az Iskolaban kégesek megfelélen tanulhassanak és
tanuljanak, korszérnevelésben-oktatasban részesuljenek.

A Hazirend ebirdsai az iskola tanuldira, az iskola dolgozoéira a&stanulok szileire
vonatkoznak, akik a gyermek torvényes képvigkient teljesitenek kotelezettségeket,
gyakorolnak jogokat.

A Hazirend kialakitdsdban, aktualis modositasaban bétartasanak elléreésében a
nevebtestilet a diakok képvis@lel egyitt vesz részt, az iskolaszék és adzmHervezet
véleményét, észrevételeit figyelembe véve.
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A Hazirend, valamint az iskola Szervezeti égkbdési Szabalyzatdnak betartdsa minden
tanulo kotelessége.

A Hazirend a diaksag érdekében olyan szabalyokatrogzit, amelyek az iskolai
hagyomanyolérzését szolgaljak és ezaltal a tanulo szellemel&sdyarapodasét is seqitik.

A Hazirend az iskola belséletét szabalyozza, tehat hatalyos az iskolaste§eiletén, az
iskola &ltal szervezett foglalkozasokon és a pegiag@rogramban meghatarozott Iskolan
Kivili rendezvényeken.

A Hazirend elolvashaté az iskola weboldalan ésggéisztve az iskola minden éptiletében.
A Hazirend egyarant érvényes a tanuldkra, a pedegdga és az iskola tobbi dolgozédjara is.

A Hézirend a hatalyba Iépés napjatol visszavonésignyes, folyamatos az iskola tertletére
valb belépééi annak elhagyasaig, tovabba a kdzos rendezvényektiama alatt.

A TANULOK KOTELESSEGEI

A tanuld kotelessége, hogy a pedagdgiai progranfibglalt tanulmanyi kételezettségének
eleget tegyen, felkészuljon a tandrakra, hazi tehgt elkészitse, a szikséges felszereléseket a
tanitasi 6rakra, a tanitasi 6ran kivili foglalka#és magéaval hozza.

A tanuld kotelessége, hogy a tanordkon jelen legy@anyzasait az e Hazirendben
szabalyozottak szerint igazolja. Kotelessége to&abbogy azokon a tandran Kkivili
foglalkozasokon is megjelenjen, amelyekrebzetesen jelentkezett. Ottani hianyzasait
ugyancsak igazolnia kell.

A tanul6 kotelessége, hogy az irasbeli szamonkiéeésmegjelenjen, a dolgozatokat megirja,
a tantargyak teljesitési kovetelményeinek megitelHa a tanulé egy dolgozatot nem ir meg
hianyzasa miatt, akkor ennek poétlasara az iskol&adin el$ megjelenés utan két hét ideje
van. A pétlasra a tanulonak kell jelentkeznie. Hadé alatt a dolgozatot mégsem irja meg,
akkor ezt a szaktanar elégtelen érdemjeggyel drtdinak a tanuldnak, aki a vizsgan vagy
az irasbeli dolgozat alatt meg nem engedett segkiles hasznal (jegyzet, puska,
funkciondlis szamol6gép, mobiltelefon), a vizsgajdblgozatat a szaktanar elégtelenre
ertékeli.

A tanulo kotelessége, hogy magatartasa fegyelmdegyen, a Hazirend @&rasait és a
letesitményekre vonatkozo kulonleges szabalyokattse.

A tanuld kotelessége, hogy védje a személyi és dgi tulajdont. Kotelessége tovabba,
hogy a tudomasara jutott lopas vagy rongalds téagénnal jelezze az iskola valamelyik
dolgozojanak.
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A tanulé koteles az iskola vedetek, tanarainak, az iskola alkalmazottainak, tat@wkainak
emberi méltdésagat és jogait tiszteletben tartani.

A tanuld koteles Ovni sajat €s tarsai testi épsaggiszségét, es haladéktalanul jelentenie kell
a felligyeletét ellaté pedagdégusnak vagy mas alkaittreak, ha sajat magat, tarsait, az iskola
alkalmazottait vagy masokat veszélyektallapotot, tevékenyseéget, illetve balesetet észlel
tovabba — amennyiben allapota |éwet teszi —, ha megsérilt. Az iskola a tanuléi betkdso|
jegyzokonyvet vesz fel.

A tanuld kotelessége, hogy elsajatitsa és betarsagészségvédelmi, baleset-elharitasi és
tizvédelmi szabalyokat, melyek az iskola szervezetnikddési szabalyzatdnak mellékletét
képezik. Tanév kezdetekor az osztahgk a tanuld tudomasara hozza e szabalyzatok
tartalmat. Ennek elsajatitaséat a tanul6 alairasgaablja.

A tanuld kotelessége, hogy az iskola termeibenerimgzésében, létesitményében okozott
karokat megtéritse. A kartérités részletes szaivdlymjogszabalyok rendelkeznek.

A TANULOK JOGAI

Az intézmény tanuldja a tanuldi jogviszonyon ald@pjdgait a beiratkozds napjatol kezdve
gyakorolhatja.

7

A tanuld joga, hogy személyiségét, emberi méltas&gajogait tiszteletben tartsak, vele
szemben fizikai és lelki északot, testi fenyitést ne alkalmazzanak, emberteteegalazé
blntetésnek vagy bandsmaodnak ne vesseék ala. Halé tagy érzi, hogy erkdlcsi mivoltaban
megsertették, segitségért fordulhat oszé@ykehez, az ifjasagveédelmi febshdz, a
diakonkorméanyzathoz, s#il szervezethez, illetve irasban panaszt tehet &olais
igazgatdjanal, és a térvényben meghatarozottaknsk@rheti azt ért sérelem orvoslasat.

A tanulo joga, hogy valaszto és valaszthato legyeiiakérdekeket képvisekzervezetekbe.
A valasztas részletes szabdlyait a diakonkormangzatvezeti és tikodési szabalyzata
tartalmazza. A tanuldk nagyobb csoportja alattlkdgaegy osztaly értedd

Ha a tanulot iskolai tanulményai folytatasaval @ssggésben kéar éri, az Iskolatol, illetve a
gyakorlati képzés szerv@etol kérheti a kar megtéritését. Nem kell megtéritekart, ha azt
a tanulé magatartdsa okozta, vagy ha a kart ataiskietve a gyakorlati képzést szergez
mukodeési korén kivul és elharithatatlan ok idézte gl valamint ha olyan dologban
kovetkezett be kar, amelynek behozatalat jelen rdadi megtiltotta. A karigényeket
indoklassal ellatva irasban kell benyujtani az liakiitkarsagan. Ebben meg kell jeldini a
karesemény pontos idejét, helyét, korulményeit, &t Kkartérites Osszeget forintban
megjeldlve.
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A tanulénak joga, hogy a tanulmanyi munkahoz atésnioran kivil is segitséget kapjon
korrepetélas, szakkori foglalkozés, sportfoglallozéh. llyen iranyd igényét szaktanaranak
vagy az osztalyindkének kell jeleznie.

A tanulbénak joga, hogy részt vegyen az iskola kélts életében, iskolai tanulmanyi
versenyeken, palyazatokon, illetve ezek meghirdetdeezdeményezze szaktanaranal,
osztalybnokénél vagy a diakbnkormanyzatnal. A versenyekiddyazatokra a kiirasban
meghatarozottak szerint lehet jelentkezni. Az &éakasos versenyek, palyazatokpdntjat

az iskola éves programterve tartalmazza.

A tanulonak joga, hogy részt vegyen felzarkoztaamy tehetséggondozo6 foglalkozéson,
illetve a szakkori, sport- és diakkori csoportok nkéjaban (egylttesen: tanoran kivali
foglalkozasok).

A tanulonak joga, hogy rendeltetése szerint vegyenybe az iskola konyvtarat, mas

kulturalis szolgéltatasait, szamitogépes termeitskola sportfelszereléseit, Iétesitményeit, és
ezeket térittsmentesen hasznélja. Az egyes |étasigk nyitvatartasi ideje és hasznélatuk,
igénybeveételik szabdlyai a létesitmények ajtajhesye falara vannak kifliggesztve.

A tanulénak joga, hogy szocialis kedvezményekbetdesadalmi juttatdsokban részestiljon
(példaul: eétkezési tamogatas, tankonyvsegély). vigiénirasban az osztatyioknek kell
atadni, aki 30 napon belil tajékoztatja kérelmérélasanak eredményibr

A tanulonak joga, hogy kiemelké&dtanulmanyi munkajaért, kézdsségi tevékenységéeért
dicséretben, jutalomban részesiljon. A jutalmak itéteséél az iskola igazgatdja, a
igazgatohelyettes, neéstlilet, az osztal§hok és a didkdnkormanyzat donthet.

foglalkozas keretében biztosit a tanuldknak.

A tanulo6 joga, hogy rendszeres egészségugyi felétpan és ellatasban részesuljon. Ennek
megfeleben jelentkezhet az iskolaorvosnal vizsgalatra, mailarendszeres &kdzonként az
iskola &ltal szervezett @@vizsgalaton vesz részt. A (gdvizsgalatok idpontjarél és
targyarol az osztalghok ebre tajékoztatja a tanuldt. A @dvizsgalatokon valo részvétel
kotele.

A tanuld joga, hogy hozzajusson a tanulmanyai &égadhoz szikséges informaciokhoz,
valamint tjékoztatast kapjon a jogai gyakorlasamikséges eljarasokrol.

A tanuldi jogok érvényesitése érdekében az Iskold@i@konkormanyzat tikddik, amely az
iskolaszékben is képviselteti magat. A tanulé endme valasztdé és valaszthatd. Ennek
részletes szabdlyait a didkdonkormanyzat szervexibdési szabalyzata tartalmazza.

A tanulénak joga, hogy az emberi méltosag tisAbelettartdsaval szabadon vélemeényt
mondjon azo6t neveb és oktatdé pedagdgus munkgjarol. E jogat a didkdn&oyzaton
keresztul gyakorolhatja.
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A tanulénak joga, hogy adatait az iskola biztonsakfarilmények kozott kezelje, tarolja. A
tanuld az iskola igazgatojatdl irasban kérhet Repositast arrél, hogy az iskola — mint
adatkezel szerv — milyen, a személyes adatok biztonsagatdd g6rvényben meghatérozott
nyilvanos, személyes, kulonleges adatokat kezed. rédzzel Osszefiuggésben a tanuld
osztalybnokén keresztil betekinthet az osztalynaploba, édvildgositast kérhet
érdemjegyeisl.

A tanulénak joga, hogy — s4iilvagy gondvisdii beleegyezéssel és a szakképzés figyelembe
vételével — kérje atvételét masik osztalyba vagyliacsoportba. A tanulo kérelmét az iskola
igazgatéjanak nydjthatja be a targy tanévet néegebanévben junius 30-ig.

A tanuldnak joga, hogy nemzeti és etnikai hovaz@sanak megfelél oktatdsban
részesuljon. Ennek érdekében az iskola tandrani Kiwglalkozasok vagy koteléztanodrai
csoportbontés keretében biztositja a tanulonaka §ovényestilését

A tanulénak joga, hogy jogai megsértése esetéjogszabalyban meghatarozottak szerint —
panaszt nyujtson be az iskola igazgatéjahoz, valatbrvényességi kérelmet nyujtson be a
fenntartd szervhez, érdeksérelem esetén feliMasg&erelemmel forduljon szbi
szervezethez, illetve eljarast inditson, és igénydmpe a nyilvdnossagot. A tanulot az ilyen
eljaras meginditasa miatt retorzi6 nem érhétia kozérdek bejelentnek kijaré védelem
illeti meg.

A tanuld joga, hogy a 9. évfolyamon a letsgigek figyelembevétel megvalassza az idegen
nyelvet. A 11-12. évfolyamon valaszthat a pedagégragramban meghatarozott emelt
szinfi felkészit foglalkozasok kozal. A tanuld6 dontésének megéelel a valasztott
oktatdsban a tanév végéig koteles részt venni.

A tanulénak joga, hogy részben vagy egészben kérjgentését a tanorak latogatasa, illetve
az ertékelés aldl (pl. egészségugyi okokretiozott érettségi vizsga megléte miatt stb.). Az
erre vonatkozo irasos kérvényét indoklassal egditgazgatonak cimezve a titkarsagon kell
leadnia, a dontéska tanulo hatarozatot kap.

A tanul6 joga, hogy mentéalhigiénés problémaivaifjgisagvédelmi felélshoz forduljon.

ALTALANOS SZABALYOK

A tanulé az iskola teriiletét a kotetefoglalkozasok idején csak osztagbke, rendkivili
esetben igazgatOhelyettes vagy az igazgatd engaallyagyhatja el.

Az ellersrzé kényvnek mindig a tanuléndl kell lenni, hogy atifamely iskolai munkéaval
kapcsolatos kozleményt, osztalyzatot be lehessen. iHa a tanuld ellefrzéje
megrongalddott, megsérilt vagy elveszett, akkor dditelessége jelenteni az
osztalybnokének, és Ujat kell vasérolnia.
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Tanitasi orakon a mobiltelefon hasznéalata tanulbkéa pedagoégusoknak egyarant nem
engedélyezett. A telefonokat kikapcsolt allapotkeh tartani az osztalyban kijel6lt helyen,
ahova a terembe lépést kéden helyezik el a tanuldk, és tdvozaskor magukkariki
Amennyiben a telefont a tanul6 tolteni szeretn@m@@n, erre van lehé&tége. Mobiltelefont
hasznalni csak oktatasi célokra, a tanar kezdermaésgee lehet. (Feladat megoldasa az
internet segitségével. stb. A telefon jogtalan,eeiéty nélkili hasznélata miatt a szaktanar
fegyelmesd intézkedést kezdemeényezhet.

Kép és hangfelvétel készitése az Iskolaban csalgazatd éaltal engedélyezett esetben
lehetséges.

Tilos a tanitasi orédkon étkezni, és innivalot faggtani. Tilos tovabba a tanitasi 6rakon
ragogumizni.

Az igazgatésagon és a titkarsagon talalhatd tetddarh csak kdzérdek surdss hivasok
kezdeményezhék.

Az iskola nem vallal kartéritési feledséget a tanuld tanulmanyai folytatasaval 6sszéghy
nem hozhaté kareseményekért. A tanuld az Iskoldbdeezésekor eldontheti, hogy
értéktargyait megyzésre leadja-e a titkarsagon vagy tornadran andesb tanarnak. A
megbrzeési ids alatt az iskola a targy felugyeletét és allaganakgovasat vallalja.

Az intézmeény terlletén nem viselBetiltott onkényuralmi jelképeket abrazolé ruhadarab
targy, testfestés. Ha ez nem eltavolithato, akkbruhézattal el kell takarni.

A szubk a tanév végen — 9. évfolyamra beiratkoz6 tanwdbkrbeiratkozaskor — tajékoztatast
kapnak a kovetkéztanévre vonatkozé taneszkdz szikségléteftankdnyvek, tanulmanyi
segeédletek, ruhazati- és mas felszerelések, kdeb@t tankdnyvek) és az iskolai
segitségnyujtas lehietégeibl.

A kerékparok, motorok, gépjaftivek 6rzéséél az iskola, a gyakorlati képzést szeryerem
gondoskodik. Az esetleges rongalasok vagy egyébkkésetére a kozterlleten elhelyezett
jarmivekre vonatkoz6 jogszabalyok érvényesek.

A pedagbgus csak olyan targyat vihet be a tanitésra tanitason kivili 6rakra, mellyr
el6zéleg meggyz6dott, hogy nem balesetveszélyes.

Az iskola terlletén talalt targyakat az iskola g kell leadni, ahol 60 napdgzik.

Az Iskoldban tilos anyagi ellenszolgéltatas fejélsaervezett, vagy engedélyhez kotott
szerencse- €s hazardjaték szervezése, lebonyolitasa
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6 A TANULOK VELEMENYNYILVANITASANAK,
TAJEKOZTATASANAK RENDJE

A tanulok, a tanuldékdzossegek és a diakkorok éidekeképviseletére diakbnkormanyzatot
hoznak létre. A didkbnkormanyzat tevékenysége ald&at érind valamennyi kérdésre
kiterjed.

A didkdnkormanyzat ikodésének szabalyait Szervezeti ésikdaési szabdlyzata
tartalmazza.

Az Iskolaban a diakbnkormanyzati véleményezési gagmpontjabdl a tanuldk nagyobb
kozbsségének az osztalykozosségosiih

Az intézmény tanévenként megadottohdn és helyen biztositia a didkdnkormanyzat
zavartalan rikodésének feltételeit. A didkonkormanyzat az iskadlyiségeit, berendezeéseit
az intézmenyi SZMSZ és a Hazirend szabalyai szggifttsmentesen veheti igénybe.

Minden tanévben egy tanitds nélkdli munkanap progedl donthet az iskolai
Didkonkormanyzat - a nevigestilet véleményének kikérése mellett. A napvezErsében és
lebonyolitasaban a nevéstilet minden tagja aktivan kozngkidik.. Az iskola helyiségeit
a tanulok e kilénleges napon is hasznalhatjak.

A diakonkorméanyzat havonta, illetve szukseéglet isteilést tart. Az Glésen az Iskolat a
diakdnkorméanyzatot segitanar képviseli.

7 AZINTEZMENY ,HELYISEGEINEK, BERENDEZES[ TARGYAINAK,
ESZKOZEINEK ES AZ INTEZMENYHEZ TARTOZO TERULETEK
HASZNALATANAK RENDJE

Balesetvédelmi okokbdl tilos testékszer, flilbevakszer és Ora viselete a testnevelésorakon,
illetve olyan foglalkozasokon, ahol a munkavédelehmmegbizott személy, vagy a
létesitményvezétazt irdsban elrendeli.

Az iskola tornatermében csak tanari felligyelettethel tartézkodni. Utcai cifpen a
tornateremben tartézkodni tilos.

Az iskola terlletén dohanyozni, szeszes italt fegieni tilos. Pedagogusok és a
felnéttoktatasban résztvék részeére is!

A tanuldi jogviszonybdl szarmazé jogok és koteles#giek gyakorlasahoz nem szikséges
targyak Iskoladba torténbehozatalat a Hazirend tiltja. Ennek értelmébem m@zhatd be:
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cigaretta, szeszesital, kabitdszer, kereskedellhszélgalo cikkek, targyak, veszélyt okozo
eszkozok. (PL.: robband, szaré, vago, sériléstdkszkdzok, stb.) .

Minden tanulo feladata, hogy az iskola rendjémgtéisagara vigyazzon, ne szemeteljen, erre
tarsait is figyelmeztesse, maga és tarsai utarskaa udvaran, a tanteremben, az iskola
egyeb helyiségeiben rendet hagyjon.

A kijelolt tanulok az orakozi sziinetekben az udwaralamint a folyosokon tanuloi tgyeletet
lathatnak el. A tanul6i Ugyeleteket az lUgyeletegitansztja be, és ezek a tanuldk segitik az
Ugyeletes nevék munkgjat, feligyelnek az udvar, a folyosok és asadk rendjére,
tisztasagara, valamint a tanulok magatartasara.

Az Iskolaban, a szlinetekben iskolaradidkodik sajat nisorrendje szerint, amelyben a
kozérdelki hirdetéseket a tanitasi 6ra befejezéét khet kbzzétenni.

7.1 A fémszekrények hasznalatanak rendje

Az oOltbzoszekrények bevezetésével szeretnénk minden tanakmésa egy zarhato,
eszkozok/ruhanetik tarolasara alkalmas teret biztositani.

Az osztalybnok év elején adja at a szekrényhez tartozé kukcsamulonak.
1. Minden tanul6 egy darab felcimkézett kulcsot &agzekrényéhez.
2. A kulcs atvétel utan a tanulo félsseéggel tartozik a kulcsért, s a szekrény allapiotaé
3. A kulcs elvesztéseét jelezni kell az osztéhgik felé, aki tovabb intézkedik.
4. Az 0ltoa szekrény zarjat feszegetni szigoruan tilos.

A kulcs elvesztése esetén a tanuld koteles a kdlesias dijat kifizetni. A szekrényben
elhelyezett targyakért az iskola nem vallal fétséget!

A szekrényben csak olyan dolgok tarolhatoak, ankelyem rongéljak a kornyezetet. Nem
tarolhaté benne példaul rosszul lezart folyadéklamdo élelmiszer stb.

Az 6ltozészekrények zarasa és rendben tartasa a haszreéddggebe és kotelessége. Barmitiem
rongalas esetén a szekrény kijeldlt tulajdonosal&sta kart megtériteni!

Az 0ltozs szekrénynek sem a bélssem a kils részére barmit ragasztani, irni, karcolni
szigoruan tilos!

Amennyiben a szekréngbfolyadék, vagy e¥s szag szivarog, az iskola vezetése felnyitja azt €
jegyzkonyvezi annak tartalmat. Amennyiben a szekrényimn a megfelél rendet, tisztasagot
talaljuk, ugy a tanuld elvesziti annak hasznalagjaj. A tanulo a felvett jegygkonyv alairdsa
utan atveheti annak tartalmét, melyet a poétaiink az eseményt ke hétig.

Ev végén (junius 15-éig, érettségi esetén juniusgB@ tanulé koteles a kulcsot atadni az
osztalybnoknek, aki a szekrényt megtekinti és azt Uregtaisllapotban atveszi. Amelyik
szekrény nem keril tadasra, azt julius 1-jét kirefelnyitjuk, tartalmat jegykonyvezzik. A

12



Galamb Jozsef Mégazdasagi Szakgimnazium és Szakkodzeépiskola

szekrény tartalméat a tanulé két hétig a jégyinyv alairasat kovéen a portan atveheti. Ez a
bekezdés az iskolai rendszérigév kdzben torolt tanuldkra is igaék az elszamolo iven adjak
vissza a szekrényt.

Nyari gyakorlat idején a tanulé a szekrényt nyar®masznalhatja, de az év végi elszamolast
akkor is el kell végezni, kivéve a kulcsok visszasit, ezt az osztalyriok az atado iven rogziti.

A portarol at nem vett dolgokat két hét utan megsesitjik, azt tovabb nerdrizzik!

8 A TANULOK JUTALMAZASANAK ELVEI ES FORMAI

8.1 Egyeéni jutalmazas

Szaktanari dicséret:
A szaktanar a tanulot példaként allitia az oszi#jlsség elé, a dicséretet az
ellendrzé Gtjan a szl tudomasara hozza.

Osztalybnoki dicséret:
Az osztalybnok vagy a szaktanar a tanulot példaként allitjoosztalyk6zosség
elé, és dicséretét az eligné konyv utjan, indoklassal a sslthek is tudomaséara
hozza.

Igazgatoi dicséret:
Az igazgato az iskola hirnevét noeanulot dicséretben részesiti,éa szubket
irasban értesiti.

Nevebtestuleti dicséret:
Az iskolai k6zosség érdekében folyamatosan végreth, jelends, a kdtelességén
tulmers tevékenységéért a nettdstilet dicséretben részesiti a tanuldt. Ezt az
igazgato az iskolai kozosség@teinyilvanosan ismerteti.

Az egész évben kiemelk&édmunkéat végzett tanuldk tantargyi, szorgalmi és aegasi
dicséretét a napldba, a térzslapba és a bizonyibeakell bevezetni. Ezek a tanuldék a tanév
végén oklevéllel, konyvvel, ajandékutalvannyal gygutalommal, kirandulassal vagy pénzzel
jutalmazhatok.

A tanévzard Uunnepélyen értékelésre keril az évesmkanultt kerll sor a tanuldk
teljesitményének elismerésére. A néwedtilet javaslata alapjan az alapitvany kuratGa@ium
dont a Galamb Jézsef Alapitvany dijainak adomarsézd, melyek a tanévzard tnnepségen,
illetve a ballagasi innepségen kertilnek atadasra.
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8.2 Tanulokozossegek jutalmazasa

- A kiemelked eredménnyel végzett egyuttes munkat, valamely secét érdekében;
vagy

- a kozosen kifejtett eredményesofeszitést, a példamutatban egységesen helytallast
tanusitd tanuldi kozosséget, osztalyt, didkkoriywagis csoportot — csoportos jutalomban
lehet részesiteni.

A csoportos jutalmazéas formai lehetnek:

- kirandulas,

- szinhaz-, filmlatogatas, stb.

9 A TERITESI DiJ, TANDIJ BEFIZETESERE, VISSZAFIZETESE RE
VONATKOZO RENDELKEZESEK

A jogszabélyokbdl levezethiets az alapitd okiratbdl kdvetkekotelez alapszolgaltatasok
ingyenesek.

A téritési dij, tandij a vonatkozd torvények ésemntartd hatérozata alapjan kertlnek
megallapitasra.

Az iskola abban az esetben koteles a téritésijjtandisszafizetni, ha a beiratkozott tanulonak
nem biztositja az éirt foglalkozasokat, vagy mas egyéb modon nem &bsget oktatasi
kotelezettségének. A tanuld sikertelen vizsgajaeese ha ez a tanuld felkészuletlenségéb
kovetkezik be — az iskola a téritési dijat, tartdipm koteles visszafizetni.

A tandijat, téritési dijat minden hénap 10. napjargintézmény pénztaraban, személyesen
kell megfizetni.

10 A TANULO ALTAL EL OALLITOTT TERMEK, DOLOG,
ALKOTASOK VAGYONI JOGARA VONATKOZO DIJAZAS
SZABALYAI

A kdznevelési torvény éirja, hogy a nevelési-oktatasi intézmeény, valanainanuld kdzotti
eltés megallapodas hidanyaban a tanul6é jogutddjakéntvelési-oktatasi intézmeény szerzi
meg a tulajdonjogat minden olyan, a birtokdba ketdlognak, amelyet a tanulé allitotbed
tanuldi jogviszonyabdl erédkotelezettségének teljesitésével dsszefliggésbiéyd, hogy
az annak elkészitéséhez szikséges anyagi és egigibléket a nevelési-oktatasi intézmeény
biztositotta.
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Amennyiben a nevelési-oktatasi intézmény a tulapban keriilt dolog értékesitésével,
hasznositasaval bevételre tesz szert, a tanukitédijilleti meg. A megfeléldijazasban a
tanuld — tizennegyedik életévét be nem toltott resetén szije egyetértésével — és a
nevelési-oktatasi intézmény allapodik meg. A megdtas alapja minden esetben a tanuld
szellemi és fizikai teljesitményének mértéke, vatdara dolog létrehozaséara forditott becsult
munkaid. A dologi, szellemi termék értékesitését, haszasai koveien az intézmény
vezetje tajékoztatni koteles a tanulot az értékesitbgedl €s a bevétel mértekdy majd
irasban koteles ajanlatot tenni a tanulé és aznmé@y kdzotti megallapodasra vonatkozoan.
A megallapodasnak tartalmaznia kell a dijazas rkéreévonatkozo kitételt is. Egyetértés
esetén a megallapodast mindkét fél (a kiskoru taesktében a s#iikes a tanulo) aléirja.
Amennyiben a megallapodast iben nem sziletik egyetértés, akkor tovabbi egyesatétd
kell folytatni. Tovabbi megéllapodas hianydban dodp szellemi termék tulajdonjoga
visszaszall az alkotora.

11 A  SZOCIALIS OSzTONDIJ, A SZOCIALIS TAMOGATAS
MEGALLAPITASANAK ES FELOSZTASANAK ELVEI, A NEM
ALANY!I JOGON JARO TANKONYVTAMOGATAS ELVE, AZ
ELOSZTAS RENDJE

Az ingyenes tankdnyvre valo jogosultsagot az iskolérveényi ebiras alapjan hatarozza meg.
A feltételek teljestilésél a szibknek a jogszabalyi éirdsoknak megfeléen irasban kell
nyilatkozniuk.

A normativ kedvezmeény folotti tovabbi szocialis tigatasok nyujtasara nincs lebsig.

12 AZ INTEZMENY MUNKARENDJE

12.1 Tanitasi id, Ugyek intézése

Tanitasi napokon a tanuloknak az orarendjik szdgantra megkezdésedstt 5 perccel kell
megjelennilk a tanitasi 6ra helyszinén, és fegystben varniuk az érat tarto tanarra.

A tanulék az orakozi sziinetekben az udvaron, rak$zen a folyoson tartézkodhatnak. A
sziinetekben tilos az utcara menni, illetve otHbdni.

12.2 Csengetési rend:

1. 6ra 7:15 - 8:00
2. 0ra 8:05 - 8:50
3. 6ra 9:00 - 9:45
4. bra 9:55 - 10:40
5. 6ra 10:55 - 11:40
6. 6ra 11:50 - 1235
7. 6ra 12:45 - 13:30
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8. 6ra 13:35 - 14:20
A tanuldk tgyintézése a titkarsagon és a pedagégako
7:30 - 8:00
10:40 - 10:55
14:20 - 14:45

12.3Hetesek és folyosougyeletesek feladatai

A tanulok heti valtdsban — egy hétig kétf hetesi teertiket latnak el minden osztalyban.
A hetesek feladatai:

- az oOrét tartd nevéhek az oOra elején jelentik a hianyzokat,

- gondoskodnak a tanterem megfélelbkészitéséil a tanorakra (tiszta tabla, kréta, stb.),

- ha becsengetés utan 5 perccel nem érkezik megag tmesitik az igazgato helyettest,
tavollétében az iskolatitkart,

- az oOra elején és végén megvizsgéljak a tantererantlerési targyait, ha rongalast
tapasztalnak, jelentik az oréat tartd tanarnak gl esetben az osztalynak, illetve a
hetesnek kell az anyagi kbvetkezményeket vallalni),

- szlUnetben a termet kisz&gtetik.

Minden tanulo feladata, hogy az iskola rendjémgtéisagara vigyazzon, ne szemeteljen, erre
tarsait is figyelmeztesse, maga és tarsai utarskaa udvaran, a tanteremben, az iskola

egyeb helyiségeiben rendet hagyjon.

Az egyes tanoran kivili iskolai rendezvényebkébkzitésében, lebonyolitdsaban a rendezvény
megszervezéseert falsltanulokdzosség tagjainak kozre kellkddnitk.

12.4 A szamonkérés formai

12.4.1 Szbbeli feleltet:

a tanul6 széban ad szamot a napi tananyag elaajil. Ertékelése egyszeres stlyozasu
érdemjeggyel torténik

12.4.2 irasbeli felelet:

a szobeli felelést helyettesita napi tananyagot (egy-harom dra tananyaga) szdw@o
irasbeli szamonkérés, korlatozas nélkll irathattékelésének sulya a szobeli feleltetésével
azonos.

12.4.3 Dolgozat, témazaro dolgozat:

a szaktanar altal meghatarozott nagyobb tananygsgggamelyet a szaktanar irasban keér
szamon.
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Egy tanitasi napon egyetlen osztadly sem kételézhetionél tobb témazard dolgozat
megirasara. A pedagogus témazar6é dolgozatiratdedékat koteles az adott osztalynak 1
héttel kordbban éte jelezni. A témazaré dolgozat értékelése kétszesa@lyozasu
érdemjeggyel torténik.

12.4.4 Gyakorlati munka:
ertékelése egyszeres sulyozasu érdemjeggyel torténi

12.4.5 Az otthoni irasbeli:
ertékelése 0,5 sulyozasu érdemjeggyel torténik

12.4.6 Szintvizsga:

- A szintvizsgan a szamonkéres torténhet irasbatyellszoban.

- A szintvizsgan kapott érdemjegy (akar irasbeli, rakadbeli vagy gyakorlati) az
osztalyozasnal az érdemjegyek kdzott negyszergezdu érdemjeggyel szerepel.

- A szintfelméb vizsgakrol az iskola minden évben szeptember 3@ajgkoztatjia a
tanulokat és a szilet.

A megirt dolgozatot a tanar a megiratast késetszamitott tiz tanitasi napon belll koteles

kijavitani, etbl az iddponttdl azonban indokolt esetben el lehet térni.

Az irasbeli munkék kutsalakjat, illetve szdbeli felelet esetén a tanuldetét a szaktanar a

pedagdgiai programban meghatarozott moédon értékeli.

13 AZ INTEZMENY ALTAL SZERVEZETT, A PEDAGOGIAI PROGRAM
VEGREHAJTASAHOZ KAPCSOLODO INTEZMENYEN KiVULI
RENDEZVENYEKEN ELVART TANULOI MAGATARTAS

Az egyes tanoran kivili iskolai rendezvényebkébkzitésében, lebonyolitdsaban a rendezvény
megszervezéseert falsltanulokdzosség tagjainak kozre kellkddnitk.

Az iskolai és iskolan kivul szervezett iskolai remdényeken a tanuloknak az osztéhgik
Gtmutatasai alapjan kell részt vennilk.

A szervezett Iskolai programokon, ahol a tanularaildi jogviszonyabol eréen van jelen a
Hazirend ebirasai érvényesek, pl. osztalykirandulasokon, Ekstervezdsorvosi ellatason,
annak oda és visszautjan, k6zos szinhaz- és muaegatasokon, stb. llyenkor a kigeér
vagy részt ve pedagogus kéri szamon a Hazirend betartasat.

Ez a kotelezettség és ezzel egyitt az iskolas&sdébi kbre nem terjed ki a foglalkozasokon
kivili id6szakra, pl. foglalkozasokra (Iskolaba) érkezéxzas.
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Az intézmény hagyomanyainak apolasa, ennek fe@eszés tvitése, valamint az intézmény
jo hirnevének meigzése az alkalmazotti €s tanuldkdzosség mindearagjkotelessége.

Az Unnepélyeken a neiéstilet és a tanuléifjisag minden tagjanak meggsle kotelez

A megtartott iskolai Unnepélyeket és megemlékezisak osztalyinok az osztalynapléba

bejegyzi.

A véros altal szervezett nemzeti Unnepeinken aesiiet és a tanuloifjasadg méltéképpen
képviseli az Iskolat.

Az Unnepi rendezvényeken az Unnepi Oltézék lanyblaidét szoknya illetve nadrag (farmer
nem) fehér bllz; filknak s6tét nadrag, fehér itigivie oltony nyakkendvel.

14 A TANULO TAVOLMARADASANAK, MULASZTASANAK,
KESESENEK IGAZOLASA

14.1 Késés

,,,,,,

bejegyzi az osztalynaploba. Tobb késés eseténcsddésdejét 6ssze kell adni, és amennyiben
az eléri a negyvenot percet, egy tanitasi oraréémd hianyzasnak missul.
A késést az osztalynoknél igazolni kell!

14.2 Mulasztas és igazolasa

,,,,,,

kell tekinteni, ha
a) a tanuld — kiskoru tanul6 esetén a éziihsbeli ebzetes kérelmére — engedélyt kapott a
tavolmaradasra:
- egy tanitasi orarol az oszt&ylok vagy szakoktatd engedélyével,
- egy-hdrom tanitasi naprél az osztdhfk vagy a gyakorlati oktatasveget
engedélyével,
- haromnal tobb tanitasi naprol az igazgato helyettegedélyével.
b) a tanulo beteg volt, és azt orvosi igazolassaladljaz
c) a tanulé hatosagi intézkedés vagy egyeb alaposiakk mem tudott kotelezettségeének
eleget tenni.
Egy tanév alatt a sziil- indokolt esetben — harom nem 6sszedliggitasi napot igazolhat. A
hianyzas okat és idejét az elterd konyvbe a hidnyzast megeben beirja, és alairasaval
hitelesiti.

Ha a mulasztas 2 napnal tovabb tart, az iskolarjalvhogy a tanulé széie bejelentse a
mulasztas okat és varhat@idrtamat.
Igazolaskeént el kell fogadni:

- az orvosi igazolast,

- ahivatalos idézést,

- akozlekedési cégek igazolasat,

- kilénlegesen indokolt esetben a $z{gjlondviseb) igazolasat.
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El6zetes engedély nélkili hianyzast legkds az Iskoladban valdé megjelenést kdvels
osztalybnoki éran.

Csak az elletrz6 kdnyvbe irt igazolasokat fogadja el az iskola.

Ha a tanul6 az éirt hataridd alatt nem igazolja a tavolmaradasat, akkor az Orék
igazolatlannak migsulnek.

Kilsé cégnél, vallalkozénal, a gyakorlati oktatas sotariént ebzetes engedély nélkdli
hianyzast a kdvetkézgyakorlati héten, a gyakorlati helyen is igazdeil (tdppénzes papir),
eés az oktatoval lattamoztatni. A tanuldnak kotelges hogy a gyakorlati oktatasrol vald
hianyzasat osztalghokenek jelezze.

14.3 Az igazolt mulasztas mérteke

Igazolt mulasztasok esetében az alabbi kdvetkezeké&ery kell szamolni:

Ha a tanulé tantargyi mulasztasa meghaladja artaitél a napléba beirt 6raszam 30 %-at —
felévkor vagy év végén — az adott tantargybdl aelésstilet osztalyozo vizsgara
kotelezheti. A dontést az iskola tankoteles tanulo esetén a &zilem tankoteles tanuld
esetén a tanul6t irasban értesiti

14.4 Az igazolatlan mulasztas

Ha a tanulé a tanitasi napon az Iskolaban megjelanjd azt koveéten engedély nélkil
elhagyta az intézmény teriletét, mulasztasa igaolek midsil, barmilyen igazolast
mutat is fel ezen igszakra.

Ha a tanulé igazolatlanul marad tavol az iskolgjildtkozasrol, az alabbi kovetkezményekkel
kell szamolnia:

Az igazolatlan mulasztasokkal kapcsolatos eljaaagdtelezett tanuld esetén

Magatartas Bintetés Eljaras
Példas Igazolatlanul maximum 1 oréat A szUub tajekoztatasa
mulasztott:

szobeli figyelmeztetés (ha
figyelmetlenség, pl. elalvas miatt
tortént)

Jo 2-3 igazolatlan ora:irasbeli
fegyelmed intézkedés (figyel-
meztetés vagy intés)
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Jo-valtozo 4-9 igazolatlan ora:osztalyfoki

(egyéb intés irasban

maga-

tartastol

fuggoen)

Valtozo6- 10-15 igazolatlan ora: Szub tajékoztatasa ismeételten,
rossz igazgatoi intés irasban gyermekjoléti szolgalat, valamint
(egyéb a jarasi hivatal értesitése
magatar-

tastol

fuggoen)

Rossz 30-nél tobb igazolat- Szub értesitése

(kotelezettsé | lan 6ra Jarasi hivatal értesitése, altalano
geit nem szabalysértési hatésag,

teljesiti) gyermekjoléti szolgalat értesitése

U)

50-nél tobb igazolatlan 6ra

Séiljaras, gyamhatosag
ertesitése

Az igazolatlan mulasztasokkal kapcsolatos elja&s mankoteles kiskord/nagykoru tanuld

esetén
Magatartas Bintetés Eljaras
Példas Igazolatlanul maximum 1 oréat A szub tajekoztatasa
mulasztott:
szobeli figyelmeztetés (ha
figyelmet-lenség, pl. elalvas miatt
tortént)
Jo 2-3 igazolatlan ora:irasbeli
fegyelmed intézkedés (figyel-
meztetés vagy intés)
Jo-valtozo 4-9 igazolatlan ora:osztalyfoki
(egyéb intés irasban
maga-
tartastol
fuggoen)
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Valtozo6- 10-15 igazolatlan ora: Szub/tanulo tajekoztatasa

rossz igazgatoi intés irasban ismételten, gyamhatosag, valamipt
(egyéb a jarasi hivatal értesitése

magatar-

tastol

flggoen)

Rossz 30-nél tébb igazolatlan 6ra Sziub/tanulo értesitése
(kotelezettsé Tanuldi jogviszony megszintetége
geit nem | 50-nél tdbb igazolatlan éra Jaras, gyamhatosagitérse
teljesiti)

14.5Egyéb hianyzasok

Sportoldk, nivészeti csoportokban résztéetanuldk tavolmaradasat az igazgato helyettes.
Orszagos versenyen reészt getanuldk részére a szaktanar javaslatara az igazgered
szabad napo(ka)t engedélyezhet.

14.6 Mulasztasok kévetkezményei
Mulasztasok esetében az alabbi kdvetkezmeényekKedaémolni:

- Ha a tanulénak egy tanitasi évben az igazolt émlgdan mulasztasa egyuttesen az
elméleti 6rak hasz szazalékat,

- egy adott tantargybdl a tanitasi 6rdk harminc de&aameghaladja, és emiatt a tanuld
teljesitménye a tanitasi év kozben nem volt érdggyel értékelhet, akkor az adott
tantargyakbol osztélyoz6 vizsgat koteles tenni.addgazolatlan mulasztdsok szama
meghaladja az igazolt mulasztdsok szaméat, akkoangedtilet megtagadhatja az
osztalyozo vizsga letételét. Bfraz osztalybnok tankoteles tanulé esetén a gl
nem tankoteles tanulé esetén a tanulot irasbasitérte

- Az atanuld, aki a tanév dtartama alatt 6sszesen 100 6rat mulaszt, a taleeattal
meghatarozott médon vizsgat koteles tenni!
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15 A TANULOK TANTARGYVALASZTASAVAL, ANNAK
MODOSITASAVAL KAPCSOLATOS ELJARAS| KERDESEK

15.1 Tantargyvalasztas az Iskolaban

Az igazgatd minden év aprilis 10-ig ko6zzé teszi ke a tantargyaknak a listajat
amelyeklsl a tanuldk a kotelgen valasztando, valamint szabadon valaszhat6 ¢pyatiéat
kivalaszthatjak.

A koteledyen vélasztando, valamint szabadon vélaszthat@srditdkra tanuldonak a minden
ev aprilis 20-4ig kell jelentkeznie, illetve eddaz idbpontig jeldlheti meg, hogy melyik
egyhaz altal szervezett hit- és erkélcstan oraarkieszt venni.

A szabadon valaszthato tanitasi 6rak meghirdekés&tiben a jelentkezéseket a szaktanarnak
kell leadni.

15.2 Agazati szakképesitésre torigjelentkezés

Ha a tanulot — kérelmére — felvették a szabadoaseébtt tanitasi orara, a tanitasi év végéig,
vagy, ha a tanitasi év vegeételbefejesdik, az utolso tanitasi ora befejezéséig kotelem az
részt venni. Efl a ténybl — a szabadon valasztott tanitasi orara tériélentkezes étt — a
tanulot és a tizennyolc év alatti, tovabba a gokdag alatt allé tanuld (a tovabbiakban a
tizennyolc év alatti és a gondnoksag alatt allo teigykiskortu tanuld) szdjét irasban
tajékoztatni kell

Az osztadlybnok minden év aprilis 10-ig t4jékoztatja a 10 éydwhos medgazdasagi
technikus valamint a gépésztechnikus szakgimnaztamilokat arrol, .hogy ha az agazati
szakképzéshez tartoz6 szakképesitést meg kivamszeeezni, arra aprilis 20-ig kell
jelentkeznie. A jelentkezést kdven, a 11-12. évfolyamon nincs valtoztatasra kedesg

15.3Iskolai diakkorok

Tanuld a tantervi anyagon tulnmiign érdekddésének kielégitése, alkotoképessége fejlesztése
céljabdl részt vehet iskolai didkkorok (pl.:szabaddilasztott Ora: szakkor, Onképdr,
sportkor, egyéb) létrehozasaban és munkajabannél&gavasolhatja az e pontban emlitett
diakkorok megalapitasat is az intézmeny vézegl.

A diakkorok szeptember elején kezdik medikddésiiket, és a tanév végéig tartanak. A
diakkorok tevékenységélrév elején az osztal§ihok tajékoztatja a tanuldkat.

Ha a tanulét — kérelmére — felvették diakkorbeamitési év végéig, vagy, ha a tanitasi év
vége ebtt befejeddik, az utolso tanitasi 6ra befejezéséig koteles agszt venni.

16 ELEKTRONIKUS NAPLO HASZNALATA ESETEN ASZUL O
RESZEROL TORTEN @ HOZZAFERES MODJA

Az intézménybe Ujonnan felvett tanuldk szllei ags edzibi értekezleten személyesen
kapjak meg az e-napléhoz a gyermekikre vonatkeizagt.
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A szUb ezt a jelsz6t a gyermek tanulmanyai alatt véggzhalhatja.
A szUub a jelsz6 birtokdban meg tudja nézni gyermeke

- jegyeit,

- hidnyzasait,

- dicséreteit,

- elmarasztalasait,

- Orarendjét.

17 AZ OSZTALYOZO VIZSGA TANTARGYANKENTI,
EVFOLYAMONKENTI KOVETELMENYEI, A TANULMANYOK
ALATTI VIZSGAK TERVEZETT IDEJE, AZ OSZTALYOZO
VIZSGARA JELENTKEZES MODJA ES HATARIDEJE

Az osztalyozo vizsga

Az osztalyozo vizsga okai

Ha a tanulo

magantanuldi jogviszonyban all az intézménnyel,

250 6ranal tobbet hidnyzott igazoltan, és a riggstilet engedélyezte az osztalyozé
vizsga letételét,

hianyzasanak mennyisége egy tantargybol meghatadiévi 6raszam 30%-at, és a
nevebtestllet engedélyezte, hogy osztalyoz6 vizsgatetegy

elérehozott érettségi vizsgat kivan tenni,

felmentették a kotelézfoglalkozasokon valo részvétel aldl,

tanulmanyi idejének megroviditésere, illetve egygwatbbb targy tantervi
kovetelmeényeinek rovidebbddalatt valo teljesitésére engedélyt kapott

mas Iskolabdl vald atvétel esetén.

17.1Jelentkezés a vizsgara

Magéantanuldi jogviszony esetén a tanulé az engedgligatarozatban kapja meg a
vizsga idpontokat. A nevezett ighontban valdé megjelenés egyben a vizsgara trtén
jelentkezést is jelenti.

Az elérehozott érettségi vizsga esetén a tavaszi illéisa vizsgaidszak ebtti
jelentkezési hatarid megebzo6 két héttel kell jeleznie szandékat a vizsgara.

Tovabbi vizsgaokok esetén vizsgara valo jelentkezéssztalybnokkel és a szaktanarral
valo egyeztetés utan a igazgatdhoz irasos kéredayufiasaval majus 15-ig torténik.

17.2 A vizsga idpontja
A vizsga napjat az igazgato jeldli ki.

17.3Az osztalyoz6 vizsga kdvetelményei
Az osztalyozo vizsga kovetelményeit a mellékletaianazza
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18 A FEGYELMEZ O INTEZKEDESEK

18.1 Alkalmazasanak elvei

Amennyiben a tanulé e Hazirendben vagy mas jogsdadnd, illetve az iskola egyéb béls
szabalyzatban foglalt koételességeit szandékosary \gandatlanul sdlyosan megszegi
fegyelmesd intézkedésben részesdul.

A fegyelme®d intézkedést a napléba és az ellei kdnyvbe kell beirni. A tanulé 2
munkanapon belll koteles az eberd konyvi bejegyzést a szillel, a torvényes
képvisebvel alairatni, és ennek tényét a fegyeltherézkedést teinek bemutatni.

Ismételt fegyelmezetlenség esetén magasabb fokokatb alkalmazni. A fegyelméir
intézkedést irasba kell foglalni, a napléba be f&diyezni, és az ellénzé Gtjan a szid
tudomasara kell hozni. Az igazgatdi vagy nétesdtileti jogkorbe tartozd intézkedést a
tanulo torzslapjara is fel kell vezetni.

18.2 Formai

- szaktanari figyelmeztetés,
- szaktanari intés,
- osztalybnoki figyelmeztetés
- osztalybnoki intés,
- igazgatdi figyelmeztetés
- igazgatdi intés
» dohanyzéas
» szandékos rongalas
= aziskola engedély nélkili elhagyasa tanitasi 6ran
- nevebtestileti figyelmeztetés,
- nevebtestlleti intés

19 A TANULO KARTERITESI FELEL OSSEGE

Ha a tanulo tanulmanyi kotelezettségeinek teljséitél dsszefliggésben a nevelési-oktatasi
intézménynek vagy a gyakorlati képzés szefperk jogellenesen kart okoz, a Ptk. szabalyai
szerint kell helytallnia a koznevelési torveny szemertékig.

20 A TANULO FEGYELMI BUNTETESE

20.1 Alkalmazasanak elvei

Azokkal a tanulokkal szemben, akik ismételten, sarosan, szandékosan, sulyosan
megszegik a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos kdt#geiket, vagy tettikkel — 6rai vagy

oran kivili viselkedésiikkel — szandekosan és salyosegzavarjak a tanulokézosségek, az
iskola munkajat, esetleg az Iskolan kivili viseklksidkkel okoznak kart az intézmeény jé

hirének, fegyelmi eljarast kell kezdeményezni.
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A nevelési-oktatasi intézményben folytatott tandkxgyelmi eljaras és a fegyelmi targyalas
pedagdgiai célokat szolgal. A fegyelmi eljaras megsezéséért, lebonyolitasaért az igazgato
a felebs, a 20/2012. (VIII.31). EMMI rendeletben foglaltskerint.

A fegyelmi eljarast egyezi@teljards (a tovabbiakban: egye#tetljaras) elzheti meg,
amelynek célja a kotelességszegéshez elvezstmények feldolgozasa, értekelése, ennek
alapjan a kotelességszegeéssel gyanusitott és bneerelszenvedl kozotti megallapodas
létrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében. Az te@fyedjaras részletes szabdlyait az
SZMSZ hatérozza meg.

20.2 Fokozatai
A fegyelmi biintetéseket a negtdstlilet hozza, fokozatai a kévetkkz

- megrovas

- szigoru megrovas

- meghatérozott kedvezmények, juttatdsok csokkernititee megvonasa
- athelyezés masik osztalyba, tanulécsoportba vdgydka

- eltiltds a tanév folytatasatol

- kizéras az Iskolabdl

21 A TANULOI TANKONYVTAMOGATAS ES AZ ISKOLAI
TANKONYVELLATAS RENDJE

21.1Vonatkoz6 jogszabalyok

Szabalyzatunkat az alabbi jogszabalyok alapjaniteisi:
2011. évi CXC. térvény a nemzeti kbznevedesr
2013. évi CCXXXII. torvény a nemzeti kbzneveléskiamyvellatasarol
17/2014. (lll. 12.) EMMI rendelet a tankdnyvvé, pgdgus-kézikonywvé nyilvanitas, a
tankdnyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvaaend;ésl
és (2) ebirasai alapjan az iskolai tankodnyvelldtds rendjészakmai munkakdzOsség
véleményének kikérésével évente - az iskola iga@mydtatdrozza meg minden év jlnius
15-ig.
Az iskolai tankdnyvellatds megszervezéséért adaskmzgatohelyettes a febsl E szabalyozas
visszavonasaig a tankonyvrendelést és a tankonytelesztését a (tovabbiakban:
tankdnyvfelebs végzi el.

21.2 A tankdnyvrendelés menete:
- A koényvtaros marcius 31-ig megallapitja milyen kdelet és fajtanként mennyit lehet
biztositani a kdnyvtarbol kolcsénzéssel.

- A munkakdzOsség-vezit Osszeallitak a munkakdzosség tankdnyv rendelését
evfolyamonként/szakonként/szakméanként és e-maitbeenkdnyvjegyzék megjelenéset
kovetb harom napon belll eljuttatjak a tankdonyvféteiek.

- A tankonyvfelebs atvezeti a KELLO feliiletén az osztalyokat ap@liig.

25



Galamb Jozsef Mégazdasagi Szakgimnazium és Szakkodzeépiskola

A  tankonyvfelebs ezt koveten két munkanapon  belil  dsszedllitjia
osztalyonként/szakmanként a tankoényv retidegbot.

- Az Osszeallitast kovéen az igyenességi igéidihpokkal és tgjékoztatd lapokkal egyitt
egy héten belll atvételi elismervényeken atveteti@sztia a dokumentumokat a
tanuloknak.

- A tanuldéknak legk&bb aprilis 24-ig kell visszajuttatni a rendipokat a
tankdnyvfelebs részére, junius 10-ig az ingyenességet igenidpokat és a
hozzakapcsolodd dokumentumokat, a szikséges igakdd egyitt az ifjusagvédelmi
felelésnek.

- Az ifjusdgvédelmi feldis janius 11l ellendrzi a csatolt dokumentumokat.

- A tankonyvfelebs dsszesiti és a KELLO feliileten rogziti a renskhét.

- A tankonyvfelebs &prilis 29-én lezarja a rendelést.

- A KELLO fellletet junius 30-ig lezarja a tankonyldks.

- A beiratkozast kovéen az intézmeénybe felvett tanuloknak a megreéntig kitdltesét
utan szeptember 15-ig rendel tankdnyvet a tank@hgkss.

Az iskola a tanulGi részére a jogszabaly erejéngvd normativ alapon tankdnyvtdmogatast
biztosit. Az ezzel kapcsolatos igények felmérégzavsztalybnokok az ifjusagvedelmi feléssel
egyutt végzik. A jogosultsag felmérésének hataeidanius 20. Az iskola SzMSz-e szerint a
normativ alapon jaré tamogatason kivil egyéb tatdsga nincs lehéség.

21.3Normativ kedvezményre jogosultak kore

a. Tartésan beteg,

b. Szakéri bizottsdg szakéft vélemeénye alapjan mozgasszervi, érzékszervi|néirte
vagy beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag egyeititgdulasa esetén halmozottan
fogyatékos, autizmus spektrum zavarral vagy egyshichés fepdési zavarral
(sulyos tanulasi, figyelem- vagy magatartasszalzalgiozavarral) kiizd,

Harom vagy tdbb kiskoru, vagy eltartott gyermeketet csaladban él,

Nagykoru és sajat jogan iskolaztatasi tamogatégyasplt, vagy

Rendszeres gyermekvéedelmi kedvezményben részesll.

Gyermekvédelmi gondoskodas keretében nevelésbeagyt utdgondozoi ellatasban
részesi.

A felsorolt esetekben a tanulok iskolai konyvtéidsonzéssel ingyenesen jutnak tankényvhoz.
Az intézmény marcius 31-ig felméri, milyen kényvekiehet a tanulék szamara iskolai
konyvtarbdl kblcsdnzéssel biztositani.

Nem raszorultsagi alapon akkor biztosithaté inggenetankényv, amennyiben az azonos
evfolyamon, azonos tankdnyvet valamennyi tanuldngza biztositani tudja az intézmény.

A tankonyvet addig az &bontig biztositja az intézmény a tanuld részéreedttiy az adott
tantargybdl a helyi tanterv alapjan a felkészitdgik, illetve ha az adott tantargybdl vizsgat lehe
vagy kell tenni, a tanuldi jogviszony fennéllasatafolyamatosan. A tanuld, illetve a kiskoru
tanulé szije koteles a tankdnyv elvesztéékbmegrongalasabdl szarmazo kart az iskolanak
megtériteni, amely eljarasrenddel kapcsolatbanlgaBororvénykdnyv vonatkoz6 szakaszai az
irAnyadoak.

Nem kell megtériteni a tankdnyv rendeltetésszeasznalatabdl szarmazo értékcsokkenést. A
tankdnyvkdlcsonzéssel, a tankdnyv elvesztésévealrongalasaval okozott kar megtéritése aldl

~® o0
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az iskola igazgatoja egyedi elbiralas alapjan nséthieti a tanulot, illetve a kiskord tanuld
szUbjét. A tanév elején kiadott tankdnyveket, tanévarégissza kell adni a kdnyvtarba, ahonnan
az ismételten kikolcsonozlget

Az ingyenes tankdnyvhoz jutast a tanuldknak kérehieekell. Az igényblapot a rendelkezésre
all6 igazolas masolataval egyutt el kell juttat iatézménybe 2017. junius 10-ig. (Postai
bekildés, a dokumentumok leadasa az intézmény jp@rtaa dokumentum atadasa az
ifjasagvédelmi felglsnek.) Amennyiben a kedvezményre jogosultsag igaaahem torténik meg
2017. junius 10-ig, de a s#lhyilatkozik arrol, hogy a gyermeke jogosultsaganfdog allni
oktéber 1-jén, és ennek igazolasa oktober 1- ig imegrténik az intézmeény fele, ugy a tanulo
jogosult a normativ kedvezmény igénybe vételéraneAnyiben a jogosultsag igazoldsa nem
torténik meg a fenti idpontig, ugy a szdlgondviseb a tankdnyvek aranak megfizetésere
koteles.

Kormany 1265/2017. (V.29.) hatarozata értelmébeneddig felmefi rendszerben tortén
ingyenes tankonyvellatast a 2017/2018-as tdihébevezeti és kiterjeszti a kdzépiskola 9.
evfolyamara is.

A tankonyveket megvasarld tanuloknak a tankonyveit @ugusztustol online a KELLO
feliletén keresztll, vagy csekken szeptember 7zikseges befizetnie. Amennyiben ez nem
torténik meg, a megrendelt tankdnyveket az isknéptember 8-an visszaruzza, és azt kibret

a tanulénak maganak kell a sziikséges konyvekettezmsze.

22 AZ INTEZMENY VED O, OVO ELOIRASAI

A tanuldkra vonatkoz6 altalanos védelmi szabalyaketazirend tartalmazza. Azvédelmi
eléirdsokat az intézmény Munka észVédelmi Szabalyzata tartalmazza.

Az éltalanos egészségvedelmi mégél teendk ellatdsa az ifjisdgveédelmi fedsbk,
osztalybnokok, és a pedagogusok feladata.

22.1 Fontosabb altalanos szabalyok

- drog és szeszes ital fogyasztasa az iskola tanubin)gozoi szdmara az Iskolaban és az
iskolai rendezvényeken tilos, kivétel ez alol a sleegavato a végids evfolyamnak

- az Iskola egész terlletén és az iskola altal garttidadztertileten, valamint a nem az
iskola terlletén tartott iskolai rendezvényekembahyzas tilos

- fegyvert vagy annak mésuls targyat az iskola teriiletére és az iskola altahszett
rendezvényekre bevinni tilos

- veszélyes targyakat, anyagokat az Iskolaba hozmi smabad, a tanulmanyi munkéahoz
nem szikséges targyakat és pénzt a tanuld csak febglisségére tarthat az iskola
tertletén, az ezekkel kapcsolatos karokért az askadebsséget nem vallal

22.2 Az egyes munkakorokben dolgozok munkavédelmi&Zsédelmi
feladatai

Az intézmény minden dolgozéjanak ala@est fontos feladata a tanulok testi épségének
megoévasa. Az eldib fakad6 feladatokat és azok ellatasanak &kt megadd szabalyzat
alapjat a munkavédeletir szol6 1993. évi XIll. torvény, a 16/1998. (IV.8MKM
rendelettel modositott 11/1994. (VI.8.) MKM rendelés az 5/1993. (XI.26.) MUM
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22.

rendelet képezi. Az intézmény dolgozdinak munkéz;,tés balesetvédelmiddtasait az
intézmény Munkavédelmi Szabdlyzata tartalmazzaynael SZMSZ-nek a mellékletét
képezi.

3 Jogkorok, feladatok

Igazgata irdnyitja és ellebrzi a fiz- és munkavédelmi feleéd munkdjat, dlirja és vezeti a
tiz- és munkavédelmi szemléket, utasitast ad a skesdgn tapasztalt hianyossagok
kikiiszobolésére, felugyeli a tanuldi balesetekAdgalasat és intézkedéseket hoz a tovabbi
balesetek megétése érdekében, elrendeliia-tés munkavédelmi oktatasokat.

A tiiz- és munkavédelmi biztonsagtechnikai felés: elvégzi a tiz- és munkavédelemmel
kapcsolatos, valamint a gyakorlati €s adminisatrigiadatokat. Szakmai iranyitast nyujt a
tanulok munkaveédelmi és tzavédelmi oktatdsdhoz a iz és munkavedelmi
biztonsagtechnikai megbizottnak. A rendellenességekijékoztatia az intézmény
vezetjét.

Osztalyfonok: A tanulOkat a tanév kezdetén, tovabba tanulmanmginkiulast megékéen
tiz- és munkavedelmi oktatasban részesiti, az okta¢gsartasarol a tanulokkal is alairatott
jegyzokonyvet készit, amelyet elkésziilte utan atatiza és munkaveédelmi megbizottnak.
Kilénos gondot fordit a tanulok egészséges életandevelésére.

Szakpedagogus: Pedagogiai munkaja soran figyelemmel kiséri a tdoul
munkakornyezetét, a testi épséget veszelyembatyedket elharitja. Amennyiben erre sajat
hataskorében nem képes, akkor haladéktalanul réesigazgatot. Ha tantargya tanitasa
soran szaktantermet is igénybe vesz, akkor a# talsitasi Orgjan a tanulokat a helyi
veszélyforrdsokra specializalfizz és munkavédelmi oktatdsban részesiti, az oktatas
megtartdsarol a tanulokkal is alairatott jeginyvet készit, amelyet elkészilte utan atad a
tiz- és munkavédelmi megbizottnak. Foglalkozasaiartaja az intézmény szabalyzataiba
foglalt tiz- €s munkavédelmi @rdsokat. Baleset esetén gondoskodik a tanul6 élktialdn
ellatasardl, elssegélynyujto-helyre szallitdsardl, értesiti a muwékkelmi megbizottat,
sulyosabb esetben az igazgatot.

A szaktantermének szertardban koteles a vonatkozoaleset és iizvédelmi ebirdsok
betartdsara és betartatasaraEzt az intézményi megbizott barmikor ebiemheti.

22.4 A rendkivili esemény, bombariadd stb. estén sziksdgendk

Bombariadd estén az intézmény tanuldi, dolgozdizeiddo tervben meghatarozott médon
hagyjak el az intézmény épdileteit.

A igazgato haladéktalanul értesiti a rérsget, a fenntartot. Minden tovabbi intézkedést a
helyszinre érkez biztonsagi szakemberek Utmutatasai alapjan kefjtemai. Az elmaradt
orak potlasarol az intézmény vegetintézkedik a térvényben meghatarozott médonnEze
ok miatt elmaradt 6rakat minden esetben potolri kel

22.5 Eljaras baleset ésiz esetén

A sérllést szenvedett tanul6t kisebb mértékrilés esetén a kijel6lt éegélynyujtd
helyen el kell latni, komolyabb sériilés esetébeenetiimeten az igazgatd értesiti a
mentszolgalatot.

A 16/1998.(IV.8.) MKM rendelet 2.sz mellékletébetly®snak midsitett balesetet az
igazgato haladéktalanul jelenti az intézmény femdj@nak.
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- A 3 napnal hosszabb gyogyulasbtidgényl baleseteket haladéktalanul ki kell vizsgalni,
a 11/1994. (VI.8.) MKM rendelet 2. sz. mellékletabebirt jegyzkonyv egy példanyat
meg kell kildeni a fenntartonak. Egy példany agamntényi irattarba keril, egyet pedig a
szubnek (felrbtt koru tanuld esetében a tanuldnak) kell atadni.

22.6 Egyéb rendelkezések

- Kijeldlt elsésegélynyujto-helyek:
o Iskolaban: iskolatitkar irod4ja
o0 tornateremben: testnevgbedagdgus szobaja

23 ZARO RENDELKEZESEK

23.1 A Hazirend nyilvanossaga

A Hazirend ebirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanalgrszibnek, valamint az
iskola alkalmazottainak) meg kell ismerni.

A Hazirend egy-egy példanya megtekinthet

- aziskola irattaraban,

- az iskola kdnyvtaraban,

- az iskola igazgatéjanal,

- az osztalybnokoknél,

- adidkénkormanyzatot segibhevebnél,

- aziskolaszék elnokénél,

- aziskolai szifli szervezet vezéjenél.

23.2 T4jékoztatas a Hazirendt

Az Ujonnan elfogadott vagy moédositott Hazirendirdlsairél minden osztal§hoknek
tajékoztatni kell:

- atanulokat osztalghoki oran

- aszubket szubi ertekezleten.

A Hazirend rendelkezéseinek a tanulokra ésoékrél vonatkozd szabalyait minden tanév
elején az osztalghokdoknek meg kell beszélniik:

- atanulokkal osztalghoki oran,
- aszubkkel szubi értekezleten.

A Hazirend6l minden érintett tajékoztatast kérhet:

- az iskola igazgatgjatol, valamint

- az osztalydnokokol

- afogadddrakon, illetve egyébpet egyeztetett ispontban.
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23.3 A Hazirend moédositasa

Az érvényben lé&¥ Hazirend modositasat — barmely néyeizib vagy tanuld javaslatara, ha
azzal egyetért —

- kezdeményezheti az iskola igazgatdja,

- anevefbtestilet,

- adidkoénkormanyzat iskolai vesdstge vagy

- aszubi szervezet (kb6zosséq)

- iskolai vezetbsége.

A tanév megkezdéesét kovetdt héten belll az iskola vedstge és a didkdonkormanyzat
vezetsege attekinti a Hazirendet, és hataroz arrdl, hagyHazirendet szikséges-e
modositani, a Hazirend utols6 mdédositasa ota féiltherszabalyozasi probléma, illetve a
diakkozgyilés, a diakénkormanyzat vagy az iskola mas szeawasplta-e a Hazirend
modositasat barmely kérdésben.
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