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KIKULDETESI SZABALYZAT

Az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet 13.§ (2) bekezdése értelmében a Galamb Joézsef Mezégazdasagi Szakgimnazium
és Szakkozépiskola (tovabbiakban: Iskola) koltségvetési szerv kikiildetési rendjét

a munkatorvénykonyvérdl szold 2012. évi L. térvény,
a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIIL térvény,
a személyi jovedelemadordl szolo 1995. évi CXVIL. térvény,

a belfoldi hivatalos kikiildetést teljesitdé munkavallalé koltségtéritésérdl szolo
437/2015.(X11.28.) Korm. rendelet, valamint

a munkaéba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol szo616 39/2010. (II. 26.) Korm.
rendelet

a kiilfoldi kikiildetéshez kapcsolodo elismert koltségekrol szold 285/2011. (XI11.22.)
Korm rendelet,

a kozati gépjarmiivek, az egyes mezogazdasagi, erdészeti és halaszati erdgépek
lizemanyag- ¢s kendanyag-fogyasztasanak igazolas nélkiil elszdmolhaté mértékérdl
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet

figyelembe vételével a kovetkezOk szerint hatarozom meg.

l.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja, tartalma

A kikiildetési szabalyzat készitésének célja, hogy biztositsa az Iskolanal a belfoldi és
kiilfoldi  kikiildetéssel kapcsolatos feladatok egységes, szabdlyszerli végrehajtasanak
rendjét.

A szabalyzat — a kikiildetéssel kapcsolatban — a kovetkez6 feladatokhoz tartalmaz koételez6
eldirasokat:

a kikiildetés elrendelése,
a napi dijak megallapitdsa, elszdmolésa,

a kikiildetéssel kapcsolatos koltségek elszamolasa.



2. A szabalyzat hatalya

Személyi hatalya kiterjed:
- amunkavallalok kikiildetésének elrendelésével kapcsolatos dontési joggal
rendelkezore,
- apénziigyi feladatokat ellatd személy(ek)re,

- akikiildetésben 1év6 személyekre.

3. A kikiildetés elrendelése

A belfoldi és kilfoldi kikiildetést a koltségvetési szerv szervezeti felépitésének
megfelelden, a munkaltatoi jog gyakorlasara jogosult Igazgatd rendeli el.

Az elrendeld személy hatdrozza meg az utazéds céljat, idOtartamat, koltségtéritését és az
ahhoz sziikséges adatokat.

A kikiildetést kezdeményezheti az elrendeld, de kezdeményezheti a kikiildetésbe rendelt
alkalmazott is.

4. A kikiildetés meghatarozasa

A koltségvetési szervben kikiildetésnek mindsiil:
— az alap tevékenységgel kapcsolatos kirendelés,

— hataron beliili és hataron tali egylittmiikodési szerz6désen alapuld cserekapcsolat,
— szakmai konferencian és kiallitasokon valo részvétel,
— tanulmanyut,

— palyazat Utjan elnyert szakmai célu tovabbképzés, 6sztondjij,

5. A kikiildetés pénziigyi forrasa

A koltségvetési szervben a kikiildetés pénziigyi forrasa lehet:
— koltségvetési timogatas,
— sajat bevétel,

— palyazaton elnyert pénzdsszeg,



A BELFOLDI KIKULDETESEK RENDJE

A szabalyzat szempontjabol az SZJA tv. 3. §. 11. pont alapjan kiildetés: a munkaltato altal
elrendelt, a munkaltatd tevékenységével Osszefiiggd feladat ellatdsa érdekében sziikséges
utazas, 1igy kilonosen a munkaszerzédéstdl eltéré foglalkoztatds keretében a
munkaszerz0déstol eltéré helyen torténd munkavégzés; ide nem értve a lakohelyrdl,
tartozkodasi helyrél a munkahelyre torténd oda- €s visszautazast.

E rendelkezés alkalmazasaban munkahelynek mindsiil a munkaltatonak az a telephelye,
ahol a munkavallalé a munkajat szokas szerint végzi, ilyen telephely hidnyaban vagy t6bb
ilyen telephely esetén a munkaltatd székhelye mindsiil munkahelynek.

1. Belfoldi kikiildetések rendje

1.1. Belfoldi kikiildetés alanya munkakori kotelezettségének teljesitéséhez kapcsoldddan csak
a koltségvetési szervvel kozalkalmazotti jogviszonyban allo alkalmazott lehet.

1.2. Belfoldi kikiildetés esetében a kereskedelmi forgalomban kaphato ,,Belfoldi kikiildetési
utasitas és koltségelszamolas” B.Szny. 18-70. r.sz. forma nyomtatvanyt (1. sz.
melléklet) kell kitolteni.

1.3. A belfoldi kikiildetési utasitast a kikiildetés megkezdése eldtt kell kitolteni, és azt a
kikiildetést elrendelének ala kell irni.
A bizonylat-nyomtatvanyt a sziikséges mellékletekkel (kozlekedési, szallas és egyéb
koltségekrdl szolo szamlakkal) egyiitt legkésObb a kikiildetés befejezését kovetd honap
végéig kell a gazdasagi szervezet gazdasagi ligyintézoje részére atadni.

14. A kikiildetés a kozalkalmazotti jogviszonyban 4ll6 személyre nézve — kiilonosen
beosztasara, képzettségére, korara, egészségi allapotara, vagy egyéb koriilményeire
tekintettel — aranytalan sérelemmel nem jarhat.

1.5. Nem kotelezheto beleegyezése nélkiil mas helységben végzendd munkdra a n6 terhessége
megallapitasdnak kezdetétdl gyermeke haroméves koraig, vagy a gyermekét egyediil
neveld férfi a gyermeke 3 éves koraig.

2. A belfoldi kikildetések elszamolasa

2.1. Kikiildetési eloleg

A belfoldi kikiildetéshez a koltségek finanszirozasara eldleg igényelhetd, melyet az alairt és
megfelelden kitoltott kikiildetési utasitas és koltségelszamolas nyomtatvany bemutatasaval
lehet igényelni, a kikiildetés megkezdését megel6z6 3 munkanapon.

A kikiildetési el6leg folyositasara készpénzben torténd felvétel Gtjan keriilhet sor.
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Amennyiben a kikiildottnek tobblet koltségtérités jar a korabban felvett kikiildetési
eldleghez képest, annak megtéritése készpénzben torténd kifizetéssel torténhet meg.
A kikiildetési el6leg esetleges tobbletét elszamolaskor a pénztarba vissza kell fizetni.

Kikiildetési eldleg folydsitasa esetén tovabbi eldleg csak abban az esetben igényelhetd, ha a
felvett eldleggel a kikiildott hianytalanul elszamolt.

A kikiildetési eldleg elszdmoltatdsa soran figyelemmel kell lenni a koltségvetési szerv
Pénzkezelési szabalyzatdban foglaltakra is.

2.2. A belfoldi kikiildetésben résztvevd alkalmazottat megilleto koltségtéritések

2.2.1. Belfoldi utazasi koltségtérités

Ha az utazas vastton torténik, akkor a II. osztalyl teljes-aru, valamint IC, vagy egyéb
potjegy téritheto.

Ha az utazas autobuszon torténik, akkor az utazas teljes koltségét meg kell tériteni.

2.2.2. Sajat tulajdonu személygépkocsi hivatali célu haszndlata

Személygépkocsival torténd utazas esetén a koltségelszdmolas alapja a 2. sz. melléklet
szerinti eseti belfoldi Kikiildetési rendelvényben (B.18-73/0j/V.r.sz.) feltiintetett
kilométer tavolsag.

A sajat gépkocsival megtett, az elszdmolas alapjat képezd ut hosszat tavolsagi térkép,
ennek hidnyaban tvonaltervezd program segitségével kell meghatarozni.

Az ilizemanyag koltségtérités Osszegének megallapitdsanal fogyasztdsi normaként a -
modositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §. (2) bekezdésében meghatarozott
alapnorma atalanyt, (vagy a 4.§. (1) bekezdésében meghatirozott miiszaki norma +
korrekcios tényezok) valamint a NAV altal kozzétett lizemanyagarat kell figyelembe venni.

A gépjarmlii fenntartasi koltségtéritésének fizetése az SZJA torvény 3. szamu
mellékletének II/6. pontjdban meghatarozott 15 Ft/ km 6sszegli normakoltséggel torténik.

A sajat gépkocsi hivatalos céli hasznalata esetén a gépkocsivezetdt nem illeti meg
gépjarmiivezetdi potlek.
A kikiildetések soran csak a sajat vagy a hazastars tulajdonaban 1év0 személygépkocsi

hasznalhat6. A felmeriilt koltségek elszdmolasdhoz sziikséges a forgalmi engedély és a
kotelezo biztositas befizetését igazold szelvény masolata.

A sajat tulajdont gépkocsi hivatalos célii hasznalatanak nem feltétele a CASCO biztositas
megléte.

A sajat tulajdont gépkocsi csak abban az esetben vehetd igénybe, ha az alkalmazott
elézetesen irdsbeli nyilatkozatot ad arrdl, hogy a gépkocsi hasznalataval kapcsolatosan sem
személyi, sem targyi kartéritési igénnyel nem 1ép fel az Iskolaval szemben.

A nyilatkozatot a 4. szamt melléklet szerint kell kiallitani.

A nyilatkozat 0j gépkocsi beszerzéséig érvényes.



A gépkocsi cseréjekor uj nyilatkozatot kell adni.

A nyilatkozaton tett adatokban bekovetkezett valtozast minden esetben haladéktalanul be
kell jelenteni.

A nyilatkozatot a gazdasagi szervezet pénztarosanak kell meg6riznie.
2.2.3. Egyéb koltségteérités

Kikiildetés esetén a 2.2.1. 2.2.2. és 2.2.3. pontokon tulmenden a munkaltaté koteles a
munkavallald6 szamara megfizetni a kikiildetése soran felmeriilé sziikséges és igazolt
tobbletkoltségeket.

A belf6ldi hivatalos kikiildetéssel kdzvetleniil felmertiild, egyéb koltségként szamolhato el:

— a kikiildetéssel kapcsolatban felmeriild kozlekedési koltség,
(helyi kozlekedési koltség, autdopalya hasznalati dijak, parkolasi koltségek, stb.)

— lizemanyag koltség,
— szallas koltség,

— kizarolag a kikiildetés célja érdekében felmeriilt taxi koltség.

A belfoldi kikiildetés soran felmeriilt az egyéb koltségtérités kozé tartozd kozlekedési
koltségek a kapott jegyek alapjan is elszamolhatoak.

Az egyéb koltségek (lizemanyag, szallas, taxi, stb) kizarolag a koltségvetési szerv nevére
sz616 szamla alapjan szamolhatok el.

A kikiildetés soran, az iizleti megbeszéléseken, taldlkozokon felmertilt étkezés kiadasait
reprezentacios koltségként kell elszamolni.

Nem szamolhatok el a belfoldi hivatalos kikiildetés soran a személyes sziikséglet
kielégitését szolgalo kiadasok pl. orvosi koltség, gyogyszer, ital, ruhazat, stb.

2.2.4. Hivatali, iizleti utazas

Hivatali, iizleti utazds a maganszemély jovedelmének megszerzése, a kifizetd
tevékenységével dsszefliggd feladat ellatasa érdekében sziikséges utazas - a munkahelyre, a
székhelyre vagy a telephelyre a lakohelyrdl torténd bejaras kivételével -, ideértve kiillondsen
a kikiildetés vagy a munkaszerzddéstol eltérd foglalkoztatds keretében mas munkaltatonal
torténd munkavégzés miatt sziikséges utazast.

Nem mindsiil hivatali, iizleti célu utazasnak az olyan utazds, amelyre vonatkozo
dokumentumok és koriilmények (szervezés, reklam, hirdetés, utvonal, ti cél, tartozkodési
id0, a tényleges szakmai és szabadidoprogram aranya stb.) valds tartalma alapjan akar
kozvetve is megallapithatd, hogy az utazas csak latszolagosan hivatali, tizleti.

Nem mindsiil hivatali, lizleti céli utazasnak tovabbd az orszaggytlilési képviseld, a
nemzetiségi sz0sz0lo, a polgarmester, az Onkorményzati képviseld e tisztségével
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Osszefiiggd feladat ellatasa érdekében sziikséges utazas (a lakohelytdl vald tavollét).

Az utazasi koltségek megtéritése azonos a 2.2.2 és a 2.2.3 pontokban leirtakkal.

A KULFOLDI KIKULDETESEK RENDJE

Kiilfoldi kikiildetés a belfoldi illetdségli maganszemélynek a jovedelme megszerzése
érdekében, a Kkifizetdé tevékenységével Osszefliggd feladat ellatdsa érdekében a
Magyarorszag teriiletén kiviili (a tovabbiakban: kiilfold) tartézkodéasa, tovabba az
el6zdéekkel kapcsolatos kiilfoldre torténd utazas.

1. A kiilfoldi kikiildetés rendje

1.1. A kiilfoldi kikiildetés alanya a koltségvetési szervvel kozalkalmazotti jogviszonyban allo
maganszemély vagy megbizasi (pl.: megbizasi szerzddés, vagy vallalkozasi szerzddés)
jogviszony keretében foglalkoztatott maganszemély lehet.

1.2. A kiilfoldi kikiildetést a 3. sz. mellékletben talalhatdo Kiilfoldi kikiildetési utasitas és
koltségelszamolason B.7300-261. uj nyomtatvanyon kell elrendelni, melyet a munkaltatoi
jogkort gyakorld vezetd alairasaval igazol. A kikiildetési rendelvényt valamint az
elszamolandd koltségekrdl szold szamlakat egylitt kell a gazdasagi szervezet gazdasagi
igyintézonek leadni.

1.3. Kiilfoldi kikiildetést az azt alatamasztd bizonylat alapjan lehet elrendelni.
(pl. konferenciara torténd meghivas, testvérvarosi, testvérintézményi kapcsolatok esetében
a meghivd varos, intézmény vezetése altal torténd meghivolevél, stb.)

1.4. A kiilfoldi kikiildetés soran érvényes utlevélrdl, és sziikség szerint a vizumrol a kikiildott
személynek kell gondoskodnia.

1.5. A kulfoldi kikiildetés teljes idétartama alatt a kikiildott személy-, poggyasz- és gépjarmii
biztositasra jogosult, melynek megkdtésérdl gondoskodnia kell.

2. A kiilfoldi kikiildetések koltségelszamolasanak rendje

2.1. A valuta, deviza vdsdrlas elszamoldsanak szabdlyai
A) A kiilfoldi hivatalos kikiildetés koltségeinek fedezetére torténd valutavasarlas, valamint
a devizaszdmlarol valé valutafelvétel sordn a devizakorldtozasok megsziintetésérdl,

valamint egyes kapcsolédo torvények modositasarol szolo 2001. évi XCIII. térvény
eldirasait kell alkalmazni.



A kiilfoldi pénznemben keletkezett bevételt, felmeriilt kiadast, valamint barmely
bizonylaton kiilfoldi pénznemben megadott, az add mértékének meghatarozasahoz
felhasznalt adatot a Magyar Nemzeti Bank (a tovabbiakban: MNB) hivatalos
devizaarfolyamanak, olyan kiilfoldi pénznem esetében, amely nem szerepel az MNB
hivatalos devizadrfolyam-lapjan, az MNB dltal kozzétett, euroban megadott arfolyam
alapulvételével kell forintra atszamitani.

A kiilfoldi pénznemrdl torténd atszamitashoz
— bevétel esetében a bevételszerzés idopontjaban,
— kiadas esetében a teljesités idopontjaban,

érvényes arfolyamot kell alkalmazni.

2.2. Kikiildeteési eloleg

A kilfoldi kikiildetéshez kikiildetési eldleg igényelhetd a kikiildetés megkezdését
megel6zden legkésdbb 10 munkanappal.

A kikiildetési eldleg folyositasara az alkalmazott sajat fizetési szamlajara atutalassal vagy
készpénzben torténd felvétel utjan keriilhet sor.

Ehhez a ,,Kiilfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszdmolas” cimii nyomtatvanyon az 1. és
2. pont megjelolt részeinek kitdltésével, a varhato uti €s szallas koltség, valamint egyéb
kiadasok, illetve a varhato valtasi arfolyam figyelembevételével forintban kifejezve kell a
brutté pénzosszeget megigényelni.

Ezen a nyomtatvanyon kérhet a kikiildetésben részt vevé napidij el6leget is.

A kiutazashoz sziikséges valutat a kiutazo is megvasarolhatja, illetve a kiilfoldon felmeriild
koltségeket bankkartyaval is kiegyenlitheti. A valutavaltasrol sz6l6 bizonylatot, valamint a
bankkartya kiilfoldi hasznélatat igazold bizonylat masolatat a kikiildetési utasitds és
koltségelszamolashoz kell csatolni. Akkor is igy kell eljarni, ha a kikiildott maga el6legezi
meg a koltségeit, utieléleget nem igényel.

Amennyiben a kikiildottnek tobblet koltségtérités jar a korabban felvett kikiildetési
eléleghez képest, annak megtéritése atutalassal vagy készpénzben torténd kifizetéssel
torténhet meg.

A kikiildetési eldleg esetleges tobbletét a koltségvetési szerv pénztaraba az elszamolassal
egyidejiileg vissza kell fizetni.

Kikiildetési eldleg folydsitasa esetén tovabbi eldleg csak abban az esetben igényelhetd, ha a
felvett eloleggel a kikiildott hidnytalanul elszamolt.

A kikiildetési elSleg elszamoltatasa soran figyelemmel kell lenni a koltségvetési szerv
Pénzkezelési szabalyzataban foglaltakra is.

2. 3. A kiilfoldi kikiildetés sordn felmeriilG koltségtéritések



A kiilfoldi kikiildetés esetén a munkaltatd koteles a munkavéllald szamara megfizetni a
kikiildetés soran felmeriild sziikséges és igazolt tobbletkoltségeket.

2.3.1. Kikiildetési koltségtérités

Elismert koltségnek mindstil a kiilfoldi kikiildetésre tekintettel megszerzett bevétel 30 %-a,
legfeljebb napi 15 eurénak megfeleld forintdsszeg. (1995.évi CXVIL tv. 3. sz. melléklet II.
7.b. pont. és 285/2011.(XI11.22.) Korm.r. 2. §.)

Ebben az esetben nem kell szdmlaval, egyéb bizonylattal elszdmolni a koltségekrol.

Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés kezd6 és befejezd idopontja Magyarorszag
allamhataranak atlépése.

A kikiildetés id6tartama az indulds és az érkezés tényleges id6pontja kozott eltelt id6.

Az id6étartam megallapitdsa szempontjabol az orszdghatar atlépését, 1€gi és vizi Ut esetén az
indulas szerinti id6pontot egy oraval megeldzden, illetdleg az érkezést egy oraval kdvetden
kell alapul venni azzal, hogy az adott kikiildetésben t6ltott teljes (24 6ras) napokhoz hozza
kell adni a tort napokon kikiildetésben toltott orak szdmanak 24-gyel vald osztisaval
kiszdmitott napokat gy, hogy a fennmarad6 tort rész - amennyiben az legaldbb 8 ora -
egész napnak szamit.

Amennyiben a kikiildetésben t61tott id6 24 6ranal rovidebb, de a 8 orat eléri, az egy egész
napnak szamit, kivéve, ha a 285/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet (2) bekezdés rendelkezése
szerinti valaszthatd szdmitdsi modszer alkalmazasi feltételei fennallnak.

2.3.2. Kiilfoldi utazasi koltségteérités

Az SZJAtv. 3. sz. melléklet 1. Jellemzben eléforduld koltségek fejezetének 17. pontja
alapjan elszamolhat6 koltségnek mindsiil a kiilfoldi kikiildetés esetén az utazasra, a szallas
dijara forditott kiadas.

A kilfoldi utazasi koltségtérités szabalyai megegyeznek a II. fejezet 2.2.2 és 2.2.3.
pontjaban foglaltakon tul azzal, hogy repiilén torténd utazas esetében a turista osztalyu
menetjegy téritheté meg.

Vonaton, hajon, kompon torténd utazds esetében II. osztdlyu, vagy turista osztalyu
menetjegy téritheté meg, mely magaban foglalja a halokocsi, kabin arat is.

2.3.3. Egyéb koltségteérités
A kulfoldi hivatalos kikiildetés soran csak a kikiildetéssel kapcsolatosan felmeriild és
bizonyithat6 koltségek szamolhatok el, igy kiilonosen
— konferenciak részvételi, regisztracios koltsége,
— vizum dij,

— személyi biztositasi dij, poggyasz- és balesetbiztositas dija,
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— a hivatali feladatok elvégzésével kapcsolatosan felmeriilt kiadasok (pl.:
hivatalos telefon, fax, fénymasolas, internet hasznalat dija,)

— indokolt esetben bérelt személygépkocsi bérleti, biztositasi dija,
lizemanyagkoltsége,

— indokolt taxi koltség,

A felmeriilt koltségek igazolasara kiilfoldon is els6sorban a koltségvetési szerv nevére és
cimére kiallitott szdmla fogadhato el.

A kikiildetés soran az iizleti megbeszéléseken, taldlkozokon felmeriilt étkezés kiadasait
reprezentacios koltségként kell elszamolni.

Az idegen nyelven kidllitott, illetve befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat az
adatokat, megjeloléseket, melyek a megbizhatd, valosagnak megfelelé adatrogzitéshez,
konyveléshez sziikségesek, - a konyvviteli nyilvantartasban torténd rogzitést megeldzoen
magyarul is fel kell tlintetni.

2.3.4. Nem kozalkalmazotti jogviszonyban dllok részére elszamolhato koltségtéritések
szabalyai

Koltségtéritésben részesiilhetnek a koltségvetési szervvel kozalkalmazotti (kozszolgalati
tisztviseldi) jogviszonyban nem all6 maganszemélyek, akik a koltségvetési szervvel
megbizasi, vallalkozasi szerzddést kotottek.

Kiilfoldi konferencian, kiilfoldi kikiildetésben valdo részvétel abban az esetben
finanszirozhat6, ha az wutazdsra vonatkoz6 dokumentumokbdl és koriilményekbdl
egyértelmlien megallapithatd, hogy az utazds a koltségvetési szerv megbizdsabol, annak
érdekében tortént.

A hivatali, {lizleti utazassal kapcsolatos koltségek a koltségvetési szerv nevére és cimére
sz0l6 szamlak ellenében fizethetdk ki.

A kiilfoldi kikiildetésért kapott 0sszeg (napidij) a maganszemélyek jovedelemadojarol
sz016 1995. évi CXVII. tv. szerint sszevonando jovedelemnek mindsiil.

2.3.5. Uti jelentés

Minden kiilfoldi utazéasrol hazatérd kikiildottnek maximum 2 héten beliil tti jelentést kell
készitenie és azt a kikiildetést elrendeld részére at kell adnia.

Az uti-jelentésnek a vezetdk és egyéb érdekeltek részére torténd megkiildése a kikiildott
feladata.

V.

ZARO RENDELKEZES
11



A KIKULDETESI SZABALYZAT

2017. november 30. napjaval lép hatalyba.
Ezzel egy idében a korabban érvényes szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzatot modositani kell

a.) olyan jogszabalyi elbiras valtozasa esetén, amely érinti a hatdlyos szabalyzat
eloirasait, valamint

b.) ha a koltségvetési szerv sajatossagai, miikodésének valtozasa alapjan indokoltta
valt.

A modositasokat az ok felmeriilésétdl szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.

A modositasok elvégzéséért a gazdasagi szervezet pénztarosa felelds.

Makd, 2017. november 30.

Horvath Zoltan Marozsan-Guganovich Eva
igazgato gazdasagi vezetd
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1. sz. melléklet

BELFOLDI KIKULDETESI ES KOLTSEGELSZAMOLAS

I. KIKULDETESI UTASITAS

neve: beosztasa:
szolgalati helye:
allando lakhelye:
2| kikilldetésének helye:
=
E , szolgalati beosztasa:
<| egyiitt , szolgalati beosztasa:
utazik , szolgalati beosztasa:
(név): , szolgalati beosztasa:
, szolgalati beosztasa:
UazZZEK €1 20 ...vvieeiieieiire e ho v -n a fent megjeldlt
RELYSEZEKDE ...ttt R Rt -hoz.
A KIKGIAELES CELJAI ...ttt ettt b Rt b e Rt bt e bt e e e s et e nn e bt be et e e nn e nenne
Az utasitasban foglaltaknak [€ZKESODD .........cccviiviiiiiiiiiii i -ig

tegyen eleget, és eljarasanak eredményét jelentse.

Igénybe vehetd KOZIEKEAEST @SZKOZ: .......uviviiiiiiiieieiiie e
(A rendszamui gépJarmil ...........oooeiiiiiiiiiieea, tulajdonat képezi.)
A fenti rendszami, sajat tulajdonban levé gépjarmi
igénybevételét — a mellékelt gazdasagossagi szamitds és az
esedékes Casco-biztositasi dij befizetésének igazolasa alapjan —
engedélyezem.
.......................... 220 D
az engedélyez0 aldirasa
. Ty Eldleg-
Az utalvanyozott Kiadasi pénztar- e
P . . nyilvantartas e .
eléleg 0sszege bizonylat sorszama tételszAma kikiildd szerv bélyegzdije
és alairasa
.................. Ft
A kikiildott neve:
.................................................................. SZOIZAlath DEOSZLASA: ... eeveeveericeieeereeree e

forint eldleg

= R

szamla terhére kifizethetd. Az atvételét — utdlagos elszamolasi kotelezettség mellett — elismerem.

kikiildott alairasa engedélyez6

B. Sz. ny. 18-70.r. sz.
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II. KOLTSEGELSZAMOLAS

Indulas Erkezés T Utazdsi |  Szallas
ho L B0l 2
> | Ora, , ho, | Ora, S2TN D E e
honnan npa perc hova nap | perc | 2 < 8| S koltség
Osszesen:
Utazasi €s szallaskoltség egyiitt:
Mellékletek: Napidij: .....c.onnt. 11E:1 01 ¢ R Ft
............ db
Utazasi jegy Le: kotelez6 reggeli miatt
............. db eieeieiee....nAPra ... .Ft 20%-a
Helyi kozl. jegy Marad elszdmolhato napidij:
.............. db
Szallodai szla. A . kikﬁldetésl.)e? A, ) kélts?'gelszémolés Osszes koltség
.............. db eltoltott id6 | végosszegét felvettem,
sziikségességét és a | egyidejlileg az uti- Le: ttiel8]
kikiildetés teljesitését | eldleget visszafizettem: € HHETOTeE
Egyéb (gazd. igazolom: . i}
szamités stb.) 20 i Kifizetendd
200
,,,,,,,,,,,,,, db Visszaﬁzetend6
Osszes koltség .
(a Ft betiivel) Forint
Ellendrizte: Utieléleg-visszafizetés Kikiildetési koltség
bevételi kifizetés kiadasi
pénztarbizonylatanak pénztarbizonylatanak
sorszdma: sorszama:
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2. sz. melléklet
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KULFOLDI KIKULDETESI UTASITAS ES KOLTSEGELSZAMOLAS

A kikiild szervezet: Sorszam:
I. KIKULDETESI UTASITAS
1. A kikiildetésre vonatkozé rendelkezések:
neve: oda
£ Az utazas
2 | beosztasa: modja .
2 vissza
=
< | munkaltatoja: .
Akikiildetés | ©0rszag
" . helye
Milyen osztalyi és idétartama | 5
napidij jar Dologi kiadas: %
A kikildetés célja: Helykozi utazasra jogosult
Utdiagosan engedélyezett eltérések:
A kikuldetést elrendel6 alairasa:
hé6 __ -n.
h6__ -n.
alairas alairas
2. Felvett eldlegek:
A bizonylat L Avaluta )
A felvét modja - - Forint
sorszama kelte kiallitasanak helye neme Osszege arfolyama
Szemeélyi jovedelemado-elSlegre visszatartva, vagy befizetve
A kulképviseletektol barmilyen cimen felvett 6sszegeket, valamint utazasi jegyek arat itt felvétkent kell feltiintetni. Osszesen
3. Visszafizetések:
Személyi jovedelemadd-elélegre elszamolva (11/6-tdl)
i Osszesen
Il. KOLTSEGELSZAMOLAS
4. Indulasi, érkezési, hataratlépési adatok:
Indulas Erkezés A hataratlépés
" " idépontja
. mikor mikor !
honnan az utazas hova - -
médja ho nap |ora, perc ho nap |ora, perc nap ora,perc

B. 7300-261/1j r. sz. - Patria Nyomda Rt. - (Fsz.: 5-9761)
Megrendelhet6: Patria-Nyomell 1088 Budapest, Szentkiralyi utca 47. Telefon: 266-0534
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5. Napidij-elszamolas:
Felszamithatd napidij valutaban Csokkenés v. potlék
. Napok . . A valuta .
Orszag ) Elszamolhatd . Forint
szama avalua egy napra | dsszege % dsszege arfolyama
neme
Osszesen

6. Adoelbleg-szamitas

A. Adoeldleg-szamitas az szja tv. 27. § ¢. pontja szerint
Napidij egy napra Adomentesség egy napra | Adokoételes rész Napidij Ft-ban | Adokdteles rész 5 (oo
A valuta 108 egy napra Ft-ban | Napok a kiilszolgalat a kiilszolgalat 6sszegeg
neme 4 ) (c-bél le d, va szama tartamara tartamara R
valutaban Ft-ban 30% Ft-ban . . , vagy
’ forint értéke | ¢ kaziil a kisebb) {cxg) (fxq) (asd™™)
a b c d e f g h i i

B. AdoelSleg-szamitas az szja tv. 83. § (4) bekezdése szerint, kdltségvetési és dnkormanyzati forrasbol torténd kifizetés esetén.
Avaluta Napidij egy napra Napok Napidij Ft;::; :;glszolgélat Adékételefar;z:rzn Zrl;ulszolgalat A déelé! og dsszege
neme | valutaban Ft-ban szama (cxg) (az e dsszegének 50%-a) (lasd ™)
a b c d e f [¢]
C. Addelbleg-szamitas az szja tv. 83. § (4) bekezdése szerint, az 1992. XlI. 15-ig irasban megkotott szerzédés alapjan elrendelt
killszolgalat esetén.
Ideiglenes kiilszolgalatnal Adokteles ré
— okdteles rész s
Avaluta |  Napidij o | szorzeszam | Bevételbdl Ad"r'é‘;‘ze'es Adokétteles | Napok | a killszolgalat Ag;’i':;“’
neme gy napra Alapnapld:l Alapnoap;du (1999-ben | levonhato rész | egy napra resz szama tartamara (lasd ***)
egy napra 70%-a 70%) (dxc) valutaban egr:);_gzﬁra (hxi)
(b-f)
a b c d e f g h i i k
D.
Tartos kilszolgalatnal Adokbteles ré
—— okoteles rész s
L N . Adoeldle:
Avaluta Napidij . . Szorzdszam Bevételbdl Ador‘g:ze s Adokvoteles Napok | a kulszolgalat 6803(22969
neme egy napra | Alapdsszeg | Alaposszeg | "1g99 hen | levonhato rész| e gy napra rész szama | tartamara (lasd )
S o :
egy napra 70%-a 70%) (dxc) val( Lga.gan engt_gg;r)‘ra (hxi)
a b c d e f g h i j 3

* 90 napon tuli kiilszolgalatnal a kiilféldén tartozkodd eltartott hazastars és gyermek utan is elszamolhaté személyenként 3 $ tébblet.
** Ha a kiadott valuta neme nem azonos a célorszag valutajaval, akkor a 29/1992 illetdleg a 30/1992 (H. 13) Korm. rendeletben meghatarozott alapnapidijat vagy

alapdsszeget at kell szamolni a kiadott valutara.
*** Ha a kilszolgalat munkaviszonyban torténik akkor az szja tv. 47. § szerint kell az adoeldleget szamitani. Ha a kililszolgalat nem munkaviszonyban térténik és az éves

osszevonando jovedelem 1 millio Ft-nal tobb, akkor az adoeléleg mértéke az adokételes rész 40%-a.
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7. Szallaskoltség-elszamolas:

Szallaskoltség a szamla szerinti valutdban .
A Levonandé )
bizonylat] Orszag napok |a valuta ) Elszamolthatoé | A valuta arfolyama Forint
sorsz. szama | neme egy napra Osszesen
Osszesen
8. A dologi kiadasok elszamolasa valutaban:
A A felmerilés A valuta )
bizonylat — - - - ot Forint
sorsz. helye ideje jogcime neme Osszege arfolyama
A kilképviseletektcl kapott utazasi jegyek arat koltségkent kell feitintetni. Osszesen
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9. Forintban felmeriilt dologi kiadasok:

A Egyéb feljegyzések:
bizonylat| A felmerulés jogcime Forint
sorsz.
Osszesen (atvitel a 10. tablazat 6. soraba)
1Il. ELSZAMOLASOK OSSZESITESE ES ERVENYESITESE
10. Forintelszamolas: 11. Valutaelszamolas:
) ) Tablazat Forint Avaluta |Elszémolandd| Elszamolt | Vissza- |Tobblet:
[Sorszam| Széveg " - - fize- | elsza-
hivatk. tételesen dsszesen neme valuta tend | molas
1 Elszamolasra felvett eléleg 172
2 Eléleg-visszafizetés /3
3 Elszamolando eldleg (1-2) -
4 Napidij /5
5 Szallaskoltség /7
6 Dologi kiadasok I/8¢és9
7 | Koltségek osszege (4-6-ig) A KikUldetesben eltoltott idd szikségesseget
: Ivégzését i lom:
8 Kiilonbozet (7-3) és a feladat elvégzését igazolom
Mellékletek:
ho nap
Kelt: hoé -n
a kikuldott alairasa alairas

12. Ervényesités:

forinttal érvényesitjik.

Megvizsgaltuk és Ft, azaz
Elszamolando dsszeg: Ft
Adéeldlegkent, elszamolando:
Kifizetendd: Ft
‘ ) . Ft
Visszafizetendd: Ft
Szamfejtd: Ellendr:

Kelt: ho -n.

Utalvanyozo:
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4. szamu melléklet

Nyilatkozat
a sajat tulajdonia személygépkocsi hivatalos célu igénybevételéhez

........................................... (lakeim), @ oo
munkavallaloja kijelentem, hogy az aldbbi, sajat tulajdonomban (hdzastarsam
tulajdonédban) (*) 1évo személygépkocsit hivatalos célra igénybe kivanom venni.

A személygépkocsi

S 710101 USSR
- forgalmi rendszama: ............ccccoeviiiniiiiiinieeeeee,
- forgalmi engedélyének szdma: ............coeviiinnnnn
- miszaki érvényess€ge: .......ccoevieriieiiienieiiieeieeieene
- hengertirtartalom: ................c.c... kdbcentiméter

- lizemanyag oktanszama: .......................

- tulajdonosdnak neve: ..........coceeiiiiiiiniic

Az lizemanyag koltségtérités dsszegének megallapitdsdnal tudomdsul veszem a modositott
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma ataldnnyal torténd elszamolast.

Tudomasul veszem, hogy a fenntartdsi koltségtérités — a szervezetiink gépjarmii
lizemeltetési szabdalyzatdban foglaltaknak megfelelden a mindenkor hatalyos személyi
jovedelemadordl szolo torvényben meghatarozott normakdltség figyelembevételével
torténik.

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban (hdzastarsam tulajdonaban) (*) 1évo
személygépkocsi hivatalos célu hasznélataval kapcsolatban semmiféle kartéritési igénnyel -
kivéve a munkaltatd jogszabalyon alapuld kartéritési feleldssége korébe tartozo eseteket -
nem lépek fel a Galamb Jozsef Mezdgazdasagi Szakgimnazium és Szakkdzépiskolaval
szemben.

nyilatkozattevo alairasa
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(*) a nem kivant részt térolni kell

Megismerési nyilatkozat

A Galamb Jozsef Mezégazdasagi Szakgimnazium és Szakkozépiskola 2017. november
30-tol hatalyos Kikiildetési szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartatni.

Név Beosztas Datum Alairas
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IGAZOLAS

Ezt az elektronikus dokumentumot az elektronikus lGgyintézés részletszabalyairdl sz6l6 451/2016.
(XI1.19.) Korm. rendelet alapjan nyujtott azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités
(AVDH) kézponti elektronikus Ugyintézési szolgaltatas keretében a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. — mint szolgaltatd — elektronikus bélyegzével és idébélyegzével
latta el.

A polgari perrendtartasrol sz6l6 2016. évi CXXX. térvény 325. § (1) bekezdés g) pontjaban
foglaltaknak megfeleléen az azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités szolgaltatas
keretében hitelesitett dokumentum teljes bizonyité erével rendelkezik.

A szolgaltatasra vonatkozo részletes tajékoztatd elérheté a szolgaltatdé honlapjan:
http://niszavdh.gov.hu.

A szolgaltatd a Kézponti Azonositasi Ugyndkén (KAU) keresztiil elérhetd azonositd szolgaltatast
vette igénybe annak megallapitasara, hogy a csatolt eredeti elektronikus dokumentum HORVATH
ZOLTAN JOZSEF (igyféltél szarmazik.

Az azonositas idépontja: 2020.02.26. 09.34.17

Az azonositott Ggyfél adatai:

Szilletési név: HORVATH ZOLTAN JOZSEF
Szilletési hely: MAKO

Sziiletési datum: 1975.01.18.

Anyja neve: VESZELKA ANNA

Ez az elektronikus dokumentum két, egymastdl elvalaszthatatlanul 6sszetartozo6 részbdl, az eredeti dokumentumbdl és zaradékbol all.
Az Igazolas cimi jelen zaradék az eredeti elektronikus dokumentum csatolt melléklete. A zaradék olvashaté széveges formaban rogziti
az eredeti dokumentum hiteles elektronikus alairassal valo ellatasanak korilményeit és az ezzel kapcsolatos egyéb adatokat.

A szolgaltaté elérhetéségei

Telefon: Magyarorszagrol: 1818 Kulfoldrél: +36 1 550 1858
Honlap: https://niszavdh.gov.hu  E-mail: ekozig@1818.hu
Hibabejelentés az év minden napjan 0-24 6ra kozoétt lehetséges



http://niszavdh.gov.hu
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