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BEVEZETES

Az Alfoldi Agrarszakképzési Centrum (tovabbiakban: AASzC) fenntartdja az
Agrarminisztérium. Az AASzC a Magyar Allamkincstar elszamolasi korébe tartozo
onalléan gazdalkodo kozponti koltségvetési szerv. Az AASzC szamviteli politikajat a
szamvitelrdl sz616 tobbszér modositott 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Sztv.), 14.
§ (4) és (5) bekezdéseiben, az allamhaztartdsrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.),
az 4llamhaztartds szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Ahsz.) 50. § (1) és (7) bekezdéseiben elbirasainak megfelelen kell szabalyozni. A
részletezd nyilvantartasok tartalmat az Ahsz. 14. melléklete hatérozza meg, a bevételi
és bevételi és kiadasi el6irdnyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségeket, valamint
ezek teljesitését az Ahsz. 15: szama mellékletben meghatédrozott egységes rovatrend
szerint kell nyilvantartani.

A szamviteli politika elkészitését a Sztv., és az Ahsz. kotelezd jelleggel irja eld, hogy a
jogszabdlyok végrehajtasanak részletes szabalyai az AASzC keretében alkalmazott
alternativ eljarasok rogzitve legyenek.

Az AASzC Szamviteli politikaja és a kapcsolodé szabalyzatok hatalya Kiterjed a
kozpontra és a szakképzd intézményekre azzal, hogy a szabalyzatban foglaltak
maradéktalan végrehajtasaért és betartasaért a gazdasagi vezet6é és az adott
intézmény vezetdje a felelos.

A szamviteli politika nem tartalmazza a jogszabalyok tételes el6irdsait. Azokat a
jogszabaly erejénél fogva az iskola szamviteli és pénziigyi munkajdban - a
konyvvezetése rendjének kialakitdsanal, a f6kényvi és analitikus elszdmolasaiban, a
pénziigyi rendszere miikodtetésében, a leltarozas és leltarkészités soran, valamint a
beszamolas rendje korében - alkalmazza.

A beszamolas €s konyvvezetés sordn a jogszabalyok és a szamviteli politika elbirasai
egyiittesen keriilnek alkalmazasra.

A szamviteli politika célja, hogy az AASzC-nal olyan szamviteli rendszer
(konyvvezetési €s az azt alatdmaszt6é bizonylati rendszer) keriiljon kialakitasra, amely
alapjan Osszeallitott éves koltségvetési beszamold megbizhatd és valos képet nyijt a
gazdalkodasrol, illetve a vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetr6l és ez feleljen meg
mind az Sztv., mind az Ahsz., illetve egyéb jogszabalyi eléirasoknak.

A szamviteli politikdban meghatérozasra keriilnek az alkalmazott szamviteli rendszer
szabalyai, miikodtetésének rendje, amely alapjan a koltségvetési szerv Ossze tudja
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allitani vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetér6l a megbizhat6 és valds képet bemutatd
¢ves koltségvetési beszamoldt. A szamviteli politika hozzdjarul és megalapozza a
koltségvetési szerv vezetéséhez, a megfeleld informaciok elballitasahoz sziikséges belsd
szabalyozasi rendet, megfogalmazza azokat az elvarasokat, modszereket, megolddsokat,
amelyekre az AASzC-nak az adott jogszabalyi keretek kozott lehetdsége van.

A megfeleld informécioknak el kell jutniuk a fenntartéhoz, valamint a szakképz6
intézmeények vezetéséhez is. Az informaciddramlas elektronikus Gton e-mailben, postai
uton, havi rendszeres kollégiumi tiléseken mikédik a szakképz6 intézmények felé.

A konyvvezetést integralt rendszer alkalmazéasaval (2020.07. hotol Saldo, 2021-ben
rendszer valtas torténik; folyamatosan bevezetésre keriil az EOS szdmviteli programja)
a munkailigyi nyilvantartdsokat, szamfejtéseket a MAK 4ltal iizemeltetett KIRA
rendszerben végezziik.

A rendszerek hozzaféréséhez a kozpont adja meg a jogosultsigot a gazdaséagis
kollégéak részére a gazdasagi vezetd, vagy helyettese engedélyezésével.

Felelosségi szabdlyok:

A szamviteli politika — valamint a hozzé kapcsolodé gazdalkodast érinté szabalyzatok
— f8bb iranyainak meghatarozasaért az AASzC Kancellarja felel.

A szabalyzatban foglaltak végrehajtasaért:
- az AASzC esetében a gazdasagi vezeté felelés, ebben a minéségében:

— ajelen szabdlyzat elkészitéséért, valamint aktualizalasaért,

— biztositania kell a gazdasagi szervezet altal kidolgozott eljarasok gyakorlati
megvaldsitasat a koltségvetési szerv mas egységeinél,

— vezetdi ellenbrzés keretében a szamviteli politika kialakitasat és gyakorlati
érvényesiilését kell vizsgalnia,

— agazdasagi vezetd felelds szakképzo intézményenkénti bontasban a
koltségvetési terv elkészitéséért, atadasért az int€ézmények részére,

— azeredeti eldirdnyzat felvitelét az integralt rendszerbe a kézpont végzi el.

- az egyes szakképzo intézmények esetében:
— a szabélyzatban leirtak betartatdsaért az adott intézmény igazgatoja a felelds,

— amennyiben olyan eset meriil fel, amely a szabalyzat tartalmanak aktualiz4lasat,
kiegészitését vonja maga utdn, azt az AASzC gazdasigi vezetbje felé a
szakképz6 intézmény vezetje koteles jelezni az iskola gazdasagi
asszisztensének a kozremikodésével.
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I. ALTALANOS ELOIRASOK

L 1. A szamviteli politika kidolgozasanak jogszabalyi hdttere

Az AASzC szamviteli politikdja az aldbbi, kiemelt fontossdgu jogszabalyok hatalyos
el6irdsain alapul:

L 1.1. Torvények, rendeletek

— az allamhaztartas szamvitelérdl sz016 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban
Ahsz.) - elsédlegesen. 50. § (1) és (7) bekezdéseiben foglaltak,

— az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.),

— a szadmvitelrdl sz6l6 tobbszor modositott 2000. évi C. torvény (tovabbiakban:
Sztv.) féként a 14. § (3) és (4) bekezdéseiben foglaltak,

— az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol szolé 368/2011.(XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.),

— kontir rendelet a 38/2013. (IX.19.) NGM rendelet az allamhaztartdsban felmeriild
egyes gyakoribb gazdasagi események kételezd elszamolasi modjarodl,

— 2007. évi CVI. torvény az allami vagyonrdl €s végrehajtasi rendelete a 254/2007.
(X.4.) Korm. rendelet az 4llami vagyonnal val6 gazdalkodésrdl,

— az 4ltalanos forgalmi adérél sz616 2007. évi CXXVIL Torvény (tovabbiakban: Afa
tv.),

— a koltségvetési szervek belsé kontroll rendszerérdl és belsé ellen6rzésérdl szolo
370/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet,

Az Sztv. 14. § (11) bekezdése szerint: torvénymoddositas esetén a valtozasokat annak
hatalybalépését kovetd 90 napon belil az AASzC-nak a Szamviteli politik4jan
keresztiil kell vezetnie.

1 1.2. Belsé szabdlyozok
— AASzC Alapit6 Okirata
— AASzC Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
— AASzC Gazdaségi szervezet ligyrendje
— Kaotelezettségvallalas, ellenjegyze€s, utalvanyozas, érvényesités szabalyzata
— Szamviteli Politikdhoz tartozé ,,részszabalyzatok™
- Pénzkezelési szabalyzat

- Eszkozok és Forrasok Leltarozasi-, leltarkészitési €s a feleslegessé valt
vagyontargyak hasznositési és selejtezési szabalyzata

- Onkoltség szamitasi szabalyzat

- Eszko6zok és forrasok értékelési szabalyzata

4
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1L 2. Az AASzC dltalanos adatai

Az intézmény hivatalos neve: Alfoldi Agrarszakképzesi Centrum

Az intézmény roviditett neve: AASzC
Székhelye és levelezési cime: 6640 Csongrad, Kis-Tisza u. 4/a.

Az intézmény telefonszama: 63/850-005
Az intézmény iskoldi (telephelyei, kirendeltségei):
az Alapito Okirat 1.2. pontja szerint

A pénziigyi informaciérendszer adatai:

Szakdgazat: 853200 (Szakmai kozépfoki oktatis)
KSH kod: 15823481-8532-312-06
Torzsszam: PIR-szam: 823489

Az intézmény tipusa: Tobbcéll k6z0s igazgatasi koznevelési intézmény, térségi
integralt szakképz6 kozpont, amely szervezeti €s szakmai tekintetben ©nallo
intézményegységek keretében kiilonboz6 tipust kéznevelési intézmények feladatait
latja el, és amelynek intézményei 6nallé neveld-oktaté munkat folytatnak.

Alapito szerve: Agrarminisztérium Székhelye: 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 11.

Az intézmény torvényességi feliigyeleti szerve:
a) az AASzC tekintetében: Csongrad-Csanad Megyei Kormanyhivatal

b) a szakképz6é intézmények tekintetében: az intézmények fekvése szerinti
illetékes megyei kormanyhivatalok

Alapito okirat kelte, szdma: SZIF/822/3/2020., amely 2020. szeptember elsejétol
véltozott: SZIF/998/1/2020.

Gazdalkoddsi jogkore: 5nalldan miikodo és gazdalkodo.
Villalkozdsi tevékenysége: az Alapit6 Okirat 4.1. pontja szerint
A MAK-ndl vezetett eloirdnyzat-felhaszndldsi keretszamla szdm:
10028007-00333812-00000000

Az intézmény miikiodési teriilete: orszagos

Felveheté maximadlis tanuldlétszam: iskolanként meghatarozott

Az intézmény alaptevékenysége: az Alapitd Okirat 4.3. pontja
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L. 3. Az AASZC szamviteli szabadlyozdsi rendje
[3.1. Irdsba foglalt szdmviteli politika (szdmvitel-politikai szabdlyzat)

A szamviteli politika tartalmazza mindazon szdmviteli elveket és 4ltalanos szamvitel-
szakmai el6irasokat, melyeket a koltségvetési szerv a zdrszdmadéds készitési és
konyvvezetési kotelezettsége soran, a Sztv. és a szamviteli rendelet eldirasainak
keretein beliil érvényesit €s alkalmaz, ill. a beszamold készitése €s konyvvezetése
soran alkalmazni elrendel.

Ebbe a korbe tartoznak azok az 4ltalanos szabalyok, amelyek:

— abeszamolas rendjére,

— akonyvvezetés rendjére,

— akozzétételre vonatkoznak.

A szamviteli politika tartalmazza tovabba azokat a szémvitel korébe tartozd egyéb
szakmai témakoroket, amelyek szabdlyozasat a szamviteli rendelet ugyan taxativ
el6irdssal nem teszi kotelez6vé, viszont az Aht. és az Avr. elbirdsai szerint az
adatszolgéltatds szamviteli (konyvviteli) adatokra é&piil és az adatszolgéltatés

feliigyeleti hataskorben ellendrzésre keriil, emellett a gyakorlatban az egységes
jogalkalmazas igényével felmeriilnek.

A szamviteli politika kialakitdsandl az AASzC a rendeleti szamviteli el6irdsokat
kotelezden alkalmazza. Az eszk6zok €s forrasok értékelésének szabalyozasat, azoknal
az eszkozoknél, illetve forrasoknal, ahol az Sztv. és a szamviteli rendelet valasztasi
lehetdséget ad, tovabba ahol az AASzC sajatos eszkozei, illetve forrasai indokoljak.
Ezeket kiegésziti az intézményre vonatkozo szakmai feladatokkal és sajatossagokkal.

Az AASzC a szamviteli politika részeként kiilon-kiilon szabélyzatként (rész-
szabdalyzatok) késziti el:

o Eszkozok és Forrasok Leltarozasi-, leltarkészitési és a feleslegessé valt
vagyontargyak hasznositési és selejtezési szabalyzata

o Pénzkezelési szabalyzat
o Onkéltség-szamitasi szabalyzat

o Eszko6zok és forrasok értékelési szabalyzata

13.2. A szdmlarend, és a bizonylati szabdlyzat helye és szerepe a szamviteli
szabdlyozdsban

A Sztv. és az Ahsz. a szamviteli politikara, valamint a szdmlarendre, a bizonylati elvre
¢és fegyelemre elkiiloniilt eldirdsokat tartalmaz. A szémlarendrdl az Ahsz. 51. §-a, a
bizonylati elvrdl €s fegyelemrdl az 52. § rendelkezik.
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A jogszabalyi el6irdsokbol kovetkezden a szamviteli politikénak nem része a
szamlarend, ill. a bizonylatoldsra vonatkozé el6irsokat sem a szamviteli politika
tartalmazza.

A szamlarendre és a bizonylatolasra vonatkozé belsé eldirasok tehat a szamviteli
szabalyozasi rendszer részét képezé tovabbi onallé szabalyzatok.

1.3.3. A selejtezési szabdlyzat helye a szamviteli szabdlyozdsban

Az Ahsz. 22. § a mérlegtételek leltarral torténé alatdmasztisarél rendelkezik. A
leltarozas és selejtezés részletes szabalyait az allamhaztartas szervezete az Sztv., Avr.
¢s az Ahsz. idevonatkozé passzusai alapjan sajat hataskorben allapitja meg.

Ebbdl az elbirdsbol kiindulva, annak ellenére, hogy a jogszabaly a szamviteli politika
részeként készitendd szabalyzatok k6zott kiilon nem nevesiti a selejtezési szabélyzatot,
azt a leltdrozési szabdlyzattal Osszefliggl, rész-szabalyzatnak kell tekinteni, és az
eléirdsokat 6nallo szabalyzatba kell foglalni.

1.3.4. A szdmviteli szabadlyzatok médositdsa, értékelési elvek megvdltoztatdsa

A szamviteli politikat, moédositani kell minden olyan jogszabalyi elbirds valtozasa
esetén, amely érinti a hatdlyos szdmvitel-politikai szabalyzat eldirdsait, ill. minden
olyan esetben, amely a koltségvetési szerv sajatossagai, milkodésének valtozasa
alapjan indokoltta vélik, egyben a jelen szabalyzatban rogzitett keretelvek alapvetd és
lényeges megvaltoztatasat eredményezi.

A jogszabalyi elbirdsok valtozasan tul, kotelez6 modositani a szamviteli politikat
kiilénosen:

— az értékelési elvek,

— a jelents, nem jelent6s hiba, a megbizhaté és valds Osszképet lényegesen
befolyésol6 hiba dsszeghatarainak,

— az eszkozok értékelésénél a jelentds Osszegil eltérések megvaltozasa esetén.

A modositasré]l a dontést az AASzC gazdasigi vezet6jének kezdeményezésére az
AASzC Kancellarja hozza meg.

A modositasokat altalaban, legkésébb az ok felmeriilésétél szamitott 90 napon beliil
kell végrehajtani. Ez alol kivételt képez az értékelési elvek valtoztatisa, mely esetben a
modositast olyan idépontban kell végrehajtani, hogy a szabélyozas és a koltségvetési
beszamold 6sszhangja fennalljon.

Azokban az esetekben, ha a jogszabély(ok) olyan mértékben valtoznak, hogy az a
szabalyzat szamos és jelentds eléirdsdanak modositisat vonnd maga utdn a kénnyebb
kezelhet6ség €rdekében, a szabélyzatot egységes szerkezetben kell atdolgozni. Errdl a
dontést a gazdasagi vezetd kezdeményezésére a Kancellar hozza meg.
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Az értékelési elvek megvaltoztatasa

Az eléz6 koltségvetési év mérlegkészitésénél alkalmazott, a hatalyos jogszabalyok
alapjan a szamviteli politikékban rogzitett értékelési elvek csak akkor véltoztathatok
meg, ha a valtoztatast el6idézd tényezOk tartésan - legaldbb egy éven tal -
jelentkeznek, €s emiatt a valtozas allandonak, tartésnak mindsiil. Ez esetben a
valtoztatast el6idéz0 tényezoket €s szamszer(sitett hatasukat a kiegészité mellékletben
részletezni kell.

II. A SZAMVITELI ALAPELVEK ERVENYESULESE

Az AASzC szamviteli politikdjanak kialakitdsa sordn mindenekelStt az Sztv.-ben,
valamint az Ahsz. 4. § (2)-(8) bekezdéseiben meghatarozott alapelvekbdl indult ki,
melyek az AASzC esetében a kovetkezOképpen érvényesiilnek:

— A villalkozas folytatasanak elve Ugy érvényesiil, hogy a koltségvetési beszamold
elkészitésénél figyelembe vessziik a koltségvetési évben bekovetkezett szervezeti
¢s feladatvéltozdsokat is. A koltségvetési beszamoloban a feladatok
végrehajtidsanak gy kell megjelennie, hogy az biztos alapot adjon a jovObeni
pénziigyi tervezéshez. a gazdilkodd szervezet a belathaté jovében is fenn tudja
tartani miikodését, folytatni tudja tevékenységét, nem véarhatd a mikodés
besziintetése vagy barmilyen okbol t6rténd jelentds csokkenése.

Az AASzC folytatja tevékenységét, vagyonat, anyagi eszkozeit ennek érdekében
veszi szamba, mérlegeli a vele szemben tdmasztott kovetelményeket, tervezi €s
biztositja az azok teljesitéséhez sziikséges feltételeket. Ez az alapelv magéban
foglalja a szerkezeti valtozdsok megfigyelésének sziikségességét is. Az elv
teljesitése tehdt perspektivikus gondolkodast, koriiltekintd tervezést, a tartalékok
€s a sziikséges (tobblet) forrdsok feltarasat, adekvat munkaszervezet kialakitdsat és
megfeleld munkaszervezést igényel a koltségvetési szerv vezetésétbl. A feladatok
végrehajtasarol készitett éves koltségvetési beszamolonak meg kell alapozni a
kovetkezd €v, évek koltségvetési tervezését.

Az AASzC oktatasi teriileten — kozfeladatot 1at el, az allam ,,megbizasabol”
lakossagi igényeket elégit ki, a tevékenység folytatasaért a koltségvetési szerv
vezetdi fokozott feleldsséggel tartoznak. Ennek a felelésségnek tudatdban kell
szamba venni a feladatokat, az azokban bekovetkezett vagy varhat6 valtozasokat,
¢s azok gondos mérlegelésével kell elkésziteni koltségvetést €s kell szamot adni az
éves koltségvetési beszamoloban a miikodésrol.

A végezhetd feladatok korét, volumenét, a tevékenység jellegét a koltségvetési
szervek nem alakithatja ki sajat hatdskorben, mivel ezt a fenntart6 szervnek van joga
gyakorolni.

— A teljesség elve ugy érvényesiil, hogy a targyévben felmeriilt és teljesiilt gazdasagi
eseményeket a beszamolo forduldnapjaig a pénzforgalmi adatok tartalmazzak. A
fékonyvi konyvelésben csak a pénzforgalmilag realizalt gazdasigi események
jelennek meg. Figyelembe kell venni, hogy a koltségvetés naptari évre késziil.
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Konyvelnie kell mindazon gazdasagi eseményeket, amelyeknek az eszkozokre és a
forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatdsat a beszamoldban ki kell
mutatni, ideértve azokat a gazdasigi eseményeket is, amelyek az adott
koltségvetési évre vonatkoznak.

— A valédisag elve a mérleg adatainak megbizhatd, leltarral alatdmasztott
elkészitésén alapszik. A konyvvitelben rogzitett és a beszamoldban szerepld
tételeknek a valosagban is megtalalhatoknak, bizonyithatoknak, kiviilallok altal is
megéllapithatoknak kell lenniiik. Ertékelésiiknek meg kell felelni a torvényben
rogzitett értékelési elveknek és az azokhoz kapcsolddo értékelési eljarasoknak.

Az Sztv. hatalyos el6irdsai alapjan megallapithatd, hogy ennek az alapelvnek a
szerepe felértékel6dott, mivel az egyes értékelési eljarasok a mérleg valédisagat
tartjak els6dlegesnek szemben az dvatossag elvével.

A koltségvetési szerveknek a valodisdg elvét az Sztv.-ben rogzitett szabalyok
szerint kell alkalmazniuk.

A valddisag elve a szamviteli politikaban két teriileten érvényesiil

= az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzatiban,

= a megbizhatd és valds Osszkép kialakitasat szolgald informdacidkon belil az
egyes €rtékelési eljarasok alkalmazasanal.

— A vilagossag elvének érvényesiilését a beszamold é€s annak mellékletei tiszta,
vilagos elkészitésével kell biztositani. A fokonyvi konyvelésnek és az analitikus
nyilvantartasnak 4ttekinthet6en kell kapcsolodni egymashoz. A konyvvezetést és a
beszamol6t 4ttekinthetSen, az Ahsz.-ben foglaltaknak megfeleléen rendezett
forméban kell elkésziteni.

A koltségvetési szerveknek a vildgossdg elvét az Sztv.—ben rdgzitett szabalyok
szerint kell alkalmazniuk.
A szamviteli politikdban ehhez az alapelvhez a bizonylatokkal kapcsolatos
szabalyozas kapcsolodik.

— A Kkovetkezetesség elvét a koltségvetés, az éves beszamold kozotti
Osszehasonlithatosag biztositdsaval lehet érvényesiteni. A beszamold tartalma és
forméja azonos az elemi koltségvetéssel.

A koltségvetési beszamold tartalma é€s formaja, valamint az azt aldtimasztd
konyvvezetés tekintetében az allanddsagot és az dsszehasonlithatésagot biztositani
kell.

A kovetkezetesség elve a szamviteli politika vonatkozasaban azt is jelenti, hogy az
abban megfogalmazott szabdlyokat, eljarasokat kovetkezetesen alkalmazni kell,
tehat nem célszeri évente a szadmviteli politikat Gj alapokra helyezni, teljesen
ujraszabalyozni.

— A folytonossag elvének érvényesiilésénél az iizleti év nyit6é adatainak meg kell
egyezni az el6zd lizleti év megfeleld zard adataival. Az egyezOséget az értékelés
azonossagaval is biztositani kell. Vonatkozik ez a vagyonértékelésre is.

Az egymast kovetd években az eszkozok és a forrasok értékelése, az eredmény
szambavétele csak az Sztv.-ben meghatarozott szabalyok szerint valtozhat.

— Az dsszemérés elve a pénzforgalmi szemlélet miatt ugy érvényesiil, hogy az adott
idészak eredményének meghatdrozasakor a tevékenységek adott id8szaki
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teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit
(raforditdsait) kell szamitasba venni, fliggetlenil a pénziigyi teljesitéstél. A
bevételeknek €s a koltségeknek ahhoz az id6szakhoz kell kapcsolddniuk, amikor
azok gazdaséagilag felmertiltek.

A koltségvetési szerveknél az Osszemérés elve oly mddon érvényesiil, hogy a
koltségvetési €s vallalkozasi maradvany megallapitasakor a bevételeket és
kiadasokat tevékenységenként elkiilonitve kell figyelembe venni. Ezt az
elkiilonitést a koltségvetési szamvitelben kell kialakitani.

— Az 6vatossag elve abban nyilvanul meg, hogy a vésarolt eszkdzok a beszerzési
arndl, a sajat eldallitdsu eszkozok a raforditasi koltségeknél magasabb értéken nem
vehetdk fel a mérlegben. Az eldirasok szerinti értékcsékkenést minden esetben el
kell szamolni. Alloméanyba vételkor a kerekités minden esetben lefelé torténik. A
behajthatatlan kovetelést a tékevaltozassal szemben le kell irni. A készleteknél az
értékvesztést el kell szamolni.

Az 6vatossag elve azt jelenti az Sztv. szerint, hogy nem lehet eredményt kimutatni
akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizdldsa bizonytalan. A targyévi
eredmény meghatarozédsa sordn az értékvesztés elszamolésaval, a céltartalék
képzésével kell figyelembe venni az eldrelathaté kockézatot és feltételezhetd
veszteséget akkor is, ha az az uzleti év mérlegének fordulénapja és a
mérlegkészités idOpontja kozott valt ismertté. Az értékcsokkenéseket, az
értckvesztéseket és a céltartalékokat el kell szamolni, fliggetleniil attél, hogy az
tizleti év eredménye nyereség vagy veszteség.

A koltségvetési szerveknél az Ovatossag elve érvényesitésekor a céltartalék
képzésére vonatkozé szabalyok nem alkalmazhatok.

A koltségvetési szerveknek is fontos foglalkozni az 6vatossag elve alapjan az egyes
eszkozok értékelésével. A készletek, a kovetelések arfolyamcsokkenését,
értékvesztését el kell szamolni, a koltségvetési beszamoloban a tényleges vagyoni
értéket kell szerepeltetni.

— A bruttéo elszamolas elve ugy érvényesiil, hogy a bevételek és a koltségek
(raforditasok), illetve a kovetelések €s a kotelezettségek egymassal szemben — az
Sztv.-ben szabalyozott esetek kivételével — nem szamolhatok el.

A kozponti koltségvetés is bruttd modon tartalmazza a bevételeket és a kiadasokat.
Ennek  kovetkeztében a  nettositott  zarszdmadds a  koltségvetéssel
Osszehasonlithatatlan lenne.

— Egyedi értékelés elve alapjan az eszkdzoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés
€s a beszamold elkészitése soran egyedileg kell rogziteni és értékelni. Egyedi
értékelésnek mindsiil a kiilonb6z6 idépontokban beszerzett, altaldban csoportosan
nyilvéntartott, azonos paraméterekkel rendelkez6 eszk6zoknél az atlagos beszerzési
aron torténd értékelés is.

A koltségvetési szerveknek az egyedi értékelés alapelvét az Sztv.-ben rogzitett
szabalyok szerint kell alkalmazniuk, azzal az eltéréssel, hogy az egyszer(sités ala
vont koveteléseknél ez az értékelési elv sajatosan jelenik meg.

A szamviteli politikdban ez az alapelv az értékelési szabalyzatban megfogalmazott
eljarasi szabalyokon keresztiil jelenik meg.
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— A lényegesség elve ugy érvényesiil, hogy a koltségvetési beszamolo kiegészits

mellékletének szoveges indoklasandl be kell mutatni minden olyan informaciot,
koriilményt, amelynek elhagyéasa befolyasolja a koltségvetési gazdalkodasrol a
megbizhatd €s valds 0sszkep kialakitasat.
Lényegesnek mindsiil a beszamold szempontjabdl minden olyan informacio,
amelynek elhagyasa vagy téves bemutatdsa — az ésszer(iség hatdrain beliil —
befolyasolja a beszdmol6 adatait felhasznalok dontéseit. A koltségvetési szerveknek
a lényegesség alapelvét az Sztv.-ben rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazniuk.

— A koltség-haszon 0Osszevetésének elve alkalmazasanal az informaciok
hasznositasa €s az eldallitdsukkal kapcsolatos kiadasok egybevetésénél nem lehet
figyelembe venni azon informéciok elBallitdsanak kiaddsait, amelynek
szolgaltatasat torvények és kormanyrendeletek szabalyozzak. K6zvetetten érvényre
jut a kdnyvvezetésben, amikor a behajthatatlan kovetelést le kell irni abban az
esetben, ha egyértelmiien bizonyithatd, hogy az adds fizetésképtelensége miatt a
behajtast szolgalé intézkedések varhatd koltségei meghaladnak a kovetelés konyv
szerinti értékét.

A beszamoloban (a mérlegben, eredmény—kimutatasban, a kiegészité mellékletben)
nyilvanossagra hozott informacidk hasznosithatosdga (hasznossaga) alljon aranyban
az informéciok eldallitasanak koltségeivel.

A koltségvetési szerveknél ezt a szamviteli alapelvet a jogszabalyok altal elirt
informécio szolgéltatidsok esetében nem lehet figyelembe venni.

— A tartalom elsédlegessége a formaval szemben elve gy érvényesiil, hogy a
beszdmoloban, annak mellékleteiben, a beszamol6t szabalyozo szamvitelben,
analitikaban els6dleges szempont az adatok tartalmi kovetelményének
megismerése, fliggetleniil a formai megjelenést6l, a kotelez6 informacioé igény
betartdsa mellett.

A beszamoloban és az azt alatdmaszté konyvvezetés sordn a gazdaséagi
eseményeket, ligyleteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak megfeleléen az Sztv.
alapelveihez, vonatkozd el6irasaihoz igazoddan kell bemutatni, illetve annak
megfelelden kell elszamolni.

A koltségvetési szerveknek a tartalom elsddlegessége a formaval szemben
alapelvet az Sztv.-ben rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazniuk.

A koltségvetési szerveknek a szamviteli politika kialakitasanal gondoskodni kell
arrol, hogy a gazdasagi eseményeket a valdsagos tartalmuk szerint kell a
szamviteli elszamolasok sordn megitélni és elszamolni. (Pl. bérelt ingatlanok
felujitasa és a bérleti dij kozott netto elszamolas megtiltasa stb.)

— Az idébeli elhatarolas elve ugy érvényesiil, hogy az olyan gazdasagi események
kihatasait, amelyek két vagy tobb iizleti évet is érintenek, az adott id8szak
bevételei, €s koltségei kozott olyan ardnyban kell elszamolni, ahogyan az alapul
szolgélo id8szak és az elszamolasi idészak kdzott megoszlik.

A koltségvetési szerveknél ez az alapelv ugy érvényesiil, hogy a koltségvetési
szdmvitelben nem lehet, de a pénziigyi szamvitelben az alkalmazésa kotelezd.
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III. KONYVVEZETESI KOTELEZETTSEG

I11.1. Az AASZC konyvvezetési kitelezettsége

Az AASzC tevékenysége soran el6forduld, a vagyoni és pénziigyi helyzetére kihato
gazdasagi eseményekrdl a kettds kényvvitel zart rendszerében, modositott teljesités
szemléletli nyilvantartadst vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezar. A
konyvvezetés magyar nyelven, Magyarorszdg hivatalos pénznemében forintban
torténik.

A Kkoltségvetési szerveknek az Ahsz. 3. §-ban foglaltaknak megfeleléen kétféle
szamviteli nyilvantartést kell vezetniiik.

A koltségvetési bevételekre ¢és kiadasokra a kapcsolodé elbirdnyzatokra,
kotelezettségvallalasra, végleges kotelezettségvallalasra és  kovetelésekre a
koltségvetési szamvitelt, mig a tevékenység eredményének és a vagyon
nyilvantartdsara pénziigyi szamvitelt kell vezetniiik egy rendszeren beliil. Emiatt egyes
gazdasagi eseményeket mind a két szamvitelben rogziteni kell.

A konyvviteli nyilvantartds a pénzforgalmi gazdasagi miiveleteket és ezeknek az
eszkOzokre és forrasokra gyakorolt hatasat a valdsagnak megfeleléen, folyamatosan,
zart rendszerben, attekinthetGen mutatja be.

Minden gazdasagi miiveletrdl, eseményr6l, amely az eszkdzok illetve forrasok
allomanyat, osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani az eldirt tartalmi és
formai kovetelmények betartdsaval és a szabalyszeriien kiéllitott bizonylatok adatait a
konyvviteli nyilvantartasokban régziteni kell.

A konyvviteli nyilvantartdsban a pénzforgalmi gazdasagi miiveleteket és ezeknek az
eszkozokre és forrdsokra gyakorolt hatdsat folyamatosan, de legkésébb a bizonylat
datumat kovetd honap 15. napjaig konyvelni kell.

Az AASzC konyvvezetési kotelezettsége magaban foglalja az AASzC, mint dnéll6an
miik6do és gazdalkodo koltségvetési szervnek a vagyoni €s pénziigyi helyzetére kihat6
¢s az adott koltségvetési évre vonatkozd gazdasagi eseményei fokonyvi konyvelését, a
fékonyvi konyveléshez szorosan kapcsolodé analitikus nyilvantartasok vezetését, az
id6szaki zarési feladatok végrehajtasat, bele értve a kotelezd egyeztetési feladatok
végrehajtasat, az éves zaras értékelési feladatainak végrehajtasat, az egyezd fokonyvi
kivonatok elkészitését, a mérlegjelentések és a beszamolok dsszeallitasat.

Az AASzC konyvvezetési kotelezettségének naprakészségéért a konyvvezetés
helyességéért a gazdasagi vezetd és annak helyettese felel.

Az AASzC fokonyvi konyvelése (2021-ben folyamatos atallas torténik a Saldo
programrol az EOS programjara) integralt iigyviteli szamitogépes konyvelési
programmal torténik. Az integralt iigyviteli rendszer keretében torténik a
készletek analitikus nyilvantartisa, a hazipénztir kezelése, a szamlazis
(készpénzfizetési szamla, atutaldsos szamla), szallitoi szamlak iktatdsa, tirgyi
eszkoz myilvantartiasa, amely nyilvantartasokat a szakképzé intézményekben is
végeznek a gazdasagis kollégak a kozponti gazdasagi szervezet irdanyitasaval. A
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rendszer hasznalati  jogosultsigokat a  kozpont gazdasagi szakmai
rendszervezetgje adja ki. Intézményeinkben a pénztarak csak Ft-ban vezethetdek,
valuta pénztar nincs. Az intézményeket érintd szerzédéseket az iskolak gazdasagi
asszisztensei az  integralt programban  nyilvantartjak, vezetik a
kotelezettségvallalasokat, az eldiranyzat médositas esetleges sziikségességét jelzik
a kozpont felé. A szakképzoé intézmények bevételeirél a szamlat az iskolak
gazdasagi dolgozoi allitjak ki, a bejové szamlakat iktatjak, majd mindkét
szamlatipus eredeti példianyat bekiildik a kozpontba. A szamlakat a bank
konyvelésekor a tételek be-és kifizetései mogé helyezik el a kézpont kényveld és
asszisztens munkatarsai és ott 6rzi a kozpont a megorzési kotelezettség leteltéig.

IV. AZ ESZKOZOK ES A FORRASOK MINOSITESI SZEMPONTJAI

IV.1. Altaldnos besorolasi szabalyok

Az Sztv. a befektetett eszk6zok, €s a forgoeszkdzok megkiilonboztetéséhez minddssze
egyetlen kritériumot hatdroz meg, amely szerint a kétféle eszkbzcsoport elvalasztasa a
hasznélati id6 alapjan torténik.

A hasznalati idd meghatdrozasat az Ahsz. ezt a feladatot a koltségvetési szervnek a
hataskorébe utalja.

Az eszkdzoket, amelyek a koltségvetési szerv tevékenységét egy éven tul szolgaljak a
befektetett eszkozok kozé, amelyek éven belill elhasznalodnak, a forgoeszkozok kozé
kell besorolni.

IV.2. A koltségvetési szerv altal kialakitasra keriilé besorolasi szempontokhoz
sziikséges kozponti eldirasok kore

Az AASzC-nak, mint koltségvetési szervnek az egyes eszk6zok befektetett eszkoznek,
illetve forgdeszkoznek mindsitésénél a kvetkezo kdzponti elbirasokat figyelembe kell
venni:

— nem lehet kimutatni az eszkozok (sem a befektetett, sem a forgdeszk6zok) kozott
a bérbevett eszkozoket. Ezeket az eszkozoket a 0. nyilvantartasi szamlak
szdmlaosztalyban szabad nyilvantartani;

— a bérbevett vagy haszndalatra atvett eszkozokon végzett beruhazasi és feldjitasi
munkak értékét — ha annak ellenértékét a bérbeado nem tériti meg - a befektetett
eszkozok kozott, az adott eszkdznek megfeleld csoportnal kell kimutatni. Pl. a
bérelt épiileten végzett felajitasi munka értékét az épiiletek eszkdzesoporton beliil
lehet aktivalni és egyedileg nyilvantartani;

— a tenyészallatokat az Sztv. kotelezben — a tenyészid6tél fiiggetleniil — a
befektetett eszk6zok k6zé, a novendék allatokat a forgoeszkozok kozé sorolja.
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Az Sztv. szerint az eszk6zok mindsitésének kizérolag a hasznélati id6 az egyetlen
kritériuma. A haszndlati id6 meghatdrozasdhoz nem biztosit sem az Sztv., sem az
Ahsz. eligazitast. Ennél a feladatndl a kovetkezd fobb szempontokat lehet figyelembe
venni:

a mindsitést eszkozcsoportonként, illetve eszkdzonként kell végrehajtani,

az allanddan ismétlédd eszkozbeszerzéseknél vizsgalni kell az elhasznalddas,
selejtezés gyakorisagat,

egyes eszkozcsoportokat fizikai jellemz6ik alapjan konkrétan ki lehet zarni akér
a befektetett eszkozok, akar a forgdeszkozok korébol, Pl. iskolai étkeztetésnél a
torékeny eszkozoket éven beliilinek lehet mindsiteni, fiiggetleniil attol, hogy a
teljes pohédrkészlet egy éven belill nem 100%-osan cserélddik, vagy a textilidk
sem keriilhetnek a befektetett eszkozok korébe, mert erre az egyes targyi eszkoz
kategoridk fogalom meghatarozasa nem ad lehetéséget,

az azonos rendeltetésli eszkozok a gyakorlatban torténd hasznélatuk alapjan
keriilhetnek egy koltségvetési szerven belill a forgdeszkozok €s a befektetett
eszk6zok koz€ is.

IV.4. A mérlegben értékkel nem szereplé eszkozok és forrasok bemutatasa
A mérlegben értékkel nem szerepld egyes eszk6zok €s forrasok lehetnek:

— koveteléseknél:
= biztos jovObeni kovetelések,
= fiiggd kovetelések (pl. le nem zart peres iigyek miatti kovetelések,
adott biztositékok, fedezetek),

- kotelezettségeknél:
=  fuggd kotelezettségek (pl. le nem zart peres iigyek miatti
kotelezettségek, kapott biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos
figgd kotelezettség),
=  biztos jovObeni kotelezettség.

= befektetett eszk6zoknél:
= nulldig leirt, de hasznalatban 1€v6 eszko6zok,

= kis érték( immaterialis javak €s targyi eszkozok,

bérbevett eszk6zok,

= mennyiségi nyilvantartisban 1évé eszkozok (kordbbi — 2014.
januar 1. el6tt aktivalt —kis értékii immateridlis javak €s targyi
eszk6zok).

I

- készleteknél:
=  mennyiségi nyilvantartasban 1év6 eszkozok (pl. hasznalatban 1év6
készletek).
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IV.5. Az eszkozok értékelési szabalyai

A Szabalyzatban az eszkozok értékelésével kapcsolatos stratégiai dontéseket rogzitjiik.
A konkrét szabalyokat az Eszkozok €s forrasok értékelési szabalyzata tartalmazza.

IV.6. Bekeriilési érték meghatarozasa

A bekeriilési értéket az Ahsz. 15., 16. és 16/A §-aiban foglaltak szerint kell
megallapitani. Ezeket a szabéalyokat egészitik ki az Sztv. 47. § (9) bekezdésében, Sztv.
49. § (5) bekezdésében, 50. § (1), (2), (4) és (6) bekezdésekben, Sztv. 48. § (7)
bekezdésében, Sztv. 51. § (1)-(4) bekezdésekben, Sztv. 3. § (4) bekezdésének 8.
pontjdban, 49. § (3), (4), (6) és (7) bekezdésekben, és 62. § (2) bekezdésében
foglaltakat.

A bekeriilési érték megallapitdsanal a koltségvetési szervnek — egyetlen kivételtsl
eltekintve — nincs dontési lehetésége. Ez az egyetlen kivétel az Sztv. 47. § (9)
bekezdésében szabdlyozott eset, amikor az eszkdz hasznélatba vételekor még nem 4ll
rendelkezésre minden dokumentum és a bekeriilési értéket sajatosan (szerz6dés, piaci
informaciok, jogszabdlyi elbiras) kell megallapitani.

A sajat termelésii készleteket onkoltségszamitas alapjan készletre kell venni. Az
onkoltségek szamitasa a szakképzé intézményekben késziil. El6zetes
onkoltségszamitas a termelés megkezdése elott (gazdasagos lesz-e varhatéan),
majd tényszamitas az eléallitas utin, maximum a koltségvetési év végén.

IV.7. Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai

Az immaterialis javak és targyi eszk6zok izembe helyezését kovetden értékcsskkenést
kell elszamolni. Az értékcsokkenés az adott eszkoz fizikai és erkdlesi elavultsagat
jellemz6 mutato.

Az értékcesokkenést legalabb negyedévenként, — az éves szintil leirasi kulcsok alapjan,

a tényleges hasznalatnak megfeleléen, idéaranyosan — kell elszamolni.
Nem lehet terv szerinti értékcsokkenést elszamolni:

a foldteriilet, telek (banyamivelésre, veszélyes hulladék tarolasara igénybevett

foldtertilet, telek kivételével),
- azerdd,
- aképzémiivészeti alkotas,
- arégészeti lelet bekeriilési értéke utan,

- az lzembe nem helyezett beruhazasok esetében,
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- olyan eszkdznél, amely az értékébdél a haszndlat sordn nem veszit, vagy
amelynek értéke — kiilonleges helyzetébdl, egyedi mivoltabdl addéddan évrdl
évre no.

A terv szerinti értékcsokkenést a mar rendeltetésszertien hasznalatba vett, iizembe
helyezett immateridlis javak, targyi eszkdzok utan kell elszamolni addig, amig azokat
rendeltetésiiknek megfeleléen hasznaljak. Abban az esetben sem szamolhat6 el tovabbi
terv szerinti értékcsokkenés, ha az adott eszkdz bruttd értéke és az elszamolt
értékcsokkenések 9sszege megegyezik, tehat az eszkdz nullara irddott.

A koltségvetési szerveknek a 2014. évtdl bevezetett ij szamviteli szabalyok alapjan
egyes eszkozok esetében a maradvanyértéket is meg kell allapitani. Ez aldl kivételt
képeznek a 25 milli6 forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések,
jarmiivek. A maradvanyérték megallapitasi kitelezettség tehat kiterjed:

- immateridlis javakra,
- ingatlanokra,
- tenyészallatokra.

Az Sztv. 52. § (1) bekezdésében foglaltak szerint az immaterialis javaknak, targyi
eszkdzoknek a hasznos élettartam végén véarhatd maradvanyértékkel csdkkentett
bekeriilési ért€két azokra az évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkdzoket
elérelathatéan hasznélni fogjdk. EbbSl a szabalybol az is levezethetd, hogy ha a
koltségvetési szervek egy adott eszkoz esetében hasznos idStartamnak tekintik azt az
id8szakot, amig az eszkdz nem irddik nulldra, akkor ezekben az esetekben a
maradvanyérték nulla lesz. Ezt a dontést a Szabalyzatban rogziteni sziikséges. Az
Sztv.-nek ezt a szabalyat a leirasi kulcsok megéllapitidsara azonban nem lehet
alkalmazni, mivel az Ahsz. konkrétan meghatérozza a koltségvetési szervek altal
alkalmazhat6 terv szerinti értékcsokkenési leirasi kulcsokat.

A terv szerinti értékcsokkenések leirasi kulcsai a kovetkezok lehetnek:

- vagyoni ¢értékli jogoknal 16%, vagy a tervezett hasznélati id6 alapjan
megallapitott lineéris kulcs,

- szellemi termékeknél 33%,

- az ingatlanokhoz kapcsol6dé vagyoni értékii jogok terv szerinti értékcsokkenés
leirasi kulcsa azonos annak az ingatlannak a leirasi kulcsaval, amelyhez az adott
vagyoni értéki jog kapcsolddik,

- az allam tulajdondban all6 kozutak esetén az alkalmazandd terv szerinti
értékcsokkenés leirasi kulcsa 3%,

- az elézéekben nem emlitett targyi eszkozok terv szerinti értékcsokkenését a
tarsasagi adorol és az osztalékadordl szol6 1996. évi LXXXI. térvény 2. szamu
mellékletében meghatarozottak szerint kell elszamolni.

A koltségvetési szervnek kizarolag egyes eszkozcsoportok értékesokkenés kulcsanak a
megallapitasara terjed ki a vélasztasi lehetdsége.
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Ezek a kovetkezok:

— tenyészallatok tenyészidotdl fliggd értékcsokkenés kulcsainak megéllapitasa.
Ennél a feladatndl a gazdasdgi szervezetnek minden esetben szakember
véleményét kell kikérni, akinek hivatalosan meg kell adnia, rogzitenie kell a
varhato teny€szidd mértékét,

- az épiilet beruhdzdsoknal a miiszaki paraméterek alapjan donteni kell, hogy az
adott eszkdz hosszu-, k6zép- vagy rovid élettartami szerkezettel rendelkezik.
Ennek meghatdrozésa szintén szakmai (miiszaki, mérnoki) segitséget igényel.

- meg kell hatarozni azoknak az eszko6zoknek a korét, amelyek az értékiikbdl a
hasznalat sordn nem veszitenek, vagy amelyek értéke — kiilonleges
helyzetiikbdl, egyedi mivoltukbol adéddan — évrdl évre né. Ebben az esetben is
ki kell jelolni a koltségvetési szerven beliil azokat a személyeket, akiknek ezek
a meghatirozdsok a feladatkoriikbe tartoznak. A szabalyozast itt nem lehet
altalanos elvek szerint meghatarozni, hanem az egyes eszkozoket egyedileg kell
ebbdl a szempontbol elbirdlni. A felelds személytél a dontéséhez rovid
indoklast is célszeri kérni.

A kisértékli immateridlis javak és targyi eszkozok esetében az Ahsz. a terv szerinti
értékcsokkenés elszdmoldsara a kovetkezd szabalyokat tartalmazza:

- kisértékll immateridlis javak bekeriilési értékét a beszerzést kovetden, de
legkésdbb a targynegyedév végén egy Osszegben Kkell terv szerinti
értékcsokkenésként elszamolni,

- a kisértékii targyi eszkdzok bekeriilési értékét az iizembe helyezést, hasznélatba
vételt kovetden, de legkésébb a targynegyedév végén egy dsszegben kell terv
szerinti értékcsokkenésként elszamolni.

IV.8. Terven feliili értékcsokkenés elszamolasi szabalyai

A koltségvetési szervek terven feliili értékcsokkenést kizarolag év kozben az Sztv. 53.
§ (1) bekezdés b) és c) pontjai alapjan szamolhatnak el.
Ezek a kovetkez6 esetek:

- az immateridlis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) értéke tartdsan
lecsokken, mert az adott eszkoz a koltségvetési szerv tevékenységének valtozasa
miatt feleslegessé valt, vagy megrongalodas, megsemmisiilés illetve hiany
kovetkeztében rendeltetésének megfeleléen nem  hasznalhatd, illetve
hasznalhatatlan,

- a vagyoni értékll jog a szerz6dés modosuldsa miatt csak korlatozottan vagy
egyaltaldn nem érvényesitheto.

Ezekben az esetekben az AASzC-nak dontési lehet6sége nincs.

A terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak elézdekben felsorolt esetei nem teszik
lehet6vé, hogy a koltségvetési szervek év végi értékelés alapjan allapitsanak meg az
egyes immateridlis javak és targyi eszkozok esetében terven feliili értékcsokkenéseket,
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tehat ez azt is jelenti, hogy a koltségvetési szerveknek nem kell év végén egyedileg
értékelniiik ezeket az eszkozoket.

IV.9. Az értékvesztés elszamolasa

A Kkoltségvetési szerveknél az értékvesztésre az Ahsz. 18. § és 19. §-aiban és az Szt.
54-56. §-aiban foglaltakat kell alkalmazniuk.

Ertékvesztést kell elszamolni
— részesedésekre,
— készletekre,
— kovetelésekre,
— nem a Kincstar altal vezetett fizetési szamlakra.

Az egyes eszkozcsoportok konkrét értékelési modszereit, feladatait az Eszkozok és
forrasok értékelési szabalyzata tartalmazza.

Az értékelés soran az Ahsz. meghatérozza az értékvesztés elszamolasanal a jelentds
Osszeg mértekét is. Ettdl a koltségvetési szerveknek nem lehet eltérniiik. A nemzeti
vagyonba tartozé befektetett eszkozok és forgdeszkozok kozott kimutatott
részesedések, értékpapirok, a készletek és a kovetelések értékvesztésének elszamolasa
soran akkor kell a kiilonbozetet jelent6s Osszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés
Osszege meghaladja a bekeriilési érték 10%-at, de legalabb a 100 ezer forintot.

IV.10. Ertékhelyesbités elszamolasa

A Kkoltségvetési szervek, ha az eszkozeik esetében a piaci értékelés szabélyait
valasztjak, akkor alkalmazniuk kell az értékhelyesbitésre vonatkozo szabalyokat.

A koltségvetési szerveknek az értékvesztés elszdmolasara az Szt. 57. § (3) és az 58. §
(1), (5)-(9) bekezdéseiben foglaltakat kell alkalmazniuk.

Ennél az értekelési feladatnal az AASzC nem alkalmazza a piaci értékelés modjat.

IV.11. Ertékvesztés és terven feliili értékcsokkenés visszairasa

Azokban az esetekben, ha az értékvesztés és a terven feliili értékcsokkenés
elszdmolédsanak feltételei mar nem éllnak fenn, akkor az értékvesztést és a terven feliili
értékcsokkenést csokkenteni kell, azaz vissza kell irni. Ez a visszairas az adott eszkoz
bekeriilési értékét nem haladhatja meg. Az Ahsz. szerint az eszkozok terven feliili
értékestkkenésének és értékvesztésének visszairdsara az Szt. 57. § (2) bekezdését és
58. § (2) és (3) bekezdését kell alkalmazni azzal, hogy egyéb bevételek alatt az egyéb
eredményszemléleti bevételeket kell érteni, €s jelentdsnek akkor kell tekinteni az
eltérést, ha a piaci érték 10%-kal, de legalabb 100 ezer forinttal meghaladja a konyv
szerinti értéket.
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IV.12. A szamviteli elszimolas és értékelés szempontjabdl lényeges, jelentés, nem
lényeges és nem jelentos informaciok kore

A lényegesség elve alapjan lényegesnek mindsiil a beszamol6 szempontjabdl minden
olyan informaci6, amelynek elhagydsa vagy téves bemutatisa befolydsolja a
beszamolo adatait, a felhasznalo dontéseit.

Az Ahsz. ebben a kérdéskorben nem ir el sajatosan alkalmazandé szabalyokat, igy a
koltségvetési szerveknek ezeket az informaciokat sajat maguknak kell meghatarozniuk

Ezeket a szabélyokat értelemszertien kell alkalmazni.
— A koltségvetési szerv feladataiban bekdvetkezd valtozasok:

= A Kkoltségvetési szervek mind az alap-, mind a véllalkozasi
tevékenységiiket az alapité okiratban foglaltak keretein beliil végezhetik.
Olyan feladatot a koltségvetési szerv nem végezhet, amelyet az alapitd
okirat, nem tartalmaz.

= Eléfordulhat olyan eset, hogy a koltségvetési szerv feladatellatdsa egyik
évr6l a masikra — a megadott feladatkoron beliil jelentGsen megvaltozhat.

— Szervezeti valtozasok:
= Ezek a valtozasok lehetnek belsé véltozasok, vagy a koltségvetési szerv
egészét €rintd valtozasok. Ez utdbbival kapcsolatban a koltségvetési
szervnek kiilon szabalyozasi kotelezettsége nincs, mivel ez a valtozas az
iranyité (feliigyeleti) szervt6l indul;

— Ertékelési moédok valtozasa:
= Amennyiben egyes eszk6zok €s kotelezettségek értékelésénél — az Szt. és
az Ahsz. elbirdsainak keretei kozott — egyik évr6l a masikra a
koltségvetési szerv megvaltoztatja a valasztott eljarasi modot, akkor a
gazdasagi igazgatd feladata az err6l szOolo dontés, illetve a valtozas
szamviteli szempontok szerint figyelése, mérése.

IV.13. Altalanos kiadasok és koltségek megosztasi modszereinek szabalyozasa

Az Ahsz. 2017. januar 1-t8] hatalyos szabélyai szerint megsziintetésre Keriiltek a
szakfeladatok. Az AASzC a szakfeladatokat és a 6-0s szamlaosztalyt nem alkalmazza.

Azt a szamitasi folyamatot, amelynek soran az éltalanos kiaddsokat a tevékenységekre
(korményzati funkciokra) raterheljiik, kiad4as felosztasnak nevezziik.

A kiadasok felosztdsanal azt az azonossagot mindig figyelni kell, hogy a felosztand6
kiaddsok fo0sszege nem csokkenhet, vagy nem novekedhet a felosztasi
munkamenetben.

2021-ben a Saldo rendszerr6l atillunk az EOS integralt szdmviteli rendszerére,
amelynek a bevezetésével témaszamos elkiilonitést alkalmazunk. Ennek segitségével a
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a kapcsolodd gazdasigi eseményekkel a rendszer, automatikusan létre hozza a
korményzati funkciéra (COFOQG) torténd kényvelési tételeket.

V. AZEVES K(")LTSEGVETF;SI BESZAMOLO ELKESZITES
SZABALYAI

V.1 A Beszamolas altalaban

A koltségvetési eléiranyzatok alakuldsarol és azok teljesitésérdl, a vagyoni, pénziigyi
és letszamhelyzetben bekovetkezett valtozasokrol a koltségvetési év konyveinek
zarasat kovetden az Ahsz-ben meghatarozottak szerint beszdmolét kell késziteni.

A beszamol6 magyar nyelven, magyar pénznemben késziilnek.

Az AAS7C beszamolasi kotelezettségének az Ahsz. eléirdsai szerint tesz eleget, ennek
megfeleléen:

o clkésziti a sajat éves elemi koltségvetési beszamolojat.

Az éves koltségvetési beszamoldt, az Ahsz-ben meghatérozott és a szamviteli
szabalyozésért felelds miniszter altal vezetett minisztérium honlapjan kozzétett,
kozpontilag eléirt Modszertani Utmutaté és Urlapgarnitura szerinti forméaban és
tartalommal kell elkésziteni, a jogszabalyban meghatarozott hataridére.

Az AASzC beszamolasi kitelezettsége:

— akoltségvetési eldiranyzatok alakulasanak,

— az elbirdnyzatok teljesitésének,

— avagyoni helyzetének,

— apénziigyi helyzetének,

— alétszamhelyzetének,

— akoltségvetési feladatmutatoknak,

— anormativak alakulasanak,

— akoltségvetési timogatasok felhasznalasanak

elszamolasara terjed ki.

Az elemi koltségvetés elkészitése a gazdasagi évet megeléz6 oktober-novemberben
kezd6dik meg. A minisztérium el6zetesen, mar tavasztol bekéri a terveket (pl. bevételi
terv), majd november kézepén kiadja a centrumnak az éves eredeti eléiranyzatokat.
Ezt kovetben kell eliranyzati megbontasban rogziteni a megadott hataridéig a KGR-
ben.
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Az intézmények kozotti megbontast a gazdasagi vezet6 végzi el. Az intézmény vezetdi
¢s a centrum vezetOsége kozotti koltségvetési targyalasok december honapban
megtorténnek. Ezutdn az AASzC kozpont gazdasigi szervezete intézmények kozotti
bontasban is rdgziti az eléirdnyzatokat. Ezt kovetben tudjak az iskoldk gazdasagis
kollégai rogziteni a kotelezettségvallalasokat és a szamldk iktatdsat, konyvelését
megkezdeni.

Az AASzC fokonyvi konyvelése, integralt iigyviteli szamitégépes komyvelési
programmal torténik. Az integralt iigyviteli rendszer Kkeretében torténik a
készletek analitikus nyilvantartasa, a hazipénztar Kkezelése, a szamlazas
(készpénzfizetési és atutalidsos szamla), szallitéi szamlak iktatasa, targyi eszkoz
nyilvantartasa, mely nyilvantartisokat a szakképzé intézményekben is végeznek
a centrum gazdasagi szervezetének az iranyitasaval.

Az ¢éves intézményenkénti elGirdnyzat teljesitését nyomon tudjdk kovetni az
intézmények igazgatdi is a gazdasagis kollégak segitségével (az Gj szamviteli rendszer
bevezetése utdn igény esetén az igazgatoknak is tudunk kiadni megtekintési
jogosultsagot a szamukra fontos lekérdezési feliiletekhez). Az AASzC A4ltalaban
havonta rendszeresen tart igazgatéi kollégiumi iiléseket, amelyen a gazdasagi vezetd,
kancellar ur és az intézmények igazgatdi az aktuélis gazdasagi kérdések keretében a
koltségvetés, eldiranyzatok teljesitésének a nyomonkdvetésérdl is egyeztetnek.

Ev kozbeni eldiranyzat atcsoportositast a kdzpont végzi el. Elozetes engedély kérés
utdn az intézmények csak ERA kédon beliili atcsoportositast végezhetnek el.

Az AASzC-nak, mint koltségvetési szervnek a koltségvetési évr6l december 31-i
fordulonappal éves koltségvetési beszamolot kell késziteni.

A beszamolot €s az év kozbeni jelentéseket is a kozpont késziti, az intézményekben a
gazdasagi ligyintézOk azért feleldsek, hogy az analitikus nyilvantartasok naprakészek
legyenek, €s a f8kdnyvi konyveléssel egyez6 adatot mutassanak.

Az AASzZC az éves koltségvetési beszamolot, a NGM honlapjan kozzétett, kdzpontilag
eldirt nyomtatvany (tajékoztaté és lrlapgarnitira) szerinti formdban és tartalommal
késziti el a KGR rendszerben Az Ahsz. mellékleteiben meghatérozott és a NGM
honlapjan kozzétett, kdzponti nyomtatvany helyettesithet6 elektronikus adatfeldolgozé
¢s adathordozo6 rendszerek segitségével azonos formaban kinyomtathatoan készitett,
azonos tartalmu dokumentumokkal. Amennyiben az igy eldallitott és kinyomtatott
dokumentum tartalmazza a szerv vezetGjének és a beszamold elkészitéséért kijelolt
szemé€ly alairasat is, akkor az azonos értékli a NGM honlapjarol letoltott kdzponti
nyomtatvany alapjan elkészitett beszamoldoval. Az alairok feleldsséggel tartoznak az
adatokat el6allito €s tovabbito eljarasok megfeleld archivalasaért.

Az éves koltségvetési beszamolot legkésdbb a kovetkez6 koltségvetési év februar 28-
aig kell a feliigyeleti szervnek megkiildeni.

A konyvviteli szolgéltatds korébe tartozd beszamolo elkészitésével olyan természetes
személyt kotelezd megbizni, aki okleveles konyvvizsgaldi képesitéssel, vagy
mérlegképes konyveldi képesitéssel, illetve a tevékenység ellatdsara jogositd
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igazolvénnyal (regisztralt) rendelkezik, valamint részt vesz a kotelez éves
tovabbképzésen (Szt. 151. §; Ahsz. 45. §).

A jogszabalyi eldirasoknak megfelel$ bizonylatok — melyek az AASzC 4ltal kiéllitott
bizonylatok, megalapozott, feladisok alapjan az éves beszamolé szakszerd
Osszeallitasaért az AASzC gazdasagi vezetbje a felel6s.

Az intézmények igazgatéi szoveges szakmai beszamol6t készitenek a kozpont
utmutatasa alapjan, amelyben 1évé informaciékat felhasznilva a kézpont elkésziti
és megkiildi az AM részére a centrum intézményi széveges koltségvetési
beszamoléjat.

V.2 Az éves koltségvetési beszamolé részei

Az éves koltségvetési beszamolo a koltségvetési szerveknél:
— Koltségvetési szamvitelbdl:
= koltségvetési jelentés,
= maradvany- kimutatas,
= adatszolgéltatds a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviselok dsszetételérol.

— Pénziigyi szamvitelbdl:
= mérleg,
= eredmény-kimutatas,
= kiegészité melléklet
e  immateridlis javak, targyi eszkozok, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott
eszkdzok allomanyanak alakulésa,
° eszk6zok értékvesztése,
o  tajékoztatd adatok.

A mérlegkészités id6pontja:
- kozponti koltségvetési szerveknél a koltségvetési évet kovetd év februdr vége,
de a bejovo informalis adatokat februar 20-ig vessziik figyelembe.

Az éves koltségvetési beszamol6t az iranyito szerv részére a koltségvetési évet kovetd
¢v februdr utolsé napjan kell a Kincstar altal mikodtetett elektronikus adatfeldolgozé
rendszerbe feltolteni, a teljes fékonyvi kivonattal egyiitt.

A mérlegkészités idépontjat a koltségvetési szerv nem véltoztathatja meg, ez az az
idopont, amig a koltségvetési évre vonatkozoan a kovetkezd évben még konyvelni
lehet, és az eddig az id6pontig beérkezd bizonylatokat, melyek a beszamolasi évre
vonatkoznak az éves koltségvetési beszamol6 elkészitésénél figyelembe kell venni.
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A koltségvetési beszamold elkészitésénél az egyes f(rlapok oOsszeallitasinal és a
hatdrid6k meghatdrozasanal a koltségvetési szerveknek szintén nincs dontési
lehetdségiik.

Az éves koltségvetési beszamolo részei:

e akoltségvetés végrehajtasanak ellenérzését és a zarszamadas elkészitését a

koltségvetési szamvitellel biztositod:

1. koltségvetési jelentés,

2. maradvany kimutatgs,

3. adatszolgdltatas a személyi juttatdsok és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviselOk Osszetételérol,

4. adatszolgaltatas a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjaibol folyositott egyes
ellatasok €s tAmogatésok tervezett sszegeirdl és teljesitésérol,

e a vagyoni helyzet és az eredményszemléletli bevételek, koltségek, raforditasok
alakuldsat, valamint a zarszamadas kiegészitd informdcidnak elkészitését a
pénziigyi szamvitellel biztosito:

1. mérleg,

2. eredmény kimutatas,

3. koltségekrol €s megtériilt koltségekrdl szo16 kimutatds,
4. kiegészité melléklet.

e immateridlis javak, targyi eszkozok, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott

eszkozok dllomadnyanak alakulasa,

e eszk6zok értékvesztése,

o  tajékoztatd adatok

A koltségvetési jelentés

e az egységes rovatrend szerinti tagoldsban az eredeti és modositott
elbiranyzatokat, az azokra vonatkoz6 koveteléseket, kotelezettségvallaldsokat,
mas fizetési kotelezettségeket, valamint az eléiranyzatok teljesitését,

e a teljesitett bevételek és kiaddsok kormanyzati funkciok szerinti megoszlasat,
valamint azoknak a kormdanyzati funkciok rendjében meghatérozott
mutatdszamait tartalmazza.

Az éves koltségvetési beszamold az irdnyitd szerv részére a koltségvetési évet kovetd
év februar 28-ig kell a Kincstar altal mikodtetett elektronikus adatfeldolgozé
rendszerbe (KGR) feltolteni, a teljes fokonyvi kivonattal egyiitt.

A koltségvetési beszamold elkészitésénél az egyes lrlapok Osszedllitdsanal és a
hatarid6k meghatdrozésanal a koltségvetési szerveknek szintén nincs dontési
lehetdségiik.

23



Alfoldi Agrdrszakképzési Centrum, Szdamviteli Politika
6640 Csongrdd, Kis-Tisza u.4/a.

V.3 A maradvany kimutatas

Az alaptevékenység €s a véllalkozasi tevékenység bevételeit és kiadésait tartalmazza,
tovabba bemutatja a kotelezettségvallalassal terhelt maradvanyt, a szabad maradvanyt
¢s a vallalkozasi maradvanyt terhel befizetési kitelezettséget.

A személyi juttatdsok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségviseldk Gsszetételérdl
sz616 adatszolgaltatasok a Kincstar 4ltal az Aht. 107. § (2) bekezdése alapjan kiadott
Urlapon besoroldsi osztdly és fizetési fokozat szerinti tagoldsban ismerteti a
foglalkoztatottak és a vélasztott tisztségvisel6k létszamat, valamint a szdmukra
kifizetett személyi juttatasok munkajogi jogcim szerinti megoszlasat.

V.4 A mérleg

A mérlegkészités idépontja kozponti koltségvetési szerveknél a koltségvetési évet
kovetd év februar 25-e.

A meérlegben minden tételnél fel kell tiintetni az el6z6 mérleg megfelels adatat. Ha az
ellendrzés az elézd éves koltségvetési beszamoloban elkovetetett jelentds osszegii
hiba(ka)t allapitott meg, a — mérlegkészités id6pontjdig megismert és nem vitatott,
nem fellebbezett, illetve a jogerdssé valt megéllapitdsok miatti — modositasokat a
mérleg minden tételénél az el6z6 adatok mellett be kell mutatni. Ilyen esetben, a
mérlegben kiilon-kiilon oszlopban szerepelnek az el6z6 mérleg adatai, a modositasok.
A megallapitott jelentds Osszegli hiba(k) osszegével az el6zé mérleg adatai nem
modosithatok.

A meérlegben a nemzeti vagyont nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzok és
nemzeti vagyonba tartoz6 forgbeszkdzok bontisban kell kimutatni. Nem lehet a
mérlegben kimutatni a nemzeti vagyonrél sz6l6 2011. évi CXCVI. torvény 1. § (2)
bekezdés g) és h) pontja szerinti kulturalis javakat és régészeti leleteket, ha azok
bekeriilési értéke nem allapithaté meg. Nem tekinthetd a bekeriilési érték
megallapithatatlannak, ha 2014. januér 1-jét kovetden a kulturélis javak vasarlas vagy
olyan térités nélkiili 4tvétel, csere utjan valtak a nemzeti vagyon részévé.

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozként olyan eszkozt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartésan, legalabb egy éven — a
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok esetén a mérleg forduldnapjat kovetd
koltségvetési éven — tul szolgalja.

Az eszkozoket rendeltetésiik, hasznalatuk alapjan kell a nemzeti vagyonba tartozd
befektetett eszk6zok vagy forgoeszkozok kozé sorolni. Ha az eszkozok haszndlata,
rendeltetése megvaltozik, azok besorolasat médositani kell.
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A mérlegben a nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok kozott kell kimutatni az
immaterialis javakat, a targyi eszkozoket, a befektetett pénziigyi eszkozoket és a
koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkbzoket.

A szoveges indoklasban keriil bemutatdsra a beszamol6 készitésének rendje, az
amortizaciés politika, értékvesztés és visszairas, eszkozok- és forrasok értékelési
eljarasa, vagyoni helyzet alakuldsa. A kiegészité melléklet 6sszeallitasa soran kiemelt
figyelmet kell forditani a 1ényegesség, a vilagossag, €s a koltséghaszon 6sszevetésének
elvére. A beszamold részletes adattartalmat az Ahsz., az NGM honlapjan kozzétett
beszamolo- nyomtatvany, illetve az itt kozzétett kitdltési utmutatd tartalmazza.

A konyvviteli mérlegben az eszkozoket és a forrasokat, a pénzforgalmi jelentésben a
bevételeket €s a kiaddsokat bruttdé modon kell kimutatnunk (kivételt képeznek a
mérlegben az immateridlis javak és a targyi eszk6zok).

A mérleg készitésének idépontja az AM A4ltal keriil meghatirozasra. Eddig az
idépontig kell az értékelési feladatokat elvégezni, illetve a koltségvetési évre
vonatkozoan a konyvekben helyesbitést végezni.

Az AASzC-nak id6kozi mérlegjelentést kell készitenie, amelyet a targynegyedévet
kovetd honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozoan az éves beszdmold
benyujtasanak hatéridejével megegyezden kell az AM Koltségvetési Fbosztalyahoz
benyujtania.

V.5 Pénziigyi informacioés rendszer
— Adatszolgdltatds a tartozdsdllomdny, a pénzkészlet és vevddllomdny alakuldsdrol:
Az AASzC a tartozasallomanyérol koteles adatszolgéltatast teljesiteni (AT-01).

Az adatszolgaltatast az 4ltala elismert lejart tartozasallomany tekintetében -
nemleges adat esetén is - havonta, a targyho utols6 napi allapotnak megfelelden a
targyhot kovetd 05-ig a Kincstdr és az AM Koltségvetési Féosztalya részére
teljesiti.

Az adatszolgéltatast az AASzC gazdasagi vezetGje, vagy helyettese a szamviteli

vezetd hagyja jova.

Az adatszolgaltatas tartalmaért az AASzC gazdasagi vezetdje felel.

Az AASzC adatszolgaltatisinak teljesitéséért, tovabbitasaért az AASzC
gazdasagi vezetdje a felel6s.

VL. A SZAMVITE;LI POLITIKA KERETEBEN KOTELEZOEN
ELKESZITENDO SZABALYZATOK

A szamviteli politika keretén beliil kell elkésziteni:
- Eszk6z0k €s forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata,
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- Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata
— Az Onkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsd szabalyzat,
- Pénzkezelési szabalyzat.

Ez a négy szabalyzat az AASzC esetében kiilon keriilt elkészitésre.

VII. ZARO RENDELKEZES

A jelen szabélyzat 2021. 4prilis 30-4n 1ép hatlyba. A szabalyzat hatalyba 1épésével
egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykorben kiadott korabbi szabalyozas.

Kelt: Csongrad, 2021. aprilis 30.

Jovahagyja €s hatdlyba Iépteti:

Dr. Horvath Jozsef Y 5 Viri Lasz16
AASzC Foéigazgatd e & AASzC Kancellar
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megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles
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