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BEVEZETES

Az Alfoldi Agrarszakképzési Centrum Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyo-
zas, érvényesités szabdlyzatat (tovabbiakban: szabalyzat) az allamhdaztartasrol szolo
2011.évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht. 37.§. (2), valamint az allamhéztartési
torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.)
4/2013. (I.11.) Korméany rendelet, a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (tovabbi-
akban: Szt.) eldirasait figyelembe véve készitette el.

A jelen szabdlyzat fobb irdnyainak meghatdrozdsdért az AASzC Kancelldrja, a sza-
bdlyzat elkészitéséert, és aktualizdldsdért az AASzC gazdasdgi vezetdje a felelds. A
szabdlyzatban foglaltak maradéktalan végrehajtisdért az AASzC gazdasdgi vezetdje
a felelos.

I. ALTALANOS ELOIRASOK
I 1. Altalinos szabdlyok

Az allamhaztartasrdl sz616 torvényben foglalt szabéalyozas szerint az AASzC feladata-
inak ellatasat (végrehajtasat) szolgalo, a kiadasi eldiranyzatokat terheld fizetési, vagy
mas teljesitési kotelezettség vallalasa

— az AASzC fdigazgatdjanak ill. kancellarjanak
— az AASzC szakképzd intézmények igazgatéinak
— illetve a fenti személyek altal megbizott személyeknek a hatdskoérébe tartozik.

A kotelezettségvéllalas a jovahagyott kiadasi eldiranyzatok terhére foganatositott
olyan intézkedés, amely a jovobeni fizetési kotelezettséggel jar. A koltségvetésben
meghatérozott eldirdnyzat 6nmagaban nem kotelezi a jogosultsagot gyakorlét a cse-
lekvésre, hiszen az allamhéztartds gazdalkodasanak egyik alapelve, hogy a kiad4si eld-
iranyzatok felhasznéldsa — szemben a bevételi elbiranyzatok teljesitésének kotelezett-
ségével — csak a felhasznalas jogosultsagat foglalja magéaban.

A szabalyozas kiterjed az AASzC altal kezelt valamennyi forras felhasznal4séra.

Az utasitas hatdlya az AASzC nevében vallalt fizetési, vagy mas teljesitési kotelezett-
ségre (kotelezettségvallalas), a pénziigyi teljesithet6ségre (ellenjegyzés), a teljesités
elrendelése el6tt a kiadas jogosultsaganak, osszegszerliségének, a fedezet meglétének,
az elbirt alaki kovetelmények betartdsanak érvényesitésére (érvényesités), a kiadas
teljesitésének elrendelésére (utalvanyozas), valamint az utalvany ellenjegyzésére terjed
ki.(1.folyamatabra)

A Szabalyzat mellékletei mintak, valtozatlanul a Szabalyzat része.
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A Szabalyzat alapjan elkészitett, aldirt, kiadott mellékleteket a Szabalyzat
FUGGELEKENT Kkell kezelni és megorizni.

Az AASzC az EOS Integralt Szamviteli Informaciés Rendszer keretében miikodteti a
kotelezettségvallalas nyilvantartasi rendszerét és valdsitja meg az 4allamhaztartas
teriilletén a kormanyrendeletben eldirt, tételes vagy kiemelt eléiranyzatonkénti szabad
keret (maradvany) figyelést és ezzel egyidejiileg a szerz6dések nyilvantartasat, teljesii-
1éstik dinamikus valtozasat.

L. 2. Jogszabalyi eloirdasok

A kotelezettségvallalas szabélyzata az alabbi jogszabalyok figyelembe vételével keriilt
kidolgozasra:

— az 4llamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.)

— az allamhaztartasrél sz616 torvény végrehajtasar6l rendelkez6 368/2011. (XIL.31.)
Korm.rendelet (tovabbiakban: Avr.)

— 4/2013. (I.11.) Kormany rendelet,

— aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szt.)

L. 3. A szabdlyzat hatdlya

A kotelezettségviallalas személyi hatdlya kiterjed az AASzC kotelezettségvallalasra
jogosult vezetdire, illetve a kitelezettségvallalasban részt vevd és abban érintett vala-
mennyi szakképzd intézményre, szervezeti egységre és személyre.

II. VEGREHAJTASI RESZ

II. 1. Kotelezettségvallaldas

Kotelezettségvdllalds: a koltségvetési szerv feladatainak ellatast (végrehajtasat) szol-
galo, a kiadasi eldiranyzatokat terheld fizetési vagy mas teljesitési kotelezettség valla-
lasa.

Kotelezettségvallalasnak mindsiil a kiadasi eldiranyzatok és az EU forrasokbdl idegen
pénzeszkdzként nyilvantartott pénzeszkozok terhére fizetési kotelezettség - igy kiilo-
ndsen a foglalkoztatasi jogviszony létesitésére, szerz6dés megkotésére, koltségvetési
tamogatas biztositasara irdnyul6 — vallalasardl szo6l6, szabalyszerlien megtett jognyi-
latkozat.
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Kotelezettségvallaldsra az AASzC f6igazgatoja, kancellarja valamint a szakképzd in-
tézmények igazgatdi a személyre sz016 felhatalmazas alapjan, az abban meghatarozott
Osszeg erejéig jogosultak.

A kotelezettségvallalas az AASzC gazdasagi vezetGje, valamint a szakképz6 intézmé-
nyek gazdasigi csoportvezetdi személyre sz616 felhatalmazas alapjan, az abban meg-
hatarozott Osszeg erejéig, vagy a gazdasagi vezetd altal irasban megjelslt személy el-
lenjegyzése utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megelézden, csak irasban tortén-
het.

Elbzetes kotelezettségvdllaldsnak: minésiil a kozbeszerzési eljarast megindité hirdet-
mény, kdzzétett ajanlati, részvételi felhivasa, a palyazat kiirasa, tovabba minden olyan
nyilatkozat, harmadik személlyel szemben véllalt kotelezettség, amely feltételesen,
valamely személy nyilatkozatatol fliggd fizetési kotelezettséget tanusit. amennyiben
nem Keriil visszavondsra. Kozbeszerzés inditdsara vonatkozé eljaras rendet, felelésségi
kort az AASzC kozbeszerzési szabélyzata hatarozza meg.

II.1.1. ElGiranyzat-felhaszndldsi terv/elGrejelzés

A Kkotelezettségvallalasnak el6iranyzat-felhasznélasi terven/elérejelzésen kell alapul-
nia.

Az el6iranyzat-felhasznélasi tervnek/elorejelzésnek tartalmaznia kell:
Viarhat6 bevételeket:

— koltségvetési tAmogatast,

— asajat, targyévi bevételeket,

— atargyévi atvett pénzeszkozoket,

— az elozd év(ek)rdl 4thuzodo eldiranyzat-maradvanyt.

Varhat6 kiadésokat:

— atargyévben keletkezett és varhatdan teljesiil6 kiadasokat, ezen beliil

@ személyi kiadasok
0 jarulékok
o beruhazasi kiadasok

@ dologi kiadasok

o felyjitasi kiadasok
o pénzeszkoz atadasok

— az el6z6 évrdl 4thuzodo kotelezettségvallalasok teljesitési adatait.

Az AASzZC az éves elbiranyzat-felhasznélasi terv/eldrejelzés alapjan negyedéves bon-
tasu eldiranyzat-felhasznalasi tervet készit.
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Az AASzC eldiranyzat felhasznalasi terve/elorejelzése tartalmazza a varhato be-
vételeket és kiadasokat.

Az elbiranyzat-felhasznélési terv mintdjat az 1. szdmu melléklet tartalmazza.
A tervet/elorejelzést a kézpont késziti el.

Az elbiranyzat-felhasznalasi terv/eldrejelzés megbizhaté alapja kell, hogy legyen a
kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasanak és a likviditdas biztositdsanak. Ez az
AASzC Kkiegyensulyozott gazddlkodasat, valamint a negyedéves elbiranyzat-
felhasznélasi terv/eldrejelzés megalapozottsagat szolgalja.

II.1.2. Kotelezettségvdllaldsi jogkor

Kotelezettségvallalas az AASzC feladatainak ellatasa (végrehajtdsa) sordn fizetési,
vagy mas vagyoni jellegii teljesitési kitelezettség vallalasa.

A kotelezettségvallalds a kiadési eliranyzatok felhasznéldsara vonatkozé elsd intéz-
kedés, melynek keretében az arra jogosult személy munkat, szolgaltatdst, arut rendel
meg, illetve méas egyéb modon (pl. szerz6dés-kotéssel stb.) kotelezettséget vallal ké-
sObbi kifizetés teljesitésére. A megrendeléssel egyiitt jogosult arra is kotelezi magat,
hogy amennyiben a teljesités megvalosul, annak ellenértékét a megfeleld kiadasi elo-
iranyzata terhére kifizeti.

Targyévben kotelezettséget csak a jovahagyott kiadasi elbiranyzat mértékéig vallalhat-
nak a kotelezettségvallalok. Az Avr. 46.§-a alapjan a targyévi elGiranyzat terhére kote-
lezettség éven tili is lehet akkor vallalhato, ha a pénziigyi teljesités a targyévet kovetd
€v junius 30-ig megtorténik. A kotelezettségvallalas, megrendelés megkotése eldtt
meg kell gy6z6dni, hogy a jovahagyott (modositott) kéltségvetés fel nem hasznalt és le
nem kotott kiadasi eldirdnyzata biztositja-e a fedezetet. Az egy jogiigyletre vonatkozé
fizetési kotelezettséget az Osszegszeriiségében megbontani és Kiilon-kiilon 6nallé
szerz6désbe foglalni tilos.

Targy éven tuli fizetési kotelezettséget vallalni — kivéve a jogszabalyon, jogerds biré-
sagi, illetve 4llamigazgatasi hatdrozaton alapuld kotelezettségvallalast — csak olyan
mért€kben vallalhat6, amely a kotelezettség vallalas idépontjaban fennallé allapot sze-
rint az esedékesség idopontjaban a rendeltetésszerti miikodés és a kozfeladatok ellatasa
veszélyeztetése nélkiil finanszirozhato.

Nem sziikséges elozetes, irasbeli kotelezettségvallalds az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely:

- értéke a 200 e Ft-ot nem éri el,
- pénziigyi szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolodik,

- jogszabalyon, vagy birésagi dontésen alapulo egyéb fizetési kiotelezettségek ese-
tén.
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A Kkotelezettségvallaldst — hogy a célszerliséget megalapoz6 eljards megtorténjen —
megel6zOen az érintett szervezeti egység feljegyzést nydjt be (amennyiben nem a 8-
igazgato, ill. kancellar személyes dontése) az illetékes kotelezettségvallalasra jogosult
vezetd felé.

Javaslatnak (igénynek), feljegyzésnek tartalmaznia kell:

— acél, feladat megfogalmazasat, indoklasat,

— amegvalositashoz sziikséges feltételek biztositasara vonatkozé igény benyujtasat,
— az igény megalapozottsaganak aldtimasztasat,

— acél megvaldsitasanak kozvetlen és kdzvetett hatasat.

A javaslat feliilvizsgalatanak elvégzése, 6sszevetése:

— akoltségvetési eldiranyzatokkal,

— akoltségvetésben jovahagyott célokkal, jogcimekkel,
— amar jovahagyott tervekkel és feladatokkal,

— ameglevo eszkozokkel.

Amennyiben a kotelezettségvallalasra jogosult vezetd célszerlinek allapitja meg a ko-
telezettségvallalas targyat, igy a megrendeléshez csatolni kell a szervezeti egység altal
atadott feljegyzést az igényrdl (7.szdmii melléklet). Azonban az igény visszautasitasa
esetén a szervezeti egységet irasban értesiteni kell az igény teljesithetetlenségérol.

A kotelezettségvallalo alairasaval felel:

— ajogszabalyok és mas rendelkezések betartasaért,

— akotelezettségvallals tartalmaért,

— apénziigyi fedezet meglétéért,

— a hataskorbe utalt eldiranyzatok betartasaért,

— azért, hogy csak olyan korben viéllaljon kotelezettséget, amelyre jogosultsdga van.
Kotelezettségvallalast jelenté okmany és nyilvantartasba vétele:

A teljesitési hataridd el6tt el kell késziteni, sorszdmmal ellatott, az EOS program 4llitja
eld.

Az alaptevékenységekkel kapcsolatos szerzédések megkotése eldzetes jogaszi ellen-
jegyzéssel torténhet. Peres tigyekben jogasz kozremiikodésével kell eljarni.

Kotelezettségvallalasra jogosultak korét a szabalyzat 2. szdmi melléklete tartalmazza,
az aldbbiak szerint:

2/a. melléklet: AASzC
2/b-2/g melléklet: szakképzo intézmények
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A kotelezettségvallalas és a maradvany kapcsolata az allamhdiztartas kézponti
alrendszerében

2019. januar 1-t6] az 4llamhdaztartasrol szolé térvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011.
(XIL.31.) Korm. rendelet 46. § (2) bekezdése értelmében, az dllamhaztartas kézponti
alrendszerébe tartozé koltségvetési szerv és a fejezeti kezelésii elbiranyzat kiadési
elbiranyzatai terhére a koltségvetési év december 31-ét kovetden esedékes hatirozott
és hatérozatlan idejii fizetési kotelezettség (a tovabbiakban: tébb év elSiranyzatait ter-
held kotelezettségvallalas) esetén

a) a december 31-€ig esedékes fizetési kotelezettségeket tartalmazé kotelezettség a
koltségvetési év kiadasi elbiranyzatai terhére,

b) a december 31-ét kovetden esedékes fizetési kotelezettségeket tartalmazo kotele-
zettség az esedékesség szerinti év vagy évek koltségvetései terhére, évente az Aht. 36.
§ (4) bekezdése, (4a) bekezdése vagy (4c) bekezdése szerinti mértékig vallalhato.

A targyévet kovetden esedékes fizetési kotelezettséget tartalmazo kotelezettségvalla-
lasnak nem feltétele, hogy annak fedezete a kotelezettség vallalasanak évében a kolt-

r

segvetési szerv, fejezeti kezelésii elbiranyzat koltségvetésében rendelkezésre alljon.

A jogszabaly alapjan a kozponti koltségvetési szervek a targyévi eldiranyzat terhére
kotelezettséget ugy vallalhatnak, hogy az abbdl szdrmaz6 valamennyi kifizetést legké-
s6bb a targyévben (december 31-ig) megtorténjen, kivéve a tébb évet érinté felhal-
mozasi kiadasok.

Allbldi Agrircakleépaisi Contrum _ Tételes mérieganalitika i
Gardasigi év: 2021 (kiemelt jogeim Gsszesitd sorokkal)

Kimutatin kenvalt: 2021 1202 1237

At TS AASZC_X
EOS Ugywiieli Srofiver - Copyy
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I1. 2. Ellenjegyzés

Az ellenjegyzés a kotelezettségvallalas pénziigyi teljesithet6ségét igazolt érvényességi
feltétel. Az ellenjegyzés az a miivelet, amely mindenkor megel6zi a kitelezettségvalla-
las nyilvantartasba vételét.

368/2011.(X11.31.) Avr. 55.§ (1) A pénziigyi ellenjegyzést az EOS programban elekt-
ronikus alairassal latja el az arra jogosult személy. A program altal el6allitott utalvany-
rendelet/kiadasi pénztarbizonylat tartalmazza a pénziigyi ellenjegyzés datumat, az el-
~ lenjegyzést végzd személy elektronikus aldirdsat, a bizonylaton nem sziikséges a
pénziigyi ellenjegyzés tényét rogziteni.

(2) az AASzC-nél a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére a kiadasi elbirany-
zatai terhére vallalt kotelezettség esetén a gazdasagi vezet$ vagy az altala irasban kije-
161t, az AASzC alkalmazésaban all6 személy jogosult.

(3) a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felss-

oktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfoki iskolai vég-

zettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

Az ellenjegyzésre jogosultnak az ellenjegyzést megel6z6en meg kell gy6z6dnie arrol,

hogy

— a jovahagyott koltségvetés fel nem hasznlt, illetve le nem kotott, a kotelezettség-
véllalés targyéaval 6sszefligg6 kiadasi eldiranyzata biztositja-e a fedezetet,

— akotelezettségvallalas nem sérti-e a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat,

— az arra jogosult véllalta-e a kotelezettséget,

— a kotelezettségvallalas indokolt volt-e, s az — a szakmai és gazdasagi kovetelmé-
nyeket szem el6tt tartva — hatékonynak, gazdasagosnak, szabalyszerlinek mindsiil-
e, tehat a kotelezettségvallalas célszerliségét megalapozé eljaras megtortént-e.

Az ellenjegyz6 az el6zdekben meghatarozott feladatok ellatasahoz sziikség szerint
szakért6t vehet igénybe.

Az ellenjegyzésre jogosultnak a kotelezettségvallalast jelenté okmanyt, ha nem ért ve-
le egyet, illetve az nem felel meg az el6z6ekben felsorolt feltételeknek, akkor kell el-
lenjegyeznie, ha erre a kotelezettségvallald irdsban utasitja.

Ez esetben az okmanyt ,.a kotelezettségvallalas ellenjegyzése utasitasra tortént” zara-
dékkal koteles ellatni, s errdl az irnyitd szerv vezet6jét haladéktalanul értesiteni.

A vezetd a tijékoztatds kézhezvételétdl szadmitott nyolc munkanapon beliil koteles
megvizsgélni a bejelentést, €s kezdeményezni az esetleges felelésségre vonast.

Ha az AASzC -hoz kincstari biztost jeloltek ki, akkor a kételezettségvallalas a kincsta-
ri biztos kiilon irésbeli ellenjegyzése mellett érvényes.

Ellenjegyzésre az AASzC gazdaségi vezetdje €s helyettese, valamint a pénziigyi veze-
t6 jogosult.
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Az ellenjegyzésre jogosultak korét a szabalyzat 3. szdmu melléklete tartalmazza, az
alabbiak szerint:

11. 3. A teljesitések igazoldasa

A teljesitést az igazolds datumadnak és a teljesités tényére torténd utalas megjelolésé-
vel, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni. Az AASzC belsé szabalyzataban
nem szitkséges kiilon teljesités igazolasat eléirni az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti
mas fizetési kotelezettségek teljesitéséhez. A teljesités igazolasara jogosult személye-
ket - az adott kotelezettségvallalashoz, vagy a kotelezettségvallalasok elére meghata-
rozott csoportjaihoz kapcsolodoan - a kotelezettségvallalé irasban jeloli ki.

Az ilyen feladatokkal megbizott dolgozonak arrdl kell meggy6z6dnie és ezt a tényt az
okményon (pl. szallitdi szdmla) alairasaval igazolnia, hogy

— a szallitott 4ru a megrendelés szerint hidnytalanul, megfelelé minGségben megérke-
zett-e,

— amunka elvégzése eldirdsszeriien megtortént-e,

— a szolgaltatast ny0jt6 a vallalt kotelezettséget a megfelelé mindségben teljesitette-e,
— ateljesités a kotelezettségvallalas célszerliségét megalapozd eljaras, illetve

— annak dokumentumainak alapjan tortént-e.

Szakmai teljesités igazolasara jogosultak korét a szabalyzat 4. szdmi melléklete tar-
talmazza, az alabbiak szerint:

4/a. melléklet: AASzC
4/b-4/g melléklet: szakképzo intézmények

IL. 4. Ervényesités

Az érvényesités az a miivelet, amely alapjan a kiadas teljesitésének és a bevétel besze-
désének elrendelése megtorténik.

368/2011. (XI1.31.) Avr. 58.§ (1) Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan — az
57. § 3) bekezdése szerinti esetben annak hianyaban is - az érvényesitének ellendriznie
kell az 6sszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z6 ligymenetben az
Aht., az allamhéztartasi szamviteli kormanyrendelet és az Avr. elbirasait, tovabba a
belsd szabalyzatokban foglaltakat (jogszabalyszerliséget) megtartottak-e.

(2) Ha az érvényesitd az erre vonatkozd jogszabalyok, szabalyzatok megsértését ta-
pasztalja, koteles ezt jelezni az utalvdnyozonak. Az érvényesités nem tagadhaté meg,
ha ezt kovetben az utalvanyozé erre irdsban utasitja. A tovabbi eljarasra az 54. § (4)
bekezdésében foglalt szabalyokat kell alkalmazni. Ez esetben az okmanyt ,,az érvénye-
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sit€s utasitasra tortént” zaradékkal koteles ellatni, s errl az irdnyitd szerv vezetdjét
haladéktalanul értesiteni.

A vezetd a tajékoztatds kézhezvételétdl szamitott nyolc munkanapon beliil koteles
megvizsgélni a bejelentést, €s kezdeményezni az esetleges felel6sségre vonast

(3) Az érvényesités az 59. § (2) bekezdése szerinti okmany utalvanyozasa elbtt torté-
nik. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalo megjelolést €s az ér-
vényesito keltezéssel ellatott alairasat.

Az érvényesitésnek — az ,€rvényesitve” megjelolésen kiviil — tartalmaznia kell a meg-
allapitott dsszeget és a konyvviteli elszamolasra utalé f6kényvi szamlaszamot is.

(4) Az érvényesitésre jogosult személyekre, azok kijelolésére - az (5) bekezdésben
foglalt kiegészitéssel - az 55. § (2) bekezdésében foglalt szabalyokat kell alkalmazni.
Az érvényesitési feladatokat ellat6d személynek az 55. § (3) bekezdése szerinti végzett-
séggel kell rendelkeznie. Ervényesitést legalabb kozépfoku iskolai végzettségii és
emellett pénziigyi-szimviteli képesitésii dolgozo6 végezhet.

(5) Az eur6pai unids forrasbol biztositott koltségvetési tamogatasok esetén a kozremii-
k6dd szervezet alkalmazésaban 4ll6 személy is megbizhat6 az érvényesitési feladatok
ellatdsara. A megbizast irasba kell foglalni.

Az érvényesitést végzd és a szakmai teljesitést igazol6é nem lehet azonos személy.

Ervényesitésre jogosultak korét a szabalyzat 5. szdmi melléklete tartalmazza, az alab-
biak szerint:

5/a. melléklet: AASzC

5/b-5/g melléklet: szakképzo intézmények (csak a pénztdri kifizetések érvényesitésére
jogosultak az intézményeknél megbizott dolgozok)

11. 4. Utalvanyozds

Az utalvanyozis a kotelezettségvallalds alapjan beszerzett termékhez, vagy szolgalta-
tashoz kapcsolodo fizetési kotelezettség (kiadas) teljesitésének, a bevétel beszedésé-
nek, vagy elszamolasanak elrendelése.

A 368/2011. (XIL31.) Avr. 59. § (1b) A kiaddsok utalvényozésa az érvényesitett
okmény alapjan torténik. A bevételek utalvanyozasara - ha az utalvanyozis a (4) be-
kezdésre figyelemmel sziikséges, €s a kotelezettséget vallalé szerv az 57. § (2) bekez-
dése alapjan elbirta a teljesités igazolasat - a teljesités igazolasat kovetden keriilhet sor.

A teljesités igazolaséara, utalvanyozasra, érvényesitésre jogosultakat, feladataikat, 5sz-
szeférhetetlenségiik eseteit, €s az érvényesité képesitési kivetelményeit a Kormany
rendeletben hatarozza meg.
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Az allamhaztartasrol sz6ol6 torvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovébbiakban: Avr.) 57. - 60. §-a keretében szabdlyozza az alapvet6 kove-
telményeket. Altalanossagban megallapithat6, hogy 3 szakaszra kiiloniil el a kifizetés-
hez kapcsol6dé ellenérzés az Avr. rendelkezései szerint:

- teljesités igazoldsa
- érvényesités
- utalvanyozas

A szakaszok id6ben kototten egymast kovetik, egymasra épiilnek.

Az utalvanyozas kiterjed minden az AASzC-nal torténé pénzmozgéssal jaro tevékeny-
ségre.

368/2011.(X11.31.) 59.§ (2) Utalvanyozni készpénzes fizetési méd esetén az érvényesi-
tett pénztarbizonylatra ravezetett, mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

A kiilon irasbeli rendelkezés az érvényesits és az utalvanyozé legalabb fokozott biz-
tonsagu elektronikus alairdsaval ellatott elektronikus dokumentumban is torténhet.

Az utalvanyozassal és az ellenjegyz6 aldirasaval valik az utalvany kifizetést elrendel
okmannya.

(3) A kiilon irasbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyon fel kell tiintetni:

— arendelkezdnek és a rendelkezést végrehajtonak a megnevezését,

— az ,utalvany” szot,

— akoltségvetési évet,

— abefizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlaszamat,
— a fizetés idOpontjat, modjat és dsszegét,

— amegterhelendd, jévairand6 bankszdmla szamat €s megnevezését,

— akeltezést, valamint az utalvanyozo és ellenjegyz6 aldirasat,

— akotelezettségvallalas-nyilvantartisba vétel sorszamat,

— az érvényesitést.

Nem kell kiil6n utalvanyozni a termékértékesitésbél, szolgaltatasbdl — szamla, egysze-
risitett szamla, szamlat helyettesitd okirat, atutalasi postautalvény alapjan — befolyo
bevétel beszedését.

Utalvényozasra jogosultak korét a szabalyzat 6. szdmu melléklete tartalmazza, az
alabbiak szerint:

6/a. melléklet: AAS7C
6/b-6/g melléklet: szakképzo intézmények
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III. SZEMELYI FELTETELEK

368/2011.(XIL.31.) 60.§ (1) A kotelezettségvallald és az ellenjegyzo, illetSleg az utal-
vanyozé és az ellenjegyz6 — ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozoan — azonos
személy nem lehet. Az érvényesitd személy nem lehet azonos a kotelezettségvallalas-
ra, utalvanyozaésra és a teljesités igazolasra jogosult személlyel.

(2) Kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi, ellenjegyzési feladatot nem
végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét kozeli hozzatartozdja (a Polgari Tor-
vénykonyvrol szo616 2013. évi V. torvény 8:1. §, vagy a maga javara latna el.

Kotelezettségvallalok jogai és kotelezettségei:

A Szervezet vezetdje kizarolagos hataskorébe tartozé kotelezettségvallalasok:

e munkaltatoi jogkor gyakorldsa keretében: kinevezés, atsorolas, béremelés, jutalom,

e megbizasi szerzodések,

ea Szervezet teljes alloményi létszdma vonatkozdsédban az SZMSZ szerinti egyetértési
jog gyakorlasa. (Kinevezések, felmentések, jutalmazasok.)

evalamennyi beruhdzési szerz6dés, megrendelés, palydzat, megallapodas értékhatar
nélkiil.

A Szervezet vezetdjének helyettese A Szervezet vezet6jének tartds tavolléte (pl. évi
rendes szabadsag, betegallomany) esetén teljes jogkorrel helyettesiti, igy a kizarolagos
vezet61 hataskorbe tartozo kotelezettségvallalasokat is sajat névalairassal megteheti.

Meghatalmazott kitelezettségvallalok

A meghatalmazasi okiratban meghatarozott targykorben és dsszeghataron beliil vallal-
hatnak kotelezettséget. (2. sz. melléklet)

A kotelezettségvallalasra felhatalmazottakrol folyamatos, naprakész nyilvantartast kell
vezetni, amely tartalmazza a kotelezettségvallalasra jogosultak nevét, beosztasat, a
felhatalmazisra jogosito ligyirat szamat és keltét, a felhatalmazott alairdsanak mintéjat,
valamint a jogosultsdg megsziintetését elrendeld figyirat szamat és idépontjat. (2. sz.
melléklet)

A nyilvéntartds vezetésének megoldasaért a Gazdasagi egység vezetbje a felelds.

IV. KOTELEZETTSEGVALLALASOK ANALITIKUS NYILVAN-
TARTASA

Az Avr. 56. § -ban foglaltak szerint az AASzC-nak a kotelezettségvallalasokhoz olyan
analitikus nyilvantartast kell vezetni, amelybdl egyértelmiien megallapithaté az éven-
kénti kotelezettségvallalas dsszege.

Az AASZC a kotelezettségvallalasait kiilon analitikus nyilvantartasban rogziti, a jelen
szabalyzatban meghatarozott egységes elvek, szabalyok alapjan.
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Az analitikus nyilvantartds vezetése a EOS szdmitogépes program segitségével torté-
nik.

Az analitikus nyilvéantartasba val6 rogzités iddpontjaként az AASzC a tényleges kote-
lezettségvéllalds datumaét hatarozza meg, amely az AASzC egészére nézve kotelezd.

A nyilvantartds kialakitdsdnal és a vezetésénél a gazdasagi vezetd felel a kovetkezd
kovetelmények teljesitéséért:

az analitikus nyilvantartdsnak meg kell felelnie a valodisag, vilagossag, folytonos-
sag szdmviteli alapelveknek,

az analitikus nyilvantartas vezetése biztositva legyen,

az évenkénti kotelezettségvallalasokat az analitikus nyilvantartdson beliil el kell
kiiloniteni,

az analitikus nyilvantartasban a gazdasagi eseményeknek és a kapcsolodo partne-
reknek beazonosithatonak kell lennie,

az analitikus nyilvéantartasnak a beszamold kiegészité melléklet kotelezettségvalla-
lasokra vonatkoz6 adataihoz a megfelelé dokumentacios rendszert kell, hogy bizto-
sitsa.

Az analitikus nyilvantartasnak teljes koriinek kell lennie, fliggetleniil a keretgazdaktol,
a teljes kotelezettségvallalasi allomanyra ki kell terjednie,

Az analitikus nyilvantartasnak tartalmaznia kell

a kotelezettségvallaldsok halmozott éves allomanyat, havi bontasban,

az el6zo években vallalt targyévi kotelezettségvallalast,

a targyévben vallalt targyévi kotelezettségvallalast,

a targyévi eloiranyzat terhére vallalt kovetkez6 évi kitelezettségvallalast,

a kovetkez6 év(ek) eldiranyzatdhoz kapcsolddo kotelezettségvallalast, évek szerinti
bontasban,

a keretgazdak felsorolasat,

a keretgazda 4ltal véllalhato kotelezettségvallalasokat kiadasi jogcimek szerinti
bontéasban,

a keretgazdék altal véllalhat6 kotelezettségvallalasok dsszegét éves és havi bontés-
ban,

a keretgazdak 4ltal vallalhat6 szabad keret volumenét éves és havi bontasban,
a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
a kotelezettségvallalas megnevezését,

a kotelezettségvallalas nyilvantartasba torténd bejegyzés keltét,
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— akotelezettségvallalas alapjat képez6 dokumentum megnevezését, azonosito adata-
it,

— akotelezettségvallalas varhato kifizetési hataridejét,
— akotelezettségvallalas tényleges szakmai és pénziigyi teljesitésének id6pontjat,
— akotelezettségvallalas kivezetésének osszegét

o  pénziigyi teljesités esetén,

o  meghiusulas esetén.
A kotelezettségvallaldsok analitikaba torténé bejegyzése az alabbiak szerint lehetsé-
ges:

— Eseti dokumentumok alapjan, egyszeri kitelezettségvallalasok keletkezésének:
o  beruhazasok, felujitasok,
o  kolcsonok,
o  pénzeszkozatadasok,

o  azon dologi kiad4sok, melyek nem a folyamatos teljesitésti szolgaltata-
sok korébe tartoznak,

o  nem rendszeres, illetve kiils6 személyi juttatasok.

— Folyamatos teljesitésii szolgaltatasok allomanyba vételénél a kiindulé dokumentum
altaldban hatérozatlan idére sz016 un. keretszerzddés, melyekre a fizikai, szakmai
teljesités koltségvetési évben folyamatosan torténik.

Az analitikus nyilvantartdsban ezeket a kotelezettségvallaldsokat a targyévre vo-
natkoz6 koltségvetési eldiranyzatok alapjan lehet rogziteni.

Nyilvantartasba vételiiket célszerli mar év elején az elemi koltségvetés jovahagya-
sat kovetden végrehajtani.

Ebbe korbe tartoznak: viz, gaz, fiités, energia, kommunikacios szolgaltatasok, sze-
métszallitds, takaritas, karbantartas, postai szolgaltatasok, stb.

— Rendszeres személyi juttatidsok €s a havi kifizetéssel térténd nem rendszeres sze-
mélyi juttatdsokat szintén éves Osszegben célszerii az analitikus nyilvantartasba
felvenni.

A kotelezettségvallalas nyilvantartadsanak legalabb a koltségvetésben jovahagyott el6-
iranyzatonkénti bontasban tartalmaznia kell a jévahagyott eliranyzat, az idérendi sor-
rendben tortént kotelezettségvallalas Osszegét, a teljesitések Osszegét tételenként és
gongydlitve, a kotelezettségvallalassal lek6tott, de még nem teljesitett eldiranyzatot és
ezen kivill a szabad eldiranyzat dsszegét, melynek terhére még vallalhato kotelezett-
ség.

A kotelezettségvallalas bizonylatanak kell tekintetni mindenképpen a kovetkezoket:

— Kkinevezési okirat (ide tartoznak a kiilonb6z6 jogviszonyokkal kapcsolatos kineve-
zések. Ezeknek az okiratoknak az alapjan lehet kotelezettségvallalasként nyilvan-

oldal 15/ 34



ALF ’-‘) LD
AGRARSIAKKEPZES! Kotelezettségvillalds, ellenjegyzés,
/' CENTRUM utalvdnyozds, érvényesités szabdlyzat

tartasba venni az un. rendszeres személyi juttatasokat, mivel ezek havi dsszegeit a
kinevezési okiratok tartalmazzak. A rendszeres személyi juttatisok mellett a kine-
vezési okirat tulajdonost megilletik az in. nem rendszeres személyi juttatdsok, me-
lyek korét és mértékeét kiilonbozd szabélyzatok (pl. Kozszolgalati Szabélyzat, stb.)
tartalmazzak. Az ezekkel kapcsolatos €s szamithaté kotelezettségvallalasokat is fel
kell venni a nyilvantartasba,

— szerz8dés, megallapodas,
— visszaigazolt megrendelés,

— a korményhatarozat alapjan atcsoportositott eldirAnyzat felhasznaldsara tett és a
hatarozat megjelenésétdl szamitott 60 napon beliili intézkedés dokumentuma,

— pélyazati uton odaitélt tamogatasrol sz6l6 dontés alairt dokumentuma,

— elOzetes kotelezettségvallalasnak mindsiil a kdzbeszerzési eljaras kozzétett ajanlati,
részvételi felhivasa, a palyazat kiirdsa, amennyiben nem keriil visszavonasra.

— Az 200 000,-Ft alatti kotelezettségvallalds dokumentumanak kell tekinteni a belsd
bizonylatokat, amely alapjan kell a nyilvantartasban rogziteni és ezaltal lesz teljes a
kotelezettségvallalas nyilvantartas.

Nem sziikséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallalds az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely ért€ke a kétszazezer forintot nem éri el. Azonban az ilyen esetekben is alkal-
mazni kell az Avr. kotelezettségvallalasok teljesitésére (érvényesités, utalvanyozas) és
nyilvéantartasara vonatkozé szabalyait. Az elézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem
igényld kifizetések rendjét a kotelezettséget vallalo szerv belsd szabalyzatban koteles
rogziteni.

Az Avr. 60. § (3) bekezdése alapjan a kotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségval-
lalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazoldsara, érvényesitésre, utalvanyozasra
jogosult személyekrdl és alairds-mintajukrol - elektronikus alairas alkalmazasa ese-
tén a hasznalt tanusitvanyokrol és az elektronikus alairashoz kapcsolodé tanisit-
vany nyilvanos adatairél - a belsé szabalyzatdban foglaltak szerint koteles naprakész
nyilvantartast vezetni. (7.szdmii melléklet)
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V. KOTELEZETTSEGVALLALASOK FOKONYVI KONYVELESE

A koltségvetési szerveknek a 4/2013. (1.11.) Kormany rendelet 16. szamu melléklete

(szamlakeret) alapjan a fékonyvi konyvelésben a 0. nyilvantartasi szamlaosztilyban

kell konyvelnie a vallalt kotelezettségeket. A kotelezettségvallalasok nyilvantartdsara

vonatkozé fokonyvi szamlak vezetésénél az alabbi szempontokat kell figyelembe ven-

ni:

— A fokonyvi szamlakat legaldbb az adott évi koltségvetési torvény kiemelt koltség-
vetési eldiranyzatoknak megfeleld szerkezeti tagolasban, a kozgazdasagi osztalyo-
zési rendnek megfelelden kell megnyitni.

A fokonyvi konyvelésre jogszabély konkrét konyvelési médszereket nem hataroz meg.
A f6konyvi konyvelés soran figyelembe kell venni azt, hogy a fokonyvi kényvelés és
az analitikus nyilvantartas adataibol év végén a koltségvetési szervnek ossze kell alli-
tania a kdltségvetési beszdmold kotelezettségvallasrol szol6 Grlapjat és a koltségvetési
fejezeteknek is a megfelel6 trlapokat.

A szakirodalom jelenleg kétféle konyvelési modszert javasol:
— halmozott kotelezettségvallalasok kimutatasa

— pénziigyileg nem teljesitett kotelezettségvallaldsok kimutatiasa

Az AASzC a kotelezettségvallalasok fokonyvi konyvelésére a ,,pénziigyileg nem tel-
Jesitett kotelezettségvallalasok kimutatasa” modszert vélasztotta és alkalmazza.

Péncziigyileg nem teljesitett kitelezettségvillaldsok kimutatdsa: év kdzben a kotele-
zettségvallalasi szamlakon csak a pénziigyileg nem teljesiilt kitelezettségvallalast kell
kimutatni.

A f6konyvi szamlakon nyit6 tételként keriilnek felvezetésre az el6zd években mar fel-
vallalt targyévi kotelezettségvallalasok, amelyeknek forrasa lehet az el6z6 év(ek) ma-
radvanya, illetve a targyévi koltségvetés. Szintén felvezetésre keriilnek a kovetkezd
évek koltségvetésére mar az el6z6 év(ek)ben vallalt kotelezettségek. A koltségvetési
szervnek ugy kell a f6konyvi szamldkat megnyitni, hogy az egyes évek kotelezettség-
vallaldsai évenkénti bontasban elkiilonitheték legyenek.

Novekedési jogeimek:

— nyitas,

— targyévi kotelezettségvallalasok,

— amar vallalt és a f6konyvi szdmldkra felvezetett kotelezettségvallalasok ndvelése,
— akovetkezd év(ek) koltségvetésére targyévben vallalt kitelezettségek.
Csokkenési jogcimek:

— akotelezettségvallalas meghitsulasa,

— az eredeti kotelezettségvallalas 6sszegének csokkenés,
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— pénziigyi teljesitések.

Az 200 eFt alatti kotelezettségeket ebben az esetben a 0. szdmlaosztilyban nem kell
nyilvantartani.

Szabad el6iranyzat = modositott kiadasi eléiranyzat — (kiadasi teljesitési szamlak
egyenlege + kotelezettségvallalasi szamlak egyiittes 6sszege)

A sajat analitikus nyilvantartdsa alapjan az AASzC lekonyveli atvezeti a fokonyvi
nyilvéntartdsaban a ,,0”-4s szamlaosztaly adatait.

VI. A KOTELEZETTSEGVALLALAS BEJELENTESI RENDJE

A AASZC az Avr. 5. szamu melléklet. 14/b. pontja értelmében a dologi és egyéb mii-
kodési, valamint a felhalmozési kiadasok eldiranyzat csoportba tartozd kiemelt el6-
iranyzatok terhére belfoldon vallalt kotelezettségeket koteles egyedileg bejelenteni a
Kincstarnak a kotelezettségvallalast kovet 5 munkanapon beliil, amennyiben az egye-
di kotelezettségvallalas osszege eléri a brutté 5 millié forintot.

A bejelentést a kotelezettségvallalasra jogosult €s ellenjegyzdje irja ala.

A Kincstar a kiemelt el6iranyzati szabad keret rendelkezésre 4llasa esetén a kotelezett-
ségvallalast befogadja (visszaigazolja), majd a kotelezettségvallalast nyilvantartasba
veszi €s a kotelezettségvéllalasnak megfelelé kiemelt kiadasi elbiranyzaton az eld-
iranyzati szabad keretbdl a kotelezettségvallalas sszegét lekoti. Amennyiben nem 4ll
rendelkezésre a megfelel6 kiemelt eldiranyzati szabad keret, akkor az AASzC kezde-
ményezi az eldirdnyzat modositasat.

Az el8irdnyzatok terhére torténd brutt6 5 millié forintot elérd kiadasok teljesitésekor a
Kincstar megvizsgalja az el6zetes bejelentés meglétét, amennyiben a AASzC a beje-
lentést elmulasztotta, a Kincstar a fizetési megbizas teljesitését — a bejelentés potlasdig
— megtagadja.

A Kincstar az altala nyilvantartott kitelezettségvallalasokrol és az erre tortént teljesité-
sekr6l az AASzC-ot a szdmlakivonat keretében értesiti, tovabba havonta adatszolgalta-
tast teljesit a honlapjan az NGM, az AASzC és a feliigyeleti szerve részére.

A targyévet megel6z6 €v elbirdnyzata terhére véllalt, bejelentett, de részben vagy
egészben nem teljesiilé kotelezettségvallalasokat a targyévben — az évnyitéas keretében
— a Kincstar eldvezeti és a megfeleld kiemelt kiadasi eléirdnyzaton a targyévi eld-
iranyzati szabad keretbdl a kotelezettségvallalas 6sszegét ismételten lekoti.

A Kincstar a kiemelt el6irdnyzati szabad keret rendelkezésre allasa esetén a kotelezett-
ségvallalast befogadja (visszaigazolja), majd a kotelezettségvallalast nyilvantartasba
veszi €s a kotelezettségvallalasnak megfeleld kiemelt elbiranyzati szabad keretbdl a
kotelezettségvallalas 6sszegét lekoti. Amennyiben nem all rendelkezésre a megfeleld
kiemelt el6irdnyzati szabad keret, a Kincstér err6l a Nemzetgazdasagi Minisztériumot
tajékoztatja.
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A targyévet megel6z8 év elSiranyzata terhére vallalt, bejelentett, de részben vagy
egészben nem teljesiild kotelezettségvallalasokat a targyévben — az évnyitas keretében
— a Kincstar eldvezeti, és a megfeleld kiemelt kiadasi el6iranyzaton a targyévi eld-
irAnyzati szabad keretbdl a kotelezettségvallalas dsszegét ismételten lekoti.
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VIl. ZARO RENDELKEZES

A Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités szabalyzat

2022. januar 03-4n 1ép hatdlyba, ezzel egy id6ben hatalyat veszti az AASzC 8-1-
10/2020. (VILO1.) Kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, utalvanyozds, érvényesités
szabélyzata.

Csongrad, 2021. december 22.

. - N A1
VAN SN
/(JL( (Jé% : » UQL’L\\{‘%L’L'\}Q{

Dr. Horvath Jozsef - Vari Laszl6
AASzC Féigazgaté : s AASzC Kancellar
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ALFOLDI
AGRARSZAKKEPZES|
(7 CENTRUM

Megismerési nyilatkozat

(Kozpont/szakképzo intéZmeény)........cceeeeeeneneneinineneneneneenenenennnnn

Az Alfoldi Agréarszakképzési Centrum Gazdasagi Szervezetének Kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tu-
domadsul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartatni

Név Feladat, Datum Alairas
hataskor

Megismerési zaradék:
Alairasommal igazolom, hogy a (szakképz6 iskola) az AASzC 3ltal
készitett kotelezettségvallalas szabilyzat mellékletében ,,]OGOSULTSAGOK NYILVANTAR-
TASABAN” foglaltakat megismertem.

szakképzd intézmény P.H.
oldal 34 / 34



