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BEVEZETES

Az Alfoldi Agrarszakképzési Centrum, Csongrad (tovabbiakban: AASzC) szamviteli
politikdjat a szamvitelr6l szO0l6 tobbszor modositott 2000. évi C. torvény
(tovabbiakban: Szt.), 14. § (4) és (5) bekezdéseiben és az allamhaztartas szamvitelérol
sz6l6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) 50. § (1) és (7)
bekezdéseiben eldirdsainak megfelelden kell szabalyozni.

A szamviteli politika elkészitését a Szt., és az Ahsz. kotelez6 jelleggel irja eld, hogy a
jogszabalyok végrehajtasanak részletes szabalyai az AASzC keretében alkalmazott
alternativ eljarasok rogzitve legyenek.

Az AASzC Szamviteli politikdja és a kapcsolodo szabalyzatok hatalya Kiterjed a
tagintézményekre azzal, hogy a szabalyzatban foglaltak maradéktalan
végrehajtasaért és betartasaért adott tagintézmény vezetdje felelés.

A szamviteli politika nem tartalmazza a jogszabalyok tételes elbirdsait. Azokat a
jogszabaly erejénél fogva az iskola szdmviteli és pénziigyi munkajaban - a
konyvvezetése rendjének kialakitasanal, a fokonyvi és analitikus elszdmolésaiban, a
pénziigyl rendszere milkodtetésében, a leltarozas és leltarkészités soran, valamint a
beszamolas rendje korében - alkalmazza.

A beszamolas €s konyvvezetés soran a jogszabalyok és a szamviteli politika elbirasai
egylittesen keriilnek alkalmazasra.

A szamviteli politika célja, hogy az AASzC-nidl olyan szamviteli rendszer
(konyvvezetési és az azt alatdmasztd bizonylati rendszer) keriiljén kialakitdsra, amely
alapjan Osszeallitott éves koltségvetési beszamolé megbizhatd és valds képet nydjt a
gazdalkodasrol, illetve a vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetr6l és ez feleljen meg
mind az Szt., mind az Ahsz., illetve egyéb jogszabalyi eléirasoknak.

A szamviteli politikdban meghatdrozasra keriil az alkalmazott szamviteli rendszer
szabalyai, miikodtetésének rendje, amely alapjan a koltségvetési szerv Ossze tudja
allitani vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetérél a megbizhat6 és valos képet bemutatod
éves koltségvetési beszamolot. A szamviteli politika hozzajarul és megalapozza a
koltségvetési szerv vezetéséhez, a megfeleld informaciok elballitasahoz sziikkséges belsd
szabalyozasi rendet, megfogalmazza azokat az elvarasokat, méodszereket, megoldasokat,
amelyekre az AASzC-nak az adott jogszabalyi keretek kozott lehet6sége van.
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Felelosségi szabdlyok:

A szamviteli politika — valamint a hozz4 kapcsoléd6 gazdalkodast érintd szabalyzatok
— f6bb iranyainak meghatarozasaért az AASzC Kancellarja felel.

A szabalyzatban foglaltak végrehajtasaért:

- az AASzC esetében a kancellar felel6s, ebben a mindségében:
— biztositania kell a gazdasagi szervezet altal kidolgozott eljarasok gyakorlati
megvalositasat a koltségvetési szerv mas egységeinél,
— vezetdi ellendrzés keretében a szamviteli politika kialakitasat €s gyakorlati
érvényesiilését kell vizsgélnia.

- a tagintézmények esetében az adott tagintézmény igazgatija felelés

A jelen szabalyzat elkészitéséért, valamint aktualizalasaért az olyan eset meriil
fel, amely a szabalyzat tartalmanak aktualizalasat, kiegészitését vonja maga utan,
azt az AASzC gazdasigi vezetGje felé a tagintézmény vezetGje koteles jelezni a
tagintézmény gazdasagi iigyintézdje kozremiikodésével.

I. ALTALANOS ELOIRASOK

L 1. A szamviteli politika kidolgozdsdnak jogszabadlyi hdttere

Az AASzC szamviteli politikdja az alabbi, kiemelt fontossagu jogszabalyok hatalyos
el6irasain alapul:

L 1.1. Torvények, rendeletek

— Az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban
Ahsz.) - elsédlegesen. 50. § (1) és (7) bekezdéseiben foglaltak.

— az allamhaztartasrol sz616 2011. évi. CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.),

— a szamvitelrél sz616 tobbszor maddositott 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Szt.)
féként a 14. § (3) és (4) bekezdéseiben foglaltak.

— az allamhaztartdsi torvény végrehajtasarél szolo 368/2011.(XII. 31.) Korm.
rendelet (tovdbbiakban: Avr.),

— az altalanos forgalmi adordl sz616 2007. évi CXXVIL. Torvény (tovabbiakban: Afa
tv.),

— a koltségvetési szervek bels6 kontroll rendszerér6l és belsé ellendrzésérdl szolo
370/2011. (XII.31.) Korméanyrendelet,
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— a kozpénzek felhasznaldsaval és a koztulajdon hasznélatdnak nyilvanossagaval,
atlathatobba tételével és ellendrzésének bovitésével sszefliggd egyes torvények
modositasarol sz6l6 2003. évi XXIV. Torvény (tovabbiakban: Uvegzseb tv)

Az Szt. 14. § (11) bekezdése szerint: torvénymodositas esetén a véltozasokat annak
hatalybalépését kovetd 90 napon belil az AASzC-nak a Szamviteli politikdjén
keresztiil kell vezetnie.

1.1.2. Belsé szabalyozok

— AASzC Alapit6 Okirata

—  AASzC Szervezeti és Milkodési Szabalyzata

— AASzC Gazdalkodési Szabalyzata

— Szamviteli Politikdhoz tartozé ,,részszabalyzatok™
- Pénzkezelési szabalyzat

- Eszkdzok és Forrasok Leltdrozési-, leltarkészitési és a feleslegessé valt
vagyontargyak hasznositasi €s selejtezési szabalyzata

- Onkoltség szamitési szabalyzat
- Szémlarend

- Kotelezettségvallalds,  ellenjegyzés,  utalvanyozds,  érvényesités
szabdlyzata

L 2. Az AASZC dltalanos adatai
— Az intézmény hivatalos neve: Alfoldi Agrarszakképzési Centrum

— Az intézmény roviditett neve: AASzC
Székhelye és levelezési cime: 6640 Csongrad, Kis-Tisza u. 4/a.

— Az intézmény telefonszama:

— Agzintézmény tagintézményei (telephelyei, kirendeltségei):
az Alapito Okirat 1.2. pontja szerint

A pénziigyi informaciorendszer adatai:

— Szakdgazat: 853200

— KSH kod: 15823481-8532-312-06

— Torzsszam: PIR-szam: 823489

— Az intézmény tipusa: Tobbcélu kozos igazgatast koznevelési intézmény, térségi
integralt szakképzé kozpont, amely szervezeti €s szakmai tekintetben 6nalld
intézményegységek keretében kiilonb6z6 tipusu koznevelési intézmények feladatait
latja el, €s amelynek tagintézményei 6néllé nevelé-oktatd munkat folytatnak.

Alapito szerve: Agrarminisztérium Székhelye: 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 11.
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— Az intézmény torvényességi feliigyeleti szerve:
a) az AASzC tekintetében: Csongrad-Csanad Megyei Kormanyhivatal

b) a tagintézmények tekintetében: a tagintézmények fekvése szerinti illetékes
megyel kormanyhivatalok

— Alapito okirat kelte, szama: SZIF/822/3/2020.

— Gazddlkoddsi jogkore: 5néalloan miiksdé és gazdalkodo.

— Villalkozdsi tevékenysége: az Alapitd Okirat 4.1. pontja szerint

— A MAK-ndl vezetett eloirdanyzat-felhaszndldsi keretszdmla szdm:
10028007-00333812-00000000

— Az intézmény miikodési teriilete: orszagos

— Felveheto maximalis tanuldlétszdm: iskolanként meghatarozott

— Az intézmény alaptevékenysége: az Alapit6 Okirat 4.3. pontja

L 3. Az AASzC szamviteli szabdlyozdsi rendje
13.1. Irdsha foglalt szémviteli politika (szamvitel-politikai szabdlyzat)

A szamviteli politika tartalmazza mindazon szamviteli elveket €s altaldanos szamvitel-
szakmai el6irdsokat, melyeket a koltségvetési szerv a zarszdmadis készitési és
konyvvezetési kotelezettsége soran, a Szt. és a szamviteli rendelet elbirasainak
keretein beliil érvényesit és alkalmaz, ill. a beszamold készitése és konyvvezetése
sorén alkalmazni elrendel.

Ebbe a korbe tartoznak azok az 4ltalanos szabalyok, amelyek:
— abeszamol4s rendjére,

— akonyvvezetés rendjére,

— akozzétételre,

vonatkoznak.

A szamviteli politika tartalmazza tovabbd azokat a szdmvitel korébe tartozo egyéb
szakmai témakoroket, amelyek szabalyozasit a szamviteli rendelet ugyan taxativ
eldirassal nem teszi kotelez§vé, viszont az Aht, és az Avr elbirdsai szerint az
adatszolgaltatas szamviteli (konyvviteli) adatokra é&piill és az adatszolgéltatas
feliigyeleti hatdskorben, ellenérzésre keriil, emellett a gyakorlatban az egységes
jogalkalmazas igényével felmeriilnek.

A szamviteli politika kialakitdsdnal az AASzC a rendeleti szamviteli elbirdsokat
kotelezben alkalmazza. Az eszk6zok és forrasok értékelésének szabalyozasat, azoknal
az eszkozoknél, illetve forrasokndl, ahol az Sztv. és a szamviteli rendelet valasztasi
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lehetdséget ad, tovabba ahol az AASzC sajatos eszkozei, illetve forrasai indokoljak.
Ezeket kiegésziti az intézményre vonatkozé szakmai feladatokkal és sajatossagokkal.

Az AASzC a szamviteli politika részeként kiilon-kiilon szabélyzatként (rész-
szabdlyzatok) késziti el:

o Eszkdzok és Forrasok Leltarozasi-, leltarkészitési €s a feleslegessé valt
vagyontargyak hasznositasi és selejtezési szabalyzata

o Pénzkezelési szabalyzat
o Onkoltség-szamitasi szabalyzat

o Ugyrend

13.2. A szdmlarend, és a bizonylati szabdlyzat helye és szerepe a szdmviteli
szabdlyozdsban

A Szt. és az Ahsz, a szamviteli politikdra, valamint a szdmlarendre, a bizonylati elvre
¢s fegyelemre elkiiloniilt eléirdsokat tartalmaz. A szamlarendrdl az Ahsz. 51. §-a, a
bizonylati elvrél és fegyelemr6l az 52. § rendelkezik.

A jogszabalyi eldirdsokbol kovetkezben a szamviteli politikdnak nem része a
szamlarend, ill. a bizonylatoldsra vonatkozé eldirdsokat sem a szamviteli politika
tartalmazza.

A szamlarendre és a bizonylatolasra vonatkozé belsé eldirasok tehat a szamviteli
szabalyozasi rendszer részét képezo tovabbi onallé szabalyzatok.

1.3.3. A selejtezési szabalyzat helye a szdmviteli szabdlyozdsban

Az Ahsz. 22. § a mérlegtételek leltarral torténd aldtdmasztasérél rendelkezik. A
leltarozas és selejtezés részletes szabdlyait az allamhaztartas szervezete az Szt, Avr és
az Ahsz idevonatkoz6 passzusai alapjan sajat hataskérben allapitja meg.

Ebbdl az €lbirasbdl kiindulva, annak ellenére, hogy a jogszabély a szamviteli politika
részeként készitendd szabélyzatok kozott kiilon nem nevesiti a selejtezési szabalyzatot
azt a leltdrozasi szabélyzattal Gsszefiiggd, rész-szabalyzatnak kell tekinteni, és az
eléirasokat 6nall6 szabalyzatba kell foglalni.

1.3.4. A szdmviteli szabdlyzatok médositdsa, értékelési elvek megvdltoztatdsa

A szamviteli politikat, médositani kell minden olyan jogszabalyi eldiras valtozasa
esetén, amely érinti a hatdlyos szamvitel-politikai szabélyzat el6irasait, ill. minden
olyan esetben, amely a koltségvetési szerv sajatossdgai, miikodésének valtozasa
alapjan indokoltta vélik, egyben a jelen szabélyzatban rogzitett keretelvek alapvetd és
lényeges megvaltoztatasat eredményezi.
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A jogszabalyi el6irdsok valtozasan tul, koételez6 modositani a szamviteli politikat
kiilonosen:

— az értékelési elvek,

— a jelentds, nem jelent6s hiba, a megbizhaté és valds Osszképet lényegesen
befolyasold hiba 6sszeghatarainak,

— az eszk0zok értékelésénél a jelentOs Osszegii eltérések,
megvaltozésa esetén.

A modositasrol a dontést az AASzC gazdasagi vezetdjének kezdeményezésére az
AASzC Kancellarja hozza meg.

A modositasokat altalaban, legkés6bb az ok felmeriilését6l szamitott 90 napon beliil
kell végrehajtani. Ez alol kivételt képez az értékelési elvek valtoztatdsa, mely esetben a
modositast olyan idopontban kell végrehajtani, hogy a szabalyozas és a koltségvetési
beszamol6 6sszhangja fennalljon.

Azokban az esetekben, ha a jogszabaly(ok) olyan mértékben valtoznak, hogy az a
szabalyzat szamos és jelentds eléirasanak modositasat vonnad maga utdn a kénnyebb
kezelhetdség érdekében a szabalyzatot egységes szerkezetben, kell atdolgozni. Errdl a
dontést a gazdasagi f6igazgato-helyettes kezdeményezésére a foigazgatd hozza meg.

Az értékelési elvek megvaltoztatasa

Az €ldzd koltségvetési év mérlegkészitésénél alkalmazott, a hatalyos jogszabéalyok
alapjan a szamviteli politikdkban rogzitett értékelési elvek csak akkor valtoztathatok
meg, ha a véltoztatast el6idézé tényezOk tartdsan - legaldbb egy éven tdl -
jelentkeznek, és emiatt a valtozas allandonak, tartésnak mindsiil. Ez esetben a
valtoztatast el6idéz6 tényezoket és szamszer(sitett hatasukat a kiegészitd mellékletben
részletezni kell.

II. A SZAMVITELI ALAPELVEK ERVENYESULESE

Az AASzC szamviteli politikdjanak kialakitdsa soran mindenekel6tt az Sztv.-ben,
valamint az Ahsz. 4. § (2)-(8) bekezdéseiben meghatarozott alapelvekbdl indult ki,
melyek az AASzC esetében a kovetkez6képpen érvényesiilnek:

— A vallalkozas folytatasanak elve ugy érvényesiil, hogy a koltségvetési beszamolo
elkészitésénél figyelembe vessziik a koltségvetési évben bekdvetkezett szervezeti
€s feladatvéltozdsokat is. A  koltségvetési beszamoléban a feladatok
végrehajtdsanak gy kell megjelennie, hogy az biztos alapot adjon a jovObeni
pénziigyi tervezéshez. a gazdalkodd szervezet a belathaté jovében is fenn tudja
tartani muikodését, folytatni tudja tevékenységét, nem varhato a mikodés
besziintetése vagy barmilyen okbol torténd jelentds csdkkenése.

Az AASzC folytatja tevékenységét, vagyonat, anyagi eszkodzeit ennek érdekében
veszi szamba, mérlegeli a vele szemben tamasztott kovetelményeket, tervezi és
biztositja az azok teljesitéséhez sziikséges feltételeket. Ez az alapelv magaban
foglalja a szerkezeti véltozdsok megfigyelésének sziikségességét is. Az elv
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teljesitése tehat perspektivikus gondolkodast, koriiltekintd tervezést, a tartalékok
€s a sziikséges (tobblet) forrasok feltarasat, adekvat munkaszervezet kialakitasat és
megfelelé munkaszervezést igényel a koltségvetési szerv vezetésétdl. A feladatok
végrehajtasarol készitett éves koltségvetési beszamolonak meg kell alapozni a
kovetkezo év, évek koltségvetési tervezését.

Az AASzC oktatasi teriileten — kozfeladatot lat el, az 4llam ,,megbizasabol”
lakossagi igényeket elégit ki, a tevékenység folytatasaért a koltségvetési szerv
vezeti fokozott felel6sséggel tartoznak. Ennek a felelésségnek tudatidban kell
szamba venni a feladatokat, az azokban bekovetkezett vagy varhatd valtozasokat,
¢s azok gondos mérlegelésével kell elkésziteni koltségvetést és kell szamot adni az
éves koltségvetési beszdmoldban a mikddésrol.

A végezhet6 feladatok korét, volumenét, a tevékenység jellegét a koltségvetési
szervek nem alakithatja ki sajat hataskorben, mivel ezt a fenntart6 szervnek van joga
gyakorolni.

— A teljesség elve gy érvényesiil, hogy a targyévben felmeriilt és teljesiilt gazdasagi
eseményeket a beszdmold fordulénapjaig a pénzforgalmi adatok tartalmazzak. A
fékonyvi konyvelésben csak a pénzforgalmilag realizalt gazdasagi események
jelennek meg. Figyelembe kell venni, hogy a koltségvetés naptari évre késziil.
Konyvelnie kell mindazon gazdasagi eseményeket, amelyeknek az eszkozokre és a
forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatisat a beszamoldban ki kell
mutatni, ideértve azokat a gazdasdgi eseményeket is, amelyek az adott
koltségvetési évre vonatkoznak.

— A valédisag elve a mérleg adatainak megbizhatd, leltarral alatdmasztott
elkészitésén alapszik. A konyvvitelben rogzitett és a beszamoloban szerepld
tételeknek a valdsdgban is megtalalhatoknak, bizonyithatoknak, kiviilallok 4ltal is
megallapithatoknak kell lenniiik. Ertékelésiiknek meg kell felelni a térvényben
rogzitett €rt€kelési elveknek €s az azokhoz kapcsolddo értékelési eljarasoknak.

Az Szt. hatdlyos el6irasai alapjan megallapithat6, hogy ennek az alapelvnek a
szerepe felértékelddott, mivel az egyes értékelési eljarasok a mérleg valodisagat
tartjak elsddlegesnek szemben az dvatossag elvével.

A koltségvetési szerveknek a valodisag elvét az Sztv.-ben rdgzitett szabalyok
szerint kell alkalmazniuk.

A valddisag elve a szamviteli politikdban két teriileten érvényesiil

= az eszkozok és forrdsok értékelési szabalyzatiban,

= a megbizhatd és valos Osszkép kialakitdsat szolgalé informaciokon belill az
egyes értékelési eljarasok alkalmazasanal.

— A vilagossag elvének érvényesiilését a beszamold és annak mellékletei tiszta,
vilagos elkészitésével kell biztositani. A fokonyvi konyvelésnek és az analitikus
nyilvéantartasnak éttekinthetden kell kapcsolédni egymashoz. A konyvvezetést és a
beszamol6t 4ttekinthetéen, az Ahsz.-ben foglaltaknak megfelelden rendezett
forméban kell elkésziteni.

A koltségvetési szerveknek a vilagossag elvét az Sztv.—ben rogzitett szabalyok
szerint kell alkalmazniuk.
A szamviteli politikdban ehhez az alapelvhez a bizonylatokkal kapcsolatos
szabalyozés kapcsolodik.
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— A Kkovetkezetesség elvét a koltségvetés, az éves beszdmolé kozotti
Osszehasonlithatdsag biztositdsdval lehet érvényesiteni. A beszamolo tartalma és
forméja azonos az elemi koltségvetéssel.

A Kkoltségvetési beszamold tartalma ¢s formdja, valamint az azt alatdmaszto
konyvvezetés tekintetében az allandosdgot €s az Gsszehasonlithatosagot biztositani
kell.

A kovetkezetesség elve a szamviteli politika vonatkozasaban azt is jelenti, hogy az
abban megfogalmazott szabalyokat, eljarasokat kovetkezetesen alkalmazni kell,
tehat nem célszerli évente a szamviteli politikat Gj alapokra helyezni, teljesen
Ujraszabalyozni.

— A folytonossag elvének érvényesiilésénél az iizleti év nyit6 adatainak meg kell
egyezni az el6z6 lizleti év megfeleld zard adataival. Az egyezbséget az értékelés
azonossagaval is biztositani kell. Vonatkozik ez a vagyonértékelésre is.

Az egymast kovetd években az eszkozok és a forrasok értékelése, az eredmény
szambavétele csak az Sztv.-ben meghatarozott szabalyok szerint véaltozhat.

— Az dsszemérés elve a pénzforgalmi szemlélet miatt Ggy érvényesiil, hogy az adott

id6szak eredményének meghatdrozdsakor a tevékenységek adott iddszaki
teljesitéseinek elismert bevételeit €s a bevételeknek megfeleld koltségeit
(raforditasait) kell szamitdsba venni, fliggetleniil a pénziigyi teljesitéstél. A
bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az iddszakhoz kell kapcsolodniuk, amikor
azok gazdasagilag felmeriiltek.
A koltségvetési szerveknél az Osszemérés elve oly modon érvényesiil, hogy a
koltségvetési és vallalkozdsi maradvany megallapitdsakor a bevételeket &s
kiadasokat tevékenységenként elkiilonitve kell figyelembe venni. Ezt az
elkiilonitést a koltségvetési szamvitelben kell kialakitani.

— Az dvatossag elve abban nyilvanul meg, hogy a vasarolt eszk6zok a beszerzési
arnal, a sajat eldallitast eszkozok a raforditasi koltségeknél magasabb értéken nem
vehetdk fel a mérlegben. Az el6irdsok szerinti értékcsokkenést minden esetben el
kell szamolni. Allomanyba vételkor a kerekités minden esetben lefelé torténik. A
behajthatatlan kovetelést a tékevaltozassal szemben le kell irni. A készleteknél az
értékvesztést el kell szamolni.

Az dvatossag elve azt jelenti az Szt. szerint, hogy nem lehet eredményt kimutatni
akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizdlasa bizonytalan. A targyévi
eredmény meghatdrozdsa sordn az értékvesztés elszdmolasaval, a céltartalék
képzésével kell figyelembe venni az el6relathatd kockazatot és feltételezhetd
veszteséget akkor is, ha az az ilizleti év mérlegének fordulénapja és a
mérlegkészités idOpontja kozott valt ismertté. Az értékcsokkenéseket, az
ért€kvesztéseket €s a céltartalékokat el kell szamolni, fiiggetleniil attol, hogy az
izleti év eredménye nyereség vagy veszteség.

A koltségvetési szerveknél az Ovatossag elve érvényesitésekor a céltartalék
képzésére vonatkozé szabalyok nem alkalmazhatok.

A koltségvetési szerveknek is fontos foglalkozni az dvatossag elve alapjan az egyes
eszkozok értékelésénél. A készletek, a kovetelések, arfolyamcsokkenését,
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ért€kvesztését el kell szamolni, a koltségvetési beszamoldban a tényleges vagyoni
értéket kell szerepeltetni.

— A brutté elszimolds elve ugy érvényesiil, hogy a bevételek és a koltségek
(raforditasok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek egymadssal szemben — az
Szt.-ben szabélyozott esetek kivételével — nem szamolhatok el.

A kozponti koltségvetés is bruttdé mddon tartalmazza a bevételeket €s a kiadasokat.
Ennek  kovetkeztében a  nettdsitott  zarszdmadds a  koltségvetéssel
Osszehasonlithatatlan lenne.

— Egyedi értékelés elve alapjan az eszkozoket €s a kotelezettségeket a konyvvezetés
€s a beszamold elkészitése sordn egyedileg kell rogziteni és értékelni. Egyedi
ért€kelésnek mindsiil a kiilonb6zé iddpontokban beszerzett, altalaban csoportosan
nyilvéantartott, azonos paraméterekkel rendelkez6 eszk6zoknél az atlagos beszerzési
aron torténd értékelés is.

A koltségvetési szerveknek az egyedi értékelés alapelvét az Sztv.-ben rogzitett
szabalyok szerint kell alkalmazniuk, azzal az eltéréssel, hogy az egyszerisités ald
vont koveteléseknél ez az értékelési elv sajatosan jelenik meg.

A szamviteli politikdban ez az alapelv az értékelési szabalyzatban megfogalmazott
eljarasi szabalyokon keresztiil jelenik meg.

— A lényegesség elve ugy érvényesiil, hogy a koltségvetési beszamold kiegészitd

mellékletének szoveges indokldsanal be kell mutatni minden olyan informacidt,
koriilményt, amelynek elhagyasa befolydsolja a koltségvetési gazdalkodasrol a
megbizhato és valos 6sszkép kialakitasat.
Lényegesnek mindsiil a beszdmolé szempontjab6él minden olyan informéacio,
amelynek elhagydsa vagy téves bemutatdsa — az ésszerliség hatarain beliil —
befolyésolja a beszamold adatait felhasznalok dontéseit. A koltségvetési szerveknek
a lényegesség alapelvét az Sztv.-ben rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazniuk.

— A Kkoltség-haszon 0Osszevetésének elve alkalmazasanal az informacidk
hasznositésa €s az el6allitasukkal kapcsolatos kiaddsok egybevetésénél nem lehet
figyelembe venni azon informdaciok eldallitasanak kiaddsait, amelynek
szolgéltatasat térvények és kormanyrendeletek szabalyozzak. Kozvetetten érvényre
jut a kdnyvvezetésben, amikor a behajthatatlan kovetelést le kell irni abban az
esetben, ha egyértelmiien bizonyithat6, hogy az adds fizetésképtelensége miatt a
behajtast szolgaléd intézkedések véarhato koltségei meghaladnik a kovetelés konyv
szerinti értékét.

A beszdmol6ban (a mérlegben, eredmény—kimutatisban, a kiegészité mellékletben)
nyilvanossagra hozott informéaciok hasznosithatésaga (hasznossaga) alljon aranyban
az informdcidk eldallitasanak koltségeivel.

A koltségvetési szerveknél ezt a szamviteli alapelvet a jogszabalyok altal eldirt
informécio szolgaltatasok esetében nem lehet figyelembe venni.

— A tartalom elsédlegessége a formaval szemben elve ugy érvényesiil, hogy a
beszdmoloban, annak mellékleteiben, a beszamol6t szabéalyozé szamvitelben,
analitikdban elsédleges szempont az adatok tartalmi kovetelményének
megismerése, fliggetleniil a formai megjelenést6l, a kotelezd informacio igény
betartasa mellett.
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A beszamoloban és az azt alatdmasztdé konyvvezetés soran a gazdasagi
eseményeket, ligyleteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak megfeleléen az Szt.
alapelveihez, vonatkoz6 el6irasaihoz igazoddan kell bemutatni, illetve annak
megfelelden kell elszamolni.

A Kkoltségvetési szerveknek a tartalom els6dlegessége a formdval szemben
alapelvet az Sztv.-ben rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazniuk.

A koltségvetési szerveknek a szamviteli politika kialakitdsanal gondoskodni kell
arr6l, hogy a gazdasagi eseményeket a valdsagos tartalmuk szerint kell a
szamviteli elszdmolasok sordn megitélni és elszamolni. (Pl. bérelt ingatlanok
felujitasa és a bérleti dij kozott nettd elszamolas megtiltasa stb.)

— Az idébeli elhatarolas elve ugy érvényesiil, hogy az olyan gazdasagi események
kihatasait, amelyek két vagy tobb iizleti évet is érintenek, az adott idészak
bevételei, és koltségei kozott olyan aranyban kell elszdmolni, ahogyan az alapul
szolgél6 idbszak és az elszamolasi id6szak kdzott megoszlik.

A koltségvetési szervekn€l ez az alapelv gy érvényesiil, hogy a koltségvetési
szamvitelben nem lehet, de a pénziigyi szamvitelben az alkalmazésa kotelezd.

III. KONYVVEZETESI KOTELEZETTSEG

IIT.1. Az AASzC kionyvvezetesi kotelezettsége

Az AASzC tevékenysége soran el6forduld, a vagyoni és pénziigyi helyzetére kihato
gazdasagi eseményekrol a kett6s konyvvitel zart rendszerében, médositott teljesités
szemléletll nyilvantartidst vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezar. A
konyvvezetés magyar nyelven, Magyarorszag hivatalos pénznemében forintban
torténik.

A Kkoltségvetési szerveknek az Ahsz. 3. §-ban foglaltaknak megfelelden kétféle
szamviteli nyilvantartést kell vezetniiik.

A koltségvetési bevételekre és kiadasokra a kapcsol6dd —elbirdnyzatokra,
kotelezettségvallalasra, végleges kotelezettségvallalasra és  kovetelésekre a
koltségvetési szamvitelt, mig a tevékenység eredményének és a vagyon
nyilvantartasira pénziigyi szamvitelt kell vezetniiik egy rendszeren beliil. Emiatt egyes
gazdasagi eseményeket mind a két szamvitelben rdgziteni kell.

A konyvviteli nyilvantartds a pénzforgalmi gazdasagi miiveleteket és ezeknek az
eszkozokre és forrasokra gyakorolt hatasat a valdsagnak megfeleléen, folyamatosan,
zart rendszerben, attekinthetGen mutatja be.

Minden gazdasagi miiveletr6l, eseményr6l, amely az eszkozok illetve forrasok
alloményat, osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiéllitani az eldirt tartalmi és
formai kovetelmények betartdsaval és szabalyszerlien kiallitott bizonylatok adatait a
konyvviteli nyilvantartasokban régziteni kell.

A konyvviteli nyilvantartdsban a pénzforgalmi gazdasagi miiveleteket és ezeknek az
eszkdzokre és forrasokra gyakorolt hatdsat folyamatosan, de legkésdbb negyedévet
kovetd ho 15. napjaig konyvelni kell.
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Az AASzC konyvvezetési kotelezettsége magéban foglalja az AASzC, mint dnalldan
muikodd és gazdalkodo koltségvetési szervnek a vagyoni és pénziigyi helyzetére kihatd
¢s az adott koltségvetési évre vonatkoz6 gazdasagi eseményei fokonyvi kdnyvelését, a
fékonyvi konyveléshez szorosan kapcsolédé analitikus nyilvantartisok vezetését, az
id6szaki zérasi feladatok végrehajtasat, bele értve a kotelezd egyeztetési feladatok
végrehajtdsat, az éves zaras értékelési feladatainak végrehajtasat, az egyezd fokonyvi
kivonatok elkészitését, a mérlegjelentések és a beszamoldk Gsszeallitasat.

Az AASzC konyvvezetési kotelezettségének naprakészségéért a konyvvezetés
helyességéért a gazdasagi vezetd felel.

Az AASzC f6konyvi kdnyvelése a Saldo, integralt igyviteli szamitogépes konyvelési
programmal torténik. A Saldo integralt tgyviteli rendszer keretében torténik a
készletek analitikus nyilvantartdsa, a hdazipénztar Kkezelése, a szamlazas
(készpénzfizetési szamla, Aatutaldsos szamla) targyi eszkoéz nyilvantartisa, mely
nyilvantartidsokat a tagintézményekben is végeznek a kozponti gazdasigi szervezet
irdnyitasaval.

Az AASzC kozpont a Saldo rendszerbdl elkésziti a fokonyvi kivonatot.

IV. AZ ESZKOZOK ES A FORRASOK MINOSITESI SZEMPONTJAI

IV.1. Altalanos besorolasi szabalyok

Az Szt. a befektetett eszk6zok, és a forgdeszkozok megkiilonboztetéséhez mindossze
egyetlen kritériumot hatdroz meg, amely szerint a kétféle eszkozesoport elvalasztasa a
hasznalati 1d6 alapjan torténik.

A hasznalati id6 meghatérozasat az Ahsz. ezt a feladatot a koltségvetési szervnek a
hataskorébe utalja.

Az eszkdzoket, amelyek a koltségvetési szerv tevékenységét egy éven til szolgaljak a
befektetett eszkozok kozé, amelyek éven beliil elhasznalodnak, a forgoeszkdzok kozé
kell besorolni.

IV.2. A Kkoltségvetési szerv altal kialakitasra Keriilo besorolasi szempontokhoz
sziikséges kozponti el6irasok kore

Az AASzC-nak, mint koltségvetési szervnek az egyes eszkdzok befektetett eszkdznek,
illetve forgdeszkdznek mindsitésénél a kovetkezo kozponti elbirdsokat figyelembe kell
venni:

— nem lehet kimutatni az eszk6zok (sem a befektetett, sem a forgoeszkdzok) kozott
a bérbevett eszkozoket. Ezeket az eszk6zoket a 0. nyilvantartdsi szamlak
szamlaosztalyban szabad nyilvantartani,

— a bérbevett vagy hasznalatra atvett eszkdzokon végzett beruhazési és feltjitasi
munkak értékét —ha annak ellenértékét a bérbeadd nem tériti meg - a befektetett
eszkozok kozott, az adott eszkdznek megfeleld csoportnal kell kimutatni. PlL. a
bérelt épiileten végzett felujitasi munka értékét az épiiletek eszkdzcsoporton beliil
lehet aktivalni és egyedileg nyilvantartani;
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— a tenyészallatokat az Szt. kotelez6en — a tenyészid6tol fliggetleniil — a befektetett
eszkozok kozé, a novendék allatokat a forgdeszkdzok kozé sorolja.

rrrrr

Az Sztv. szerint az eszkdzok mindsitésének kizardlag a hasznalati id6 az egyetlen
kritériuma. A hasznélati id6 meghatarozdsdhoz nem biztosit sem az Sztv., sem az
Ahsz. eligazitast. Ennél a feladatnal a kovetkezd f6bb szempontokat lehet figyelembe
venni:

— a mindsitést eszkdzesoportonként, illetve eszkdzonként kell végrehajtani,

— az 4llandéan ismétlédd eszkozbeszerzéseknél vizsgalni kell az elhasznalodas,
selejtezés gyakorisagat,

— egyes eszkdzcsoportokat fizikai jellemz6ik alapjan konkrétan ki lehet zarni akéar
a befektetett eszk6zok, akar a forgdeszkozok korébdl, Pl. iskolai étkeztetésnél a
torékeny eszkozoket éven belillinek lehet mindsiteni, fiiggetleniil attol, hogy a
teljes poharkészlet egy éven beliil nem 100%-osan cserélédik, vagy a textilidk
sem keriilhetnek a befektetett eszkdzok korébe, mert erre az egyes targyi eszkoz
kategoridk fogalom meghatérozasa nem ad lehet6séget,

— az azonos rendeltetésti eszkozok a gyakorlatban torténd hasznalatuk alapjan
kertilhetnek egy koltségvetési szerven beliil a forgoeszkozok és a befektetett
eszkozok kozé is. Pl. a szamitégép a gazdasagi feladatok ellatdasa esetén a
befektetett eszkdzok kozé tartozik, de ugyanennél az intézménynél a szamitogép,
ha oktatéasi célt szolgal, — gyors, intenziv igénybevétel miatt — Keriilhet az éven
beliil elhasznal6do korbe.

IV.4. A mérlegben értékkel nem szerepld eszkozok és forrasok bemutatasa
A mérlegben értékkel nem szerepld egyes eszk6zok és forrasok lehetnek:

~ koveteléseknél:
= biztos jovOébeni kovetelések,
= fiiggd kovetelések (pl. le nem zart peres iigyek miatti kovetelések,
adott biztositékok, fedezetek),

— kotelezettségeknél:
=  flggd kotelezettségek (pl. le nem =zart peres iigyek miatti
kotelezettségek, kapott biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos
figgd kotelezettség),
=  biztos jovObeni kotelezettség.

- befektetett eszk6zoknél:
nulléig leirt, de hasznélatban 1év6 eszkdzok,

=  kis értékl immaterilis javak és targyi eszk6zok,
=  bérbevett eszk6z0k,
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= mennyiségi nyilvantartasban 1évé eszkozok (kordbbi — 2014.
Januar 1. el6tt aktivalt —kis értékii immaterialis javak és targyi
eszk6zok).

— készleteknél:
=  mennyiségi nyilvantartasban 1év6 eszkdzok (pl. hasznalatban 16vE
készletek).

IV.5. Az eszko6zok értékelési szabalyai

A Szabalyzatban az eszk6zok értékelésével kapcsolatos stratégiai  dontéseket
rogzitjik.. A konkrét szabdlyokat az Eszkozok és forrasok értékelési szabélyzata
tartalmazza.

IV.6. Bekeriilési érték meghatarozasa

A bekeriilési értéket az Ahsz. 15., 16. és 16/A §-aiban foglaltak szerint kell
megallapitani. Ezeket a szabalyokat egészitik ki az Szt. 47. § (9) bekezdésében, Szt.
49. § (5) bekezdésében, 50. § (1), (2), (4) és (6) bekezdésekben, Szt. 48. § (7)
bekezdésében, Szt. 51. § (1)-(4) bekezdésekben, Szt. 3. § (4) bekezdésének 8.
pontjaban, 49. § (3), (4), (6) és (7) bekezdésekben, és 62. § (2) bekezdésében
foglaltakat.

A bekeriilési érték megéllapitasanal a koltségvetési szervnek — egyetlen kivételtol
eltekintve — nincs dontési lehetésége. Ez az egyetlen kivétel az Szt. 47. § (9)
bekezdésében szabalyozott eset, amikor az eszk6z hasznalatba vételekor még nem 4ll
rendelkezésre minden dokumentum és a bekeriilési értéket sajatosan (szerz6dés, piaci
informacidk, jogszabalyi eldiras) kell megallapitani.

IV.7. Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai

Az immaterialis javak és targyi eszk6zok tizembe helyezését kovetden értékcsokkenést
kell elszamolni. Az értékcsokkenés az adott eszkoz fizikai és erkolcsi elavultsagat
jellemz6 mutato.

Az értékcsokkenést legalabb negyedévenként, — az éves szintli leirasi kulcsok alapjén,

a tényleges hasznélatnak megfeleléen, idéaranyosan — kell elszdmolni.
Nem lehet terv szerinti értékcsokkenést elszamolni:
- a foldteriilet, telek (banyamiivelésre, veszélyes hulladék tarolasara igénybevett
foldtertilet, telek kivételével),
- azerdo,
- aképzémiivészeti alkotas,

- arégészeti lelet bekeriilési értéke utan,
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- az lizembe nem helyezett beruhdzasok esetében,

- olyan eszkdznél, amely az értékébdl a hasznalat soran nem veszit, vagy
amelynek értéke — kiilonleges helyzetébdl, egyedi mivoltabol adodoan
évrol évre no.

A terv szerinti értékcsokkenést a mar rendeltetésszeriien hasznalatba vett, lizembe
helyezett immateridlis javak, targyi eszkozok utdn kell elszdmolni addig, amig azokat
rendeltetésiiknek megfeleléen hasznaljak. Abban az esetben sem szamolhato el tovabbi
terv szerinti értékcsokkenés, ha az adott eszkoz brutté értéke és az elszamolt
értékcsokkenések Osszege megegyezik, tehat az eszk6z nulléara irodott.
A koltségvetési szerveknek a 2014. évtdl bevezetett Gj szamviteli szabalyok alapjan
egyes eszkozok esetében a maradvanyértéket is meg kell allapitani. Ez al6l kivételt
képeznek a 25 milli6 forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések,
Jjarmivek. A maradvanyérték megallapitasi kotelezettség tehat kiterjed:

- immaterialis javakra,

- ingatlanokra,

- tenyészallatokra.

Az Szt. 52. § (1) bekezdésében foglaltak szerint az immaterialis javaknak, targyi
eszkozoknek a hasznos élettartam végén varhatd maradvanyértékkel csokkentett
bekeriilési értékét azokra az évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkozoket
eldrelathatéan hasznélni fogjdk. Ebbdl a szabdlybol az is levezethetd, hogy ha a
koltségvetési szervek egy adott eszkodz esetében hasznos id6tartamnak tekintik azt az
id6szakot, amig az eszk6z nem irédik nullara, akkor ezekben az esetekben a
maradvanyérték nulla lesz. Ezt a dontést a Szabalyzatban rogziteni sziikséges. Az
Sztv.-nek ezt a szabalyat a leirdsi kulcsok megallapitdsira azonban nem lehet
alkalmazni, mivel az Ahsz. konkrétan meghatdrozza a koltségvetési szervek altal
alkalmazhato terv szerinti értékcsokkenési leirasi kulcsokat.

A terv szerinti értékcsdkkenések leirasi kulcsai a kovetkezOk lehetnek:

- vagyoni értékli jogokndl 16%, vagy a tervezett hasznélati id6 alapjan
megallapitott lineéris kulcs,

- szellemi termékeknél 33%,

- az ingatlanokhoz kapcsolédd vagyoni értékii jogok terv szerinti értékcsokkenés
leirési kulcsa azonos annak az ingatlannak a leirasi kulcsaval, amelyhez az adott
vagyoni értékii jog kapcsoldodik,

- az 4llam tulajdondban 4ll6 kozutak esetén az alkalmazandé terv szerinti
értékcsokkenés leirasi kulcsa 3%,

- az el6zdekben nem emlitett targyi eszkozok terv szerinti értékcsokkenését a
tarsasagi adordl €s az osztalékadordl szolo 1996. évi LXXXI. torvény 2. szamu
mellékletében meghatarozottak szerint kell elszamolni.

A koltségvetési szervnek kizarolag egyes eszkdzesoportok értékcsokkenés kulcsanak a
megallapitasara terjed ki a valasztési lehet6sége.

Ezek a kovetkezok:
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- tenyészallatok tenyészidotdl fiiggd értékesokkenés kulcsainak megaéllapitasa.
Ennél a feladatndl a gazdasagi szervezetnek minden esetben szakember
vélemeényét kell kikérni, akinek hivatalosan meg kell adnia, rogzitenie kell a
varhato tenyészidé mértékét,

- az éplilet beruhazdsoknal a miiszaki paraméterek alapjan donteni kell, hogy az
adott eszk6z hosszl-, kozép- vagy rovid élettartami szerkezettel rendelkezik.
Ennek meghatarozasa szintén szakmai (miiszaki, mérndki) segitséget igényel.

- meg kell hatarozni azoknak az eszkozoknek a korét, amelyek az értékiikbdl a
hasznélat sordn nem veszitenek, vagy amelyek értéke — Kkiilonleges
helyzetiikbdl, egyedi mivoltukbdl adédoan — évrdl évre nd. Ebben az esetben is
ki kell jelolni a koltségvetési szerven beliil azokat a személyeket, akiknek ezek
a meghatirozisok a feladatkoriikbe tartoznak. A szabdlyozist itt nem lehet
altalanos elvek szerint meghatarozni, hanem az egyes eszkdzoket egyedileg kell
ebbdl a szempontbol elbirdlni. A felelés személytdl a dontéséhez rovid
indoklast is célszerii kérni.

A kisértékli immateridlis javak és targyi eszkozok esetében az Ahsz. a terv szerinti
értékcsokkenés elszamoléséra a kévetkez6 szabalyokat tartalmazza:

- kisértékili immateridlis javak bekeriilési értékét a beszerzést kovetden, de
legkésébb a targynegyedév végén egy Osszegben kell terv szerinti
értékcsokkenésként elszamolni,

- a kisértékii targyi eszk6zok bekeriilési értékét az iizembe helyezést, hasznalatba
vételt kovetden, de legkésdbb a targynegyedév végén egy dsszegben kell terv
szerinti értékcsokkenésként elszamolni.

IV.8. Terven feliili értékcsokkenés elszamolasi szabalyai

A koltségvetési szervek terven feliili értékcsokkenést kizarolag év kdzben az Sztv. 53.
§ (1) bekezdés b) és c¢) pontjai alapjan szamolhatnak el.
Ezek a kovetkez06 esetek:

- az immateridlis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) értéke tartdsan
lecsokken, mert az adott eszkoz a koltségvetési szerv tevékenységének valtozdsa
miatt feleslegessé valt, vagy megrongalodas, megsemmisiilés illetve hidny
kovetkeztében rendeltetésének megfeleléen nem  hasznalhato, illetve
hasznalhatatlan,

- a vagyoni értékii jog a szerz6dés modosuldsa miatt csak korlatozottan vagy
egyaltalan nem érvényesithetd.

Ezekben az esetekben az AASzC-nak dontési lehet6sége nincs.

A terven feliili értékcsokkenés elszamoldsanak el6z6ekben felsorolt esetei nem teszik
lehet6vé, hogy a koltségvetési szervek év végi értékelés alapjan allapitsanak meg az
egyes immateridlis javak és targyi eszkozok esetében terven feliili értékcsokkenéseket,
tehat ez azt is jelenti, hogy a koltségvetési szerveknek nem kell év végén egyedileg
értékelniiik ezeket az eszk6zoket.
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1V.9. Az értékvesztés elszamolasa

A koltségvetési szerveknél az értékvesztésre az Ahsz. 18. § és 19. §-aiban &s az Szt.
54-56. §-aiban foglaltakat kell alkalmazniuk.

Ertékvesztést kell elszamolni
— részesedésekre,
— készletekre,
— kovetelésekre,
— nem a Kincstar altal vezetett fizetési szamlakra.

Az egyes eszkdzcsoportok konkrét értékelési modszereit, feladatait az Eszkozok és
forrasok értékelési szabalyzata tartalmazza.

Az értékelés soran az Ahsz. meghatirozza az értékvesztés elszamolasanal a jelent8s
osszeg mértekét is. Ettd]l a koltségvetési szerveknek nem lehet eltérniiik. A nemzeti
vagyonba tartoz6 befektetett eszk6zok ¢és forgdeszkozok kozott kimutatott
részesedések, értékpapirok, a készletek €s a kovetelések €rtékvesztésének elszamolasa
soran akkor kell a kiilonbozetet jelentds Osszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés
Osszege meghaladja a bekeriilési érték 10%-4t, de legalabb a 100 ezer forintot.

IV.10. Ertékhelyesbités elszamolasa

A koltségvetési szervek, ha az eszkozeik esetében a piaci értékelés szabalyait
valasztjak, akkor alkalmazniuk kell az értékhelyesbitésre vonatkozé szabalyokat.

A koltségvetési szerveknek az értékvesztés elszdmolasara az Szt. 57. § (3) és az 58. §
(1), (5)-(9) bekezdéseiben foglaltakat kell alkalmazniuk.

Ennél az értékelési feladatnal az AASzC nem alkalmazza a piaci értékelés maodjat.

IV.11. Ertékvesztés és terven feliili értékcsokkenés visszairasa

Azokban az esetekben, ha az értékvesztés &és a terven feliili értékcsdkkenés
elszamolasanak feltételei mar nem allnak fenn akkor az értékvesztést és a terven feliili
értékcsokkenést csokkenteni kell, azaz vissza kell irni. Ez a visszairas az adott eszkoz
bekeriilési értékét nem haladhatia meg. Az Ahsz. szerint az eszkozok terven feliili
értékcsokkenésének és értekvesztésének visszairasara az Szt. 57. § (2) bekezdését és
58. § (2) és (3) bekezdését kell alkalmazni azzal, hogy egyéb bevételek alatt az egyéb
eredményszemléletii bevételeket kell érteni, és jelent6snek akkor kell tekinteni az
eltérést, ha a piaci érték 10%-kal, de legaldbb 100 ezer forinttal meghaladja a konyv
szerinti értéket.
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IV.12. A szamviteli elszaimolas és értékelés szempontjabol lényeges, jelentés, nem
lényeges és nem jelentds informaciok kore

A lényegesség elve alapjan lényegesnek mindsiil a beszamold szempontjab6l minden
olyan informaci6, amelynek elhagydsa vagy téves bemutatdsa befolyasolja a
beszdmolo adatait, a felhasznald dontéseit.

Az Ahsz. ebben a kérdéskorben nem ir el sajatosan alkalmazandé szabalyokat, igy a
koltségvetési szerveknek ezeket az informacidkat sajat maguknak kell meghatdrozniuk

Ezeket a szabélyokat értelemszertien kell alkalmazni.
— A koltségvetési szerv feladataiban bekovetkezé valtozasok:

= A Kkoltségvetési szervek mind az alap-, mind a vallalkozasi
tevékenységiiket az alapité okiratban foglaltak keretein beliil végezhetik.
Olyan feladatot a koltségvetési szerv nem végezhet, amelyet az alapito
okirat, nem tartalmaz.

= El6fordulhat olyan eset, hogy a koltségvetési szerv feladatellatasa egyik
évr6l a masikra — a megadott feladatkoron beliil jelentdsen megvaltozhat.

— Szervezeti valtozasok:
= Ezek a valtozasok lehetnek belsé valtozasok, vagy a koltségvetési szerv
egeszEt €rintd valtozasok. Ez utdébbival kapcsolatban a koltségvetési
szervnek kiilon szabélyozasi kotelezettsége nincs, mivel ez a valtozas az
iranyito (feliigyeleti) szervt6l indul;
= A belsd valtozasokndl a szamviteli politikaban azt kell régziteni, hogy a
— A szokasos €s rendkiviili események mindsitése:

= A rendkivili eseményeknek a koltségvetési szerv gazdalkodasara
gyakorolt hatdsa fliggetlen a koltségvetési szerv  szokasos
tevékenységétol. A rendkiviili gazdasagi események a kéltségvetési szerv
tevékenységével nem allnak kozvetlen kapcsolatban;

= Az Sztv. nem definidlja a szokdsos és a rendkiviili események

meghatérozast;

Rendkiviili esemény pl.

Bevételeknél
® a szokdsos mértéket meghaladd — kareseményekkel kapcsolatos —
téritések, birsagok, kotbérek, késedelmi kamatok, kartéritések,
o egyszeri tobblettdmogatasok,
o pénzeszkoz-atvételek.
Kiadasoknal
o egyszeri beruhazasok, felujitasok,
° zarolasok,
® karesemények helyreallitasi kiadasai,
o feladatvaltozassal, atszervezéssel osszefiiggd kiadasok,
° fizetendo kartéritések, késedelmi kamatok.
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— Ertékelési modok valtozasa:
= Amennyiben egyes eszkozok és kotelezettségek értékelésénél — az Szt. és
az Ahsz. el6irasainak keretei kozott — egylk évrél a masikra a
koltségvetési szerv megvaltoztatja a vélasztott eljarasi modot, akkor a
gazdasagi igazgatd feladata az err6l szoldé dontés, illetve a valtozas
szamviteli szempontok szerint figyelése, mérése.

IV.13. Altalanos kiadasok és koltségek megosztisi modszereinek szabalyozasa

Az Ahsz. 2017. januar 1-t6l hatdlyos szabalyai szerint megsziintetésre keriiltek a
szakfeladatok. Az AASzC a szakfeladatok €s a 6-7. szamlaosztalyt nem alkalmazza

Azt a szamitasi folyamatot, amelynek sordn az altalanos kiaddsokat a tevékenységekre
(korményzati funkcidkra) raterheljiik, kiadas felosztdsnak nevezziik.

A kiadasok felosztasanal azt az azonossadgot mindig figyelni kell, hogy a felosztand6
kiaddsok f60sszege nem csokkenhet, vagy nem novekedhet a felosztasi
munkamenetben.

V. AZEVES K(")LTSEGVET]J;SI BESZAMOLO ELKESZITES
SZABALYAI

V.1 A Beszamolas altalaban

A koltségvetési elbirdnyzatok alakuldsardl és azok teljesitésér6l, a vagyoni, pénziigyi
¢s létszamhelyzetben bekovetkezett valtozdsokrdl a koltségvetési év kodnyveinek
zarasat kovetéen az Ahsz-ben meghatarozottak szerint beszamoldt kell késziteni.

A beszamol6 magyar nyelven, magyar pénznemben késziilnek.

Az AASzC beszamolasi kotelezettségének az Ahsz. el6irasai szerint tesz eleget, ennek
megfelelden:

e clkésziti a sajat éves elemi koltségvetési beszamoldjat.

Az éves koltségvetési beszamoldt, az Ahsz.-ben meghatirozott és a szamviteli
szabalyozasért felelds miniszter altal vezetett minisztérium honlapjan kozzétett,
kozpontilag eldirt Modszertani Utmutato &s Urlapgarnitira szerinti forméaban és
tartalommal kell elkésziteni, a jogszabalyban meghatarozott hataridére.

Az AASzC beszamolasi kotelezettsége:

— akoltségvetési eldiranyzatok alakulasanak,
— az eldiranyzatok teljesitésének,

— avagyoni helyzetének,

— apénziigyi helyzetének,

— alétszamhelyzetének,
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— akoltségvetési feladatmutatoknak,
— anormativak alakuldsanak,
— akoltségvetési tamogatasok felhasznalasanak

elszamoldaséra terjed ki.

Az AASzC-n4l a gazdilkodassal kapcsolatos feladatokat a Centrum latja el.

Az AASzC fokonyvi konyvelés a Saldo, integralt ligyviteli szamitégépes konyvelési
programmal torténik. A Saldo integralt iligyviteli rendszer keretében torténik a
készletek analitikus nyilvantartdsa, a hazipénztar kezelése, a szamldzas
(készpénzfizetési szamla) targyi eszkoz nyilvantartdsa, mely nyilvantartisokat a
tagintézményekben is végeznek a Centrum gazdasagi szervezetének az iranyitasaval.

Az AASzC a Saldo rendszerbdl elkésziti a f6konyvi kivonatot.

Az AASzC-nak, mint koltségvetési szervnek a koltségvetési évr6l december 31-i
fordulénappal éves koltségvetési beszamolot kell késziteni.

Az AASzC az éves koltségvetési beszamoldt, a NGM honlapjan kozzétett, kozpontilag
eléirt nyomtatvany (tajékoztaté és tlrlapgarnitira) szerinti formaban és tartalommal
késziti el a KGR rendszerben Az Ahsz. mellékleteiben meghatirozott és a NGM
honlapjén kozzétett, k6zponti nyomtatvany helyettesithet6 elektronikus adatfeldolgozo
¢s adathordozé rendszerek segitségével azonos formaban kinyomtathatdéan készitett,
azonos tartalmi dokumentumokkal. Amennyiben az igy el6allitott és kinyomtatott
dokumentum tartalmazza a szerv vezet6jének és a beszamold elkészitéséért kijeldlt
szemé€ly alairdsat is, akkor az azonos értékli a NGM honlapjardl letsltstt kozponti
nyomtatvany alapjan elkészitett beszamoloval. Az alairok felelésséggel tartoznak az
adatokat el64allito €s tovabbito eljarasok megfelel6 archivalasaért.

Az éves koltségvetési beszamolot legkésébb a kovetkezd koltségvetési év februdr 28-
aig kell a feliigyeleti szervnek megkiildeni.

A konyvviteli szolgaltatds korébe tartozd beszamold elkészitésével olyan természetes
személyt kotelezd megbizni, aki okleveles konyvvizsgdldi képesitéssel, vagy
mérlegképes konyveldi képesitéssel, illetve a tevékenység ellatdsara jogosito
igazolvannyal (regisztralt) rendelkezik, valamint részt vesz a kotelezd éves
tovabbképzésen (Szt. 151. §; Ahsz. 45. §).

A jogszabalyi eldirdsoknak megfeleld bizonylatok — melyek az AASzC altal kiallitott
bizonylatok, megalapozott, feladdsok alapjan az éves beszamolé szakszeri
Osszeallitaséért az AASzC gazdaségi vezetdje a felel6s. '

V.2. Az éves koltségvetési beszamolo részei

Az éves koltségvetési beszamold a koltségvetési szerveknél:
— Koltségvetési szamvitelbol:
= koltségvetési jelentés,
= maradvany- kimutatas,
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= adatszolgaltatds a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviseldk osszetételérol.

— Pénziigyi szamvitelbdl:
= mérleg,
= eredmény-kimutatas,
= kiegészité melléklet
e  immateridlis javak, targyi eszk6zok, koncesszioba, vagyonkezelésbe adott
eszk6zok allomanyanak alakulésa,
° eszkozok értékvesztése,
e  t3jékoztato adatok.

A mérlegkészités idopontja

~ kozponti koltségvetési szerveknél a koltségvetési évet kovetd év februar 25-¢,

- onkormanyzati koltségvetési szerveknél a koltségvetési évet kovetd év februar
25-e.

Az éves koltségvetési beszamold az irdnyitd szerv részére a koltségvetési évet kovetd
€v februar 28-ig kell a Kincstar altal miikodtetett elektronikus adatfeldolgozd
rendszerbe feltolteni, a teljes f6koényvi kivonattal egyiitt.

A meérlegkészités idopontjat a koltségvetési szerv nem valtoztathatja meg, ez az az
idépont, amig a koltségvetési évre vonatkozdan a kovetkez6 évben még konyvelni
lehet, és az eddig az idOpontig beérkezd bizonylatokat, melyek a beszamolasi évre
vonatkoznak az éves koltségvetési beszamol6 elkészitésénél figyelembe kell venni.

A koltségvetési beszdmold elkészitésénél az egyes (irlapok Osszedllitisanal és a
hataridék meghatarozasanal a koltségvetési szerveknek szintén nincs dontési
lehetéségiik.

Az éves koltségvetési beszamolo részei:

e akoltségvetés végrehajtasanak ellendrzését és a zarszamadas elkészitését a

koltségvetési szamvitellel biztosito:

1. koltségvetési jelentés,

2. maradvéany kimutatas,

3. adatszolgaltatas a személyi juttatdsok €s a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségvisel6k osszetételérol,

4. adatszolgaltatas a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjaibol folyositott egyes
ellatasok €s tAmogatasok tervezett 6sszegeirdl és teljesitésérdl,

e a vagyoni helyzet €s az eredményszemléletti bevételek, koltségek, raforditasok
alakulaséat, valamint a zarszdmadas kiegészitd informacionak elkészitését a
pénziigyi szamvitellel biztosito:

1. mérleg,
2. eredmény kimutatas,
3. koltségekrdl és megtériilt koltségekrdl szo16 kimutatas,

oldal, osszesen: 25



Alfsldi Agrdrszakképzési Centrum, Szamviteli Politika
6640 Csongrdd, Kis-Tisza u.4/a.

4. kiegészité melléklet.
e immateridlis  javak, targyi eszkozok, koncesszioba,
vagyonkezelésbe adott eszkozok allomanyanak alakulésa,
® eszkozok értékvesztése,
o  tajékoztaté adatok

A koltségvetési jelentés

e az egységes rovatrend szerinti tagoldsban az eredeti és modositott
elbiranyzatokat, az azokra vonatkozd koveteléseket, kotelezettségvallaldsokat,
mas fizetési kotelezettségeket, valamint az elbiranyzatok teljesitését,

e a teljesitett bevételek €s kiaddsok kormdényzati funkcidk szerinti megoszlasat,
valamint azoknak a korményzati funkciok rendjében meghatarozott
mutatoszamait tartalmazza.

Az éves koltségvetési beszamold az irdnyitd szerv részére a koltségvetési évet kovetd
¢v februar 28-ig kell a Kincstar 4ltal miikddtetett elektronikus adatfeldolgozd
rendszerbe (KGR) feltdlteni, a teljes f6konyvi kivonattal egyiitt.

A Kkoltségvetési beszamold elkészitésénél az egyes flrlapok Osszeéllitisanal és a
hataridék meghatarozdsandl a koltségvetési szerveknek szintén nincs dontési
lehetbségiik.

V.3 A maradvany Kimutatas

Az alaptevékenység €s a vallalkozasi tevékenység bevételeit és kiadasait tartalmazza,
tovabba bemutatja a kotelezettségvallalassal terhelt maradvanyt, a szabad maradvanyt
¢s a vallalkozasi maradvényt terheld befizetési kotelezettséget.

A személyi juttatdsok €s a foglalkoztatottak, valasztott tisztségviselok Osszetételérol
sz616 adatszolgéltatasok a Kincstar ltal az Aht. 107. § (2) bekezdése alapjan kiadott
Urlapon besorolasi osztdly ¢és fizetési fokozat szerinti tagoldsban ismerteti a
foglalkoztatottak és a vélasztott tisztségviselok létszamat, valamint a szdmukra
kifizetett személyi juttatdsok munkajogi jogcim szerinti megoszlasat.

V.4 A mérleg

A mérlegkészités idOpontja kozponti koltségvetési szerveknél a koltségvetési évet
kovetd év februar 25-e.

A mérlegben minden tételnél fel kell tiintetni az el6z6 mérleg megfelel6 adatat. Ha az
ellendrzés az el6z6 éves koltségvetési beszamoloban elkovetetett jelentds Osszegii
hiba(ka)t allapitott meg, a — mérlegkészités iddpontjaig megismert s nem vitatott,
nem fellebbezett, illetve a jogerdssé valt megallapitasok miatti — modositdsokat a
mérleg minden tételénél az el6z6 adatok mellett be kell mutatni. Ilyen esetben a
mérlegben kiilon-kiilon oszlopban szerepelnek az el6z6 mérleg adatai, a modositasok.
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A megallapitott jelentds Osszegili hiba(k) Osszegével az el6z6 mérleg adatai nem
modosithatok.

A mérlegben a nemzeti vagyont nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozok és
nemzeti vagyonba tartozé forgdeszkdzok bontasban kell kimutatni. Nem lehet a
mérlegben kimutatni a nemzeti vagyonr6l szolo 2011. évi CXCVI. toérvény 1. § (2)
bekezdés g) és h) pontja szerinti kulturalis javakat és régészeti leleteket, ha azok
bekeriilési értéke nem 4allapithatd meg. Nem tekinthetd a bekeriilési érték
megallapithatatlannak, ha 2014. januér 01-ét kovetden a kulturalis javak vasarlas vagy
olyan térit€s nélkiili 4tvétel, csere tjan valtak a nemzeti vagyon részévé.

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozként olyan eszkozt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartosan, legalabb egy éven — a
hitelviszonyt megtestesité értékpapirok esetén a mérleg fordulénapjat kovetd
koltségvetési éven — tal szolgalja.

Az eszkozoket rendeltetésiik, hasznalatuk alapjan kell a nemzeti vagyonba tartozo
befektetett eszkozok vagy forgdeszkozok kozé sorolni. Ha az eszkozok hasznilata,
rendeltetése megvaltozik, azok besorolasat mddositani kell.

A mérlegben a nemzeti vagyonba tartozoé befektetett eszkdzok kozott kell kimutatni az
immateridlis javakat, a targyi eszkozoket, a befektetett pénziigyi eszkozoket és a
koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkbzoket.

A szdveges indoklasban keriill bemutatdsra a beszamol6 készitésének rendje, az
amortizacios politika, értékvesztés és visszairds, eszk6zok- és forrasok értékelési
eljarasa, vagyoni helyzet alakulasa. A kiegészit6 melléklet dsszedllitasa soran kiemelt
figyelmet kell forditani a lényegesség, a vilagossag, és a koltséghaszon sszevetésének
elvére. A beszamol6 részletes adattartalmat az Ahsz., az NGM honlapjan kozzétett
beszamol6- nyomtatvany, illetve az itt kzzétett kitdltési utmutatd tartalmazza.

A konyvviteli mérlegben az eszk6zoket és a forrasokat, a pénzforgalmi jelentésben a
bevételeket és a kiaddsokat bruttdé moédon kell kimutatnunk (kivételt képeznek a
mérlegben az immateridlis javak és a targyi eszkozok).

A mérleg készitésének idépontja az AM altal keriill meghatarozasra. Eddig az
id6pontig kell az értékelési feladatokat elvégezni, illetve a koltségvetési évre
vonatkozdan a konyvekben helyesbitést végezni.

Az AASzC-nak id6kozi mérlegjelentést kell készitenie, amelyet a targynegyedévet
kovetd hénap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozoan az éves beszamolo
benyujtasanak hatéridejével megegyezden kell az AM Koltségvetési Féosztalyahoz
benyUjtania.
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V.5. . Pénziigyi informacios rendszer
— Adatszolgdltatds a tartozdsdllomany, a pénzkészlet és vevédllomdny alakuldsdrol:
Az AASzC atartozasallomanyarol koteles adatszolgaltatast teljesiteni (AT-01).

Az adatszolgaltatast az 4ltala elismert lejart tartozasallomany tekintetében -
nemleges adat esetén is - havonta, a targyh6é 31-i allapotnak megfelel6en a
targyhot kovetd 05-ig a Kincstar és a AM Koltségvetési Foosztalya részére
teljestti.

Az adatszolgaltatdst az AASzC gazdasagi vezetGje, vagy helyettese a szamviteli

vezetd késziti el.

Az adatszolgaltatas tartalmaért az AASzC gazdasagi vezetdje felel.

Az AASzC adatszolgaltatasanak teljesitéséért, tovabbitasaért az AASzC
gazdasagi vezetdje a felelds.

VL. A SZAMVITELI POLITIKA KERETEBEN KOTELEZOEN
ELKESZITENDO SZABALYZATOK

A szamviteli politika elvélaszthatatlan részét képezi

— Eszkozok €s forrasok leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzata,
— Eszko6zok €s forrasok értékelési szabalyzata

— Az dnkoltségszamitas rendjére vonatkozé belso szabalyzat,

- Pénzkezelési szabélyzat.

Ez a négy szabalyzat az AASzC esetében kiilon Keriilt elkészitésre.

VIL ZARO RENDELKEZES

A jelen szabalyzat 2020 jalius 01.-én 1ép hatalyba.

Kelt: 2020.julius 1.

Jovahagyja és hatalyba 1épteti: e Y . o
" > g 8 f‘\‘k \ _(Q { ‘
Dr. Horvath Jozsef Vari Laszlo6
AASzC Foigazgatd — AASzC Kancellar
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Szamviteli Politika

Megismerési nyilatkozat

Az Alfoldi Agréarszakképzési Centrum Gazdasagi Szamviteli Politikajaban foglaltakat
megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran koteles

vagyok betartatni.

Név

Feladat,
hataskor

Datum

Alairas
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