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REPREZENTACIOS KIADASOK FELOSZTASANAK, AZOK TELJESITESENEK
ES ELSZAMOLASANAK SZABALYZATA

Az Alfoldi Agrarszakképzési Centrum reprezentacios kiadasok felosztasanak, azok
teljesitésének és elszamolasanak szabélyait
— a személyi jovedelemadordl szol6 1995. évi CXVIIL. Térvény (tovabbiakban SZJA
tv.), valamint
— az allamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasardl szo16 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdése alapjan
a kovetkezok szerint szabélyozzuk:

L
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy meghatirozza az Alfoldi Agrarszakképzési Centrum
feladatellatdsa érdekében felmeriilt és koltségvetése terhére elszamolhatd reprezenticios
kiadasok és tizleti ajandékok felhasznaldsanak €s elszamolasanak modjat és szabélyait.

2. A szabailyzat hatalya

A szabélyzat személyi hatalya kiterjed
— areprezentacids elbiranyzat felett rendelkezni jogosult személyekre,
— apénziigyi (kotelezettségvallalds, érvényesités, ellenjegyzés, teljesitésigazolas),
szamviteli, adobevallasi feladatokat ellatd személyekre,

A szabélyzat teriileti hatdlya kiterjed: az Alfoldi Agrarszakképzési Centrum érdekében
felmertilt és koltségvetése terhére elszamolhatd reprezentacios kiaddsokra, valamint tizleti
ajandékozasra.

1L
FOGALMI MEGHATAROZASOK

1. Reprezenticié: a juttatd tevékenységével Osszefiiggd {izleti, hivatali, szakmai,
diploméciai vagy hitéleti rendezvény, esemény keretében, tovabb4 az 4llami, egyhazi
tnnepek alkalmaval nyujtott vendéglatas (étel, ital) és a rendezvényhez, eseményhez
kapcsol6do szolgaltatas (utazas, szallds, szabadiddprogram stb.) azzal, hogy az elézéek
nem mindsiilnek reprezenticionak, ha a juttatidsra vonatkozé dokumentumok és
koriilmények (szervezés, reklam, hirdetés, ttvonal, uti cél, tartozkodasi hely és idd, a
tényleges szakmai, illetve hitéleti program és a szabadidéprogram aranya stb.) valés
tartalma alapjan a rendeltetésszerti joggyakorlds sérelme akar kozvetve is megallapithato.
(SZJA tv. 3. § 26. pont)
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Reprezenticiénak minésiil kiilonosen:

a.) a vezetOk, a szervezeti egységek altal szervezett szakmai megbeszéléseken,
targyalasokon, értekezleteken, egyeztetéseken, bizottsagi iiléseken, testiileti
uléseken,

b.) az egyes belfcldi rendezvényeken, (pld. kitiintetés-atadas, varosnap, falunap,
nemzeti tinnep, évforduldk)

c.) a sajtotajékoztaton, valamint

d.) a vezetoi beosztassal kapcsolatos vendéglatas keretében,

téritésmentesen biztositott étel- €s italszolgaltatis és az ahhoz kapcsolodd szolgaltatds
(pld. utazds, szallés, szabadid6program)

2. Uzleti ajandék: a juttatd tevékenységével Osszefliggh lzleti, hivatali, szakmai,
diploméciai vagy hitéleti kapcsolatok keretében adott ajandék (ingyenesen vagy
kedvezményesen adott termék, nyujtott szolgéltatds, valamint a kizardlag erre szo6lo
utalvany). (SZJA tv. 3. § 27. pont)

3. Reprezentaciés keret: az 1.) pontban meghatirozott termékek és szolgaltatasok
ellenértékének pénziigyi kerete.

A reprezentécios keret terhére a kovetkezOk szamolhatok el:
— uditoital, gyiimoélceslé, asvanyviz,
— kavé, valamint izesit6i,
— tea, valamint izesit61,
— cukrészari (édes és sos siitemény)
— szendvics,
— virag,
— éttermi vendéglatas,
— munkaebédeken, vacsordkon felszolgalt étel és ital,
— indokolt esetben alkohol,
— avendéglatashoz kapcsolddo utazés, szallas, szabadidéprogram,

IIL.
REPREZENTACIOS, VALAMINT UZLETI AJANDEKOZASI KERET
ES ANNAK FELHASZNALASA

1. Reprezentacié keret és a kerettel rendelkezék

1.1. A kiilfoldi és belfoldi vendégek hivatalos célu vendéglatasara (a jelen szabalyzat II/1 a)-
b) pontjai) feljogositottak korét €s az altaluk vendéglatasra fordithatd — résztvevénkénti
— keretdsszeg fels6 hatarat a jelen szabalyzat 1. szamd melléklete tartalmazza.

1.2. A személyi reprezenticiés keretet ¢s annak felhasznaldsara jogosultak korét a jelen
szabalyzat 2. szamui melléklete tartalmazza, a szlikebb kori hivatalos céla
megbeszélések, értekezletek, talalkozok, étkezések alkalmdval felmeriilé — szdmlaval



1.3.
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igazolt — kiadasok finanszirozasara. Ezen kiadasok kdzott alkoholmentes ital, kavé, tea,
tej, tejszin, szendvics sos- és édes aprdsiitemény, virag, 1000 Ft ellenértéke szdmolhatd
el.

A reprezentacios kerettel rendelkez6 személyek korének, valamint a reprezentacids
keretek feliilvizsgalatara és modositasara az igazgatd jogosult.

2. Reprezentacios kiadasok elszamolasa

2.1.

2.2,

2.3.

24.

2.5.

A reprezentacids kiaddsok csak az Alfoldi Agrarszakképzési Centrum nevére és cimére
kiallitott szamla ellenében szamolhatéak el. Szamlaként csak a szamvitelrdl sz616,
t6bbszdr médositott 2000. évi C. térvény, valamint az 4ltalanos forgalmi adérél sz6ld,
tobbszor médositott 2007. évi CXXVIIL. tdrvény vonatkozé elbirdsainak megfeleléen
kiallitott bizonylat fogadhat6 el.

A reprezentacids kiaddsok szamlait a teljesitésigazolassal egyiitt az igazgaté részére kell
tovabbitani (leadni). A teljesitésigazolasnak tartalmaznia kell a vendéglatasban
részesiilok szamat is.

Az allamhaztartds szamvitelérél szolé 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 15. melléklete
alapjan a K123. Egyéb személyi juttatdsok rovaton kell elszémolni: ,a személyi
jovedelemadordl szo6lé térvény szerinti reprezentacié és lizleti ajandék kiadasait, ide
értve azt az esetet is, ha azok megfelelnek a reprezentacio, iizleti ajandék feltételeinek,

de a személyi jovedelemaddérél szolo torvényben meghatarozott értékhatart
meghaladjak.”

A reprezentéci6s kiaddsok finanszirozasara eléleg nem igényelhetd.

Nem a reprezenticiés keretet terheli, illetve az SZJA tv. 1. mellékletének 8.35.
pontja alapjan személyi jovedelemado mentes a helyi dnkormanyzat 4ltal a lakossag
széles korét érinté (nem zartkoril), azonos részvételi feltételekkel szervezett kulturalis,
hagyomdany®6rz6, sport-, szabadidés és mas hasonlé kozosségi rendezvényen helyben
nyujtott szolgaltatas, helyi fogyasztasra juttatott étel, valamint a legfeljebb a rendezvény
Osszes koltségének 10 szazalékaig terjedd egyiittes értékben — résztvevéként azonos
értékli ajandék.

3. Uzleti ajandékozasi keret és a kerettel rendelkezdk

3.1.

3.2.

Uzleti ajandékozasra a belfsldi, illetve kiilfoldi vendégek szdmdara Magyarorszagon,
illetve  kiilfoldon hivatalos kikiildetés alkalmaval keriilhet sor. Az egy f6
megajandékozottra fordithaté értékhatdr maximalis Gsszegét és az ajandék nytjtasara
jogosultak korét a 3. szamu melléklet tartalmazza.

Az lizleti ajandék nyujtasara jogosultak korét és az egy f6 megajandékozottra fordithatd
Osszeg feliilvizsgélatara és modositasra az igazgato jogosult.
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4. Uzleti ajandékozasi kiadasok elszimolasa

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

Az tzleti ajandékozassal kapcsolatos kiadasok csak az Alf6ldi Agrarszakképzési
Centrum nevére és cimére kidllitott szamla ellenében szamolhatéak el. Szdmlaként csak
a szamvitelrdl sz6ld, tobbszoér mddositott 2000. évi C. térvény, valamint az 4ltaldnos
forgalmi adérdl szo6lo, tobbszor modositott 2007. évi CXXVIIL. térvény vonatkozod
elbirasainak megfelelden kidllitott bizonylat fogadhat6 el.

Az iizleti ajandék beszerzésére, valamint annak kiaddsa igazgat6i hatdrozat alapjan
torténik, ezért az igények benyujtasa is részére (résziikre) torténik.

Az tuzleti ajandéktargyak beszerzésénél {igyelni kell arra, hogy azok egyedi értéke az
1000 Ft-ot lehetbleg ne haladja meg. Az 1000 Ft egyedi érték feletti iizleti ajandék
beszerzése csak az igazgatd irasbeli engedélye alapjan torténhet.

Az tizleti ajandékok beszerzésével kapcsolatos kiadasok szamldit a teljesitésigazolassal
egylitt a gazdasagi vezetd részére kell tovabbitani (leadni). A teljesitésigazolasnak
tartalmaznia kell az ajandékozott nevét is.

5. Mind a reprezentdcids, mind pedig az iizleti ajandékozassal kapcsolatos kiadasokkal

Osszefliggésben érvényesiteni kell

— akotelezettségvallalasra,
— apénziigyi ellenjegyzésre,
— ateljesités igazolasra

— az utalvanyozasra, valamint
— az érvényesitésre

vonatkozo6 Bizonylati rendben rogzitett eldirasokat.

6. A személyi jovedelemadordl szolo tébbszor mddositott 1992. évi CXVIL tv., és az

egészségligyl hozzajaruldsrdl szold 1998.évi LXVI. tv. alapjan a reprezenticié és az
ajandék utan - ha az adokoételes — az egyéb béren kiviili juttatdasokat terheld adokat
munkaltatéi €s kifizet6i mindségben is meg kell fizetni.

A juttatés alapja a kiadasok értékének 1,18 szorosa, melyet 15 % személyi jovedelemadd,
valamint az egészségiigyi hozzajarulasrol sz6l6 1998.évi LXVI. tv. alapjan 22 % EHO
terhel.

7. Zaroé rendelkezések
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A REPREZENTACIOS KIADASOK SZABALYZATA

2020. szeptember 01. napjatél 1ép hatalyba.

A szabalyzatot médositani kell

— olyan jogszabalyi el6irds valtozdsa esetén, amely érinti a hatélyos
szabalyzat el6irasait, valamint

— ha a koltségvetési szerv sajatossdgai, mikodésének valtozasa alapjan
indokoltta valt.

A modositasokat az ok felmeriilésété] szamitott 30 napon beliil kell végrehajtan.

A modositasok elvégzéséért a gazdasigi vezetd felelds.

Csongrad, 2020. augusztus 31.

Dr. Horvdth Jozsef
[foigazgato

Vari LaszIo
kancelldr
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1. szamu melléklet

Uzleti vendéglatisra jogosultak kire és a vendéglatasra — résztvevoként — fordithaté
keretosszeg felsé hatara

Beosztas Keretosszeg
afaval (Ft)
Féigazgato 10000Ft/£6

2. szamu melléklet

Személyi reprezenticiora jogosultak kire - igazgatéi engedély alapjan- és az ltaluk
felhaszndlhato keret dsszege

Beosztas Keretosszeg
afaval (Ft)
Féigazgato 10000Ft/f6/alkalom
max. 5/év

3. sz. melléklet

Ajandékozasra jogosultak kore és
az egy 6 megajindékozottra fordithaté vasarlasi értékhatar felsé osszege

Beosztas Keretosszeg
afaval (Ft)
Foéigazgatd OFt
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Megismerési nyilatkozat

Az Alfoldi Agrarszakképzési Centrum 2020. szeptember 01-t61 hatilyos reprezentacids
szabélyzatat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran
koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Alairas




