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L.

Altalanos rendelkezések

A szabalyzat célja, hogy szabalyozza - amunkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol
sz016 39/2010. (II. 26.) kormanyrendelet (tovébbiakban R.) alapjan — az Alfoldi
Agrarszakképzési Centrum (tovabbiakban: Centrum) munkatarsainak munkaba jarassal
kapcsolatos utazasi koltségtéritésének rendjét.

. A szabalyzat hatalya
A szabalyzat hatalya kiterjed az intézményben foglalkoztatott valamennyi munkavallalora.

2. A jogosultak kore
Jogosult a munkdba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésre a Centrummal

munkaviszonyban 4ll6, folyamatosan munkat végz6 munkatars, aki:

- acentrum/telephely székhelyének kozigazgatasi hataran kiviilrdl jar napi munkavégzésre,

- ideiglenesen - a munkavallalashoz - a centrum/telephely kézelébe (napi munkaba jarassal
elérhetd tavolsagra) koltozik, s onnan hetente egyszer allandd lakohelyére oda- és
visszautazik.

A munkaba jardssal kapcsolatos utazasi koltségtéritést az alkalmazottnak a ,,Munkaba jaras

koltségtéritése” nyomtatvanyon (1. szdmua melléklet) kell kérelmezni, a munkdba jaras

valasztott mddjanak jeldlésével. A koltségtérités dokumentumait a pénziigyi-szamviteli

igyintézok kezelik.

3. A munkaba jaras fogalma
Munkaba jarasnak mindsiil a centrum/telephely székhelyének kozigazgatasi hataran kiviilrol

torténd napi munkaba jaras ¢s hétvégi hazautazas:

- napi munkaba jards a munkavallalo lakohelye, vagy tartozkodasi helye (kozos
elnevezéssel: lakcime) és munkahelye kozotti napi, illetdleg a munkarendtdél fliggd
gyakorisagu rendszeres oda- és visszautazasa,

- hétvégi hazautazas, ha a munkavallalo hetente egyszer allandd lakdhelyére oda- és
visszautazik Centrum/telephelyek székhelye vagy azok kozeli tartozkodasi helyérol.

- A R.5. §-aban hivatkozott R. 4.§ ¢) és d) pontjaban emlitett eseteket a munkaltatd Alfoldi
Agrarszakképzési Centrum nem mindsiti munkaba jarasnak.



4. A térités mértéke

4.1. Tomegkozlekedési eszkoz igénybe vétele esetén

A munkaba jérds esetén, napi munkaba jaraskor az ezt igazold bérlettel, vagy teljes aru
menetjeggyel (jegyekkel) valo elszdmolas ellenében, a vételar 86%-4t tériti a centrum, ha

- az orszagos kdzforgalmu vasut 2. kocsi osztalyan,

- helykdzi (tdvolségi) autobuszjaraton utazik munkavégzés helyére.

Haamunkéba jards teljes aru menetjegy felhasznalasaval torténik, akkor a havi elszamolashoz
akozvetlen vezetd ajelenléti iven tdrténd leigazolasaval egyiitt kell az utazasi jegyeket leadni.
Haa hétvégi hazautazas tomegkozlekedési eszkozzel torténik, akkor a menetjegy vagy bérlet
aranak 86%-a, de legfeljebb havonta 37.200 Ft fizetheté meg kéltségtéritésként.

4.2. Sajat gépkocsi igénybe vétele esetén

A munkavallal6 részére a munkéba jarashoz a személyek jovedelemaddjardl szolo térvényben
foglalt, a sajét gépjarmiivel torténd munkaba jdras koltségtéritése cimén elszamolhatod
koltségtérités jar, ha

- a munkavallalo lakohelye vagy tartozkodasi helye (kozds elnevezéssel: lakcime) és
munkahelye kozott nem kozlekedik tomegkozlekedési eszkoz,

- a munkavdllald munkarendje miatt tdmegkozlekedési eszkozt nem, vagy csak hosszu
varakozassal tudna igénybe venni; mely esetben hosszi varakozés alatt az az idétartam
crtendd, amely a munkavallalo személyi, csaladi vagy egyéb koriilményeire tekintettel
aranytalanul hosszi, és amely az Gt megtételéhez sziikséges id6t meghaladja,

- a munkavallal6 mozgaskorlatozottsdga miatt nem képes témegkozlekedési eszkozzel
kozlekedni.

AR.4.§(2) bekezdésében az Szja térvény 25. § (2) bekezdésében meghatérozott Osszeg €s az

(1) bekezdésben meghatdrozott dsszeg kiilonbdzetéig a munkdltatoi mérlegelési jogkorében

15.- Ft/km.

A gépjarml hasznalatdval torténd munkaba jards cimen adhaté koltség megtéritéséhez a

felsorolt feltételek valamelyikének fent kell 4llnia.

Ha a gépjarm(i forgalmi engedélyében a tulajdonos nem azonos a sajat gépjarmiivel torténd

munkdba jards koltségtéritését kéré munkavallaloval, akkor a koltségtérités elszémolasahoz

szlikséges a kozeli hozzatartozé tulajdonos hozzajaruldsa (3/A melléklet) is.

4.2.1. Igazolas és elszamolas sajat gépkocsi igénybe vétele esetén

A ,Munkéba jaras koltségtéritése” nyomtatvany (1. szamt melléklet) és Nyilatkozatok (2.6s3.
szami melléklet) kitoltése mellett a Munkaba jards elszamoldsa sajat gépkocsival és
menetjeggyel torténd munkdba jards esetén (4. szamu melléklet) nyomtatvany kitsltése utén a
kdltségek elszamolasa megtdrténik.



4.2.2. Igazolas és elszamolas tavolsagi tomegkozlekedés igénybe vétele esetén

A Kérelem (1. szama melléklet) nyomtatvany kitoltése mellett a bérletjegy leaddsa mellett
torténik meg. Minden esetben csoportos elszamolasra a Koltségosszesité munkaba jdrds,
elszamolasahoz (5. szama melléklet) hasznalhato.

4.2.3 Mozgasaban korlatozott munkavallalé

Az Alfoldi Agrarszakképzési Centrum a mozgasaban korlatozott munkavallald esetében a
kozigazgatasi hataron beltlrél sajat gépkocsival torténd munkaba jarast is elismeri.

4.2.3. Elismert oda- és visszait megallapitasa sajat gépjarmi esetén

Az interneten elérhetd htip://utvonalterv.hu ciml, utvonaltervezét kell a tévolsag
kiszamitasanal hasznalni Gigy, hogy a munkaltatohoz bemutatott lakcimkartya alapjan a lakcim
¢s a munkavégzés kozotti tavolsagot kell figyelembe venni.

A lakcim és az el6bbiek szerint meghatarozott hely kozotti oda-vissza tavolsag - a kerekités
szabalyai szerint felfelé, egészszamra kerekitve - szamolhat6 el naponta. Erre a tavolsagra jutd
térités fizethetd ki, azokra a napokra amit a munkavallal6 igazolt médon munkéban toltott.
Azigazolast a4. szamu melléklet alairasaval adja ki a Centrum/telephely vezetdje.

Ha a napi munkaba jaras visszattja masik napon van, mint az odautazas, akkor az elszamolast
ahhoz a naphoz kell elszdmolni, amikor a napi munkaba jarasta dolgozd megkezdte.

5. A koltségtérités kifizetése

Az igényléseket a targy honapot kovetd honap 10. napjdig lehet benyujtani. Az eztkovetden
beadott igénylésre, csak a kovetkezd hoénapban lehet kdltségtéritést kifizetni. A jogos
koltségtéritési igények az esedékességet kovetden maximum 90 napig nytjthatok be. Harom
honapon tali igénylések - a késedelem alapos indoklasaval - mar csak kiilon kancellari
engedéllyel adhatok be.

A jovahagyott igényléseket a gazdasagi lgyintézd Osszesiti, majd ez alapjan havonta a
Centrum egy alkalommal - a targyhdnapot kovetd honap végéig - a koltségtéritéseket a
munkavallalok lakossagi folyoszamlara utalassal kifizeti.

5.1. Az igénybevétel jogszeriiségének ellenorzése

A mellékletekben szerepld adatokat azok valddisagat és hitelességét jogosult ellendrizni, a



kancellar, a f6igazgatd, a gazdasigi vezetd, a centrum pénziigyi-szamviteli tigyintézoi.

Mellékletek felsorolasa

L. szamu melléklet: Kérelem

2. szamu melléklet: Nyilatkozat

3 szamu melléklet: Nyilatkozat

3/A° szamu melléklet: Tulajdonosi hozzajarulas

4. szamu melléklet: Munkdéba jards elszamoldsa sajat gépkocsival és menetjeggyel
torténd munkéba jaras esetén

5. szamu melléklet: Kéltségosszesitdé munkéba jardselszamolasahoz

Zaré rendelkezések:

A szabalyzat 2020. oktdber. 1. napjatél Iép hatalyba.



1. szama melléklet

[ntézmény megnevezése: Alfoldi Agrarszakképzési Centrum

KERELEM
MUNKABA JARAS KOLTSEGTERITESEHEZ *

A 39/2010.(11.26.) kormanyrendelet 3. §-a szerint a munkaéltato a munkavallalo részére a lakohely
¢s a munkahely kozotti munkaba jarassal kapcsolatos koltségeit megtériti.

[./ A munkaltato a lakohely és a munkahely kz6tti vonat/autdbusz utazasi bérlet leadasaval a vonat
vagy buszbérlet 86%-at tériti.

2. / A rendelet alkalmazasaban munkaba jarasnak mindsiil a kozigazgatasi hataron kiviilrdl
torténd munkaba jaras és a hétvégi hazautazas. Az utazasrol kiadott szamla vagy jegy leadasaval
vonattal vagy busszal vald utazas esetén a 86%-ot tériti a munkaltatd.

] /A lako- és munkahely kozott nincs megfeleld tomegkozlekedési eszkoz, vagy a
munkarend miatt a tomegkdzlekedési eszkdz nem vagy csak hosszu varakozassal vehet6 igénybe a
munkaltato engedélyezi a gépjarmuvel torténd munkaba jarast.

Ebben az esetben a munkaltato a munkahely és a lakdhely kozotti oda-vissza tavolsagra
kilométerenként 15.- Ft koltségtéritést fizet a munkaban toltott napokra.

Az 1.2. pont alapjan fizetett koltségtérités utdlag a bérlet/szamla/menetjegy leadasaval, a 3. pont
alapjan fizetett koltségtéritésa munkaban toltott napokrdl vezetett jelenléti iv vagy a,,munkaba jaras
elszamolasa (személygépkocsival menetjeggyel)” nevii nyomtatvanyon torténik a targyhonapot

kovetd 10. napig.

| <) 1 (< hé. nap

Kérelmezo neve:
Kérelmezo lakdhelye:
Kérelmezd tartdzkodasi helye (ha van):

Napi km (oda-vissza):

*megfelelé alahuzando



2. szamu melléklet

NYILATKOZAT

A munkdba jdrassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol szolo 39/2010.(11.26.) Kormanyrendelet 7. §
értelmében nyilatkozom, hogy

NEV:

Adodszam:

Lakohely:

Tartézkodasi hely:

A napi munkéba jdrdsom lakohelyemrdl, tartozkodési helyemrél* torténik.

Kelt:

alairas

Kotelezo mellékletek:
I. /Lakcimkartya mésolat
2. /Utvonalterv



3. szamu melléklet

NYILATKOZAT sajat gépjarmi hasznalathoz

ATUIITOTE ettt , mint a(z)

kijelentem, hogy a munkéba

jarasom, ¢s az esetleges belfoldi kikiildetésem sordn hasznalt

I 511 1 | A—— forgalmi rendszamu gépjarmi

hasznalataval dsszefiiggésben keletkezett anyagi karok teljes mértékben engem terhelnek.

Kelt:

munkavallalo alairasa

|./ forgalmi engedély masolat
2./ KGFB igazolas



MEGISMERESI NYILATKOZAT

Az Alfoldi Agrarszakképzési Centrum Munkébajards Koltségtéritésének Szabalyzataban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Alairas







