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f AASzC 8-2/2023. Munkdba jérds kéltségtéritésének szabdlyzata
1. szamu médositds

I. Altalanos rendelkezések

A szabalyzat célja, hogy szabélyozza - amunkéba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol
sz6l6 39/2010. (II. 26.) korményrendelet (tovabbiakban R.) alapjan — az Alfoldi
Agrarszakképzési Centrum (tovébbiakban: Centrum) munkatérsainak munkaba jrissal
kapcsolatos utazasi koltségtéritésének rend;jét.

L.1. A szabalyzat hatalya
A szabalyzat hatélya kiterjed az intézményben foglalkoztatott valamennyi munkavallaléra.

1.2. A jogosultak kore
Jogosult a munkadba jardssal kapcsolatos utazasi koltségtéritésre a Centrummal

munkaviszonyban 4116, folyamatosan munkat végzé munkatars, aki:

a Centrum/telephely székhelyének kozigazgatasi hatdran kiviilrél jar napi munkavégzésre,
valamint a munkaidé kezdetének és végének id6pontja nem Gsszeegyeztethetd a
tomegkozlekedés menetrendejével.

ideiglenesen - a munkavéllaldshoz - a centrum/telephely kézelébe (napi munkéba jarassal
elérheté tdvolsdgra) koltzik, s onnan hetente egyszer 4llandé lakohelyére oda- és
visszautazik.

A munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritést az alkalmazottnak a ,,Munkaba jaras
koltségtéritése” nyomtatvanyon (1. szamu melléklet) kell kérelmezni, a munkaba jarés
valasztott moédjanak jelolésével. A koltségtérités dokumentumait a pénziigyi-szamviteli
tigyintézok kezelik.

1.3. A munkaba jaras fogalma

a) munkdba jaras:

aa) a kozigazgatasi hatdron kiviilr6l a lakohely vagy tartézkodasi hely, valamint a
munkavégzés helye kozott munkavégzési célbol torténd helykozi (tavolsagi) utazassal,
illetve atutazas céljabol helyi kozosségi kozlekedéssel megvalésulé napi munkaba jaras és
hazautazas, tovabba

ab) a kozigazgatasi hatdron beliil, a lakohely vagy tartézkodasi hely, valamint a
munkavégzés helye kozott munkavégzési célbdl t6rténd napi munkéba jaras és hazautazas
is, amennyiben a munkavallalé6 a munkavégzés helyét — annak foldrajzi elhelyezkedése
miatt — sem helyi, sem helykozi k6zosségi kozlekedéssel nem tudja elérni, vagy olyan helyi
kozdsségi kozlekedési eszkozzel tudja elérni, amelynek kézlekedési ttvonalét kifejezetten
a telepiilés kiilteriiletén 1év6 munkaltat6 elérhetéségének biztositasa miatt létesitették, vagy
modositottak;
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b) napi munkaba jaras: a lakohely vagy a tartozkodési hely és a munkavégzés helye kozotti
napi, valamint a munkarendtdl fiigg6 gyakorisagii rendszeres vagy esetenkénti oda- és
visszautazas; ;

¢) hazautazis: a munkahelyrdl legfeljebb hetente egyszer — az 4ltalanos munkarendtél eltérd
munkaid6-beosztds esetén legfeljebb havonta négyszer — a lakohelyre torténd oda- és
visszautazas;

d) lakohely: annak a lakdsnak a cime, amelyben a munkavallalé €l, illetve amelyben
életvitelszerlien lakik;

e) tartézkodasi hely: annak a lakdsnak a cime, amelyben a munkavallalé — lakéhelye végleges
elhagyasanak szandéka nélkiil — munkavégzési célbdl ideiglenesen tartézkodik;

g) hosszl vérakozis: az az id6tartam, amely a munkavallalé személyi, csaladi vagy egyéb
kortilményeire tekintettel aranytalanul hosszu, és amely az ut megtételéhez sziikséges id6t
meghaladja;

h) gyermek:az Mt. 294. § (1) bekezdés c)pontjdban meghatarozott személy.

II. A térités mértéke

A R. vonatkoz6 részei alapjan:

3.§ (1) A munkaltaté megtériti a munkavallalé munkaba jarasat szolgald teljes arti, valamint a
kozforgalmu személyszallitasi utazasi kedvezményekrdl szolé korméanyrendelet szerinti
utazasi kedvezménnyel megvaltott, illetve az iizletpolitikai kedvezménnyel cskkentett 4rt
bérlet vagy menetjegy aranak (2)—(3) bekezdésben foglalt mértékét, amennyiben a
munkavallalo

a) belfoldi kozforgalmu vasut 2. kocsiosztalyan,

b) menetrend szerinti orszagos, regiondlis és el6varosi autdbuszjiraton, utazik a
munkavégzeés helyére,

(la) A munkdltaté6 a munkavallaloval valé megallapodas szerint nem tériti meg az (1)
bekezdésben meghatirozott koltségeket, ha a munkavallaloinak lakoéhelyiik
(tartézkodasi helyiik) és a munkahelyiik k6zott tortén6 oda-vissza utazasat csoportos
személyszallitas utjan oldja meg.

(1b) A munkaltaté az (1) bekezdés a)-d) pontjdban foglaltak figyelembevételével a
kovetkez6 menetjegyek €s bérletek aranak a (2) és (3) bekezdésben foglalt mértékét
megtériti a munkavallalé szamara:

a) barmely menetjegy vagy bérlet, amelyrél a feltiintetett viszonylat alapjan
megallapithatd, hogy alkalmas napi munkaba jarasra és hazautazésra,

b) helykozi orszagbérlet, helyk6zi varmegyebérlet, valamint egyéb olyan, az
orszagosnal kisebb teriileti érvényességli bérlet, amely meghatirozott teriileten
€rvényes, tovabbd alkalmas és sziikséges a napi munkaba jarasra és hazautazésra térténd
felhasznalasra.

(2) A munkaltaté altal fizetett napi munkaba jarassal kapcsolatos koltségtérités a
bérlettel vagy menetjeggyel vald elszamolas ellenében azok dranak legalabb 86%-a
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(3) A munkaltat6 4ltal fizetett hazautazassal kapcsolatos koltségtérités a bérlettel vagy
menetjeggyel valé elszdmolds ellenében azok &rdnak legalabb 86%-a, legfeliebb
havonta
a) 2010-ben 30 000 forint,
b) 2011-t61 minden évben az el6z6 évben irdnyadd dsszegnek a Kodzponti Statisztikai
Hivatal altal a megeléz6 évre megéllapitott és kozzétett éves atlagos fogyasztéi
arnovekedés mértékével novelt Gsszege.
(3a) Ha a munkdba jarashoz a bérletet vagy menetjegyet elektronikus titon és papirra ki
nem nyomtathaté médon valtottak meg, a (2) és (3) bekezdés szerinti elszamolas a bérlet
vagy menetjegy vasarlasarol kiallitott elektronikus szdmla €s a szolgéltat6 4ltal ahhoz
kiadott igazolas alapjan torténik.
(4) A hazautazissal kapcsolatos koltségtérités e rendeletben meghatarozott fels6
korlatjanak a targyévre vonatkoz6 mértékét a foglalkoztataspolitikaért felelés miniszter
2011-t61 kezdédéen minden év januar 25-ig a Magyar Ko6zlony mellékleteként
megjelend Hivatalos Ertesit6ben kozleményében teszi kozzé. *

4. § (1) A munkavallal6 részére a 3. § szerinti térités helyett a személyi jovedelemadérdl szolo
1995. évi CXVIL. torvény (a tovabbiakban: Szja tv.) 25. § (2) bekezdésében munkaba jaras
koltségtéritése cimén meghatarozott sszeg 60 szazaléka akkor jar, ha

a) a munkavallal6 lakéhelye vagy tartozkodasi helye, valamint a munkavégzés helye
kozott nincsen kozosségi kozlekedés;

b) a munkavéllal6 munkarendje miatt nem vagy csak hosszi varakozéssal tudja igénybe
venni a k6zosségi kozlekedést;

¢) ha a munkavallal6 mozgaskorlatozottsaga, illetve a stlyos fogyatékossag
mindsitésének és  feliilvizsgalatanak, valamint a fogyatékossigi tdmogatas
folydsitasanak szabalyairél sz616 korméanyrendelet szerinti stilyos fogyatékossaga miatt
nem képes kozosségi kozlekedési jarmiivet igénybe venni, ideértve azt az esetet is, ha a
munkavallalé munkaba jarasat az Mt. 294. § (1) bekezdés b) pontjaban felsorolt
hozzatartozdja biztositja;

d) a munkaviéllalénak bélcsddei ellatast igénybe vevd vagy tiz év alatti koznevelési
intézményben tanul6 gyermeke van.

(2) A koltségtéritést az Szja tv. 25. § (2) bekezdésében meghatéarozott 6sszeg és az (1)
bekezdésben meghatérozott 6sszeg kiilonbozetéig a munkaltatd mérlegelési jogkorben
nyUjthatja az (1) bekezdésben foglalt feltételeknek megfelelé munkavallalé szamara.

5. § A munkaltat6 a 4. § c) és d) pontjdban emlitett munkavallalo esetében a kozigazgatasi
hatéron beliil torténé munkaba jarast is e rendelet szerinti munkéba jarasnak mindsitheti.

7. § A munkavéllalé a munkaba jards cimén jaré utazési koltségtérités igénybevételével
egyidejlileg nyilatkozik a lakéhelyérol és a tartozkodasi helyérél, valamint arrél, hogy a napi
munkdba jaras a lakohelyérol vagy a tartézkodasi helyérél torténik-e.

I1.2. Sajat gépkocsi igénybe vétele esetén
I1.2.1. Igazolds és elszamolas sajat gépkocsi igénybe vétele esetén

A ,,Munkéba jaras koltségtéritése” nyomtatvany (1. szamu melléklet) és Nyilatkozatok
(2. és 3. szamu melléklet) kitoltése mellett a Munkaba jards elszdmoldsa sajat
gépkocsival és menetjeggyel torténé munkaba jards esetén (4. szamu melléklet)
nyomtatvany kit6ltése utdn a koltségek elszamolasa megtorténik.
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IL.2.2. Igazolas és elszamolas tavolsagi tomegkozlekedés igénybe vétele esetén

A Kérelem (1. szamu melléklet) nyomtatvany kitoltése mellett a bérletjegy leaddsa
mellett torténik meg. Minden esetben csoportos elszdmolasra a Koltségosszesitd
munkéba jaras, elszdmolaséhoz (5. szama melléklet) hasznalhato.

I1.2.3. Mozgisaban korlatozott munkavallalé

Az Alfoldi Agrarszakképzési Centrum a mozgasaban korlatozott munkavallald
esetében a kozigazgatasi hatdron beliilr8l sajat gépkocsival torténd munkéba jarast is
elismeri.

I1.2.4. Elismert oda- és visszait megallapitasa sajat gépjarmii esetén

Az interneten elérhetd http://utvonalterv.hu cimii, Utvonaltervez6t kell a tavolsag
kiszamitasdnal hasznalni ugy, hogy amunkaltatohoz bemutatott lakcimkartya alapjan a
lakcim és a munkavégzés helye kozotti tavolsagot kell figyelembe venni.

A lakcim és az el6bbiek szerint meghatarozott hely kozotti oda-vissza tavolsag - a
kerekités szabdlyai szerint felfelé, egészszamra kerekitve - szaimolhat6 el naponta. Erre
atavolsagra jut6 térités fizethetd ki, azokra a napokra amit a munkavallalé igazolt
modon munkéban t61t6tt. Az igazolast a 4. szdmu melléklet alairdsaval adja ki a
Centrum/telephely vezetdje.

Ha a napi munkéba jaras visszaitja mdasik napon van, mint az odautazas, akkor az
elszamolast ahhoz a naphoz kell elszdmolni, amikor a napi munkaba jarast a dolgoz6
megkezdte.

III. A koltségtérités kifizetése

Az igényléseket a targy honapot kovetd honap 10. napjaig lehet benyujtani. Az ezt
kovetben beadott igénylésre, csak a kovetkez6 hdnapban lehet koltségtéritést kifizetni.
A jogos koltségtéritési igények az esedékességet kovetben maximum 90 napig
nyujthatok be. Harom hénapon tuli igénylések - a késedelem alapos indoklaséval -
mar csak kiilon kancellari engedéllyel adhatok be.

A jovéahagyott igényléseket a gazdasagi ligyintéz6 Gsszesiti, majd ez alapjan havonta
a Centrum egy alkalommal - a tArgyhonapot kovetd honap végéig - a koltségtéritéseket
a munkavallalok lakossagi folyoszamlara utalassal kifizeti.
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IIL.1. Az igénybevétel jogszeriiségének ellenérzése

A mellekletekben szerepld adatokat azok valédisagat és hitelességét jogosult
ellendrizni kancelldr, féigazgatd, gazdasagi vezetd, a centrum pénziigyi-szamviteli
ligyintézoi.

IV. Zaré rendelkezések

A Munkaba jéras koltségtéritésének szabalyzata (1. szdmt médositas) 2023. november 1 -jén
lép hatélyba. Jelen szabélyzat hatalyba 1épésével egyidejiileg hatalyat veszti a 2020.09.01-jén
kiadott AASzC 8-2/2020. iktatosz4mu szabalyzat.

Csongrad, 2023. november 1.

Y .,f's .
4 (2t %) MALA
DrHorskin Jusel | &F of Viri Lészlé

Kancellar

Féigazgaté o



1. szamua melléklet

Intézmény megnevezése: Alfoldi Agrarszakképzési Centrum

KERELEM
MUNKABA JARAS KOLTSEGTERITESEHEZ*

A 39/2010.(II. 26.) Korm. rendelet 3.§-a szerint a munkaltaté a munkavallal6 részére a lakohely
€s a munkahely koz6tti munkaba jarassal kapcsolatos koltségeit megtériti.

1./ A munkaltaté a lakohely és a munkahely k6zotti vonat/autébusz utazasi bérlet leadésaval a
vonat vagy buszbérlet 86%-4t tériti.

2./ A rendelet alkalmazéasédban munkéaba jarasnak mindsiil a kézigazgatasi hatdron kiviilrd] torténd
munkéba jaras és a hétvégi hazautazas. Az utazasrol kiadott szamla vagy jegy leadasaval vonattal
vagy busszal valo utazas esetén a 86%-ot tériti a munkaltato.

3./ Amennyiben a laké- és munkahely k6z6tt nincs megfeleld tomegkozlekedési eszkoz, vagy a
munkarend miatt a témegk&zlekedési eszkdz nem vagy csak hosszu vérakozassal vehet6 igénybe
a munkaltaté engedélyezi a gépjarmiivel torténd munkaba jarast.

Ebben az esetben a munkaltaté a munkahely és a lakohely kozotti oda-vissza tavolsdgra
kilométerenként 30- Ft koltségtéritést fizet a munkdaban t61t5tt napokra.

Az 1.2. pont alapjan fizetett koltségtérités utolag a bérlet/szamla/menetjegy leadasaval, a 3. pont
alapjan fizetett koltségtérités a munkdban t61tott napokrol vezetett jelenléti iv vagy a ,,munkéba
jards elszdmolasa (személygépkocsival, menetjeggyel)” nevii nyomtatvanyon torténik a
targyhonapot kovetd 10. napig.

Kelt:......c......... - A— hé... nap

Kérelmezo neve:
Kérelmez6 lakohelye:
Kérelmez6 tartézkodasi helye (ha van):

Napi km (oda-vissza):

*megfeleld aldhtizando



2. szamu melléklet

NYILATKOZAT

Sajat gépjarmii hasznalatanak koltségtéritéséhez

A munkaba jérassal kapcsolatos utazési koltségtéritésrol sz616 39/2010.(11.26.) Korm. rendelet 7.8
értelmében nyilatkozom, hogy

NEV:

Adészam:

Lakoéhely:

Tartozkod4si hely/életvitelszeri tartézkodasi hely cime:

A napi munkdbajarasom lakohelyemrdl/ tartézkodéasi helyemrdl torténik, ahol életvitelszertien
tartozkodom.

Tudomaésul veszem, hogy a munkaltato ellendrizheti a tényszeriiséget, ha az életvitelszerii
tartézkodasi hely, valamint a munkavégzés és a tartozkodasi hely kozotti tavolsigra kérem a
munkdbajarassal kapcsolatos koltségtéritést.

Alahuzéssal kéjiikk megjeldlni a sajat gépjarmii hasznalatdnak indokoltsagat
Nyilatkozom,

a munkarendem nem Osszeegyeztethetd a tomegkozlekedés menetrendjével

vagy

a munkarendem miatt csak hosszii varakozéssal tudom igénybe venni a kozosségi kozlekedést.

Kelt:

alairas

Kotelezd mellékletek:
1./ Lakcimkartya masolat
2./ Utvonalterv



3. szam melléklet

NYILATKOZAT
sajat gépjarmii hasznalathoz

FAIDLEPOEE 1covnss sossmmss s 560565 5 o v s s 5 A8 S SR S , mint a(z) Alfoldi

Agrérszakképzési Centrum dolgozdja nyilatkozom, hogy a munkaba jarasom, és az esetleges belfoldi

kikiildetésem sordn hasznalt ..............ccccoueveeeeeeeennn.... tpust, «.oovvvniiinnn.. forgalmi rendszamu

gépjarmii hasznélatéval osszefiiggésben keletkezett anyagi karok teljes mértékben engem terhelnek.

Kelt:

munkavallal6 aldirasa

1./ forgalmi engedély masolat
2./ KGFB igazolas



3/A. szamu melléklet

TULAJDONOSI HOZZAJARULAS

ATUHIOtE e sziiletési hely, ..cooeveeeereeeeeeenneee. 1dO: e
ANY]A NEVE:....crrrerrrererererreerereaereseseeesen. JaKCIM: et hozzéjarulok
ahhoz, hogy.....ccoveveieeeeeeeeee e tipusd........................ forgalmi rendszdmd gépjarmiivet

........................................................ nevli kozeli hozzatartozém (sziild, gyermek, testvér, hazastars/élettars*)
a napi munkéba jaras céljabol haszndlja.

A gépjarmii hasznélatdval 6sszefliggésben keletkezett anyagi kérok teljes mértékben engem terhelnek.

Kelt:

tulajdonos alairasa

*megfeleld alahtizand6



4. szamu melléklet

MUNKABA JARAS ELSZAMOLASA (személygépkocsival, menetjeggyel)

Alulirott

, az Alfoldi ASzC dolgozdja kérem, hogya ............ havi

munkaba jaras koltségtéritését az alabbi tdblazat alapjan elszamolni sziveskedjenek.

Utvonal:
Elszamolhato . . .
5 7 Menet_]egy Elszamolhat6
domzdm,  [Damm ot | = 30.TE |100% 86%
Osszesen

Ezuton nyilatkozom, hogy az ezen az elszamolason feltiintetett telepiilés neve
megegyezik a lakcimkartyan szereplé cimemmel. A napi munkabajarasom lakéhelyemrél/
tartozkodasi helyemrol t6rténik, ahol életvitelszeriien tartézkodom.

Sajat gépkocsival jarok, munkarendem miatt a tomegkozlekedési eszkozt csak ritkan

tudom igénybe venni.

Kelt:

Igazgato alairasa

munkavallalo alairasa

A kérelemben megjelslt indokok a tényleges helyzetnek megfelelnek/nem felelnek meg,

ezért a koltségtérités folyositasat engedélyezem/nem engedélyezem.




Megismerési nyilatkozat

(Kozpont/szakképz6 intézmény)..........ceeuveneenveneeneeneensenennsnnennnnnn

Az Alfoldi  Agrarszakképzési Centrum AASzC  8-2/2023. Munkébajaras
koltségtéritésnek szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az
abban leirtakat a munkam sorén kételes vagyok betartatni.

Név Feladat, Détum Alairas

hataskor




