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BEVEZETES

Az Alfoldi Agrarszakképzési Centrum Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyo-
zas, érvényesités szabalyzatat (tovabbiakban: szabdlyzat) az allamhéztartasrol szdl6
2011.évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht. 37.§. (2), valamint az allamhéaztartsi
torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet (tovébbiakban: Avr.)
4/2013. (I.11.) Korméany rendelet, a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény (tovabbi-
akban: Szt.) el6irasait figyelembe véve készitette el.

A jelen szabdlyzat f6bb irdnyainak meghatdrozdsdért az AAS7C Kancelldrja, a sza-
balyzat elkészitéséért, és aktualizdldsdért az AASzC gazdasdgi vezetoje a felelos. A
szabdlyzatban foglaltak maradéktalan végrehajtisdért az AASzZC gazdasdgi vezetdje
a felelos.

1. ALTALANOS ELOIRASOK

I 1. Altaldnos szabdlyok

Az allamhdaztartasrol szolé torvényben foglalt szabalyozas szerint az AASzC feladata-
inak ellatasat (végrehajtasat) szolgalo, a kiaddsi eléiranyzatokat terheld fizetési, vagy
mas teljesitési kotelezettség vallalasa

— az AASzC fligazgatdjanak ill. kancellarjanak
— az AASzC szakképzd intézmények igazgatdinak
— illetve a fenti személyek altal megbizott személyeknek a hataskdrébe tartozik.

A kotelezettségvallalds a jovahagyott kiadédsi elbirdnyzatok terhére foganatositott
olyan intézkedés, amely a jovObeni fizetési kotelezetiséggel jar. A koltségvetésben
meghatarozott elbirdnyzat dnmagédban nem kotelezi a jogosultsdgot gyakorldt a cse-
lekvésre, hiszen az allamhdaztartds gazdalkoddsanak egyik alapelve, hogy a kiadasi el6-
iranyzatok felhasznalasa — szemben a bevételi eldiranyzatok teljesitésének kotelezett-
ségével — csak a felhasznalas jogosultsagat foglalja magéban.

A szabélyozas kiterjed az AASzC altal kezelt valamennyi forras felhasznaldsara.

Az utasitas hatdlya az AASzC nevében villalt fizetési, vagy mas teljesitési kotelezett-
ségre (kotelezettségvallalds), a pénzigyi teljesithetOségre (ellenjegyzés), a teljesités
elrendelése elbtt a kiadas jogosultsaganak, dsszegszeriiségének, a fedezet meglétének,
az elbirt alaki kvetelmények betartdsdnak érvényesitésére (érvényesités), a kiadas
teljesitésének elrendelésére (utalvanyozdas), valamint az utalvany ellenjegyzésére terjed
ki. (1 folyamatdbra) Alairas bélyegzd hasznélata TILOS!

A Szabalyzat mellékletei mintak, viltozatlanul a Szabdlyzat része.
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A Szabalyzat alapjan elkészitett, aldirt, kiadott mellékleteket a Szabalyzat FUG-
GELEKENT kell kezelni és megorizni.

Az AASzC az EOS Integralt Szamviteli Informécios Rendszer keretében mikodteti a
kotelezettségvallalas nyilvantartisi rendszerét ¢és valositja meg az allamhdaztartas
terliletén a kormanyrendeletben el6irt, tételes vagy kiemelt eldirdnyzatonkénti szabad
keret (maradvany) figyelést ¢s ezzel egyidejiileg a szerzddések nyilvantartasat, teljesii-
Iésiik dinamikus valtozasat.

L 2. Jogszabdlyi eldoirasok

A kotelezettségvallalas szabalyzata az alabbi jogszabalyok figyelembe vételével keriilt
kidolgozasra:

— az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.)

— az allamhaztartasrol sz0l6 torvény végrehajtésardl rendelkezd 368/2011. (XIL31.)
Korm.rendelet (tovdbbiakban: Avr.)

— 4/2013. (I.11.) Kormany rendelet,

— aszamvitelrdl szdld 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Szt.)

L 3. A szabalyzat hatdlya

A kotelezettségvallaldas személyi hatalya kiterjed az AASzC kotelezettségvallalasra
jogosult vezetdire, illetve a kotelezettségvallalasban részt vevd és abban érintett va-
lamennyi szakképzd intézményre, szervezeti egységre €s személyre.

II. VEGREHAJTASI RESZ
II.1.1. ElGirdnyzat-felhaszndldsi tervieldrejelzés

A kotelezettségvallalasnak elbirényzat-felhasznalasi terven/elérejelzésen kell alapul-
nia.

Az eldiranyzat-felhasznalasi tervnek/elorejelzésnek tartalmaznia kell:
Varhato bevételeket:

— koltségvetési tAmogatast,

— asajat, targyévi bevételeket,

— atargyévi atvett pénzeszkozoket,

-~ az eldzd év(ek)rdl athuzodo elbirdnyzat-maradvanyt.
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Varhaté kiadéasokat:

— atargyévben keletkezett és varhatoan teljesiild kiadasokat, ezen beliil
o személyi kiadasok

jéarulékok

beruhézasi kiadasok

dologi kiadasok

o O O ©

felgjitasi kiadasok
o pénzeszkdz atadasok
— az el6zd évrol athtizodo kotelezettségvallalasok teljesitési adatait.

Az AASzC az éves elbirdnyzat-felhasznalasi terv/eldrejelzés alapjan negyedéves bon-
tasu eldiranyzat-felhasznalési tervet készit.

Az AASzC eldirianyzat felhasznalasi terve/elorejelzése tartalmazza a varhaté be-
vételeket és kiadasokat.

Az elbiranyzat-felhasznéldsi terv mintajat az 1. szamu melléklet tartalmazza.
A tervet/elorejelzést a kdzpont késziti el.

Az elbirdnyzat-felhasznaldsi terv/elorejelzés megbizhaté alapja kell, hogy legyen a
kotelezettségvallaldsi jogkodr gyakorlasinak é€s a likviditas biztositasanak. Ez az
AASzC kiegyensilyozott gazdalkodasat, valamint a negyedéves elbiranyzat-
felhasznalasi terv/elorejelzés megalapozottsagat szolgalja.

Il 1. Kotelezettségvallalas

Kotelezettségvdllalds: a koltségvetési szerv feladatainak ellatast (végrehajtasat) szol-
gald, a kiadasi eldirdnyzatokat terheld fizetési vagy mas teljesitési kotelezettség valla-
lésa.

Kotelezettségvallalasnak mindsiil a kiadasi eldirdnyzatok és az EU forrasokbdl idegen
pénzeszkdzként nyilvantartott pénzeszkozok terhére fizetési kotelezettség - igy kiils-
ndsen a foglalkoztatisi jogviszony létesitésére, szerz6dés megkotésére, koltségvetési
tdmogatas biztositdsdra irdnyuld — véllalasardl szo6ld, szabdlyszerlien megtett jognyi-
latkozat.

Kotelezettségvallalasra az AASzC féigazgatdja/helyettese, kancellarja/helyettese, kor-
latlanul. A szakképz6 intézmények igazgatoi/helyettesei a személyre szolé felhatalma-
zas alapjan, bruttd 200 000 Ft 6sszeg erejéig jogosultak.

Elbzetes kotelezettségvallaldsnak: min6stil a kozbeszerzési eljarast megindité hirdet-
mény, kozzétett ajanlati, részvételi felhivéasa, a palyazat kiirasa, tovabba minden olyan
nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vdllalt kotelezettség, amely feltételesen,
valamely személy nyilatkozatatél fliggd fizetési kotelezettséget tantsit, amennyiben
nem keriil visszavonasra. Kozbeszerzés inditdsara vonatkozo eljaras rendet, feleldsségi
kort az AASzC kbzbeszerzési szabalyzata hatdrozza meg.
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I1.1.2. Kotelezetiségvillaldsi jogkor

Kotelezettségvallalas az AASzC feladatainak ellatdsa (végrehajtdsa) sordn fizetési,
vagy mas vagyoni jellegil teljesitési kotelezettség vallalasa.

A kotelezettségvallalas a kiaddasi eldiranyzatok felhasznélasara vonatkozo elsé intéz-
kedés, melynek keretében az arra jogosult személy munkdt, szolgaltatast, arut rendel
meg, illetve mas egyéb modon (pl. szerzbdés-kotéssel stb.) kotelezettséget vallal ké-
sObbi kifizetés teljesitésére. A megrendeléssel egyiitt jogosult arra is kotelezi magat,
hogy amennyiben a teljesités megvaldsul, annak ellenértékét a megfeleld kiadasi el6-
irdnyzata terhére kifizeti.

Targyévben kotelezettséget csak a jovahagyott kiadasi elbiranyzat mértékéig vallalhat-
nak a kotelezettségvallalok. Az Avr. 46.§-a alapjan a targyévi eléiranyzat terhére kote-
lezettség éven tuli is lehet akkor vallalhatd, ha a pénziigyi teljesités a targyévet kovetd
év junius 30-ig megtorténik. A kotelezettségvallalds, megrendelés megkotése eldtt
meg kell gydzddni, hogy a jévahagyott (mddositott) koliségvetés fel nem hasznalt és le
nem kotott kiadasi elbiranyzata biztositja-e a fedezetet. Az egy jogiigyletre vonatkozo
fizetési kotelezettséget az Osszegszeriiségében megbontani és kiilon-kiilon onallé
szerz6désbe foglalni tilos.

Targy éven tuli fizetési kotelezettséget vallalni — kivéve a jogszabéalyon, jogerfs biro-
sagi, illetve allamigazgatdsi hatarozaton alapuld kotelezettségvallalast — csak olyan
mértékben vallalhatd, amely a ktelezettség vallalas id6pontjaban fennalld llapot sze-
rint az esedékesség idépontjaban a rendeltetésszertt mikodés és a kozfeladatok ellatasa
veszélyeztetése nélkill finanszirozhato.

A kotelezetiségvillalast — hogy a célszerliséget megalapozd eljards megtdriénjen —
megeldzden az érintett szervezeti egység feljegyzést nyjt be (amennyiben nem a £6-
igazgatd, ill. kancellar személyes dontése) az illetékes kitelezettségvallalasra jogosult
vezetd felé.

Javaslatnak (igénynek), feljegyzésnek tartalmaznia kell:

— acél, feladat megfogalmazésat, indoklasat,

—~ amegvaldsitdshoz szilkséges feltételek biztositasdra vonatkozd igény benyljtasat,
— az igény megalapozottsaganak alatdmasztasat,

— acél megvalésitasanak kdzvetlen és kdzvetett hatasat.

A javaslat fellilvizsgalatanak elvégzése, Osszevetése:

-~ a koltségvetési eldiranyzatokkal,

— akoltségvetésben jovahagyott célokkal, jogcimekkel,

— amar jévahagyott tervekkel és feladatokkal,

— ameglevd eszkdzokkel.
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Amennyiben a kotelezettségvallaldsra jogosult vezeté célszeriinek édllapitja meg a ko-
telezettségvallalas targyat, gy a megrendeléshez csatolni kell a szervezeti egység altal
atadott feljegyzést az igényr6l. Azonban az igény visszautasitasa esetén a szervezeti
egyseget irasban értesiteni kell az igény teljesithetetlenségérol.

A kotelezettségvallalé aldirasaval felel:

— ajogszabalyok és méas rendelkezések betartasaért,

— akotelezettségvallalas tartalmaért,

— apénzigyi fedezet meglétéért,

— a hataskorbe utalt eléiranyzatok betartasaért,

— azért, hogy csak olyan kérben vallaljon kotelezettséget, amelyre jogosultsaga van.
Kotelezetiségvallalast jelenté okmany és nyilvantartasba vétele:

A teljesitési hataridé el6tt el kell késziteni, sorszammal ellatott, az EOS program 4llitja
eld.

Az alaptevékenységekkel kapcsolatos szerzédések megkotése elbzetes jogaszi ellen-
jegyzéssel térténhet. Peres tigyekben jogdsz kozremiikodésével kell eljarni.

Kotelezettségvallalasra jogosultak korét a szabalyzat 2. szdmi melléklete tartalmazza,
az alabbiak szerint:

2/a. melléklet: AASzC
2/b. mellékiet: szakképzd intézmények

A Kkotelezettségvallalas és a maradvany kapcsolata az allamhéiztartas kozponti
alrendszerében

2019. januér 1-t6l az allamhaztartasrol sz6i6 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet 46. § (2) bekezdése értelmében, az allamhaztartas kézponti
alrendszerébe tartozd koltségvetési szerv €s a fejezeti kezelésli eldirdnyzat kiadasi
eléiranyzatai terhére a koltségvetési év december 31-ét kovetden esedékes hatarozott
¢€s hatarozatlan idejii fizetési kotelezettség (a tovabbiakban: tobb év elbirdnyzatait ter-
held kotelezettségvallalas) esetén

a) a december 31-éig esedékes fizetési kotelezettségeket tartalmazo kotelezettség a
koltségvetési év kiadasi eldirdnyzatai terhére,

b} a december 31-¢t kovetden esedékes fizetési kitelezettségeket tartalmazd kotele-
zettség az esedékesség szerinti év vagy évek koltségvetdsei terhére, évente az Aht. 36.
§ (4) bekezdése, (4a) bekezdése vagy (4c) bekezdése szerinti mértékig vallalhato.

A targyévet kévetben esedékes fizetési kotelezettséget tartalmazd kotelezettségvalla-
lasnak nem feltétele, hogy annak fedezete a kotelezettség vallalasanak évében a kolt-
ségvetési szerv, fejezeti kezelési eldiranyzat kiltségvetésében rendelkezésre alljon.

A jogszabély alapjan a kozponti koltségvetési szervek a targyévi elbiranyzat terhére
kotelezettséget tigy vallalhatnak, hogy az abbdl szdrmazé valamennyi kifizetést legké-
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s6bb a targyévben (december 31-ig) megtorténjen, kivéve a tobb évet érinté felhal-
mozasi kiadasok.

[ " R
A Agrhrseakliprin Centoum Tételes mérleganalitka
T (kiemel: jogeim bsszesits sorokkal)

[

Adurharis. 08 AASIC_ 001 - Komatania Léssine. hevies sosres Berns Anders
A Ugyvitdi Sufiver . Copyright © 321 1IC Delta KA. Pées - www.sosagyviest ha

II. 2. Ellenjegyzés

Az ellenjegyzés a kotelezettségvallalds pénziligyi teljesithetdségét igazold érvényességi
feltétel. Az ellenjegyzés az a miivelet, amely mindenkor megel6zi a kotelezettségvalla-
las nyilvantartasba vételét.

368/2011.(XI1.31.) Avr. 55.§ (1) A kotelezettségvallalas pénziigyi engedélyezését az
EOS programban elektronikus alairassal latja el az arra jogosult személy.

Az elektronikus alairas az EOS programban technikai okok miatt 2022. julius 27-
tol Keriilt bevezetésre.

A program altal eléallitott utalvanyrendelet/kiadasi pénztarbizonylat tartalmazza a ko-
telezettségvallalas pénziigyi engedélyezés datumat, és az engedélyezést végzd sze-
melyt elektronikus alairasat.

Az AASzC-nél a kitelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a kiadasi eldiranyzatai
terhére vallalt kotelezettség esetén a gazdasagi vezetd vagy az éltala irdsban kijelolt, az
AASzC alkalmazésaban 4all6 személy jogosult.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsdokta-
tasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kozéptoku iskolai végzett-
séggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.
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Az ellenjegyzésre jogosulinak az ellenjegyzést megel6zéen meg kell gy6z6dnie arrol,
hogy

— a jovahagyott koltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kotott, a kotelezettség-
vallalds targyaval 6sszefliggd kiaddsi eldirdnyzata biztositja-¢ a fedezetet,

— akotelezettségvallalds nem sérti-e a gazdalkodésra vonatkozoé szabalyokat,

— az arra jogosult vallalta-e a kotelezettséget,

— a kotelezettségvallalas indokolt volt-¢, s az — a szakmai és gazdasagi kovetelmé-
nyeket szem el6tt tartva — hatékonynak, gazdasidgosnak, szabalyszerlinek mindsiil-
¢, tehat a kotelezettségvallalds célszerliségét megalapozé eljaras megtdrtént-c.

Az ellenjegyz6 az el6zbekben meghatirozott feladatok ellatdsdhoz szitkség szerint
szakértot vehet igénybe.

Az ellenjegyzésre jogosultnak a kotelezettségvallalast jelentd okményt, ha nem ért ve-
le egyet, illetve az nem felel meg az elézbéekben felsorolt feltételeknek, akkor kell el-
lenjegyeznie, ha erre a kotelezettségvallalo irdsban utasitja.

Ez esetben az okmanyt ..a kitelezettségvallalas ellenjegyzése utasitasra tortént” zara-
dékkal koteles ellatni, s errdl az irAnyit6 szerv vezetdjét haladéktalanul értesiteni.

A vezet6 a tajékoztatds kézhezvételétdl szdmitott nyolc munkanapon belill koteles
megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges felelésségre vonast.

Ha az AASzC -hoz kincstéri biztost jeloltek ki, akkor a kotelezettségvallalas a kincsta-
ri biztos killon irasbeli ellenjegyzése mellett érvényes.

Ellenjegyzésre az AASzC gazdasagi vezet6je és helyettese, valamint a pénziigyi veze-
t6 jogosult.

Az ellenjegyzésre jogosultak kérét a szabalyzat 3.a-b. szdmu mellékiete tartalmazza,
az alabbiak szerint:

11 3. A teljesitések igazoldsa

A teljesitést az igazolas datumanak €s a teljesités tényére torténd utalds megjeldlésé-
vel, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni. Az AASzC bels6 szabélyzatdban
nem sziikséges kiilon teljesités igazolasat eléirni az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti
mas fizetési kotelezettségek teljesitéséhez.

A teljesités igazolasara jogosult személyeket - az adott kotelezettségvallalashoz, vagy
a kotelezettségvallalasok elére meghatérozott csoportjaihoz kapcsolédéan - a kotele-
zettségvallalo {rasban jeldli ki.

Az ilyen feladatokkal megbizott dolgozonak arrdl kell meggy6zddnie és ezt a tényt az
okmanyon (pl. szallitéi szamla) aldirasaval igazolnia, hogy

— a szallitott aru a megrendelés szerint hidnytalanul, megfelelé mindségben megérke-
zett-e,

— amunka elvégzése eldirdsszeriien megtortént-e,
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— aszolgaltatast nyujtd a vallalt kotelezettséget a megfeleld mindségben teljesitette-e,
— ateljesites a kotelezettségvallalas célszerliségét megalapozd eljaras, illetve

— annak dokumentumainak alapjan tortént-e.

Teljesitési igazolas alol mentesiilé esetek:

— a fizetési szamlardl a szamlavezet6 altal leemelt dij, juttatas, a kiilféldi pénzérté-
ken véllalt kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy

— Aht. 36.§(1) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségnek minsiils kifizeté-
sek.

Szakmai teljesités igazolasara jogosultak korét a szabilyzat 4. szdmu melléklete tar-
talmazza, az alabbiak szerint:

4/a. melléklet: AAS7C
4/b. melléklet: szakképzo intézmények

II. 4. Ervényesités

Az érvényesités az a mivelet, amely alapjan a kiadas teljesitésének és a bevétel besze-
désének elrendelése megtorténik.

368/2011. (XI1.31.) Avr. 58.§ (1) Kifizetések esetén a teljesités igazoldsa alapjan — az
57. § (3) bekezdése szerinti esetben annak hidnyaban is - az érvényesitének ellendriznie
kell az Osszegszeriiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6zd ligymenetben az
Aht., az allamhéztartasi szdmviteli kormanyrendelet és az Avr. eléirasait, tovabba a
belso szabalyzatokban foglaltakat (jogszabdalyszeriiséget) megtartottik-e.

(2) Ha az érvényesité az erre vonatkozd jogszabélyok, szabalyzatok megsértését ta-
pasztalja, koteles ezt jeleznt az utalvanyozoénak. Az érvényesités nem tagadhaté meg,
ha ezt kdvetben az utalvanyozé erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasra az 54. § (4)
bekezdése€ben foglalt szabalyokat kell alkalmazni. Ez esetben az okményt ,,az érvénye-
sit€s utasitdsra tortént” zaradékkal koteles ellatni, s errél az irdnyitd szerv vezetdjét
haladéktalanul értesiteni.

A vezetd a tajékoztatds kézhezvételétdl szamitott nyolc munkanapon belill kételes
megvizsgalni a bejelentést, €s kezdemeényezni az esetleges feleldsségre vonast

(3) Az érvényesités az 59. § (2) bekezdése szerinti okmény utalvanyozésa el6tt torté-
nik. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelolést és az ér-
vényesitd keltezéssel ellatott alairasat.

Az érvényesitésnek — az ,.érvényesitve” megjeldlésen kiviil — tartalmaznia kell a meg-
allapitott Osszeget és a konyvviteli elszimolasra utalé fékdnyvi szdmlaszamot is.

(4) Az érvényesitésre jogosult személyekre, azok kijeldiésére - az (5) bekezdésben
foglalt kiegészitéssel - az 55. § (2) bekezdésében foglalt szabalyokat kell alkalmazni.
Az érvényesitési feladatokat ellatd személynek az 55. § (3) bekezdése szerinti végzett-
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séggel kell rendelkeznie. Ervényesitést legalabb kozépfoki iskolai végzettségii és
emellett pénziigyi-szamviteli képesitésit dolgozd végezhet.

(5) Az eurdpai unids forrasbdl biztositott koltségvetési tAmogatasok esetén a kdzremii-
kodd szervezet alkalmazasaban 4ll6 személy is megbizhatd az érvényesitési feladatok
elldtdsédra. A megbizdst irasba kell foglalni.

Az érvényesitést végzo €s a szakmai teljesitést igazold nem lehet azonos személy.

Ervényesitésre jogosultak korét a szabalyzat 5. szdmit melléklete tartalmazza, az alab-
biak szerint:

5/a. melléklet: AAS7C

5/b. melléklet: szakképzd intézmények (csak a pénztiri kifizetések érvényesitésére
jogosultak az intézményeknél megbizott dolgozok)

IL 5. Utalvanyozds

Az utalvanyozés a kotelezettségvallalds alapjan beszerzett termékhez, vagy szolgélta-
tashoz kapcsolddd fizetési kotelezettség (kiadés) teljesitésének, a bevétel beszedésé-
nek, vagy elszdmolasanak elrendelése.

A 368/2011. (XIL.31.) Avr. 59. § (1b) A kiaddsok utalvanyozdsa az érvényesitett
okmany alapjan torténik. A bevételek utalvanyozasara - ha az utalvanyozas a (4) be-
kezdésre figyelemmel sziikséges, és a kotelezettséget vallalo szerv az 57. § (2) bekez-
dése alapjan eldirta a teljesités igazoldsat - a teljesités igazolasat kdvetben keriilhet sor.

Nem kell az utalvanyozoénak alairdsaval igazolnia a bruttdé 50 000 Ft érték alatti B401.
Készletértékesités ellenértéke, B402 Szolgaltatasok ellenértéke, és B403. Kozvetitett
szolgaltatdsok ellenértéke rovatain elszdmolandd bevételeket és B406. Kiszamlazott
altalanos forgalmi ado rovatain elszamolando koltségvetési bevételeket.

Az utalvanyozasra jogosultnak aldirasaval igazolnia kell a brutté 50 000 Ft érték feletti
B401. Készletértékesités ellenértéke, B402 Szolgaltatasok elienértéke, és B403. Koz-
vetitett szolgaltatasok ellenértéke rovatain elszamolandé bevételeket és B406. Kiszam-
lazott altaldnos forgalmi adé rovatain elszamolandé koitségvetési bevételeket.

Az allamhaztartasrol szolé torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 57. - 60. §-a keretében szabélyozza az alapvetd kove-
telményeket. Altalanossagban megéllapithato, hogy 3 szakaszra kiiloniil el a kifizetés-
hez kapcsolodd ellenérzés az Avr. rendelkezései szerint:

- teljesités igazolasa
- érvényesités
- utalvanyozés

A szakaszok id6ben kotdtten egymadst kovetik, egymadsra épiilnek.
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Az utalvanyozas kiterjed minden az AASzC-nél térténd pénzmozgassal jard tevékeny-
ségre.

368/2011.(XII1.31.) 59.§ (2) Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesi-
tett pénztarbizonylatra ravezetett, mds esetben kiilon irdsbeli rendelkezéssel lehet.

A kiilon irasbeli rendelkezés az érvényesité és az utalvanyozé legaldbb fokozott biz-
tonsdgu elektronikus alairasaval ellatott elektronikus dokumentumban is térténhet.

Az utalvanyozassal €s az ellenjegyzé alairasaval vélik az utalvany kifizetést elrendeld
okmannya.

(3) A kiilon irdsbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyon fel kell tlintetni:

— arendelkezonek €s a rendelkezést végrehajtonak a megnevezését,

— az,utalvany” szét,

— akéltségvetési évet,

— abefizet6 és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlaszamat,
— a fizetés id6pontjat, modjat €s Osszegét,

— amegterhelendd, jovairandd bankszamla szamét €s megnevezését,

— akeltezést, valamint az utalvanyoz6 és ellenjegyz6 aldirasat,

— akotelezettségvallalas-nyilvantartasba vétel sorszamat,

— az érvényesitést.

A Kincstar altal készitett 6sszevont utaldsi Allomanyon az utalvinyozd személy alaira-
saval igazolja, hogy az utalasi dllomany minden tétele utalvanyozhaté.

Utalvanyozasra jogosultak korét a szabalyzat 6. szdmit melléklete tartalmazza, az
alabbiak szerint:

6/a. melléklet: AASz7C
6/b. melléklet: szakképzo intézmények
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NI SZEMELYI FELTETELEK

368/2011.(XI1.31.) 60.§ (1) A kotelezettségvallald és az ellenjegyzd, illetdleg az utal-
vanyozo ¢€s az ellenjegyzd — ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozoan — azonos
személy nem lehet. Az érvényesité személy nem lehet azonos a kotelezettségvallalas-
ra, utalvanyozasra és a teljesités igazolasra jogosult személlyel.

(2) Kdotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvinyozési, ellenjegyzési feladatot nem
végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét kozeli hozzatartozdja (a Polgari Tor-
vénykonyvrol szolo 2013, évi V. torvény 8:1. §, vagy a maga javara latna el.

Kotelezettséovallalok jogai és kitelezettséoei:

A Szervezet vezetdje kizarolagos hataskorébe tartozo kitelezettségvallaldsok:

e munkaltatéi jogkdr gyakorlasa keretében: kinevezés, atsorolds, béremelés, jutalom,

e megbizasi szerzédések,

ea Szervezet teljes dllomdnyi Iétszama vonatkozdsdban az SZMSZ szerinti egyetértési
jog gyakorlasa. (Kinevezések, felmentések, jutalmazasok.)

svalamennyi beruhazési szerzddés, megrendelés, palyazat, megallapodas értékhatar
nélkiil.

A Szervezet vezetdjének helyettese A Szervezet vezetdjének tartds tavolléte (pl. évi
rendes szabadsag, betegallomany) esetén teljes jogkorrel helyettesiti, igy a kizarolagos
vezetoi hataskorbe tartozd kotelezettségvallalasokat 1s sajat névalairassal megteheti.

Meghatalmazott kotelezettségvallalok

A meghatalmazasi okiratban meghatarozott targykorben és Osszeghataron beliil véllal-
hatnak kételezettséget. (2. sz. melléklet)

A kotelezettségvallalasra felhatalmazottakrol folyamatos, naprakész nyilvéantartast kell
vezetni, amely tartalmazza a kotelezettségvallaldsra jogosultak nevét, beosztasat, a
felhatalmazasra jogosité ligyirat szamat €s keltét, a felhatalmazott aldirasanak mintéjat,
valamint a jogosultsdg megsziintetését elrendeld tigyirat szamat €s idopontjat. (2. sz
melléklet)

A nyilvantartas vezetésének megoldasaért a Gazdasagi egység vezetdje a felelbs.

IV. KOTELEZETTSEGVALLALAﬁOK ANALITIKUS NYILVAN-
TARTASA

Az Avr. 56. § -ban foglaltak szerint az AASzC-nak a kételezettségvallalasokhoz olyan
analitikus nyilvantartast kell vezetni, amelyb0l egyértelmiien megallapithaté az éven-
kénti kotelezettségvallalas Gsszege.

Az AASZC a kotelezettségvallalasait kiilon analitikus nyilvantartasban rogziti, a jelen
szabalyzatban meghatarozott egységes elvek, szabalyok alapjan.
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Az analitikus nyilvantartds vezetése a EOS szamitégépes program segitségével torté-
nik.

Az analitikus nyilvéantartasba vald régzités iddpontjaként az AASzC a tényleges kote-
lezettségvallalds datumat hatdrozza meg, amely az AASzC egészére nézve kotelezo.

A nyilvantartas kialakitdsanal és a vezetésénél a gazdasagi vezetd felel a kovetkezd
kivetelmények teljesitéséért:

— az analitikus nyilvantartdsnak meg kell felelnie a valodisag, vildgossag, folytonos-
sag szamviteli alapelveknek,

- az analitikus nyilvantartds vezetése biztositva legyen,

— az ¢venkénti kotelezettségvillalasokat az analitikus nyilvantartason beliil el kell
kiiloniteni,

— az analitikus nyilvantartdsban a gazdasagi eseményeknek €s a kapcsoldédd partne-
reknek beazonosithatonak kell lennie,

— az analitikus nyilvantartasnak a beszamol6 kiegészité melléklet kotelezettségvélla-
lasokra vonatkozo6 adataihoz a megfelelé dokumentacids rendszert kell, hogy bizto-
sitsa.

Az analitikus nyilvantartasnak teljes kortinek kell lennie, fiiggetleniil a keretgazdaktol,
a teljes kotelezettségvallalasi allomanyra ki kell terjednie,

Az analitikus nyilvantartasnak tartalmaznia kell

— akotelezettségvallalasok halmozott éves dllomanyat, havi bontdsban,

— az eldzd években vallalt targyévi kotelezettségvallalast,

— atargyévben vallalt targyévi kitelezettségvallalast,

— atargyévi elbirdnyzat terhére vallalt kovetkezd évi kitelezettségvallalast,

— akovetkezd év(ek) elbirdnyzatdhoz kapcsolodo kotelezettségvallalast, évek szerinti
bontasban,

— akeretgazdak felsorolasat,

— a keretgazda altal vallalhatd kotelezettségvallaldsokat kiadasi jogeimek szerinti
bontasban,

— a keretgazdak altal vallalhato kitelezettségvallalasok dsszegét éves €s havi bontés-
ban,

- a keretgazdak altal vallalhaté szabad keret volumenét éves €s havi bontasban,
— akotelezettségvallalas nyilvantartdsi szamat,
— akotelezettségvallalas megnevezését,

— a kotelezettségvallalas nyilvantartasba torténd bejegyzés keltét,
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— a kotelezettségvallalas alapjat képezd dokumentum megnevezését, azonositd adata-
it,

— akotelezettségvallalas varhato kifizetési hataridejét,
~ a kotelezettségvallalas tényleges szakmai és pénziigyi teljesitésének idépontjat,
— akotelezettségvallalas kivezetésének Gsszegét

o  pénzigyi teljesités esetén,

o  meghitsulas esetén.
A kotelezettségvallalasok analitikaba torténd bejegyzése az alabbiak szerint lehetsé-
ges:

— Eseti dokumentumok alapjan, egyszeri kotelezettségvallalasok keletkezésének:
o  beruhazasok, felgjitasok,
o  kolcstnok,
o  pénzeszkozatadasok,
o

azon dologl kiadasok, melyek nem a folyamatos teljesitésii szolgdltata-
sok korébe tartoznak,

o  nem rendszeres, illetve kiils6 személyi juttatasok.,

— Folyamatos teljesitésii szolgaltatiasok alloméanyba vételénél a kiindulé dokumentum
altaldban hatérozatlan id6ére sz6l6 Un. keretszerz6dés, melyekre a fizikai, szakmai
teljesités koltségvetési évben folyamatosan térténik.

Az analitikus nyilvéntartisban ezeket a kotelezettségvallaldsokat a targyévre vo-
natkozo koltségvetési eldiranyzatok alapjan lehet régziteni.

Nyilvéntartasba vételitket célszer(i mar év elején az elemi koltségvetés jovahagya-
sat kdvetden végrehajtani.

Ebbe korbe tartoznak: viz, gaz, fiités, energia, kommunikacids szolgaltatasok, sze-
métszallitas, takaritas, karbantartas, postai szolgaltatasok, stb.

— Rendszeres személyi juttatdsok és a havi kifizetéssel torténd nem rendszeres sze-
mélyi juttatdsokat szintén éves Osszegben célszerili az analitikus nyilvantartasba
felvenni.

A kotelezettségvallalas nyilvantartasanak legalabb a koltségvetésben jovahagyott els-
irdnyzatonkénti bontdsban tartalmaznia kell a jovdhagyott eldiranyzat, az id6érendi sor-
rendben tortént kotelezettségvallalas Osszegét, a teljesitésck Osszegét tételenként és
gbngydlitve, a kotelezettségvallalassal lekotott, de még nem teljesitett eldiranyzatot és
ezen kiviil a szabad elbirdnyzat 6sszegét, melynek terhére még vallalhatéd kotelezett-
ség.
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A kotelezettségvallalas bizonylatanak kell tekintetni mindenképpen a kovetkezdket:

— Kkinevezési okirat (ide tartoznak a kiilonb6z6 jogviszonyokkal kapcsolatos kineve-
zések. Ezeknek az okiratoknak az alapjan lehet kotelezettségvallalasként nyilvan-
tartdsba venni az n. rendszeres személyi juttatdsokat, mivel ezek havi &sszegeit a
kinevezési okiratok tartalmazzak. A rendszeres személyi juttatdsok mellett a kine-
vezési okirat tulajdonost megilletik az in. nem rendszeres személyi juttatasok, me-
lyek korét és mértékét kiilonbdzd szabalyzatok (pl. Kdzszolgélati Szabalyzat, stb.)
tartalmazzak. Az ezekkel kapcsolatos és szamithat6 kotelezettségvallalasokat is fel
kell venni a nyilvantartasba,

— szerzbdés, megallapodas,
— visszaigazolt megrendel€s,

— a kormanyhatarozat alapjan atcsoportositott eldiranyzat felhaszndldséra tett és a
hatérozat megjelenésétdl szamitott 60 napon beliili intézkedés dokumentuma,

— palyazati uton odaitélt tdmogatasrol sz6l6 dontés alairt dokumentuma,

— eldzetes kotelezettségvallalasnak mindsiil a kdzbeszerzési eljards kdzzétett ajanlati,
részvételi felhivasa, a palyazat kiirasa, amennyiben nem keriil visszavonasra.

— A brutté 200 000,-Ft alatti kételezettségvallalas dokumentumanak kell tekinteni a
belsd bizonylatokat, amely alapjan kell a nyilvantartdsban rogziteni és ezaltal lesz
teljes a kotelezetiségvallalas nyilvantartas.

Nem sziikséges elozetes frasbeli kotelezettségviéllalds az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely értéke a kétszazezer forintot nem éri el. Azonban az ilyen esetekben is alkal-
mazni kell az Avr. kotelezettségvallaldsok teljesitésére (érvényesités, utalvanyozas) és
nyilvantartidsara vonatkozo6 szabélyait. Az elézetes irdsbeli kotelezettségvallalast nem
igénylo kifizetések rendjét a kotelezettséget vallalo szerv belsé szabdlyzatban kételes
régziteni.

Az Avr. 60. § (3) bekezdése alapjan a kotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségval-
lalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra
jogosult személyekrdl és alairas-mintajukrél - elektronikus alairas alkalmazasa ese-
tén a hasznalt tanusitvanyokrél és az elektronikus aldirashoz kapcsolédd tanisit-
vany nyilvanos adatairdl - a bels6 szabalyzataban foglaltak szerint kételes naprakész
nyilvantartast vezetni. (7.szdmui melléklet)
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V. KOTELEZETTSEGVALLALASOK FOKONYVI KONYVELESE

A koltségvetési szerveknek a 4/2013. (1.11.) Kormany rendelet 16. szdmu melléklete
(szamlakeret) alapjan a f6kdnyvi konyvelésben a 0. nyilvantartdsi szamlaosztilyban
kell kdnyvelnie a vallalt kotelezettségeket. A kotelezetiségvallalasok nyilvantartasara
vonatkozo fokonyvi szamlak vezetésénél az alabbi szempontokat kell figyelembe ven-
ni:

— A f6konyvi szamlakat legaldbb az adott évi koltségvetési torvény kiemelt koltség-
vetési eldirdnyzatoknak megfeleld szerkezeti tagoldsban, a kézgazdasagi osztalyo-
zasi rendnek megfeleléen kell megnyitni.

A fokonyvi konyvelésre jogszabaly konkrét kdnyvelési mddszereket nem hataroz meg.
A f8konyvi kdnyvelés sordn figyelembe kell venni azt, hogy a fokényvi konyvelés és
az analitikus nyilvantartds adataibol év végén a koltségvetési szervnek dssze kell alli-
tania a koltségvetési beszamolo kotelezettségvallasrol szol6 tirlapjat és a koltségvetési
fejezeteknek is a megfeleld tirlapokat.

A szakirodalom jelenleg kétféle konyvelési modszert javasol:
— halmozott kételezettségvallaldasok kimutatasa

— pénziigyileg nem teljesitett kotelezettségvallalasok kimutatisa

Az AASzZC a kotelezettségvallalasok f6kdnyvi kényvelésére a ,,pénziigyileg nem tel-
jesitett kotelezettségvallalasok kimutatasa” modszert valasztotta €s alkalmazza.

Pénziigyileg nem teljesitett kitelezettségvdllaldsok kimutatdsa: év kdzben a kotele-
zettségvallalasi szamlakon csak a pénziigyileg nem teljesiilt kitelezettségvallalast kell
kimutatni.

A f6koényvi szamlakon nyitd tételként keriilnek felvezetésre az elézd években mar fel-
vallalt targyévi kotelezettségvallalasok, amelyeknek forrdsa lehet az el6z6 év(ek) ma-
radvanya, illetve a targyévi koltségvetés. Szintén felvezetésre keriilnek a kovetkezd
évek koltségvetésére mar az el6zd év(ek)ben vallalt kotelezetiségek. A koltségvetési
szervnek ugy kell a {8kdnyvi szamlakat megnyitni, hogy az egyes évek kotelezettség-
vallalasai évenkénti bontdsban elkiilonithetdk legyenek.

Novekedési jogeimek:
~ nyitas,

— targyévi kotelezettségvallalasok,

a mar vallalt €s a f6konyvi szamlakra felvezetett kbtelezettségvallalasok ndvelése,
— akovetkezd év(ek) koltségvetésére targyévben vallalt kotelezettségek.
Csdkkenési jogeimek:

— akdotelezettségvallalas meghitisulasa,
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— az eredeti kotelezettségvallalas 6sszegének csokkenés,
— pénzigyi teljesitések.

Az 200 eFt alatti kotelezettségeket ebben az esetben a 0. szamlaosztalyban nem kell
nyilvantartani.

Szabad elbiranyzat = moddositott kiadasi elbiranyzat — (kiadasi teljesitési szamlak
egyenlege + kotelezettségvallaldsi szamlak egylittes 6sszege)

A sajat analitikus nyilvantartasa alapjan az AASzC lekényveli dtvezeti a fokonyvi
nyilvantartasaban a ,,0”-as szamlaosztaly adatait.

VI A KOTELEZETTSEGVALLALAS BEJELENTESI RENDJE

A AASZC az Avr. 5. szamu melléklet. 14/b. pontja értelmében a dologi és egyéb mi-
kodési, valamint a felhalmozasi kiaddsok eldirdnyzat csoportba tartozé kiemelt eld-
irdnyzatok terhére belféldon vallalt kotelezettségeket koteles egyedileg bejelenteni a
Kincstarnak a kotelezettségvallalast kovetd 5 munkanapon belill, amennyiben az egye-
di kotelezettségvallalas 6sszege eléri a brutté 5 millié forintot.

A bejelentést a kotelezettségvallalasra jogosult és ellenjegyzdje irja ala.

A Kincstar a kiemelt eléirdnyzati szabad keret rendelkezésre allasa esetén a kotelezett-
ségvallalast befogadja (visszaigazolja), majd a kotelezettségvallalast nyilvantartasba
veszl €s a kotelezettségvallalasnak megfeleld kiemelt kiadasi el6éiranyzaton az el6-
iranyzati szabad keretbdl a kotelezettségvallalas dsszegét lekoti. Amennyiben nem all
rendelkezésre a megfeleld kiemelt eldirdnyzati szabad keret, akkor az AASzC kezde-
ményezi az eldirdnyzat modositasat.

Az elbirdanyzatok terhére torténd bruttd 5 millio forintot elérd kiadasok teljesitésekor a
Kincstér megvizsgélja az elézetes bejelentés meglétét, amennyiben a AASzC a beje-
lentést elmulasztotta, a Kincstar a fizetési megbizas teljesitését — a bejelentés potlasaig
— megtagadja.

A Kincstar az altala nyilvantartott kotelezettségvallalasokrdl €s az erre tortént teljesite-
sekr6l az AASzC-ot a szamlakivonat keretében értesiti, tovabba havonta adatszolgalta-
tast teljesit a honlapjan az NGM, az AASzC é&s a feliigyeleti szerve részére.

A targyévet megeldzb év elbirdnyzata terhére véllalt, bejelentett, de részben vagy
egészben nem teljesiild kotelezettségvallalasokat a targyévben — az évnyitas keretében
— a Kincstar elévezeti és a megfelelé kiemelt kiadasi el6irdnyzaton a targyévi eld-
irdnyzati szabad keretbdl a kotelezettségvallalds 6sszegét ismételten lekti.

A Kincstar a kiemelt el6irdnyzati szabad keret rendelkezésre alldsa esetén a kotelezett-
ségvallalast befogadja (visszaigazolja), majd a kotelezettségvallalast nyilvantartasba
veszl és a kotelezettségvallalasnak megfeleld kiemelt eldirdnyzati szabad keretbdl a
kotelezettségvallalds dsszegét lekdti. Amennyiben nem 4ll rendelkezésre a megfeleld
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kiemelt eléiranyzati szabad keret, a Kincstar err6l a Nemzetgazdasagi Minisztériumot
tajékoztatja.

A targyévet megel6z6 év elbiranyzata terhére vallalt, bejelentett, de részben vagy
egészben nem teljesiilé kotelezettségvallaldsokat a targyévben — az évnyitas keretében
— a Kincstar eldvezeti, és a megfelelé kiemelt kiadasi el6iranyzaton a targyévi eld-
irdnyzati szabad keretbdl a kotelezettségvallalas 6sszegét ismételten lekoti.

Vil. ZARO RENDELKEZES

A Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozés, érvényesités szabalyzat
2023. december 6-dn 1ép hatalyba, ezzel egy id6ben hatdlyat veszti az AASzC 8-
37/2021. Kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités szabalyzata.

Csongrad, 2023. december 6.

Colohuls

Vari Laszlo
AASzC Kancellar

Dr. Horvath Jozsef
AASzC Foigazgato
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ALFOLDI

AGRARSZAKKEPZES!
{7 CENTRUM

Megismerési nyilatkozat

(Kozpont/szaKKépzo intéZmeény)....ccccevevriiiniiiiinerniececrsonecareocones

Az Alfoldi Agrarszakképzeési Centrum Gazdasdgi Szervezetének Kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés, utalvinyozas, érvényesités szabalyzatdban foglaltakat megismertem. Tu-
domadsul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartatni

Név Feladat, Datum Alairas
hataskor

oldal 33 /33




