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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az Alfoldi Agrarszakképzési Centrum (a tovabbiakban: Centrum) és annak részeként miikods
szakképz6 intézmények — kozbeszerzési értékhatar alatti - beszerzéseinek lebonyolitasaval kapcsolatos
eljarasrendet az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet 13. § (2) bekezdése alapjan a kozpénzek ésszerii felhasznélasa, 4tlathatosaganak és széleskori
nyilvénos ellendrizhetéségének megteremtése, tovabba a beszerzések soran a verseny tisztasaganak
biztositasa érdekében a kozbeszerzési torvény hatalya ald nem tartozé drubeszerzések, épitési

beruhazisok, tovabba szolgaltatasok igénybevételét az alabbiakban szabalyozza.

1.1. Jogszabalyi alapok
> az llamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.)
> az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl szo16 368/2011. (XII. 31.) szami Korm.

rendelet (a tovabbiakban: Avr.)

> a kozbeszerzésekrol szolé 2015. évi CXLII. tdrvény hatalya ald nem tartozd

arubeszerzések, épitési beruhazasok, tovabba szolgaltatasok igénybevétele

1.2. A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy a mindenkori koltségvetési torvényben megéllapitott kozbeszerzési
értékhatarokat el nem érd arubeszerzések, épitési beruhdzasok és szolgaltatisok igénybevétele esetén
meghatarozza azokat az eljarasi szabalyokat, amelyeket a Centrum koltségvetése terhére megvaldsitott
beszerzések el6készitése, lefolytatasa, ellendrzése soran alkalmazni kell, tovabbé a beszerzési eljarasba
bevont személyek, illetve szervezetek felel6sségi korét, valamint a beszerzési eljaras dokumentalasi
rendjét.

A Szabalyzat rendelkezései arra irdnyulnak, hogy a beszerzési eljaras sordn a szdmviteli, pénziigyi és
egyéb jogszabalyok — kiilondsen a Ptk., a kiilsé és bels® szabélyzatok ide vonatkozé elbirasai
érvényesiiljenek, a beszerzések a tisztességes verseny kovetelményeinek megfeleljenek; atlathatoak és

ellendrizhetbek legyenek.

1.3. A Szabalyzat hatalya

A Szabalyzat hatélya kiterjed minden olyan — k6zbeszerzési értékhatart el nem érd — arubeszerzésre,
épitési beruhdzisra, valamint szolgaltatis megrendelésére (tovabbiakban: beszerzés), amelyek
vonatkozasaban a Centrum a megrendeld, ajanlatkér6 vagy ajanlati felhivast tesz kozzé.

Jelen Szabdlyzatban foglalt rendelkezéseket nem kell alkalmazni a Kbt. hatilya ald tartozd

beszerzésekre.



A kozbeszerzési értékhatirokat elérd beszerzések vonatkozdsidban a Centrum 4ltal kiadott

Ko6zbeszerzési Szabalyzat rendelkezései az irdnyaddak.

14.  Kpiilet iizemeltetéséhez, a miikddtetéshez, a fenntartasahoz és a vagyongazdalkodashoz
kapcsolodo feladatok

Az ¢piilet lizemeltetéséhez, a miikodtetéshez, a fenntartdsahoz és a vagyongazdalkodashoz kapcsolods
feladatok lebonyolitdsara vonatkozé szabalyokat az Alfoldi Agrarszakképzési Centrum Gazdasagi

Szervezetének Ugyrendje IV. 2.3. pontja tartalmazza.

2. BESZERZESI ERTEKHATAROK, A BESZERZES ERTEKENEK
MEGHATAROZASA, ALTALANOS SZEREPKOROK

2.1.Beszerzési értékhatarok
Jelen Szabalyzat a kozbeszerzési értékhatar alatti, a kozbeszerzési tervben nem szerepld beszerzések
esetében az alabbi beszerzési értékhatarokat nevesiti és igazitja hozzajuk a sziikséges eljarasi modokat:

- mnett6 200.000 (kétszazezer) Ft, illetve ez alatti értékii beszerzések (kis értékii beszerzések),

- mnettd 200.000 (kétszazezer) Ft feletti beszerzések a nemzeti kozbeszerzési értékhatarig

(versenyeztetéses beszerzések).

2.2. A beszerzés értékének meghatirozasa
A beszerzés ért€kén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altaliban kért, illetSleg kinalt

legmagasabb 6sszegii teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a tovébbiakban: becsiilt érték).

2.3. A beszerzés lebonyolitisaban résztvevé személyek kire és felelossége

Kozponti beszerzések: Centrum 4ltal bonyolitott kozds beszerzések egyedi dontések alapjan.
Egyszerli beszerzések: szakképz6 intézmények beszerzései:

> kisértékil beszerzések

» versenyeztetéses beszerzések
Igénylé

A Centrum Kancelldrja dltal megbizott munkatars, illetve a szakképzé intézmények igazgat6ja altal

megbizott személy felel6s

* atevékenységhez kapcsol6dd beszerzési igények felméréséért, megfogalmazasaért,
az igények hatdridoben torténd leadasaért és az ellenjegyzések, aldirasok

beszerzéséért,

* abeszerzési eljaras el6készitésében, végrehajtisaban torténd részvételért,



e tovabbd amennyiben igénylé feladata a termék atvétele, akkor annak szabalyszerii
lefolytatasaért és az atvételi iratok EOS nyilvantartasi rendszerben val6 bizonylatok

csatolasaért, a Centrum gazdasagi egységéhez torténd eljuttatasaért,
e szerzddések teljesiilésével kapcsolatos szakmai informacidk szolgaltatisaért.

Szakmai felelés (igénylé részérél): aki egyben a beszerzés tirgyinak szakmai felelése is —

beszerzéssel érintett szakmai vezetd, felel:

® a hatirkorébe tartozd daruk, szolgaltatisok intézményi szintli mennyiségi és mindségi
normainak, szakmai kovetelményeinek kidolgozasaért,

e abeszerzés targydhoz kapcsolodo tevékenységének 6sszehangoldsaért,

e sziikség szerint részt vesz a beszerzési eljaras elokészitésében, végrehajtasaban, felel az igények

feliilvizsgalataért és a beszerzési igény indokoltsagaért.

Engedélyezo/kotelezettségvallalo: beszerzések kizarolag a jelen Szabélyzatban az erre felhatalmazott
személy(ek) elzetes irasbeli engedélye, a kotelezettségvallald jovahagydsa alapjan indithatok. A
kotelezettséget vallalok a Centrum kotelezettségvallalasi szabalyzata alapjan meghatarozott

személyek.

A beszerzés lebonyolitéja: A beszerzést a Centrum Kancellarja altal megbizott munkatdrs, illetve a

szakképz6 intézmények igazgatdja altal megbizott személy.

Versenyeztetéses eljarasnal harom darajanlat kérése kotelez, melyek koziil a Centrum szdmara a

gazdasagilag elényosebbet kell valasztani.

2.4. A Centrum beszerzési tevékenységének iranyitasaért a szakképzd intézményekben az
igazgatd, a Centrumban a Kancellar a felelds.

Feladata kiilondsen:

- feliigyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a beszerzési eljarasba bevont
dolgozok €s egyéb személyek tevékenységét,
- azonnal koteles kivizsgalni, minden beszerzést zavard koriilményt és minden olyan esetet,
amely annak eredményét befolyasolhatja,
- jogkorében minden olyan intézkedést megtesz, illetve koteles megtenni, amely a beszerzések
lefolytatasanak jogszeriliségét és erkolesi tisztasagat biztositja,
- rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasara, stb.

- dont a beszerzések nyertesének személyérol.



2.5. A gazdasagi vezet6 feleldssége, feladatai

Centrum részérdl a beszerzés elokészitéséért, koordinalasaért és végrehajtasaért a Centrum

gazdasagi vezetdje (tovabbiakban: gazdasagi vezetd) felelds. A gazdasagi vezet itt felsorolt

feladatai elvégzésével belsd vagy kiils6 személy vagy szervezet megbizhaté, Centrum szabalyzatai

figyelembevételével.

A gazdasagi vezet6 feladata kiilsnosen, hogy

a)
b)

c)

d)

g)
h)

J)
k)

)

dont a beszerzés elokészitése soran valamennyi operativ kérdésben,
megallapitja a beszerzés becsiilt értékét,

az adott beszerzés el6tt a részekre bontas szabalyaival megéllapitja, hogy a beszerzésre a

kozbeszerzési eljaras szabalyai alkalmazanddk-e avagy sem,
dont a beszerzési eljarasba bevont személy vagy szervezet sziikségességérol,
gondoskodik a beszerzéssel kapcsolatos adminisztracids feladatok ellatasardl,

felel az 4rajanlatkéréshez sziikséges szakmai dokumentaci6 elkészitéséért és a szakmai

dontésekért,

elkésziti az arajanlatkéréshez sziikséges egyéb dokumentaciot,

gondoskodik az arajanlatok bekérésérol,

kijeloli Ajanlatkérd részérol az elékészitd eljarasban résztvevd személyt/személyeket,
gondoskodik a targyalason elhangzottak jegyz8konyvbe foglalasardl,

folyamatosan vizsgalja, hogy a beszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e,

felel a biralati eljarasban sziikséges dokumentumok elkészitéséért,

a beszerzés eredmény¢ét a kancellar elé terjeszti,

rendszeresen ellenérzi a teljesitések szerzodésszeriiségét,

azonnal tajékoztatja a kancellart, ha feladatkorébe tartozo munkdjanak végzése soran

szabalytalansagot vagy Ajénlatkér6 mitkodése vonatkozasaban célszeriitlenséget tapasztal,

3. BESZERZESI ELJARASOK

3.1.Beszerzési igény bejelentése, a beszerzés el6készitése

Valamennyi beszerzést az 1. sz. melléklet szerinti Beszerzést kezdeményezd irat elnevezésii

formanyomtatvany szerinti engedélyezett igénylésnek kell megelSznie.

A beszerzéseket az igénylé kezdeményezi, amelynek igénye meriil fel az 4ru vagy szolgaltatas

beszerzésére, épitési beruhdzas megrendelésére.



A beszerzés targyanak pontos, szakmailag egyértelmii meghatarozasa mindig az igényl6 feladata.

Jelen szabalyzatban rogzitett eljards meginditdsa minden esetben sziikséges a beszerzési eljarasok
lebonyolitdsahoz. A Beszerzési igényt kezdeményezé iratot gazdasagi eseményenként kell kitdltent,
igy az adott igényhez kapcsolédd Gsszes beszerzés egyiittesen egy eseménynek, azaz egy beszerzési

eljarasnak mindsiil.

A Beszerzést kezdeményezd iratot a Centrum hataskérébe utalt beszerzések esetében_az iskola
igazgatdja 4ltal alairva kell a Centrum gazdasagi csoportja részére eljuttatni, amely ezt kovetden keriil

tovabbitasra a Kancellar részére, engedélyezés céljabol.

A beszerzések soran térekedni kell a jelen szabalyzat, illetve a Centrum mas belsd szabélyainak, a
rendelkezésre all6 koltségkereteknek, valamint az igényld €s a szakmai felelds elvarasainak megfeleld,
koriiltekinté és koltséghatékony végrehajtasara, a beszerzési eljaras teljes korii dokumentalasara, és az

iratok megdrzésére.

A folyamatos miikddéshez, gazdalkodashoz sziikséges anyagok, eszkdzok, szolgaltatasok beszerzése és
azok folyamatos feliilvizsgalata az éves koltségvetések figyelembevételével kell, hogy

megvalosuljanak.

A beszerzéseket megel6zden sziikséges a megfeleld kiilsé partnerek felkutatisa és a kivalasztasi
folyamatok lebonyolitasa a jogszabalyi elbirasok figyelembe vételével, illetve ha a beszerzés targya
megkivanja, az eldzetes engedélyek, pénziigyi igazolasok, és nyilatkozatok beszerzése, elokészitése,

pénziigyi forras megjelolés, eldzetes jovahagyas és ellenjegyzés beszerzés.

3.2. Jelen szabalyzatban alkalmazott elvektdl valo eltérés kivételes esetei:

e Haaz aru, termék, szolgaltatas csak és kizardlag egy bizonyos helyr6l, szolgaltatétdl szerezhetd
be, annak specialis volta vagy egyedisége miatt, tovabba annak miiszaki-technikai, egyéb
sajatossagai, vagy kizardlagos jogok védelme miatt kizardlag egy meghatarozott szervezet,
személy képes teljesiteni,

e Ha a beszerzés hazai vagy eurdpai unids, esetleg mas egyéb palyazatban a beszerzésekre mas,
jelen eljarasrendnél szigorubb szabalyok vonatkoznak,

e Ha az aru, termék, szolgéltatas egy korabbi beszerzéshez kapcsolodik, és azzal szorosan
Osszefligg, s annak valamely tekintetben specialis Osszefiiggésben kell lennie a korabbi

beszerzéssel.

A fentiektdl eltérd idopontban rendkiviil, elére nem lathat6é okbdl felmeriil6 (pl. siirgds hibaelhdritas)

igényt azonnali beszerzés irant lehet bejelenteni az igénybejelentd kitoltésével.

Ebben az esetben a beszerzés rendkiviili sziikségességét kiilon indokolni kell, amely nem eredhet az

igényl8 hibajabol.



A beszerzési igény jovahagyasara a Kancellar jogosult. Alairasédval engedélyezi a kotelezettségvallalas

teljesithetdségét és elindithat6 a beszerzés folyamata.
4. BESZERZES, AJANLATKERES, ELBIRALAS

4.1. Beszerzési eljarasrol altalinosan:

Amennyiben a beszerzés ajanlatkéréshez kotott, agy minden esetben sziikséges elére meghatarozni az
ajanlatok elbiralasanak szakmai és pénziigyi kritériumait, amelynek, objektivnek és mérhetének kell
lennie.

Az ajanlatkérésben a vélaszadasi hataridoket ugy kell meghatrozni, hogy az minden esetben tegyen
eleget a szakmai normaknak ezen kiviil az ajanlattevOknek legyen elég idejiik értékelhetd és

szakmailag a legkedvezObb ajanlat kidolgozasara.

A beszerzéssel vagy azok el6készitésével kapcsolatos, kiilsd partnerekkel folytatott kommunikaciot

minden esetben dokumentalni sziikséges.
Ajanlatkérés altalanos elvei:

e Az ajanlattevé ugyanazon eljaras alkalmaval nem tehet masik ajénlatot, més ajanlattevd
alvallalkozdjaként nem vehet részt.

e Egy évnél nem régebben lefolytatott beszerzési eljarasoknal lehetdség van a nyertes
ajanlattevd — arra és érvényességi id6 meghosszabbitasara vonatkozo6 — nyilatkoztatasa mellett
a kapott arajanlat ismételt felhasznalasara, vagy kozos megegyezéssel, az ajanlatkérd javara

torténd médositasara. Az eltérés pénziigyi szemléletil, és 5sszességében kedvezd lehet.

A jelen szabalyzat szerint beszerzési jogkorrel fel nem ruhazott alkalmazott mindenféle beszerzési
tevékenysége tilos, kivétel a Kancellar kiilon irdsos és személye altal igazolt, engedélyével torténd

beszerzés.

4.2.Beszerzés, ajanlatkérés, hataskorok

4.2.1. Az ajanlatkéréssel torténd beszerzési eljaras specialis szabalyai:
A beszerzési elokészitd feladatokat és magat a beszerzést ellato alkalmazott / gazdasagi szervezeti
egység a beszerzési eljaras soran az alabbiak szerint jar el:

e Piackutatast végez a beszerzés targyat illetéen, ennek soran igénybe veheti a beszerezni kivant
termék/szolgaltatas nyilvanosan kdzzétett fellelhetdségeit, arait, szallitasi feltételeit. Ezek
kiilonosen: a vallalatok/ piaci cégek hivatalos honlapjai, arkatalégusai, médidban kozzétett
hirdetései, elézetes tajékoztatd jellegli drajanlatai.

o  Osszehasonlitja a fentiekbl a beszerzés targyat illetéleg a legkedvezobb feltételekkel
rendelkezd drajanlatokat (tobb esetén, legalabb 3 legkedvezébb ajanlatot hivatalos arajanlat

bekérésével is megerdsit(het)i, illetve megkisérelhet még a meghirdetettnél is kedvezébb arat



elérni, amennyiben arra barmilyen esélyt lat — figyelembe véve a 2.3. pontban foglaltakat. A
hivatalos arajanlat elektronikus uton is bekérheto.

A hataridéket ajanlott ugy megallapitani, hogy az biztositsa az érdemi ajanlattétel lehet6ségét,
€s a teljesitési hataridd elegend6 id6t nytjtson a szakmai feladat tejesitésére.

A Kkivélasztas folyamatat, a letoltott tdjékoztatokat és valamennyi arajanlatot a beszerzési
eljaras mellékleteként (kinyomtatva vagy elektronikus tton) kell megdrizni legalabb a
szerzodésteljesiilését kovetd 5 évig az ajanlatkéré dokumentum taraban, annak székhelyén.
A Kancellar — egyeztetve a gazdasagi vezetdvel — jelen szabalyzat modositasa nélkiil a
fentiektdl szigorubb eljarast is elrendelhet, ideértve kiilondsen az ajanlatok zartboritékban
torténd kotelezd bekérését, illetve az ajanlatok nyilvanos egy id6ben torténd bontasat.

Az ajanlatkérés tartalmat ugy kell meghatarozni, hogy annak alapjan az ajanlattevik
megfeleld ajanlatot tehessenek, a hataridében benyjtott ajanlatok 6sszehasonlithatéak

legyenek.

4.3. A beszerzési eljaras lefolytatasa, engedélyezési jogkorok

4.3.1.

4.3.2.

A nett6 200.000 Ft alatti beszerzések esetében:

e elegendé megrendelést kiildeni a lehetséges szallit6 részére. Az intézmény, illetve az
adott esetben a Centrum altal kijel6lt dolgozd a megrendelést az elézetesen alairt
Belsé megrendeld beszerzéshez elnevezésii nyomtatvany (2. sz. melléklet) alapjan
végzi. '

e abeszerzések soran toérekedni kell arra, hogy a beszerzés tirgya az igényld
sz€khelyéhez kozeli helyrdl torténjen, vagy ingyenes kiszallitassal keriiljon az
igényl6hoz, minimalizalva a raforditandé munkaid6t, szallitasi és adminisztrativ
koltségeket

e aszamla beérkezésekor a megrendel6t a szamlahoz kell csatolni

A nettd 200.000 Ft és netté 1.000.000 Ft kozotti beszerzések esetében: a Centrumnak

ajanlattételi lehetdséget kell biztositania a beszerzés targya szerint alkalmas, érdekelt gazdalkodd

szervezeteknek, de altalaban — kivéve, amikor arra a beszerzés targyanal fogva nincs lehetség —

legalabb harom érdekelt gazdalkodé szervezetnek. A netté 200.000 Ft feletti kotelezettségvallalas

kizardlag frasban torténhet.

a beszerzés a kivalasztott szallitdval — ajanlattevovel torténhet, melyet legalabb 3 rajanlat
bekérése révén vagy alapos indoklas mellett az drajanlatokrdl vald eltekintéssel valasztottak
ki. Utébbi kancellari jévahagyasahoz kotott.

a beérkezett ajanlatok esetében a beszerzés targyahoz kapcsolodo legkedvezdbb 4rajanlatot
sziikséges elfogadni. Ha a beszerzés targya miatt kizarolagossag (pl. keretszerzdés) all fenn,

a beszallitéra vonatkozoan ezt igazolni sziikséges.



4.4. Ajanlatkérés esetei

A 4.3.2. szerinti beszerzések vonatkozasdban 3 4rajanlatos beszerzési eljarast kell lefolytatni, igy a
beszerzés megkezdése elott a kozbeszerzési értékhatarokat és a becsiilt érték szamitisara vonatkozé
Kbt.-ben meghatdrozott rendelkezéseket kell figyelembe venni. Amennyiben megallapitast nyer, hogy
a beszerzés nem tartozik a Kbt hatdlya ald, abban az esetben a Beszerzési szabalyzatban
meghatarozottak szerint kell eljarni, ennek végrehajtasaért a szakképzd iskoldkban az Igazgatd, a

centrumban a Kancellar felelds.

4.5. Ajanlatkéro nevében eljaro személyek

Ajénlatkérd beszerzései vonatkozaséban a Centrum, mint Ajanlatkérd nevében dontéshozatalra jogosult
személy a Kancellar.

Az ajéanlatok bekéréséért és kiértékeléséért, illetve az ehhez kapcsolddé teljes dokumentalasért az
intézmények igazgat6i, centrum szintli beszerzések esetében az arra kijelolt személyek tartoznak

felelosséggel.
Ajanlatkérés menete
Az ajanlatkérés térténhet:

- postai levélben,
- e-mailben,
- személyesen,

- telefonon.

Az ajanlatkéré az ajanlatteviknek kételes ugyanazon ajanlatkérést megkiildeni — az egyenlé esély
biztositdsa érdekében -, abban adatmoddositds nem végezhetd. A beszerzés targyat tgy kell
meghatarozni, hogy annak alapjan az ajanlattevék megfelelé ajanlatot tehessenek és a benyujtott

ajanlatok dsszehasonlithatoak legyenek.

Az ajanlattételre felhivand6 gazdasagi szerepl6ket lehetdség szerint az ajanlatkérd székhelye
(telephelye), vagy a szerzodés targyat képez szolgaltatas, arubeszerzés, vagy épitési beruhazas
teljesitési helye szerinti mikro-, kis- vagy kozépvallalkozasok koziil valasztja ki.

Ajanlatkérd az e rendelet szerinti egyes beszerzések esetében ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi
szereplok személyét lehetdség szerint valtoztatja.

Az Ajanlatkér6 a beszerzés megkezdésekor legalabb harom kiilénboz6 Arajanlatot tevének koteles
egyidejiileg az irasbeli arajanlatkérést megkiildeni (3. sz. melléklef).

Az arajanlatkérés tartalmat Ggy kell meghatérozni, hogy annak alapjan az Arajanlatot tevok megfeleld

arajanlatot tehessenek, a hataridoben benyjtott arajanlatok dsszehasonlithatéak legyenek.

Az ajanlatkérésnek legalabb az alabbiakat kell tartalmaznia:
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a. az ajanlatkérd nevét, cimét, telefonszamat, elektronikus levelezési cimét, képviseld
megjelolését,

b. abeszerzés targyat, illetve mennyiségét, a miiszaki leirast, illetbleg a minBségi és
teljesitési kovetelményeket,

a szerzOdés meghatarozasat

e o

a szerz8dés id6tartamat vagy a tejesités hataridejét
az ajanlat érvényességi idejének megjelslését,
az ajanlat benyljtasanak maodjat,

az ajanlattételre nyitva all6 hataridét,

5@ oo

az ajanlat benytjtasanak cimét,

o

az ajanlatkér6 kapcsolattartdjat, beosztasat, elérhetdségét.

A beszerzési eljarasban az Ajanlatkéré az ajanlatkérésben meghatarozott feltételekhez, az
Arajénlatot tevé pedig az arajanlathoz az arajanlatok felbontasatol/targyalasok befejezésétsl kotve

van.
Az arajanlatkérés nem keletkeztet szerz6déskotési kotelezettséget az Ajanlatkérd szamara.

Az Ajanlatkér6 koteles az arajanlatokat azonos tartalommal §sszehasonlitani, a legalacsonyabb
ellenszolgaltatast tartalmazé vagy az dsszességében legeldnySsebb arajanlatot valasztani. Az
alacsony ar megitélésekor a korabbi beszerzések tapasztalatait, illetve a beszerzést megel6zden

végzett piacfelmérés eredményét figyelembe lehet venni.

Az éarajanlatokat a pénziigyi, jogi és — amennyiben szakmai szempont is az §sszehasonlitas alapjat
képezi — sziikség szempontbol kell elbiralni. Az arajanlatok elbiralasara a szaktudést a szakmai

vezetés biztositja.

A gazdasagi vezetd a beérkezett arajanlatokrdl a 4. sz. melléklet szerinti dontés-elokészitési
Jjegyzoékonyvet készit, amelyben javaslatot tesz a kancellarnak a dontésre. Az eljaras eredményérol

sz616 dontést hatarozati formaban a kancellar hozza (5. sz. mellékler).

Amennyiben a kancellar nem a legalacsonyabb ellenszolgaltatast tartalmazo ajanlatot fogadja el, a

dontést megalapozé indokokrol a hatarozatban ki kell térni.
Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha

a) nem nyujtottak be arajanlatot;

b) az Arajanlatot tevik egyike sem felel meg az ajanlatkérésben foglalt feltételeknek;

¢) az Arajanlatot tevék egyike sem felel meg az Ssszeférhetetlenségi kovetelményeknek;
d) az Arajanlatot tevé arajanlataban meghatarozott ellenszolgaltatas mértéke eléri — az

egybeszamitasi szabalyokat is figyelembe véve — a Kbt. szerinti kozbeszerzési értékhatart;
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e) egyik Arajanlatot tevé sem, vagy az Osszességében legelénydsebb Arajanlatot tevé sem tett
megfelel6 arajanlatot, figyelemmel az Ajanlatkéronek a beszerzés targyara fordithatd
eléiranyzata Gsszegére;

f) nem a felkért Arajanlatot tevik nyujtottdk be az drajanlatot;

g) egyéb modon nem felel meg az arajanlati felhivasban vagy a jogszabalyban meghatéarozott
feltételeknek;

h) a beszerzéshez fiiz6d6 érdek Ajanlatkérd részérél igazolhatdan megsziint.

4.6. Osszeférhetetlenség

Osszeférhetetlen és nem vehet részt a beszerzés eldkészitésében és lebonyolitasaban Ajanlatkérd
nevében olyan személy, illetve szervezet, aki, illetve amely feladatinak elfogulatlan és targyilagos
végrehajtasara barmely okbol, igy kiilondsen gazdasagi érdek vagy az eljarasban szereplé mas gazdasagi
szereplével fennallé mas kozos érdek miatt nem képes.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban Arajanlatot teviként, alvallalkozéként vagy a
beszerzési eljarasba bevont személyként, illetve szervezetként az a személy, illetve szervezet, akinek,

illetve amelynek a kézremiikodése az eljarasban a verseny tisztasdganak sérelmét eredményezheti.

A beszerzési eljras el6készitése soran vagy a beszerzési eljaras mds szakaszaban az Ajanlatkérd
nevében nem jarhat el, illetve az eljarasba nem vonhat6 be a beszerzés targyaval kapcsolatos gazdasagi
tevékenységet végz6 gazdalkodd szervezet (a tovabbiakban: érdekelt gazdalkodd szervezet), illetve az

olyan személy vagy szervezet, amely

a) az érdekelt gazddlkod6 szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre irdnyuld

jogviszonyban all,
b) az érdekelt gazdalkodé szervezet vezetd tisztségviselSje vagy feliigyelébizottsaganak tagja,
¢) azérdekelt gazdalkodod szervezetben tulajdonosi részesedéssel rendelkezik,
d) az a)-c) pont szerinti személy hozzatartozdja.
A beszerzési eljarasban résztvevé a vele szemben fennalld Osszeférhetetlenségi okot koteles
haladéktalanul bejelenteni Ajanlatkérd kancellarjanak.

5. KOTELEZETTSEGVALLALAS DOKUMENTUMAI (Megrendel§ / szerzodés)

5.1. Altalanos rendelkezések

Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalasnak (megrendelésnek, szerzédésnek)

mindig irasban kell megtorténnie.
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5.2.Megrendel6
A szerz8déskotést nem igényld beszerzések esetén elegendd a Szabalyzat 4.3.1. pontja szerinti irasbeli

megrendelot kell késziteni.

5.3.Szerz6déskotés
A Centrum nett6 200.000 Ft feletti beszerzések esetén - a szerz6dések kotésére vonatkozo6 eldirdsok

betartasaval - szerzddést kot a legjobb arajanlatot adéval, illetve az ajanlati felhivas nyertesével.

Amennyiben az ajanlat benyujtéja, illetve az eljaras nyertese visszalép — és az ajanlati felhivasban
(ajanlatkérésben) ezen kitétel szerepel — akkor szervezetiink jogosult az eredmény kihirdetésekor a

kovetkez6 legkedvezObb ajanlatot tevével megkodtni a szerz6dést.

A szerz8dés megkdotésekor figyelemmel kell lenni arra, hogy a beszerzési eljaras nyertese, illetve a
nyertes helyébe 1ép6 Arajanlatot tevé 4rajanlatét a szerz8dés megkotésekor is fenntartja-e még vagy

sém.

Az Ajanlatkeérd eltekinthet attdl, hogy a szerz6dést a harom ajanlatot benytijté gazdasagi szerepld
valamelyikével kosse meg, ha a benytjtott arajanlatok magasabbak az interneten elérhet6 és
Osszehasonlithaté médon kivalaszthat6 alacsonyabb vételara, az ajanlatkérés targyaval megegyezd
arunal vagy szolgaltatasnal. Ebben az esetben az Ajanlatkérd az interneten tortént 6sszehasonlitd
vizsgalat eredményét dokumentalja, a szerz6dést pedig az interneten t6rtént Ssszehasonlité vizsgalat

eredményeként alacsonyabb 4arat ajanlo gazdasagi szereplvel koti meg.

A szerzbdés tervezetet a beszerzést kezdeményezd intézmény nydjtja be a centrum részére a megfeleld

dokumentacidval felszerelve.

Az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 50. § (1) bekezdés c), valamint a nemzeti
vagyonrol sz6l6 2011. évi CXCVL torvény 3. § (1) 1. pontjaban foglaltakra tekintettel Ajanlattevéd
atlathatésagi nyilatkozattételre kotelezett, mely alol kivételt csak azok az Ajanlattevdk képeznek, mely

esetben a Centrummal szerz6d6 partner a torvény erejénél fogva atlathatd szervezetnek mindsiil.

A beszerzési szerzédéseket az adott szakteriiletre és a beszerzés tirgyara vonatkozd 4gazati
Jjogszabalyok, szabalyozasok, szabvanyok, eléirasok, irAnyelvek figyelembevételével kell el6késziteni
és a sziikséges esetekben érvényesiteni kell a jogszabalyokban és a centrum belsé rendelkezéseiben

meghatarozott kovetelményeket.

Valamennyi, jelen szabalyzat alapjan lefolytatott beszerzési eljaras szerzddéseiben — az 4ltalanos
szerzOdési tartalmakon kiviil, indokolt megfelel6 biztositékok alkalmazasa (kotbér, kartérités,
biztositas, pénzletét, stb.), amelyek a szerzédés fennallasa alatt folyamatos helytallasi kotelezettséget

ronak a szerzddo félre.
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A beszerzési szerzédések teljesitése kapesan felmeriilt mindségi, mennyiségi vagy hatérids
problémaék, vagy 4tvétel soran fellépd probléma esetén a Centrum gazdasagi vezetdje jar el, sziikség

esetén jogi szakember kézremiikodésével.

A felek a szerzddéseket tartalmuk szerint kotelesek teljesiteni. A szerzédés barmelyik fél részérdl
tortén6 megszegése, amely sérti a masik félnek a szerzédéssel kapesolatos jogait, szankciét von maga

utén.
A szerz8désszegés esetei kiilondsen:

a) kotelezetti késedelem,

b) jogosulti késedelem,

c) hibasteljesités,

d) ateljesités meghitsulasa (lehetetleniilése),

e) ateljesités megtagadésa.

Szerz6désszegés észlelése esetén a gazdasagi vezetd koteles azt a kancellarnak haladéktalanul frasban

jelezni.
Nem szerzédésszerl teljesités esetén a szerz6désben foglaltak és a Ptk. el8irasai szerint kell eljarni.

A szerzdés teljesitésével, médositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre vonatkozé egyéb

esetekben a Ptk. rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni.
Szerzédés tipusok:

- adasvétel

- megbizasi

- vallalkozasi
- bérleti

- Dbiztositasi
Keretszerzédés — a szerzdés egy specidlis formaja:

A keretszerzédéssel az alairé felek hosszabb iddszak vonatkozasaban rogzitik jogaikat és

kotelezettségeiket. Alkalmazhat6 adasvételre (pl. élelmiszer beszerzés, targyi eszkoz beszerzés)

2

valamilyen szolgaltatas beszerzésére, szallitasi tevékenységre.
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6. A BESZERZES SORAN ALKALMAZANDO DOKUMENTUM MINTAK
HASZNALATA

A beszerzési eljaras dokumentalasidhoz sziikséges dokumentum-, illetve nyilatkozat mintikat jelen

szabalyzat mellékletei tartalmazzak.

Ajanlatkérd a mellékletben talalhat6 mintaktol formailag és tartalmilag eltérhet azzal a megkétéssel,
hogy az alkalmazott dokumentum-, illetve nyilatkozatok legalabb azokat tartalmazzik, amelyek a

relevans szabdlyzati mellékletben megtalalhat6ak.

7. A BESZERZESEK NYILVANTARTASANAK, DOKUMENTALASANAK ES
ELLENORZESENEK RENDJE

A beszerzési eljarasok valamennyi cselekményét, intézkedését az ezekrdl késziilt feljegyzések,

Jjegyz6konyvek, levelek papir alapi, sorrendben torténd leflizésével dokumentalni kell.

Az arajanlatkérés atjdn megvaldsitott beszerzések esetén az egyes beszerzésekrdl készitett
dokumenticié tartalmazza az arajanlatkéréseket, az 4rajanlatkérésnek megfeleléen beérkezett

valamennyi arajanlatot, valamint azok kiértékelését.
A Centrum és a szakképz6 intézmények beszerzésenként tartja nyilvan az aldbbiakat:

a. 4arajanlatkérés és az annak megkiildését igazolé dokumentum,
b. 4rajanlat(ok),

c. dontés, jovahagyas, elfogadas, elutasitasa
Elektronikusan rogziteni és az EOS Nyilvantartési rendszerben iktatni kell a kovetkezdket

d. megrendelés és/vagy szerzddés,
e. teljesitésigazolas: szamlara torténd feljegyzéssel torténik
f. szamla,

g. apénziigyi teljesités dokumentuma.

Az eljarasba esetlegesen bevont kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy koteles a
dokumentalasrol gondoskodni, az eljaras lefolytatisa alatt a dokumentumokat koteles lefiizni, az
eljaras befejezését kovetden koteles az eljarassal kapcsolatos valamennyi dokumentumot

irattarozasra 4tadni a kancellar altal ezzel a feladattal megbizott munkatarsnak.

A beszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatasaval és a szerzodés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett dsszes iratot, ha annak megorzésér6l mas iranyadd jogszabaly vagy szerzodés (pl. eurdpai
unids forras felhasznals sordn) masként nem rendelkezik, az iratanyagot a szerz8dés teljesitésétdl
szamitott 5 évig kell megérizni, 6sszhangban a Centrum Iratkezelési és iratvédelmi szabalyzataban

foglaltakkal.
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8. SZAKMAI TELJESITESIGAZOLAS

A teljesités igazolasara elsésorban a centrum Kancellérja, a gazdasagi vezetd, valamint az

intézményvezetd jogosult. (6. sz. mellékler).

A teljesitésigazolasahoz sziikséges a beszerzett anyag/termék, a szolgaltatas maradéktalan
atvételének igazoldsa az 4tvételtdl jogosulttol. A teljesités igazolasi dokumentumban rogziteni
sziikséges, hogy a ,,szerzddésben / szamlaban foglaltak teljesitését igazolom” alairassal, pecséttel
¢s datummal ellatva. A szdmlak készpénzes vagy atutalasos kifizetése csak ennek a folyamatnak a

végén torténhet meg.

A kivalasztott nyertes ajanlatok(at) minden esetben csatolni kell a megrendeléshez, vagy

szerzOdéshez.

A folyamatba épitett ellendrzés soran kiilonds gondot kell forditani a beszerzési eljaras
szabalyszeriiségére, az elbiralas szempontjainak meghatarozasara és azok elbirilds soran torténd
érvényesitésére.

A gazdasagi vezetd rendszeresen ellendrzi a beszerzések lebonyolitasat, ellenérzi a beszerzési
eljarasban résztvevok és a beszerzési eljarasba bevont személyek, illetve szervezetek

tevékenységét.

A gazdasagi vezet6 koteles haladéktalanul kivizsgalni minden olyan koriilményt, amely a beszerzés

eredményét befolyasolhatja, a beszerzések jogszerliségét veszélyezteti.

9. KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZES HATALYA ALA TARTOZO KIEMELT
TERMEKEK BESZERZESE

A Centrum — mint kdzpontositott kdzbeszerzésre kotelezett intézmény — nem szerezhet be sajat
hataskérében olyan terméket vagy szolgéltatast, amely az orszagosan kiemelt termékekre vonatkozd
allami normativakrol sz616 14/2012. (V1.8.) NFM utasitas alapjan az orszagosan kiemelt termékek

és szolgaltatasok korébe tartozik.
10. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2021. augusztus 4. napjaval Iép hatdlyba. Rendelkezéseit csak a
hatalybalépését kovetéen felmeriilt tevékenységek esetében kell alkalmazni. A jelen

szabdlyzat hatalybalépésével a korabban érvényben volt szabalyzat hatilyat veszti.

A szabalyzatban foglalt elirdsokat az érintett munkatarsakkal meg kell ismertetni és annak

tényét a szabalyzat 7. sz. mellékletében alairasukkal igazolniuk kell.



Mellékletek:

NSO hA WN R

SZ.
SZ.
SZ.
SZ.
Sz.
SZ.
SZ.

melléklet: Beszerzést kezdeményezd irat
melléklet: Bels6 megrendeld beszerzéshez
melléklet: Ajanlattételi felhivas

melléklet: Dontés-elSkészitési jegyz6konyv
melléklet: Dontési hatdrozat

melléklet: Teljesités igazolas

melléklet: Megismerési nyilatkozat
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BESZERZEST KEZDEMENYEZO IRAT

Iktatoszam:
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1. sz. melléklet

Igényl6 szervezeti egység megnevezése:

Igényl6 kapcsolattartéjanak:

neve:

elérhetGsége (telefon, e-mail):

Igénylés targydnak a megnevezése:

Igénylés céljanak a leirdsa, a m(iszaki tartalom meghatdrozdsa, a mennyisége:

Varhaté brutté 6sszeg Ft-ban:

Beszerzés prioritdsa:

surg6s

normal

Kotelezettségvallalast
engedélyezd neve:

A koételezettségvallalast

Engedélyezem

NEM engedélyezem

Datum:

Kezdeményez§ szervezeti egység
vezetdjének alairasa:

Datum:

ph.
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3. sz. melléklet

Iktatészam: Ugyintéz6:

Telefon:

E-mail:
részére
Targy:

Tisztelt ................!

Az Alfoldi Agrarszakképzési Centrum (tovabbiakban: Ajanlatkérd) ............. szerz6dést kivan kotni az
................... (intézménymegnevezés) ..................... (ajanlattételi felhivds targya) céljabol.

1. Az ajanlatok benyujtasanak hatdrideje, cime:

Az ajanlatokat magyar nyelven elkészitve, ... év ... hé ... napjan ... 6raig kérjiik benyujtani e-mailen
(.pdf formatumban) cégszerlien aldirva a ...ccceeeeveenes elektronikus levélcimre. Az ezen idépontig
beérkezett ajanlatot hataridben beérkezettnek tekintjiik.

2. Az ajanlattétel targya:

3. Az ajanlatok birdlati szempontja:

Az ajanlatokat a legalacsonyabb megajanlott ellenszolgaltatds, mint biralati szempont alapjan
biraljuk el.

4. Ajanlati kotottség id6tartama:

Az ajanlat benyujtasi hataridejét6l szamitott 60 nap.
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5. Egyéb informacidk:

Az ajanlattev6nek az Alkalmasségi kovetelményigazoldsa elnevezésii nyomtatvanyon nyilatkoznia kell
arra vonatkozéan, hogy:

a feladatok elldtésara kész és megfelel§ tapasztalattal, szakmai tuddssal és jogosultsaggal
rendelkezik,

nem all cs6deljaras alatt,

nem all felszdmolasi eljaras alatt,

nem all végelszamolas alatt,

kdztartozasa nincs,

nem &ll fenn vele szemben az eljardsban vald részvételt kizdré 6sszeférhetetlenségi ok,

a nemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVI. torvény 3. § (1) bekezdésének 1. pontja szerinti
atlathatd szervezetnek mindsiil,

az ajanlati felhivdsban foglalt valamennyi feltételt megismerte, megértette és azokat a jelen
nyilatkozattal elfogadja,

az ajanlati felhivdsban foglalt ajanlati kotottséget elfogadja, és ajanlatat az ajanlattételi
hatarid6tél szamitott 60 napig fenntartja.

6. A szerz6dés meghatdrozasa, hatalya, teljesitési hataridé:

Az Ajanlatkéré vallalkozoi szerz6dést kot a nyertes Ajanlattevével.
A szerz8déskotés id6pontjardl az Ajanlatkérd értesiti a nyertes Ajanlattevét.

A szerz6dés teljesitésének tervezett hatarideje:

A nyertes Ajanlattevének a szerz6déskotés idépontjéra szamlaképesnek kell lennie.

Csongrad, 202...,, ”

Tisztelettel:

Név

kancellar
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ALKALMASSAGI KOVETELMENY IGAZOLASA

Alulirott PO IURIOUPRORUPOPR (1-1Y) a(z)
wweeeee (Ajdnlattevé neve, cime) képviselSjeként az ... targyu
ajanlatkérés kapcsan

NYILATKOZOM,

hogy az dltalam képviselt szervezet az alabbi alkalmassagi kévetelményeknek megfelel:

* a feladatok elldtasara kész és megfelel§ tapasztalattal, szakmai tudassal és jogosultsiggal
rendelkezik az ajénlattételi felhivds 5. pontjdnak megfelelSen,

e nem all cs6deljaras alatt,

e nem all felszdmolasi eljaras alatt,

e nem all végelszamolas alatt,

e egy éven tuli koztartozasa nincs,

* a nemzeti vagyonrol sz6l6 2011. évi CXCVI. torvény 3. § (1) bekezdésének 1. pontja szerinti
atlathato szervezetnek mindgsiil.

* a képviselt gazddlkodo szervezettel szemben az aldbbi 6sszeférhetetlenségi okok egyike sem 3l
fenn:

1) Osszeférhetetlen és nem vehet részt a beszerzési eljdrasban olyan gazdasagi szerepl§,
amelynek kdz6s gazdasagi vagy mas fenndllé érdeke van olyan személlyel vagy szervezettel,
amely az eljdras el6készitésében és lebonyolitasdban az Ajanlatkérd nevében részt vett.
2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt a beszerzési eljarasban Arajanlatot tevéként,
alvéllalkozéként az a személy, illetve szervezet, akinek, illetve amelynek kézrem(ikodése az
eljardsban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.
3) Osszeférhetetlen és nem vehet részt a beszerzési eljardsban a beszerzési eljaras elGkészitése
soran vagy a beszerzési eljdrds mas szakaszaban az Ajénlatkér§ nevében eljart, illetéleg az
eljarasba bevont, a beszerzés targyaval kapcsolatos gazdasagi tevékenységet végz6
gazddlkodo6 szervezet (a tovébbiakban: érdekelt gazdalkodé szervezet), illetSleg az olyan
személy vagy szervezet, aki, illetve amely
a) az érdekelt gazddlkodé szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld
egyéb jogviszonyban all,

b) az érdekelt gazdalkodd szervezet vezet6-tisztségviselGje vagy felugyelSbizottsagdanak
tagja,

c) azérdekelt gazdalkodd szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezik,

d) aza)-c) pont szerinti személy hozzétartozéja.

Az ajanlattételi felhivasban foglalt valamennyi feltételt megismertem, megértettem és azokat a jelen
nyilatkozattal elfogadom.

Az ajanlattételi felhivasban foglalt ajanlati kétottséget elfogadom, és ajanlatomat az ajanlattételi
hatdrid6t6l szamitott 60 napig fenntartom.

KeIt: e

cégszer( aldiras
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4. sz. melléklet

DONTES-ELOKESZITESE JEGYZOKONYV

Amely késziilt az Alfoldi Agrarszakképzési Centrum (cim: ............ocoeveviuennn.... )
................................. targydban megindult beszerzési eljarasaban.

Az Alfoldi Agrarszakképzési Centrum, mint Ajanlatkérd a kivélasztott Arajanlatot tevéknek
megkiildott arajanlatkéréssel a fenti beszerzés targyaban beszerzési eljarast inditott meg.
Ajanlatkérd az drajanlatkérést ...............cooiiiiiiiiiininn.. napjan az aldbbi gazdasagi

szereplOnek kiildte meg:

Arajanlatot az alabbi gazdasagi szereplOk nyujtottak be:

Az 4rajanlatokat megvizsgaltam, majd pedig Osszehasonlitottam. Az 4rajanlatok
attanulmanyozasat kovetden a kancellar dontésére vonatkozé javaslatom a kovetkezo:
1. Javaslom, hogy a kancellar 4llapitsa meg, hogy a beszerzési eljaras
eredményes/eredménytelen.
2. Javaslom annak megallapitasat, hogy a ................. (székhely: ................. , Cg.:
................ drajanlata érvénytelen. Az érvénytelenség indoka: ..........................
3. Javaslom annak megallapitasat, hogy a nyertes Arajanlatot tevé & ............u.......
(székhely: .................. ,C8 ), az alabbi megajanlasok alapjan:
4. Javaslom annak megallapitisét, hogy a nyertes Arajanlatot tevd visszalépése esetén a
helyébe 1€p6 legkedvezébb arajanlatot tevd a (székhely: ........................ , Cg.

..................... ) az alabbi megajanlésok alapjan:

Kelt:

gazdasagi vezetd



Kelt:
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5. sz. melléklet

DONTESI HATAROZAT

Amely késziilt az Alf61di Agrarszakképzési Centrum (cim: ..................... )

targyaban meginditott beszerzési eljarasban.

A fentiekben ismertetett beszerzési eljarasban az Alfldi Szakképzési Centrum nevében

........................... kancellar az aldbbi dontést hozza a lefolytatott beszerzési eljaras

eredményérol:

1.

A beszerzési eljarast eredményesnek/eredménytelennek nyilvanitom.

a. Eredménytelenség indoka: Beszerzési szabélyzat 5. pont

A beszerzési eljarasban a .................... (székhely: ............... , Cgoroe )

arajanlata érvénytelen. Az érvénytelenség indoka: .......................... .

A beszerzési eljarasban a nyertes arajanlatot tevd a ........................ (székhely:

....................... ,Cgioii.....), az alabbi megajanlasok alapjan:

A beszerzési eljarasban a nyertes Arajanlatot tevd visszalépése esetén a helyébe 1ép6
legkedvez3bb Arajanlatot tevé a (székhely: ................ , G ), az alabbi

megajanlasok alapjan:

kancellar
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6. sz. melléklet

TELJESITES IGAZOLAS

Helyszin:

IdGpont:

Jelen vannak (Felek képvisel6inek megnevezése):

Szerz4dés kelte:

Szerz6dés targya:

Szerz6dés brutté 6sszege:

............. (teljesitést igazold fél megnevezése, szerzGdéstipusnak megfelel6en) a mai napon alairasaval
igazolja, hogy ............. (szerz6déses partner megnevezése, a szerz6déstipusnak megfelel6en) a
szerz8dés szerinti feladatait a szerz8déshen részletezettekkel 6sszhangban hataridére elvégezte.

A szerz8dés .... pontjdban meghatarozottak szerinti szamla benyujtdséra jogosult brutté ......... Ft,-
Osszegben.

Teljesitést igazold Szerz6déses partner



Az Alfoldi Agrarszakképzési Centrum és Intézményei Beszerzési Szabélyzataban foglaltakat

megismertem.

MEGISMERESI NYILATKOZAT

7.

sz. melléklet

25

Név

Beosztas

Datum

Aldiras




