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1 AHAZIREND CELJA

A Galamb Jozsef Mez6gazdasagi Szakképz6 Iskola Hazirendje allapitja meg a
jogszabalyokban meghatarozott tanuléi jogok és kotelességek gyakorlasaval, az iskolai
tanul6i munkarenddel, a tanérai és tanoran Kkiviili foglalkozasok rendjével, az iskola
helyiségei és az Iskolahoz tartozo teriiletek hasznalataval kapcsolatos szabalyokat.

A Hazirendet az iskola vezetdje késziti el, és a nevel6testiilet fogadja el. Elfogadaskor, illetve
modositaskor az iskolaszék, tovabba az iskolai diakonkormanyzat véleményezési joggal
rendelkezik.

A nevel6testiilet altal meghatarozott Hazirend biztositja az intézmény pedagogiai
programjaban foglalt célok megvalositasat és az értékek kozvetitését, valamint az intézmény
kozosségi életének szervezését.

A Hazirend elésegiti Iskolank oktato és nevel6 feladatainak ellatasat, ezért betartasa kotelezo
az intézménnyel jogviszonyban all6 minden személyre, tanuléra, pedagogusra és mas
alkalmazottra egyarant.

A Hazirend — az intézmény tanévenkénti munkatervével egyiitt —szabalyozza az iskola belsé
rendjét.

2 ALTALANOS RENDELKEZESEK

A nemzeti koznevelésrol szolo 2012. évi CXC. torvény 24. §-anak értelmében az iskola
¢életével kapcsolatos egyes kérdéseket a Hazirendben kell szabalyozni akként, ahogy azt a
nevelési-oktatasi intézmények miikodésérsl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
sz6l6 20/2012. (VI11. 31.) EMMI rendelet rogziti.

A Hazirend fogalmazza meg a miuikodés feltételeit annak érdekében, hogy a tanulok
kotelességeiket teljesitsék és az Iskolaban képességeiknek megfeleléen tanulhassanak és
tanuljanak, korszerii nevelésben-oktatasban részesiiljenek.

A Hazirend el6irasai az iskola tanuldira, az iskola dolgozoira és a tanulok sziileire
vonatkoznak, akik a gyermek torvényes képviselojeként teljesitenek kotelezettségeket,
gyakorolnak jogokat.

A Hazirend kialakitasaban, aktualis modositasaban és betartasanak ellenérzésében a
nevelétestiilet a diakok képviseldivel egyiitt vesz részt, az iskolaszék és a sziiléi szervezet
véleményét, észrevételeit figyelembe véve.
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A Hazirend, valamint az iskola Szervezeti és Mukodési Szabalyzatanak betartasa minden
tanulé kotelessége.

A Hazirend a diaksag érdekében olyan szabalyokat is rogzit, amelyek az iskolai
hagyomanyok 6rzését szolgaljak és ezaltal a tanulo szellemi és lelki gyarapodasat is segitik.

A Hazirend az iskola belso életét szabalyozza, tehat hatalyos az iskola teljes teriiletén, az
iskola altal szervezett foglalkozasokon és a pedagogiai programban meghatarozott Iskolan
kiviili rendezvényeken.

A Hazirend elolvashaté az iskola weboldalan és kifiiggesztve az iskola minden épiiletében.
A Hazirend egyarant érvényes a tanulokra, a pedagogusokra és az iskola tébbi dolgozoéjara is.

A Hazirend a hatalyba I1épés napjatol visszavonasig érvényes, folyamatos az iskola teriiletére
valo belépéstdl annak elhagyasaig, tovabba a kozos rendezvények idétartama alatt.

A TANULOK KOTELESSEGEI

A tanulo kotelessége, hogy a pedagogiai programban foglalt tanulmanyi koételezettségének
eleget tegyen, felkésziiljon a tanorakra, hazi feladatait elkészitse, a sziikséges felszereléseket a
tanitasi orakra, a tanitasi oran kiviili foglalkozasokra magaval hozza.

A tanulo kotelessége, hogy a tanoérakon jelen legyen, hianyzasait az e Hazirendben
szabalyozottak szerint igazolja. Kotelessége tovabba, hogy azokon a tanéran Kiviili
foglalkozasokon is megjelenjen, amelyekre elézetesen jelentkezett. Ottani hianyzasait
ugyancsak igazolnia kell.

A tanulé kotelessége, hogy az irasbeli szamonkéréseken megjelenjen, a dolgozatokat megirja,
a tantargyak teljesitési kovetelményeinek megfeleljen. Annak a tanulonak, aki a vizsgan vagy
az irasbeli dolgozat alatt meg nem engedett segédeszkozt hasznal (jegyzet, puska,
funkcionalis szamologép, mobiltelefon), a vizsgajat, dolgozatat a szaktanar elégtelenre
értékeli.

A tanulé kotelessége, hogy magatartasa fegyelmezett legyen, a Hazirend eléirasait és a
létesitményekre vonatkozo kiilonleges szabalyokat betartsa.

A tanulo kotelessége, hogy védje a személyi és kozosségi tulajdont. Kotelessége tovabba,
hogy a tudomasara jutott lopas vagy rongalas tényét azonnal jelezze az iskola valamelyik
dolgozojanak.

A tanul6 koteles az iskola vezetdinek, tanarainak, az iskola alkalmazottainak, tanulotarsainak
emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartani.
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A tanulé koteles ovni sajat és tarsai testi épségét, egészségét, és haladéktalanul jelentenie kell
a feligyeletét ellaté pedagogusnak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, az iskola
alkalmazottait vagy masokat veszélyezteté allapotot, tevékenységet, illetve balesetet észlelt,
tovabba — amennyiben allapota lehet6vé teszi —, ha megsériilt. Az iskola a tanuloi balesetekrél
jegyzokonyvet vesz fel.

A tanulo kotelessége, hogy elsajatitsa és betartsa az egészségvédelmi, baleset-elharitasi és
tizvédelmi szabalyokat, melyek az iskola szervezeti és mikodési szabalyzatanak mellékletét
képezik. Tanév kezdetekor az osztalyfonok a tanuldé tudomasara hozza e szabalyzatok
tartalmat. Ennek elsajatitasat a tanulo alairasaval igazolja.

A tanulé kotelessége, hogy az iskola termeiben, berendezésében, létesitményében okozott
karokat megtéritse. A kartérités részletes szabalyairol a jogszabalyok rendelkeznek.

A TANULOK JOGAI

Az intézmény tanuldja a tanuloi jogviszonyon alapulé jogait a beiratkozas napjatol kezdve
gyakorolhatja.

A tanulo joga, hogy személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsak, vele
szemben fizikai és lelki erészakot, testi fenyitést ne alkalmazzanak, embertelen, megalazé
biintetésnek vagy banasmodnak ne vessék ala. Ha a tanulé ugy érzi, hogy erkolcsi mivoltaban
megsértették, segitségért fordulhat osztalyfonokéhez, az ifjusagvédelmi felel6shoz, a
diakonkormanyzathoz, az iskolaszékhez, illetve irasban panaszt tehet az iskola igazgatojanal,
¢s a torvényben meghatarozottak szerint kérheti az 6t ért sérelem orvoslasat.

A tanulo joga, hogy valaszto és valaszthato legyen a diakérdekeket képviselé szervezetekbe.
A valasztas részletes szabalyait a diakonkormanyzat szervezeti és mikodési szabalyzata
tartalmazza. A tanulok nagyobb csoportja alatt legalabb egy osztaly értendé.

Ha a tanulot iskolai tanulmanyai folytatasaval osszefiiggésben kar éri, az Iskolatol, illetve a
gyakorlati képzés szervezojétol kérheti a kar megtéritését. Nem kell megtériteni a kart, ha azt
a tanul6 magatartasa okozta, vagy ha a kart az iskola, illetve a gyakorlati képzést szervezé
muikodési korén kivill esé elharithatatlan ok idézte elé, valamint ha olyan dologban
kovetkezett be kar, amelynek behozatalat jelen Hazirend megtiltotta. A Kkarigényeket
indoklassal ellatva irasban kell benyajtani az iskola titkarsagan. Ebben meg kell jelslni a
karesemény pontos idejét, helyét, korilményeit, a kért kartérités osszegét forintban
megjeldlve.

A tanulonak joga, hogy a tanulmanyi munkahoz a tanitasi oran kiviil is segitséget kapjon
korrepetalas, szakkori foglalkozas, sportfoglalkozas stb. llyen iranya igényét szaktanaranak
vagy az osztalyfonokének kell jeleznie.
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A tanulonak joga, hogy részt vegyen az iskola kulturalis életében, iskolai tanulmanyi
versenyeken, palyazatokon, illetve ezek meghirdetését kezdeményezze szaktanaranal,
osztalyfonokénél vagy a diakonkormanyzatnal. A versenyekre, palyazatokra a kiirasban
meghatarozottak szerint lehet jelentkezni. Az évi szokasos versenyek, palyazatok idépontjat
az iskola éves programterve tartalmazza.

A tanulonak joga, hogy részt vegyen felzarkoztatd vagy tehetséggondozo foglalkozason,
illetve a szakkori, sport- és diakkori csoportok munkajaban (egyiittesen: tanoéran Kiviili
foglalkozasok).

A tanulénak joga, hogy rendeltetése szerint vegye igénybe az iskola konyvtarat, mas
kulturalis szolgaltatasait, szamitogépes termeit, az iskola sportfelszereléseit, létesitményeit, és
ezeket téritésmentesen hasznalja. Az egyes létesitmények nyitvatartasi ideje és hasznalatuk,
igénybevételiik szabalyai a létesitmények ajtajara, illetve falara vannak kifiiggesztve.

A tanulénak joga, hogy szocialis kedvezményekben és tarsadalmi juttatasokban részesiiljon
(példaul: étkezési tamogatas, tankonyvsegély). lgényeit irasban az osztalyfénoknek kell
atadni, aki 30 napon beliil tajékoztatja kérelme elbiralasanak eredményérol.

A tanulonak joga, hogy kiemelkedé tanulmanyi munkajaért, kozosségi tevékenységéért
dicséretben, jutalomban részesiiljon. A jutalmak odaitélésérél az iskola igazgatoja, a
igazgatohelyettes, nevelétestiilet, az osztalyfonok és a diakonkormanyzat donthet.

A tanulénak joga, hogy hit- és vallasoktatasban részesiiljon, melyet az iskola tanéran kiviili
foglalkozas keretében biztosit a tanuloknak.

A tanul6 joga, hogy rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon. Ennek
megfeleléen jelentkezhet az iskolaorvosnal vizsgalatra, valamint rendszeres idékézonként az
iskola altal szervezett szirévizsgalaton vesz részt. A szirévizsgalatok idépontjarol és
targyarol az osztalyfonok elére tajékoztatja a tanuldt. A szirdvizsgalatokon valo részvétel
kotelezo.

A tanulo joga, hogy hozzajusson a tanulmanyai folytatasahoz sziikséges informaciokhoz,
valamint tajékoztatast kapjon a jogai gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol.

A tanuloi jogok érvényesitése érdekében az Iskolaban diakonkormanyzat mikodik, amely az
iskolaszékben is képviselteti magat. A tanulé e szervbe valaszté és valaszthaté. Ennek
részletes szabalyait a diakonkormanyzat szervezeti miikodési szabalyzata tartalmazza.

A tanulonak joga, hogy az emberi méltosag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt
mondjon az 6t nevelé és oktatdo pedagogus munkajarol. E jogat a diakonkormanyzaton
keresztiil gyakorolhatja.

A tanulonak joga, hogy adatait az iskola biztonsagos koriillmények kozott kezelje, tarolja. A
tanulo az iskola igazgatojatol irasban kérhet felvilagositast arrol, hogy az iskola — mint
adatkezel6 szerv — milyen, a személyes adatok biztonsagarol szolo torvényben meghatarozott
nyilvanos, személyes, kiilonleges adatokat kezel rola. Ezzel o6sszefiiggésben a tanulo
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osztalyfonokén keresztill betekinthet az osztalynaploba, ¢és felvilagositast kérhet
érdemjegyeirol.

A tanulénak joga, hogy — sziil6i vagy gondviseldi beleegyezéssel és a szakképzés figyelembe
vételével — kérje atvételét masik osztalyba vagy tanulocsoportba. A tanulé kérelmét az iskola
igazgatojanak nyujthatja be a targy tanévet megel6zo tanévben junius 30-ig.

A tanulonak joga, hogy nemzeti és etnikai hovatartozasanak megfelelé oktatasban
részesiiljon. Ennek érdekében az iskola tanéran kiviili foglalkozasok vagy kotelezé tanoérai
csoportbontas keretében biztositja a tanulonak e joga érvényesiilését

A tanulonak joga, hogy jogai megsértése esetén — a jogszabalyban meghatarozottak szerint —
panaszt nyuajtson be az iskola igazgatojahoz, valamint torvényességi kérelmet nyajtson be a
fenntarto  szervhez, érdeksérelem esetén feliilvizsgalati kérelemmel forduljon az
iskolaszékhez, illetve eljarast inditson, és igénybe vegye a nyilvanossagot. A tanulot az ilyen
eljaras meginditasa miatt retorzio nem érheti, 6t a kozérdeka bejelentének kijard védelem
illeti meg.

A tanulé joga, hogy a 9. évfolyamon a lehetéségek figyelembevétel megvalassza az idegen
nyelvet. A 11-12. évfolyamon valaszthat a pedagogiai programban meghatarozott emelt
szintli felkészité foglalkozasok kozill. A tanulé dontésének megfeleléen a valasztott
oktatasban a tanév végéig koteles részt venni.

A tanulonak joga, hogy részben vagy egészben kérje felmentését a tanorak latogatasa, illetve
az értékelés alol (pl. egészségiigyi okok, elérehozott érettségi vizsga megléte miatt stb.). Az
erre vonatkozo irasos kérvényét indoklassal egyiitt az igazgatonak cimezve az
osztalyfonokéhez kell benyujtania. A kérelem elbiralasanak eredményérdl az osztalyfonok
tajékoztatja a tanulot.

A tanul6 joga, hogy mentalhigiénés problémaival az ifjusagvédelmi felel6shoz forduljon.

ALTALANOS SZABALYOK

A tanulé6 az iskola teriiletét a kotelezo foglalkozasok idején csak osztalyfonoke, a igazgato
helyettes vagy az igazgato engedélyével hagyhatja el. Az iskola épiiletei k6zott a tanulok az
orakozi sziinetekben vonulnak at, ehhez kiilon iskola-elhagyasi engedély nem sziikséges.

Az ellenérzé konyvnek mindig a tanulonal kell lenni, hogy abba barmely iskolai munkaval
kapcsolatos kozleményt, osztalyzatot be lehessen irni. Az ellendrzébe bevezetett
informaciokat a sziilokkel havonta ala kell iratni, ennek havonkénti ellenérzését az
osztalyfonok végzi el. Ha a tanulo ellenérzéje megrongalodott, megsériilt vagy elveszett,
akkor azt kotelessége jelenteni az osztalyfonokének, és jat kell vasarolnia.
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Tanitasi 6rdkon a mobiltelefon hasznalata tilos tanuloknak és pedagoégusoknak egyarant. A
telefonokat kikapcsolt allapotban kell tartani. Amennyiben a tanul6 telefonjat hasznalja oran,
illetve annak jelzése a tanitast zavarja, az orat tarté pedagogus felszolitja a tanul6t a telefon
atadasara. A tanul6 a telefont a igazgato helyettestdl kaphatja vissza. Amennyiben ez kettonél
tobbszor fordul eld, a mobiltelefont a sziil6 kaphatja vissza az igazgato helyettes. A telefon
hasznalat miatt a szaktanar fegyelmez6 intézkedést kezdeményezhet.

Kép és hangfelvétel készitése az Iskolaban tilos.

Tilos a tanitasi orakon étkezni, és innivalot fogyasztani. Tilos tovabba a tanitasi orakon
ragogumizni.

Az igazgatosagon és a titkarsagon talalhato telefonokrol csak kozérdekii siirgés hivasok
kezdeményezhetok.

Az iskola nem vallal kartéritési felelésséget a tanulé tanulmanyai folytatasaval 6sszefiiggésbe
nem hozhato kareseményekért. A tanulo az Iskolaba érkezésekor eldontheti, hogy
értéktargyait megérzésre leadja-e a titkarsaigon vagy tornadran a testnevel6 tanarnak. A
megorzési 1d6 alatt az iskola a targy feligyeletét és allaganak megovasat vallalja.

Az intézmény teriiletén nem viselhet6 tiltott onkényuralmi jelképeket abrazol6 ruhadarab,
targy, testfestés.

A sziilok a tanév végén — 9. évfolyamra beiratkozo tanuloknal a beiratkozaskor — tajékoztatast
kapnak a kovetkezo tanévre vonatkozo taneszkoz sziikségletekrol (tankonyvek, tanulmanyi
segédletek, ruhazati- és mas felszerelések, kolcsonozhetd tankonyvek) és az iskolai
segitségnyujtas lehetéségeirol.

A kerékparok, motorok, gépjarmtivek 6rzésérol az iskola, a gyakorlati képzést szervezé nem
gondoskodik. Az esetleges rongalasok vagy egyéb karok esetére a kozteriileten elhelyezett
jarmiivekre vonatkozo jogszabalyok érvényesek.

A pedagogus csak olyan targyat vihet be a tanitasra és a tanitason kivili orakra, melyrél
elézéleg meggy6z6dott, hogy nem balesetveszélyes.

Az iskola teriiletén talalt targyakat az iskola portajan kell leadni, ahol 60 napig 6rzik.

Az Iskolaban tilos anyagi ellenszolgaltatas fejében szervezett, vagy engedélyhez kotott
szerencse- ¢és hazardjaték szervezése, lebonyolitasa.

6 A TANULOK VELEMENYNYILVANITASANAK,
TAJEKOZTATASANAK RENDJE

10
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A tanulok, a tanulokozosségek és a diakkorok érdekeinek képviseletére diakonkormanyzatot
hoznak létre. A didkonkormanyzat tevékenysége a tanulokat érinté valamennyi kérdésre
Kiterjed.

A diakonkormanyzat miikodésének szabalyait Szervezeti és mikodési szabalyzata
tartalmazza.

Az Iskolaban a diakonkormanyzati véleményezési jog szempontjabol a tanulok nagyobb
kozosségének az osztalykozosség mindsiil.

Az intézmény tanévenként megadott idében és helyen biztositja a diakonkormanyzat
zavartalan mikodésének feltételeit. A diakonkormanyzat az iskola helyiségeit, berendezéseit
az intézményi SZMSZ és a Hazirend szabalyai szerint téritésmentesen veheti igénybe.

Minden tanévben egy tanitas nélkili munkanap programjar6l donthet az iskolai
Diakonkormanyzat - a nevelétestiilet véleményének kikérése mellett. A nap szervezésében és
lebonyolitasaban a nevelétestiilet minden tagja aktivan kézremiikodik.. Az iskola helyiségeit
a tanulok e kiilonleges napon is hasznalhatjak.

A diakonkormanyzat havonta, illetve sziikséglet szerint ilést tart. Az iilésen az Iskolat a
diakonkormanyzatot segit6 tanar képviseli.

AZ INTEZMENY HELYISEGEINEK, BERENDEZESI TARGYAINAK,
ESZKOZEINEK ES AZ INTEZMENYHEZ TARTOZO TERULETEK
HASZNALATANAK RENDJE

Balesetvédelmi okokbdl tilos testékszer, fiilbevald, ékszer és ora viselete a testnevelésorakon,
illetve olyan foglalkozasokon, ahol a munkavédelemmel megbizott személy, vagy a
Iétesitményvezeto azt irasban elrendeli.

Az iskola tornatermében csak tanari feliigyelettel lehet tartozkodni. Utcai cipében a
tornateremben tartozkodni tilos.

Az iskola teriiletén dohanyozni, szeszes italt fogyasztani tilos. Pedagogusok ¢és a
felnéttoktatasban résztvevok részére is!

A tanuléi jogviszonybol szarmazé jogok és kotelezettségek gyakorlasahoz nem sziikséges
targyak Iskolaba torténé behozatalat a Hazirend tiltja. Ennek értelmében nem hozhato be:
cigaretta, szeszesital, kabitoszer, kereskedelmi célt szolgalo cikkek, targyak, veszélyt okozo
eszkozok. (PL.: robband, szaré, vago, sériilést okozé eszkozok, stb.) .
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Minden tanulé feladata, hogy az iskola rendjére, tisztasagara vigyazzon, ne szemeteljen, erre
tarsait is figyelmeztesse, maga és tarsai utan az iskola udvaran, a tanteremben, az iskola
egyéb helyiségeiben rendet hagyjon.

A kijelolt tanulok az orakozi sziinetekben az udvaron, valamint a folyosokon tanuloi iigyeletet
latnak el. A tanuloi tigyeleteket az tigyeletes tanar osztja be, és ezek a tanulok segitik az
igyeletes nevelék munkajat, feliigyelnek az udvar, a folyosok és a mosdok rendjére,
tisztasagara, valamint a tanul6k magatartasara.

Az Iskolaban, a sziinetekben iskolaradio mikodik sajat misorrendje szerint, amelyben a
kozérdeki hirdetéseket a tanitasi ora befejezése elétt lehet kozzétenni.

A TANULOK JUTALMAZASANAK ELVEI ES FORMAI

8.1 Egyeéni jutalmazds

Szaktanari dicséret:
A szaktanar a tanulot példaként allitja az osztalykozosség elé, a dicséretet az
ellenérzo utjan a sziil6 tudomasara hozza.

Osztalyfénoki dicséret:
Az osztalyfénok vagy a szaktanar a tanulot példaként allitja az osztalykozosség
elé, és dicséretét az ellendrzé konyv utjan, indoklassal a sziiloknek is tudomasara
hozza.

Igazgatoi dicséret:
Az igazgato az iskola hirnevét novel6 tanulot dicséretben részesiti, errdl a sziiloket
irashan értesiti.

Nevelétestiileti dicséret:
Az iskolai kozosség érdekében folyamatosan végzett, igen jelentés, a kotelességén
talmend tevékenységéért a neveldtestiilet dicséretben részesiti a tanulot. Ezt az
igazgato az iskolai kozosség elétt nyilvanosan ismerteti.

Az egész évben kiemelkedé munkat végzett tanulok tantargyi, szorgalmi és magatartasi
dicséretét a naploba, a torzslapba és a bizonyitvanyba kell bevezetni. Ezek a tanulok a tanév
végen oklevéllel, konyvvel, ajandékutalvannyal, targyjutalommal, kirandulassal vagy pénzzel
jutalmazhatok.

A tanévzard {innepélyen értékelésre keriil az éves munka. Itt kerlil sor a tanulok
teljesitményének elismerésére. A nevelGtestiilet javaslata alapjan az alapitvany kuratoriuma
dont a Galamb Jozsef Alapitvany dijainak adomanyozasardl, melyek a tanévzard linnepségen,
illetve a ballagasi tinnepségen keriilnek atadasra.
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8.2 Tanulokazosségek jutalmazdasa

- A kiemelked6 eredménnyel végzett egyiittes munkat, valamely nemes cél érdekében;
vagy

- a kozosen kifejtett eredményes erdfeszitést, a példamutatéan egységesen helytallast
tanusito tanuloil kozosséget, osztalyt, diakkori vagy mas csoportot — csoportos jutalomban
lehet részesiteni.

A csoportos jutalmazas formai lehetnek:

- kirandulas,

- szinhaz-, filmlatogatas, stb.

9 A TERITESI DiJ, TANDIJ BEFIZETESERE, VISSZAFIZETESERE
VONATKOZO RENDELKEZESEK

A jogszabalyokbol levezethet6 és az alapito okiratbol kovetkezd kotelezé alapszolgaltatasok
ingyenesek.

A téritési dij, tandij a vonatkozo torvények és a fenntarto hatarozata alapjan keriilnek
megallapitasra.

Az iskola abban az esetben koteles a téritési, tandijat visszafizetni, ha a beiratkozott tanulonak
nem biztositja az eléirt foglalkozasokat, vagy mas egyéb modon nem tesz eleget oktatasi
kotelezettségének. A tanulo sikertelen vizsgaja esetén — ha ez a tanulo felkésziiletlenségébdol
kovetkezik be — az iskola a téritési dijat, tandijat nem koteles visszafizetni.

A tandijat, téritési dijat minden honap 10. napjaig az intézmény pénztaraban, személyesen
kell megfizetni.

10 A TANULO ALTAL ELOALLITOTT TERMEK, DOLOG,
ALKO:I'ASOK VAGYONI JOGARA VONATKOZO DIJAZAS
SZABALVYAI

A koznevelési torvény elbirja, hogy a nevelési-oktatdsi intézmény, valamint a tanuld kozotti
eltér6 megallapodas hidnyaban a tanuld jogutddjaként a nevelési-oktatasi intézmény Szerzi
meg a tulajdonjogat minden olyan, a birtokéaba kertilt dolognak, amelyet a tanul¢ allitott el6 a
tanuldi jogviszonyabodl eredd kotelezettségének teljesitésével Osszefliggésben, feltéve, hogy
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az annak elkészitéséhez sziikséges anyagi és egyéb feltételeket a nevelési-oktatasi intézmény
biztositotta.

Amennyiben a nevelési-oktatasi intézmény a tulajdondba keriilt dolog értékesitésével,
hasznositasaval bevételre tesz szert, a tanuldt dijazés illeti meg. A megfeleld dijazasban a
tanuld — tizennegyedik életévét be nem toltdtt tanuld esetén sziilje egyetértésével — és a
nevelési-oktatasi intézmény allapodik meg. A megallapodas alapja minden esetben a tanulo
szellemi és fizikai teljesitményének mértéke, valamint a dolog 1étrehozasara forditott becsiilt
munkaid6. A dologi, szellemi termék értékesitését, hasznositasat kovetden az intézmény
vezetdje tajékoztatni koteles a tanulot az értékesités tényérdl és a bevétel mértékérdl, majd
irasban koteles ajanlatot tenni a tanulo €s az intézmény k6zotti megallapodasra vonatkozoan.
A megallapodasnak tartalmaznia kell a dijazds mértékére vonatkozd kitételt is. Egyetértés
esetén a megallapodast mindkét fél (a kiskora tanuld esetében a sziilé és a tanuld) alairja.
Amennyiben a megallapodast illetéen nem sziiletik egyetértés, akkor tovabbi egyeztetéseket
kell folytatni. Tovabbi megallapodas hidnydban a dolog, szellemi termék tulajdonjoga
visszaszall az alkotora.

11 A SZOCIALIS OSZTONDiIJ, A SZOCIALIS TAMOGATAS
MEGALLAPITASANAK ES FELOSZTASANAK ELVEI, A NEM
ALANYI JOGON JARO TANKONYVTAMOGATAS ELVE, AZ
ELOSZTAS RENDJE

Az ingyenes tankonyvre valo jogosultsagot az iskola a torvényi eléiras alapjan hatarozza meg.
A feltételek teljestilésérol a sziiloknek a jogszabalyi eléirasoknak megfeleléen irasban kell
nyilatkozniuk.

A normativ kedvezmény folotti tovabbi szocialis tamogatasok nyujtasara nincs lehetéség.

12 AZ INTEZMENY MUNKARENDJE

12.1 Tanitasi idd, iigyek intézése

Tanitasi napokon a tanuloknak az érarendjiik szerinti tanora megkezdése elétt 5 perccel kell
megjelenniiik a tanitasi ora helyszinén, és fegyelmezetten varniuk az orat tarto tanarra.

A tanulok az orakozi sziinetekben az udvaron, rossz idében a folyoson tartozkodhatnak. A
sziinetekben tilos az utcara menni, illetve ott tartozkodni.

12.2 Csengetési rend:

1. 6ra 7:15 - 8:00
2. 6ra 8:05 - 8:50
3. 6ra 9:00 - 9:45
4, 6ra 9:55 - 10:40
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5. ora 10:55 - 11:40

6. ora 11:50 - 12:35

7. 6ra 12:45 - 13:30

8. ora 13:35 - 14:20

A tanulok tigyintézése a titkarsagon és a pedagogusoknal:

7:30 - 8:00
10:40 - 10:55
14:20 - 14:45

12.3 Hetesek és folyosaiigyeletesek feladatai

A tanulok heti valtasban — egy hétig két 6 — hetesi teendéket latnak el minden osztalyban.
A hetesek feladatai:

- az orat tartd nevelének az ora elején jelentik a hianyzokat,
- gondoskodnak a tanterem megfeleld elokészitésérdl a tanorakra (tiszta tabla, kréta, stb.),

- ha becsengetés utan 5 perccel nem érkezik meg a tanar, értesitik az igazgatd helyettest,
tavollétében az iskolatitkart,

- az ora elején és végén megvizsgaljak a tanterem berendezési targyait, ha rongalast
tapasztalnak, jelentik az orat tarto tanarnak (ellenkezé esetben az osztalynak, illetve a
hetesnek kell az anyagi kovetkezményeket vallalni),

- sziinetben a termet kiszelldztetik.

Minden tanul6 feladata, hogy az iskola rendjére, tisztasagara vigyazzon, ne szemeteljen, erre
tarsait is figyelmeztesse, maga és tarsai utan az ilskola udvaran, a tanteremben, az iskola
egyéb helyiségeiben rendet hagyjon.

Az egyes tanoran kiviili iskolai rendezvények elokészitésében, lebonyolitasaban a rendezvény
megszervezéséért felelés tanulokozosség tagjainak kozre kell mikodnitik.

12.4 A szamonkeérés formai

12.4.1 Szébeli feleltet:

a tanulé szoéban ad szamot a napi tananyag elsajatitasarol. Ertékelése egyszeres sulyozast
érdemjeggyel torténik

12.4.2 irasbeli felelet:

a szobeli felelést helyettesité, a napi tananyagot (egy-harom oéra tananyaga) szamon kéro
irasbeli szamonkérés, korlatozas nélkil irathato. Ertékelésének sulya a szobeli feleltetésével
azonos.
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12.4.3 Dolgozat, témazaré dolgozat:

a szaktanar altal meghatarozott nagyobb tananyag egység, amelyet a szaktanar irasban kér
szamon.

Egy tanitasi napon egyetlen osztaly sem kotelezheté ketténél tobb témazaré dolgozat
megirasara. A pedagogus témazard dolgozatiratasi szandékat koteles az adott osztalynak 1
héttel korabban el6re jelezni. A témazaro dolgozat értékelése kétszeres sulyozasu
érdemjeggyel torténik.

12.4.4 Gyakorlati munka:
értékelése egyszeres sulyozasu érdemjeggyel torténik

12.4.5 Az otthoni irasbeli:
értékelése 0,5 sulyozasu érdemjeggyel torténik

12.4.6 Szintvizsga:

- Aszintvizsgan a szamonkérés torténhet irasban, illetve széban.

- A szintvizsgan kapott érdemjegy (akar irasbeli, akar szobeli vagy gyakorlati) az
osztalyozasnal az érdemjegyek kozott négyszeres sulyozasa érdemjeggyel szerepel.

- A szintfelméré vizsgakrol az iskola minden évben szeptember 30-ig tajékoztatja a
tanulokat és a sziiloket.

A megirt dolgozatot a tanar a megiratast kovetéen szamitott tiz tanitasi napon beliil koteles

kijavitani, ett6l az idéponttol azonban indokolt esetben el lehet térni.

Az irasbeli munkak kiilsé alakjat, illetve szobeli felelet esetén a tanulo fiizetét a szaktanar a

pedagogiai programban meghatarozott modon értékeli.

13 AZ INTEZMENY ALTAL SZERVEZETT, A PEDAGOGIAI PROGRAM
VEGREHAJTASAHOZ KAPCSOLODO INTEZMENYEN KIiVvULI
RENDEZVENYEKEN ELVART TANULOI MAGATARTAS

Az egyes tanoran kiviili ikolai rendezvények el6készitésében, lebonyolitasaban a rendezvény
megszervezéséért felelés tanulokozosség tagjainak kozre kell mikodnitik.

Az iskolai és Iskolan kiviil szervezett iskolai rendezvényeken a tanuloknak az osztalyfénok
utmutatasai alapjan kell részt venniiik.

A szervezett Iskolai programokon, ahol a tanulé a tanuloi jogviszonyabol eredéen van jelen a
Hazirend eléirasai érvényesek, pl. osztalykirandulasokon, Iskolai szervezésii orvosi ellatason,
annak oda és visszautjan, kozos szinhaz- és muazeumlatogatasokon, stb. Ilyenkor a kiséré
vagy részt vevo pedagogus kéri szamon a Hazirend betartasat.
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Ez a kotelezettség és ezzel egyiitt az iskola felelésségi kore nem terjed ki a foglalkozasokon
kiviili idészakra, pl. foglalkozasokra (Iskolaba) érkezés, tavozas.

Az intézmény hagyomanyainak apolasa, ennek fejlesztése és bovitése, valamint az intézmény
jo hirnevének megérzése az alkalmazotti és tanulokozosség minden tagjanak kotelessége.

Az iinnepélyeken a neveldtestiilet és a tanuloifjusag minden tagjanak megjelenése kotelezo.

A megtartott iskolai tinnepélyeket és megemlékezéseket az osztalyfénok az osztalynaploba
bejegyzi.

A varos altal szervezett nemzeti iinnepeinken a tantestiilet és a tanuloifjusag méltoképpen
képviseli az Iskolat.

Az tinnepi rendezvényeken az tinnepi 6lt6zék lanyoknak sotét szoknya illetve nadrag (farmer
nem) fehér bluz; fiuknak sotét nadrag, fehér ing, illetve 6ltony nyakkendével.

14 A TANULO TAVOLMARADASANAK, MULASZTASANAK,
KESESENEK IGAZOLASA

14.1 Keses

Amennyiben a tanulé elkésik a tanitasi orarol, az orat tarto nevelé a késés idotartamat
bejegyzi az osztalynaploba. Tobb késés esetén a késések idejét ossze kell adni, és amennyiben
az eléri a negyvenot percet, egy tanitasi orarol torténé hianyzasnak mindésiil.

A késést az osztalyfonoknél igazolni kell!

14.2 Mulasztds és igazoldsa

Ha a tanul¢ a tanitasi orarol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast igazoltnak
kell tekinteni, ha a tanulé — kiskora tanulo esetén a sziilé irasbeli kérelmére — engedélyt
kapott a tavolmaradasra:

- egy tanitasi orarol a szaktanar vagy szakoktato engedélyével,

- egy-harom tanitasi naprol az osztalyféonok vagy a gyakorlati oktatasvezeto
engedélyével,

- haromnal tobb tanitasi naprol az igazgaté helyettes engedélyével.

- atanulé beteg volt, és azt orvosi igazolassal igazolja

- Egy tanév alatt a sziil6 — indokolt esetben — harom nem 6sszefiiggé tanitasi napot
igazolhat. A hianyzas okat és idejét az ellendrzé konyvbe a hianyzast megel6zéen
beirja, és alairasaval hitelesiti.

- atanulo hat6sagi intézkedés vagy egyéb alapos ok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni.

Ha a mulasztas 2 napnal tovabb tart, az iskola elvarja, hogy a tanulo sziil6je bejelentse a
mulasztas okat és varhato idotartamat.
Igazolasként el kell fogadni:

- az orvosi igazolast,
- ahivatalos idézést,
- akozlekedési cégek igazolasat,
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- kiilonlegesen indokolt esetben a sziil6 (gondvisel6) igazolasat.

Elozetes engedély nélkiili hianyzast legkésébb az Iskolaban valo megjelenést kovetd elso
osztalyfénoki oran.

Az ellenérzé konyvon kiviili igazolasokat a 9-12. évfolyamon a sziilének ala kell irni, az
osztalyfénoknek a tanév végéig meg kell 6rizni.

Ha a tanulé az el6irt hataridé alatt nem igazolja a tavolmaradasat, akkor az orak
igazolatlannak minésiilnek.

Kiilsé cégnél, vallalkozonal, a gyakorlati oktatas soran tortént elézetes engedély nélkiili
hianyzast a kovetkezé gyakorlati héten, a gyakorlati helyen is igazolni kell, és az oktatoval
lattamoztatni. A tanulonak kotelessége, hogy a gyakorlati oktatasrol valé hianyzasat
osztalyfonokének jelezze.

14.3 Az igazolt mulasztdas meértéke

Igazolt mulasztasok esetében az alabbi kovetkezményekkel kell szamolni:

Ha a tanulé tantargyi mulasztasa meghaladja a tantargybol a naploba beirt 6raszam 30 %-at —
félévkor vagy év végén — az adott tantargybol a nevel6testilet osztalyozé vizsgara
kotelezheti. A dontésrol az iskola tankoteles tanulo esetén a sziil6t, nem tankaoteles tanulo
esetén a tanulot irasban értesiti

14.4 Az igazolatlan mulasztds

Ha a tanulé a tanitasi napon az Iskolaban megjelent, majd azt kovetéen engedély nélkiil
elhagyta az intézmény teriiletét, mulasztasa igazolatlannak mindsiil, barmilyen igazolast
mutat is fel ezen id6szakra.

Ha a tanul6 igazolatlanul marad tavol az iskolai foglalkozasrol, az alabbi kovetkezményekkel
kell szamolnia:

Az igazolatlan mulasztdsokkal kapcsolatos eljdrds tankatelezett tanulo esetén

Magatartas Bintetés Eljaras
Példas Igazolatlanul maximum 1 6rat A sziil6 tajékoztatasa
mulasztott:

szobeli figyelmeztetés (ha
figyelmetlenség, pl. elalvas miatt
tortént)
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Jo 2-3 igazolatlan ora:irasbeli
fegyelmezé intézkedés (figyel-
meztetés vagy intés)
Jo-valtozo 4-9 igazolatlan éra:osztalyfonoki
(egyéb intés irasban
maga-
tartastol
fliggéen)
Valtozo- 10-15 igazolatlan ora: Sziil6 tajékoztatasa ismételten,
rossz igazgatoi intés irasban gyermekjoléti szolgalat, valamint
(egyéeb a jarasi hivatal értesitése
magatar-
tastol
fliggéen)
Rossz 30-nal tobb igazolat- Sziil6 értesitése
(kotelezettsé lan ora Jarasi hivatal értesitése, altalanos
geit nem szabalysértési hatosag,
teljesiti) gyermekjoléti szolgalat értesitése

50-nél tobb igazolatlan 6ra

Sziil6, jaras, gyamhatosag
ertesitése

Az igazolatlan mulasztdsokkal kapcsolatos eljdras nem tankoteles kiskorzi/nagykor tanulo

esetén
Magatartas Bintetés Eljaras
Példas Igazolatlanul maximum 1 érat A sziil6 tajékoztatasa
mulasztott:
szobeli figyelmeztetés (ha
figyelmet-lenség, pl. elalvas miatt
tortént)
Jo 2-3 igazolatlan ora:irasbeli

fegyelmezo intézkedés (figyel-
meztetés vagy intés)
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Jo-valtozo 4-9 igazolatlan éra:osztalyfonoki
(egyéb intés irashan

maga-
tartastol
fliggéen)

Valtozo- 10-15 igazolatlan ora: Sziilé/tanulé tajékoztatasa

rossz igazgatoi intés irashan ismételten, gyamhatosag, valamint
(egyéb a jarasi hivatal értesitése

magatar-
tastol
fliggéen)

Rossz 30-nal tobb igazolatlan ora Sziilé/tanulo értesitése
(kotelezettsé Tanuloi jogviszony megsziintetése
geit nem | 50-nél tobb igazolatlan éra Jaras, gyamhatosag értesitése
teljesiti)

14.5 Egyéb hianyzasok

Sportolok, muvészeti csoportokban résztvevo tanulok tavolmaradasat az igazgato helyettes.
Orszagos versenyen részt vevo tanulok részére a szaktanar javaslatara az igazgato, vezetd
szabad napo(ka)t engedélyezhet.

14.6 Mulasztasok kovetkezményei
Mulasztasok esetében az alabbi kovetkezményekkel kell szamolni:

- Ha a tanulénak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen az
elméleti orak husz szazalékat,
teljesitménye a tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, akkor az adott
tantargyakbol osztalyozo vizsgat koteles tenni. Ha az igazolatlan mulasztasok szama
meghaladja az igazolt mulasztasok szamat, akkor a tantestiilet megtagadhatja az
osztalyozo vizsga letételét. Err6l az osztalyfonok tankoteles tanuld esetén a sziilét,
nem tankoteles tanulo esetén a tanulot irasban értesiti.

- Az a tanulo, aki a tanév idétartama alatt 6sszesen 100 orat mulaszt, a tantestilet altal
meghatarozott modon vizsgat koteles tenni!
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15 A TANULOK TANTARGYVALASZTASAVAL, ANNAK
MODOSITASAVAL KAPCSOLATOS ELJARASI KERDESEK

15.1 Tantdrgyvalasztds az Iskoldaban

Az igazgaté minden év majus 10-ig kozzé teszi azoknak a tantargyaknak a listajat amelyekb6l
a tanulok a kotelezéen valasztandd, valamint szabadon valaszhato tantargyakat
kivalaszthatjak.

A kotelezéen valasztando, valamint szabadon valaszthaté tanitasi orakra tanulonak a minden
év majus 20-aig kell jelentkeznie, illetve eddig az idépontig jeldlheti meg, hogy melyik
egyhaz altal szervezett hit- és erkolcstan oran kivan részt venni.

A szabadon valaszthat6 tanitasi 6rak meghirdetését kovetoen a jelentkezéseket a szaktanarnak
kell leadni.

Ha a tanulot — kérelmére — felvették a szabadon valasztott tanitasi orara, a tanitasi év végéig,
vagy, ha a tanitasi év vége el6tt befejezédik, az utolso tanitasi ora befejezéséig koteles azon
részt venni. Errél a tényrél — a szabadon valasztott tanitasi orara térténd jelentkezés elott — a
tanulét és a tizennyolc év alatti, tovabba a gondnoksag alatt allo tanulé (a tovabbiakban a
tizennyolc év alatti és a gondnoksag alatt allo egyiitt: kiskoru tanuld) szil6jét irasban
tajékoztatni kell.

15.2 Iskolai digkkorok

Tanul¢ a tantervi anyagon talmenden érdeklodésének kielégitése, alkotoképessége fejlesztése
céljabol részt vehet iskolai diakkorok (pl.:szabadon valasztott ora: szakkor, onképzokor,
sportkor, egyéb) létrehozasaban és munkajaban. A tanulé javasolhatja az e pontban emlitett
diakkorok megalapitasat is az intézmény vezetojénél.

A diakkorok szeptember elején kezdik meg mikodésiiket, és a tanév végéig tartanak. A
diakkorok tevékenységérol év elején az osztalyfonok tajékoztatja a tanulokat.

Ha a tanulot — kérelmére — felvették diakkorbe, a tanitasi év végéig, vagy, ha a tanitasi év
vége elott befejezodik, az utolso tanitasi ora befejezéséig koteles azon részt venni.

16 ELEKTRONIKUS NAPLO HASZNALATA ESETEN A SZULO
RESZEROL TORTENO HOZZAFERES MODJA
Az intézménybe ujonnan felvett tanulok sziilei az elsé sziiloi értekezleten személyesen
kapjak meg az e-naplohoz a gyermekiikre vonatkozo jelszot.
A sziil6 ezt a jelszot a gyermek tanulmanyai alatt végig hasznalhatja.
A sziil6 a jelszo birtokaban meg tudja nézni gyermeke

- jegyeit,
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17

- hianyzasait,

- dicséreteit,

- elmarasztalasait,
- orarendjét.

AZ OSZTALYOZO VIZSGA TANTARGYANKENTI,
EVFOLYAMONKENTI KOVETELMENYEI, A TANULMANYOK
ALATTI VIZSGAK TERVEZETT IDEJE, AZ OSZTALYOZO
VIZSGARA JELENTKEZES MODJA ES HATARIDEJE

Az osztalyozé vizsga

Az osztalyozé vizsga okai

Ha a tanulo

magantanuloi jogviszonyban all az intézménnyel,

250 6ranal tobbet hianyzott igazoltan, és a nevel6testiilet engedélyezte az osztalyozo
vizsga letételét,

hianyzasanak mennyisége egy tantargybol meghaladta az évi 6raszam 30%-at, és a
nevelétestiilet engedélyezte, hogy osztalyozo vizsgat tegyen

elérehozott érettségi vizsgat kivan tenni,

felmentették a kotelezé foglalkozasokon valo részvétel alol,

tanulmanyi idejének megroviditésére, illetve egy vagy tobb targy tantervi
kovetelményeinek rovidebb id6 alatt valo teljesitésére engedélyt kapott

mas Iskolabol valo atvétel esetén.

17.1 Jelentkezés a vizsgara

Magantanuloi jogviszony esetén a tanuldé az engedélyezé hatarozatban kapja meg a
vizsga idépontokat. A nevezett idépontban valé megjelenés egyben a vizsgara torténo
jelentkezést is jelenti.

Az eldrehozott érettségi vizsga esetén a tavaszi illetve 6szi vizsgaidoszak elotti
jelentkezési hataridot megel6zo két héttel kell jeleznie szandékat a vizsgara.

Tovabbi vizsgaokok esetén vizsgara valo jelentkezés az osztalyfonokkel és a szaktanarral
valo egyeztetés utan a igazgatdhoz irasos kérelem benyujtasaval majus 15-ig torténik.

17.2 A vizsga iddpontja
A vizsga napjat az igazgato jeloli ki.

17.3 Az osztalyoze vizsga kavetelményei
Az osztalyozoé vizsga kovetelményeit a melléklet tartalmazza
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18 AFEGYELMEZO INTEZKEDESEK

18.1 Alkalmazdasanak elvei

Amennyiben a tanul6 e Hazirendben vagy mas jogszabalyban, illetve az iskola egyéb belsé
szabalyzatban foglalt kotelességeit szandékosan vagy gondatlanul stalyosan megszegi
fegyelmezé intézkedésben részesiil.

A fegyelmezé intézkedést a naploba és az ellenérzé konyvbe kell beirni. A tanulo 2
munkanapon belil koteles az ellenérzé konyvi bejegyzést a sziilovel, a torvényes
képviselével alairatni, és ennek tényét a fegyelmezé intézkedést tevonek bemutatni.

Ismételt fegyelmezetlenség esetén magasabb fokozatot kell alkalmazni. A fegyelmezé
intézkedést irasba kell foglalni, a naploba be kell jegyezni, és az ellenérzé utjan a sziilé
tudomasara kell hozni. Az igazgatoi vagy nevelétestiileti jogkorbe tartozé intézkedést a
tanulo torzslapjara is fel kell vezetni.

18.2 Formai

- szaktanari figyelmeztetés,
- szaktanari intés,
- osztalyfénoki figyelmeztetés
- osztalyfénoki intés,
- igazgatoi figyelmeztetés
- igazgatoi intés

= dohanyzas

= szandékos rongalas

= aziskola engedély nélkiili elhagyasa tanitasi oran
- nevelGtestiileti figyelmeztetés,
- nevelGtestiileti intés

19 A TANULO KARTERITESI FELELOSSEGE

Ha a tanulo tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével osszefiiggésben a nevelési-oktatasi
intézménynek vagy a gyakorlati képzés szervezojének jogellenesen kart okoz, a Ptk. szabalyai
szerint kell helytallnia a koznevelési torvény szerinti mértékig.

20 A TANULO FEGYELMI BUNTETESE

20.1 Alkalmazasanak elvei

Azokkal a tanulokkal szemben, akik ismételten, sorozatosan, szandékosan, sulyosan
megszegik a tanuloi jogviszonnyal kapcsolatos kotelességeiket, vagy tettiikkel — orai vagy
oran kiviili viselkedésiikkel — szandékosan és sulyosan megzavarjak a tanulokozosségek, az
iskola munkajat, esetleg az Iskolan kiviili viselkedésiikkel okoznak kart az intézmény jo
hirének, fegyelmi eljarast kell kezdeményezni.
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A nevelési-oktatasi intézményben folytatott tanuloi fegyelmi eljaras és a fegyelmi targyalas
pedagogiai célokat szolgal. A fegyelmi eljaras megszervezéséért, lebonyolitasaért az igazgato
a felelés, a 20/2012. (V111.31). EMMI rendeletben foglaltak szerint.

A fegyelmi eljarast egyezteté eljaras (a tovabbiakban: egyeztet eljaras) el6zheti meg,
amelynek célja a kotelességszegéshez elvezeté események feldolgozasa, értékelése, ennek
alapjan a kotelességszegéssel gyanusitott és a sérelmet elszenved6 kozotti megallapodas
létrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében. Az egyeztetd eljaras részletes szabalyait az
SZMSZ hatarozza meg.

20.2 Fokozatai
A fegyelmi biintetéseket a nevelétestiilet hozza, fokozatai a kovetkezok:

- megrovas

- szigord megrovas

- meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, illetve megvonasa
- athelyezés masik osztalyba, tanulécsoportba vagy Iskolaba

- eltiltas a tanév folytatasatol

- kizaras az Iskolabol

21 A TANULOI TANK()NYVTAMOGATAS ES AZ ISKOLAI
TANKONYVELLATAS RENDJE

Szabalyzatunkat az alabbi jogszabalyok alapjan készitettiik:

- A nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban: kdznevelési
torvény),
- A tankonyvpiac rendjérél szold 2001. évi XXXVII. torvény (a tovabbiakban:
tankonyvtorvény),
- A tankOnyvvé nyilvanitas, a tankOnyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas
rendjérdl szold 16/2013. (11.28.) EMMI rendelet (a tovabbiakban: tankonyvrendelet).
A tankdnyvpiac rendjérdl szold 2001. évi XXXVIL tv. 7. § (1) és (2) eldirasai alapjan az
iskolai tankonyvellatas rendjét a szakmai munkako6zosség véleményének kikérésével évente
- az iskola igazgatoja hatarozza meg minden év januar 10-éig.
Az iskola igazgatdja dontése elott felméri, hany tanulonak lehet biztositani a
tankonyvellatast az iskolai konyvtarbol, konyvtarszobabol torténd tankonyvkolesonzés, a
napkdoziben, tanuloszoban elhelyezett tankonyvekhez vald hozzaférés utjan, tovabba hanyan
kivannak hasznalt tankonyvet vasarolni. A felmérés eredményérél az iskola igazgatdja
tajékoztatja az iskolaszéket, az iskolai sziil6i szervezetet (kozosséget), az iskolai
diakonkormanyzatot, és kikéri véleményilket a tankOnyvtamogatas rendjének
meghatarozasahoz.
Ugyanezen torvény 29. § (3) rendelkezik arrél, hogy az iskolai tanulok tankonyvtamogatasa
megallapitasanak, az iskolai tankonyvellatds megszervezésének, a tankonyvrendelés
elkészitésének helyi rendjét az iskola szervezeti és miikodési szabalyzataban kell
meghatarozni. Ennek soran egyetértési jogot gyakorol az iskolaszék, iskolaszék hianyaban
az iskolai sziiléi szervezet (kozosség) ¢és az iskolai didkonkormanyzat. A
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tankonyvellatassal, a tanulok tankonyvi tdmogatdsdval kapcsolatban az alabbi
rendelkezéseket allapitjuk meg.

21.1 A tankonyvelldtas célja és feladata

Az iskolai tankonyvellatas keretében kell biztositani, hogy az Iskolaban alkalmazott
tankonyvek az egész tanitasi év soran az iskola tanuldi részére megvasarolhatok legyenek
(a tovabbiakban: iskolai tankonyvellatas). Az iskolai tankonyvellatas legfontosabb
feladatai: a tankOnyv beszerzése €s a tanulokhoz torténd eljuttatasa.

A tankonyvek orszagos megrendelése, beszerzése és az Iskolaknak torténd eljuttatasanak
megszervezése, valamint a tankdnyvek vételaranak beszedése a tankonyvtorvény 4. § (6)
bekezdés értelmében allami kozérdekii feladat, amelyet a Konyvtarellatdé Kiemelten
Kozhaszntt Nonprofit Korlatolt Felel6sségli Tarsasag (a tovabbiakban: Konyvtarellato) lat
el.

A tankonyvpiac rendjérél szolo 2001. évi XXXVIL tv. 8/A. §. 33 (1)bekezdés rendelkezik
arrol, hogy az iskolai tankonyvellatas megszervezése és lebonyolitdsa, amely a
Konyvtarellato altal beszerzett és az Iskolakhoz leszallitott tankonyveknek a tanulok és az
iskolai konyvtar részére torténd atadasat, a sériilt, elveszett, hibas tankdnyvek potlasa és a
visszara kezelés Iskolan beliili feladatainak ellatasat, illetve az ehhez kapcsolodo
adminisztrativ és elszamolasi feladatok elvégzését jelenti, az iskola feladata és felel6ssége.
Az iskolai tankonyvellatas keretében kell biztositani, hogy az Iskolaban alkalmazott
tankonyvek az egész tanitasi év soran az iskola tanuloi részére megvasarolhatok legyenek.
Az Iskolai tankonyvellatas vagy annak egy része lebonyolithatd az Iskolaban, illetve
indokolt esetben az Iskolan kiviil. A hibas teljesitésért - a tankonyvek darabszam szerint
torténd atadasat kivéve - a Konyvtarellato felel.

Az iskolai tankonyvellatas megszervezése az iskola feladata.

Az iskolai tankonyv-kdlcsonzés soran biztositani kell, hogy a kdlcsonzést igénybe venni
kivano tanulok egyenld eséllyel jussanak hozz4d a tankonyvekhez. Ha a tankonyv
kolcsonzése soran a konyv a szokasos hasznalatot meghaladd mértéken til sériil, a
tankonyvet a tanuld elveszti, megrongalja, a nagykort tanul6 illetve a kiskort tanulo
sziildje az okozott karért kartéritési feleldsséggel tartozik. Az okozott kar mértékét az
igazgato — a tankonyvek beszerzési arat figyelembe véve — hatarozatban allapitja meg.

Az iskolai tankonyvellatas rendjét az iskola kifiiggesztéssel és elektronikus formaban teszi
kozzé.

21.2 A tankonyvfelelds megbizdsa
A tankdnyvvé nyilvanitas, a tankOnyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas
rendjérol szol6 16/2013. (I1.28.) EMMI rendelet 29. §-a alapjan januar 10-¢éig az iskolai
tankonyvellatas helyi rendjében az iskola igazgatdja megnevezi a tankonyvfeleldst, annak
feladatait, az iskolai tankonyvellatds soran elvégzésre keriild munka ellenértéke
elismerésének elveit és a tankonyvtorvény 8/A. § (1) bekezdésben meghatarozott feladatok
végrehajtasat.

21.3 A tankonyvtamogatds irdanti igény felmérése
Az ifjasdgvédelmi felelds minden év januar 10-¢ig koteles felmérni, hogy hany tanulod
kivan az Iskolatol — a kovetkez6 tanitasi évben — tankonyvet kolcsondzni.
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E felmérés sordn irasban tajékoztatja a sziiléket arrol, hogy a tankdnyvpiac rendjérdl sz6lo
torvény 8.§ (4) bekezdése alapjan kik jogosultak normativ kedvezményre (a tovabbiakban:
normativ kedvezmény), tovabba, ha az Iskolanak lehetésége van, tovabbi kedvezmény
nytjtasara és mely feltételek esetén lehet azt igénybe venni. Az Iskolaba belépd uj
osztalyok tanuloi esetében a felmérést a beiratkozas napjaig kell elvégezni.

A tajékoztatast és a normativ kedvezményekre vonatkozé igényt ugy kell folmérni, hogy
azt a tanulo, kiskoru tanuld esetén a sziilé az igény-bejelentési hataridé eldtt legalabb 15
nappal megkapja. A hataridé jogvesztd, ha a tanuld, kiskoru tanulod esetén a sziilo az
értesités ellenére nem ¢t az igénybejelentés jogaval.

Az ifjisagvédelmi felelés a felmérés alapjan megallapitja, hogy hany tanulonak kell
biztositania a normativ kedvezményt, illetve hany tanuld igényel és milyen
tankonyvtamogatast a normativ kedvezményen tal. Az adatokat irasos formaban minden év
januar 10-éig ismerteti az intézmény vezetdjével.

A normativ kedvezmény, valamint a normativ kedvezmény korébe nem tartozd tovabbi
kedvezmény iranti igényt jogszabalyban meghatarozott igényl6lapon kell benyujtani. A
normativ kedvezményre vald jogosultsagot igazold iratot legkésdbb az igényldlap
benyujtasakor be kell mutatni. A bemutatas tényét az ifjisagvédelmi felelés ravezeti az
igényldlapra, amelyet alairasaval igazol.

A normativ kedvezményre valo jogosultsag igazolasahoz a kovetkez6 okiratok bemutatasa
sziikséges:

a) a csaladi potlék folyositasardl szolo igazolas; (a csaladi potlék folydsitasarol szold
igazolasként el kell fogadni a bérjegyzéket, a pénzintézeti szamlakivonatot, a postai
igazoloszelvényt);

b) tartésan beteg tanuld esetén szakorvosi igazolas vagy a magasabb Osszegii csaladi
potlek folyositasarol szolo igazolas;

C) a sajatos nevelési igényli tanuld esetén a szakért6éi és rehabiliticios bizottsag
szakvéleménye;

d) rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény esetén az errdl sz6l6 hatarozat.

A normativ kedvezményre vald jogosultsdg igazoldsa nélkiill normativ kedvezményen
alapulo tanuldi tankdnyvtamogatas nem adhato.

Az iskola falitijsagon illetve a tanari hirdettablan valamint az iskola honlapjan elhelyezett
hirdetményben teszi kdzz¢é a normativ kedvezményen tuli tovabbi kedvezmények korét,
feltételeit, az igényjogosultsag igazolasanak formajat és az igénylés elbiralasanak elveit. A
normativ kedvezményeken tuli tdmogatasnal el6nyben kell részesiteni azt, akinek a
csaladjaban az egy fore jutd jovedelem Gsszege nem haladja meg a kotelez6 legkisebb
munkabér (minimalbér) masfélszeresét. A normativ kedvezményen tali tdmogatas a sziilo
illetéleg nagykoru tanuld irasos kérésére, a tanuld szocidlis helyzetének €s tanulmanyi
eredményének figyelembe vételével adhato.

Nem kérhet az iskola igazolast olyan adatokrol, amelyet a koznevelési torvény alapjan,
illetve a sziil hozzajarulasaval kezel.

21.4 A tankonyvtamogatas modjanak meghatdrozdsa

A felmérés eredményérdl az igazgatd minden év januar 20-ig tdjékoztatja neveldtestiiletet,
az iskolaszéket, az iskolai sziil6i szervezetet és az iskolai didkonkormanyzatot.

Az intézmény igazgatdja minden év janudr 25-ig meghatdrozza a tankonyvtdmogatas
modjat, és errdl értesiti a sziilot, illetve a nagykort tanulot.
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21.5 A tankonyvrendelés elkészitése

A tankonyvrendelet 26. §-a alapjan:
A tankonyvrendelést a tankonyvfelelés a koznevelés informacids rendszerének ¢és a
Konyvtarellato altal miikodtetett elektronikus informacids rendszer alkalmazasaval a
Konyvtarellatonak kiildi meg azzal, hogy:

a) atankonyvrendelés hatarideje marcius utolsé munkanapija,

b) atankonyvrendelés modositasanak hatarideje junius 15.,

C) a poétrendelés hatarideje szeptember 5. (tankonyvrendelés és potrendelés barmelyike

vagy egyiitt a tovabbiakban: tankdnyvrendelés

A tankonyvrendelést a koriilményekhez képest elvarhato legteljesebb kdrben kell megtenni,
legalabb a kivalasztott tankonyvek cimének, darabszamanak, az érintett tanulok (ha
ismertek) és a tanuldkat esetlegesen megilleté tamogatasok feltiintetésével. Az Iskolanak a
megrendelés soran azokat a tanulokat is fel kell tiintetni, akik szamara nem rendel
tankonyvet az okok megjelolésével.
A modositasra €s a potrendelésre csak indokolt esetben, igy kiilondsen az osztalylétszam
valtozasa esetén kerililhet sor. A modositas és a poétrendelés soran csak a végleges
rendelésben megadott tankdnyvek darabszamat lehet mddositani. A mddositas az eredeti
rendeléstél maximum 10%-ban térhet el.
A tankonyvrendeléseket a Konyvtarellato tiz napon beliil 6sszesiti és az érintett kiadoknak
tovabbitja.
A kiadé a Konyvtarellatotol kapott megrendeléseket 6t napon beliil a Konyvtarellato altal
miukddtetett elektronikus rendszeren keresztiil a Konyvtarellatonak visszaigazolja, amirdl a
Konyvtarellato a rendelést leadd intézményeket és fenntartoikat értesiti.
Amennyiben a kiadé a Konyvtarellaté megrendelését nem tudja elfogadni, kezdeményeznie
kell — a visszaigazolasra rendelkezésére all6 hataridén beliil — a Konyvtarellato altal
miikodtetett elektronikus rendszeren keresztiil annak modositasat vagy visszavonasat, ami a
jogszabdlyokban és tankonyvterjesztési szerzOdésben meghatarozott jogkdvetkezményeket
vonja maga utan.
A tankonyvrendelés leadasara jogosult intézmény a potrendelés leadasan tali idészakban a
tankonyvellatasi szerzddésben meghatarozott feltételekkel is jogosult tankonyvrendelést
leadni, amelynek teljesitése érdekében a Konyvtarellatdo minden téle elvarhato eréfeszitést
koteles megtenni.
Az iskola igazgatdja a Nemzeti alaptanterv felmend rendszerii bevezetésével érintett iskolai
évfolyamokon barmely tantargyhoz, miiveltségi teriilethez csak olyan tankdnyvet rendelhet
az iskolai tankonyvrendelés kereti kozott, amelyiknek a tankonyvvé nyilvanitasa a
kerettantervi rendelet kihirdetését kovetden tortént feltéve, hogy az adott tantargyhoz,
miiveltségi teriilethez a kerettantervi rendelet alapjan keriilt kiadasra vagy jovahagyasra
kerettanterv,
tovabba szerepel ilyen tankonyv a hivatalos tankdnyvjegyzéken. Ezt a rendelkezést nem
kell alkalmazni a tankonyvrendelet 31. § (5)—(7) bekezdésekben meghatarozott tankonyvek
vonatkozasaban.
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22 AZ INTEZMENY VEDO, OVO ELOIRASAI

A tanuldkra vonatkozo altalanos védelmi szabalyokat a Hazirend tartalmazza. A tiizvédelmi
eléirasokat az intézmény Munka és Tlizvédelmi Szabalyzata tartalmazza.

Az altalanos egészségvédelmi megeldzé teendOk ellatasa az ifjusdgvédelmi feleldsok,
osztalyfonokok, €s a pedagogusok feladata.

22.1 Fontosabb dltalanos szabdlyok

drog és szeszes ital fogyasztasa az iskola tanuléi, dolgozo6i szamara az Iskolaban és
iskolai rendezvényeken tilos

az Iskola egész teriiletén és az iskola altal gondozott kozteriileten, valamint a nem az
iskola teriiletén tartott iskolai rendezvényeken a dohanyzas tilos

fegyvert vagy annak mindsiilo targyat az iskola teriiletére ¢és az iskola altal szervezett
rendezvényekre bevinni tilos

veszélyes targyakat, anyagokat az Iskolaba hozni nem szabad, a tanulmanyi munkéahoz
nem sziikséges targyakat és pénzt a tanuld csak sajat felelésségére tarthat az iskola
teriiletén, az ezekkel kapcsolatos karokért az iskola felel6sséget nem vallal

22.2 Az egyes munkakorokben dolgozok munkavédelmi- és tiizvédelmi

feladatai

Az intézmény minden dolgozojanak alapvetden fontos feladata a tanulok testi épségének
megovasa. Az ebbdl fakadd feladatokat és azok ellatasanak feleldseit megado szabalyzat
alapjat a munkavédelemrdl szo6ld 1993. évi XIIL. torvény, a 16/1998. (IV.8.) MKM
rendelettel modositott 11/1994. (VI.8.) MKM rendelet, és az 5/1993. (XI1.26.) MiM
rendelet képezi. Az intézmény dolgozdinak munka-, tliz-, és balesetvédelmi eldirdsait az
intézmény Munkavédelmi Szabdlyzata tartalmazza, mely az SZMSZ-nek a mellékletét
képezi.

22.3 Jogkorok, feladatok

Igazgato: iranyitja és ellendrzi a tliz- és munkavédelmi felel6s munkajat, eldirja és vezeti a
tliz- és munkavédelmi szemléket, utasitidst ad a szemlék soran tapasztalt hidnyossagok
kikiiszobolésére, feliigyeli a tanuloi balesetek kivizsgalasat és intézkedéseket hoz a tovabbi
balesetek megeldzése érdekében, elrendeli a tliz- és munkavédelmi oktatasokat.

A tiiz- és munkavédelmi biztonsagtechnikai felelés: elvégzi a tiiz- és munkavédelemmel
kapcsolatos, valamint a gyakorlati és adminisztrativ feladatokat. Szakmai iranyitast nyujt a
tanulok munkavédelmi ¢és tlizvédelmi oktatasdhoz a tliz- ¢és munkavédelmi
biztonsagtechnikai megbizottnak. A rendellenességekrdl tajékoztatja az intézmény
vezetojét.

Osztalyfonok: A tanuldkat a tanév kezdetén, tovabba tanulmanyi kiranduldst megel6zéen
tliz- €s munkavédelmi oktatasban részesiti, az oktatas megtartasarol a tanulokkal is alairatott
jegyzokonyvet készit, amelyet elkésziilte utan atad a tiiz- és munkavédelmi megbizottnak.
Kiilonos gondot fordit a tanulok egészséges ¢letmddra nevelésére.

Szakpedagogus: Pedagogiai munkdja soran  figyelemmel kiséri a tanulok
munkakdrnyezetét, a testi épséget veszélyeztetd tényezdket elharitja. Amennyiben erre sajat
hataskorében nem képes, akkor haladéktalanul értesiti az igazgatdt. Ha tantargya tanitasa
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soran szaktantermet is igénybe vesz, akkor az els§ tanitasi orajan a tanulokat a helyi
veszélyforrasokra specializalt tiiz- ¢és munkavédelmi oktatasban részesiti, az oktatas
megtartasarol a tanulokkal is aldiratott jegyzokonyvet készit, amelyet elkésziilte utan atad a
tliz- és munkavédelmi megbizottnak. Foglalkozéasain betartatja az intézmény szabalyzataiba
foglalt tiiz- és munkavédelmi eldirasokat. Baleset esetén gondoskodik a tanuld haladéktalan
ellatasarol, elsOsegélynyujto-helyre szallitasardl, értesiti a munkavédelmi megbizottat,
stlyosabb esetben az igazgatot.

A szaktantermének szertaraban koteles a vonatkozé baleset és tiizvédelmi elirasok
betartasara és betartatasara. Ezt az intézményi megbizott barmikor ellendrizheti.

22.4 A rendkiviili esemény, bombariado sth. estén sziikséges teendok

Bombariadd estén az intézmény tanuloi, dolgozdi a tlizriad6 tervben meghatarozott modon
hagyjak el az intézmény épiileteit.

A igazgat6 haladéktalanul értesiti a renddrséget, a fenntartét. Minden tovabbi intézkedést a
helyszinre érkezd biztonsagi szakemberek Utmutatasai alapjan kell megtenni. Az elmaradt
orak potlasarol az intézmény vezetdje intézkedik a torvényben meghatarozott moédon. Ezen
ok miatt elmaradt 6érakat minden esetben potolni kell.

22.5 Eljaras baleset és tiig esetén

A sériilést szenvedett tanulot kisebb mértékii sériilés esetén a kijelolt elsdsegélynyujto
helyen el kell 1atni, komolyabb sériilés esetében, ezen tulmenden az igazgatd értesiti a
mentdszolgalatot.

A 16/1998.(IV.8.) MKM rendelet 2.sz mellékletében sulyosnak mindsitett balesetet az
igazgato haladéktalanul jelenti az intézmény fenntartdjanak.

A 3 napnal hosszabb gyogyulasi id6t igényld baleseteket haladéktalanul ki kell vizsgalni,
a 11/1994. (V1.8.) MKM rendelet 2. sz. mellékletében eldirt jegyzokonyv egy példanyat
meg kell kiildeni a fenntarténak. Egy példany az intézményi irattarba kertil, egyet pedig a
sziilonek (felndtt koru tanuld esetében a tanulonak) kell atadni.

22.6 Egyéb rendelkezések

Kijelolt elsdsegélynytijto-helyek:
o Iskolaban: iskolatitkar irodaja
o tornateremben: testneveld pedagdgus szobaja

23 ZARO RENDELKEZESEK

23.1 A Hazirend nyilvanossdga

A Hazirend eléirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulénak, sziilének, valamint az
iskola alkalmazottainak) meg kell ismerni.
A Hazirend egy-egy példanya megtekinthet6

az iskola irattaraban,
az iskola konyvtaraban,
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- aziskola igazgatojanal,

- az osztalyfonokoknél,

- adiakonkormanyzatot segité nevelénél,
- az iskolaszék elnokénél,

- az iskolai sziil6i szervezet vezetéjénél.

23.2 Tajékoztatas a Hazirendrgl

Az 1ujonnan elfogadott vagy modositott Hazirend eléirasairol minden osztalyfénoknek
tajékoztatni kell:

- atanulokat osztalyfénoki oran

- asziloéket sziil6i értekezleten.

A Hazirend rendelkezéseinek a tanulokra és sziilokre vonatkozé szabalyait minden tanév
elején az osztalyfonokoknek meg kell beszélniiik:

- atanulokkal osztalyfonoki oran,
- aszilokkel sziil6i értekezleten.

A Hazirendrél minden érintett tajékoztatast kérhet:

- az iskola igazgatojatol, valamint

- az osztalyfonokoktol

- afogadoorakon, illetve egyéb, elére egyeztetett idépontban.

23.3 A Hazirend médositdsa

Az érvényben Iévo Hazirend modositasat — barmely neveld, sziil6 vagy tanulé javaslatara, ha
azzal egyetért —

- kezdeményezheti az iskola igazgatoja,

- aneveldtestiilet,

- az iskolaszék,

- adiakonkormanyzat iskolai vezetésége vagy

- aszildi szervezet (k6z6sséq)

- iskolai vezet6sége.

A tanév megkezdését kovetd 4 héten belil az iskola vezetésége és a diakonkormanyzat
vezetésége attekinti a Hazirendet, és hataroz arrol, hogy a Hazirendet sziikséges-e
modositani, a Hazirend utolsé modositasa ota felmeriilt-e szabalyozasi probléma, illetve a
diakkozgyilés, a diakonkormanyzat vagy az iskola mas szerve javasolta-e a Hazirend
modositasat barmely kérdésben.
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Elfogado hatarozat
A nemzeti koznevelésrol szolo, 2011.évi CXC. torvény 25.§ (4) bekezdése értelmében a
Hazirend modositasahoz az iskolaszék és az iskolai diakonkormanyzat véleményének

beszerzését kovetoen a torvényben biztositott jogunknal fogva a Galamb Jozsef
Mezbgazdasagi Szakképz6 iskola Hazirendjét elfogadjuk.

A nevelétestilet nevében:

a nevelotestiilet képviseletében
Véleményezés
A nemzeti koznevelésrél szolo, 2011.évi CXC. torvény 25.§ (4) bekezdése értelmében
biztositott jogunknal fogva kijelentjiik, hogy a Galamb Jozsef Mez6gazdasagi Szakképzo

iskola Hazirendjét megismertiik, arrol véleményiinket Kifejtettiik.

Az iskolaszék nevében:

az iskolaszéki elnok
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Véleményezés
A nemzeti koznevelésrol szold, 2011.évi CXC. torvény 25.§ (4) bekezdése értelmében
biztositott jogunknal fogva kijelentjiik, hogy a Galamb Jozsef Mez6gazdasagi Szakképzo
iskola Hazirendjét megismertiik, arrol véleményiinket kifejtettiik.

Az diakonkormanyzat nevében:

a diakonkormanyzat elnoke

Nyilatkozat

Alulirott Horvath Zoltan, a Galamb Jozsef Mezdgazdasagi Szakképzé iskola igazgatoja

nyilatkozom, hogy az elfogadott Hazirendben a fenntartora, mikodtetére tobbletkotelezettség
nem harul.

igazgato
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